ROMANIA
JUDETUL SALAJ
CONSILIUL JUDETEAN
PRESEDINTE

DISPOZITIA nr. | T2,
din G N-CEMPYE 2013
privind aprobarea listelor de verificare aferente operatiunilor supuse controlulu: financiar
preventiv, la nivelul Directiei economice din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Silaj

Presedintele Consiliulut Judetean Salaj;

Avand in vedere:

- referatul nr. 13.924 din 05.12.2013 al Directiei economice;

- Ordinul ministrului finantelor publice nr. 522/2003 privind aprobarea Normelor

metodologice generale referitoare la exercitarea contrelulul fianciar preventiv, cu

modificérile si completérile ulterioare;

- Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor

metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor

publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale,

cu modificarile si completarile uiterioare;

- prevederile art. 102 alin. (3), art. 103 alin. (2} si ale art. 104 alin. (1) lit. f) din Legea

administratiei publice locale nr. 215/2001, republicatid, cu modificarile si completirile

ulterioare.

In temeiu! articolului 106 alin. (1) din Legea administratiei publice locale nr. 215/2001,
republicatd, cu modificarile g1 completirile ulterioare,

DISPUN:

Art. 1. Se aprobd listele de verificare (check-lists) aferente operatiunilor supuse
controlului financiar preventiv, la nivelul Directiei economice, conform anexelor nr. 1-14, care
fac parte integrantd din prezenta dispozitie.

Art. 2. Cu ducerea la indeplinire a prezentei dispozitii, se incredinfeaza Directia
economica.

Art. 3, Prezenta dispozitie se comunici cu:

- Directia economica;

- Directia juridica si administratie locala;

- Directia tehnica;

- Directia managementul proiectelor si dezvoltare regionals,

- Biroul achizitii publice, parteneriat public §1 privat;

- ordonatorii secundari si tertiari de credite din subordinea Consiliului Judetean Sélaj.

: 4 Contrasemneaza:
| SECRETARU., JUDETULUI,

Cos




Anexanr. 1

la Dispozitia nr. 174 7 (. bhec. 2012

LISTA DE VERIFICARE (CHECK - LIST)
A CERERII PENTRU DESCHIDEREA DE CREDITE BUGETARE

COD ALl

A Obiectivele verificirii
crt.

1. Existenta actelor justificative

1.1. | - Nota de fundamentare pentru solicitarea deschiderii de credite

{5 |- Solicitdrile ordonatorilor secundar1 si/sau tertiari, dupa caz, pentru
"1 repartizarea de credite bugetare

1.3. | - Situatia creditelor bugetare deschise anterior si neutilizate

1.4. | - Bugetul aprobat

Existenta vizelor, certificirtlor, aprobirilor, altor semnaturi legale, dupa
caz, pentru:

2.1. | - Actele justificative de la pet. 1.

2.2. | - Cererea pentru deschiderea de credite bugetare

3. Incadrarea sumei pentru care se cere deschiderea de credite in:

31 |- Creditele bugetare repartizate pe an/trimestre/luni 51 detaliate conform
| clasificatiel bugetare

3.2. | - Nivelul rezultat din Nota de fundamentare

Stabilirea sumei pentru care se cere deschiderea de credite, avand In
vedere:

4.1. | - Creditele deschise anterior s1 neutilizate

49 |- Ca intreaga sumai sa fie utilizata pana la finele perioadei pentru care se
| solicitd deschiderea

S, Completarea corecti a cereril pentru deschiderea de credite cu privire la:

5.1. | - Beneficiarul deschiderii de credite

53.2. | - Conturile de trezorerie

5.3. | ~ Suma pentru care s¢ cere deschiderea de credite

54 |7 Corespondenta dintre suma solicitatd s1 detalierea de pe verso-ul
" | formularului

5.5. | - Celelalte rubrici prevdzute de formular




Anexa nr. 2

la Dispozitia nr. /T4 1 & M. L0132

LISTA DE VERIFICARE (CHECK - LIST)

A DISPOZITIEI BUGETARE PENTRU REPARTIZAREA CREDITELOR

BUGETARE

COD A.2.
Nr. Obiectivele verificirii
crt.
1, Existenta actelor justificative
L.1. | - Solicitarea ordonatorulut secundar sau tertiar, dupé caz
19 |- Fundamentarea repartizarii de credite pentru bugetul propriu, in cazul
| ordonatorului principal
1.3. | - Cererea de deschidere de credite
1.4. | - Bugetul aprobat
5 Existenta vizelor, certificiirilor, aprobirilor, altor semniituri legale, dupa caz,
' pentru:
2.1. | - Actele justificative de la pet. 1.
2.2. | - Dispozitia bugetard pentru repartizarea creditelor bugetare
3. Incadrarea sumei prevazuta pentru repartizare, in:
31 |- Creditele bugetare aprobate, repartizate pe an/trimestre/luni si defalcate conform
| clasificatiei bugetare
3.2. | - Cererea de deschidere de credite
3.3. | - Nivelul dispozitiei bugetare de retragere (cind este cazul)
3.4. ! - Nivelul rezultat din solicitare/fundamentare
1 Completarea corectii a dispozitiei bugetare pentru repartizarea creditelor
' bugetare cu privire la:
4.1, | - Beneficiarul creditelor repartizate
4.2. | - Conturile de trezorerie
4.3. | - Suma repartizati
4.4. | - Corespondenta dintre suma repartizata si detalierea de pe verso-ul formularului
4.5. | - Celelalte rubrici previzute de formular




Anexanr. 3

la Dispozitia nr. ¥, 7 © Dec. lold

LISTA DE VERIFICARE (CHECK - LIST)

A VIRARII DE CREDITE BUGETARE INTRE CAPITOLE ALE CLASIFICATIEI

BUGETARE

COD AA.
Nr. . T
ort Obiectivele verificarii
1. Existenta actelor justificative
(1 ]" Nota de fundamentare privind efectuarea virarilor de credite bugetare intre capitole
| ale clasificatiei bugetare
1.2. | - Bugetul aprobat

Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa caz, -

2.
pentru:
2.1. | - Actele justificative de la pct. 1.
55 |- Documentul privind virdrile de credite bugetare intre capitole ale clasificatiei
| bugetare
3. Incadrarea sumelor previazute a se vira intre capitole in:
31 |- Creditele bugetare repartizate pe an/trimestre/luni si detaliate conform clasificatiel
| bugetare
3.2. | - Nivelurile rezultate din nota de fundamentare
4. Propunerea de virare si:
a1 |- Nu contravini Legii privind finantele publice, legilor bugetare anuale sau actelor
| normative de rectificare
19 |- Fie in concordantd cu obligatiile ce decurg din actiuni si sarcini noi sau
~ | reprogramate
4.3. | - Asigure respectarea angajamentelor anterioare
YRS Si fie sustinuta de justificari, detalieri si necesitéti privind executia pani la finele
1 anului bugetar la capitole respective
4.5. { - Fie efectnatd dupd inceperea trimestrului al 1-lea




Anexa nr. 4

la Dispozitlanr. JTL / & Aee. J213

LISTA DE VERIFICARE (CHECK - LIST)

A CONTRACTULUI/COMENZII DE ACHIZITII PUBLICE

COD B.1.

Nr. Obiectivele verificarii
crt.

1. Existenta actelor justificative

1.1. | - Programul anual al achizitiilor publice
1.2. | - Documentul de aprobare a hotarérii comisiei de evaluare/negociere
13 |- Nota de fundamentare privind necesitatea si oportunitatea efectudrii
| cheltuielilor asimilate investitiilor {investitiilor)
14 | Anexele nr. 1 $1 2 de la Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1792/2002, cu

modficarile si completarile ulterioare

Existenta vizelor, certificirilor, aprobirilor, altor semnituri legale, dupi

2,
caz, pentru:
2.1. | - Actele justificative de la pct. .
2.2. | - Proiectul de contract/comanda
3. incadrarea valorii contractului/comenzii in:
3.1. | - Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupi caz
3.2. | - Nivelul angajamentului bugetar
3.3. | - Valoarea ofertei furnizorului/prestatorului/executantului cistigator
4. Contractul:
4.1. | - 83 fie cuprins in programul anual al achizitiilor publice
19 |- 5a prevada calitatea si cantitatea produselor/serviciilor/lucririlor contractate,
| contorm actelor justificative
4.3. | - 53 prevadd constituirea garantiei de buna executie
4.4. | - 5& prevada acordarea de avansuri cu respectarea legii, daci este cazul;
4.5. | - 84 prevada actualizarea pretului cu respectarea legii, daci este cazul;
4.6. | - Sa fie incheiat in perioada de valabilitate a ofertei
4.7. | - S& cuprindi datele de identificare a partilor contractante




Anexanr. S

la Dispozitia nr. {17 /6. hee. 40l

LISTA DE VERIFICARE (CHECK - LIST)

A CONTRACTULUI/COMENZII DE ACHIZITH PUBLICE FINANTATE
INTEGRAL SAU PARTIAL DIN CREDITE EXTERNE RAMBURSABILE
SI/SAU FONDURI EXTERNE NERAMBURSABILE

COD B.2. h
1:: Obiectivele verificirii
1. Existenta actelor justificative

1.1. | - Programul anual al achizitiilor publice

1.2. | - Acordul/comanda de finatare externa

1.3. | - Documentul de aprobare a procedurii selectate pentru achizitie

[.4. | - Anuntul/invitatia de participare la procedura

1.5. } - Documentele pentru elaborarea si prezentarea ofertei

1.6. | - Documentul de numire a comisiel de evaluare/negociere

1.7. | - Ofertele

1.8. | - Documentul de aprobare a hotariri a comisiel de evaluare/negociere

1.9. | - Comunicirile citre ofertanti a rezultatului aplicarii procedurii

1.10. | - Documentul privind solufionarea contestatitlor

111 1° Actul de aprobare a documentatiei tehnico-economice a obiectivului de investitii (in
| cazul investitiilor)

- Nota de fundamentare privind necesitatea §i oportunitatea efectuérii cheltuielifor

1.12. L . .
asimilate investitiilor

1.13. | - Anexele 1 si 2 la Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.792/2002

Existenta vizelor, certificarilor, aprobarilor, altor semnituri legale, dupi caz,
pentru:

2.1. | - Actele justificative de la pct. 1.

2.2. | - Proiectul de contract/comanda

.1
3. Incadrarea valorii contractului/comenzii In®

3.1. | - Nivelul creditelor bugetare si/sau de angajament, dupé caz

3.2. | - Nivelul angajamentului bugetar

3.3. | - Valoarea ofertei furmizorului/prestatorului/executantului castigitor

3.4. [ - Nivelul previizut in actul normativ care a aprobat imprumutul

4, Contractul:

4.1. [ - S& fie in programul anual al achizitiilor publice

4.2. | - Sa prevada calitatea g1 cantitatea produselor contractate, conlorm actelor justificative

4.3. | - 54 prevadi constituirea garantiet de buni executie

4.4, | - 84 prevada acordarea de avansuri cu respectarea legii, daca este cazul

4.5. | - 54 prevada actualizarea pretului cu respectarea legii, daca este cazul

4.6. | - 54 fie incheiat 1n perioada de valabilitate a ofertel

4.7. | - Sa cuprindi datele de identificare a partilor contractante

- 84 se Incadreze din punct de vedere al obiectulu in categoria cheltuielilor considerate
4.8. | eligibile, conform cu acordul/comanda de finantare externd si cu regulile fiecarui
organism finantator




Anexa nr. 6

la Dispozitianr. ¥, /¢ DNec. 2013

LISTA DE VERIFICARE (CHECK - LIST)

A ORDONANTARILOR DE PLATA PENTRU SUBVENTIIL, TRANSFERURI,
SAU ALTE PLATI DIN FONDURI PUBLICE ACORDATE BENEFICIARILOR
LEGALI

COD C.A.

Nr. N —
crt Obiectivele verificarii
1. Existenta actelor justificative

1.1. [ - Angajamentul bugetar global/individual

1.2. | - Notd de fundamentare

13 |0 Documentatia spectficd, conform actulul normativ care regiementeazi
1 domeniul

Existenta vizelor, certificirilor, aprobirilor, altor semnaturi legale, dupa
caz, pentru.

2.1. | - Actele justificative de la pct. 1.

2.2. | - Ordonantarea de platd

#

Stabilirea corectd a sumei propusi pentru plati

o

Incadrarea sumei propusi pentru plati in:

4.1. | - Nivelul angajamentului bugetar

4.2. | - Nivelul angajamentului legal

4.3. | - Nivelul sumei datorate rezultat in urma operatiunii de lichidare

44 1 Creditele bugetare deschise/repartizate sau existente in conturi de disponibil,
" | dupd caz

Corespondenta datelor din ordonanta de plata cu cele din actele
justificative pentru:

3.1, { - Natura platii

5.2. | - Beneficiarul sumei

5.3. | - Banca beneficiarului sumei




Anexa nr. 7

la Dispozitia nr. 12 1 G dec. 4013

LISTA DE VERIFICARE (CHECK - LIST)

A ORDONANTARII DE AVANSURI (iN LEI) ACORDATE UNOR TERTE
PERSOANE JURIDICE IN CADRUL CONTRACTELOR INCHEIATE

COD C.10.
Nr. Obiectivele verificarii
crt.
1. Existenta actelor justificative

1.1. | - Angajamentu] bugetar global/individual

1.2. | - Nota de fundamentare

1.3. | - Contractul de furnizare/servicii/lucréri

1.4. | - Solicitarea de acordarc a avansului

1.5. | - Documentul prin care se constituie garantia legali
5 Existenta vizelor, certificirilor, aprobarilor, altor semnituri legale, dupi

' caz, pentfru:

2.1. | - Actele justificative de la pet. |.
2.2. | - Ordonantarea de platd a avansului
3. Stabilirea corecta a sumei previizuti pentru plati:
4. Incadrarea sumei propusi pentru plati in:

4.1. | - Nivelul angajamentului bugetar

4.2. | - Nivelul angajamentului legal

4.3. | - Disponibilul din cont

Corespondenta datelor din ordonantarea de plati a avansului cu cele din
actele justificative pentru:

J.1. | - Natura platii

3.2, | - Beneficiarul sumei

5

3. | - Banca beneficiarului sumei




Anexanr. 8

la Dispozitlanr. [Y2./ & Aoc. 2013

LISTA DE VERIFICARE (CHECK - LIST)
A CONTRACTULUI DE CONCESIONARE SAU INCHIRIERE

"

COD D.1.
Nr. .« e : .
ort. Obiectivele verificirii
1. Existenta actelor justificative
1.1. | - Studiul de oportunitate
1.2. | - Not& de fundamentare a concesionirii sau inchirierii
1.3. | - Caietul de sarcini
1.4. | - Documentatia licitatiei
1.5. | - Documentatia procedurii de negociere directa
y Existenta vizelor, certificirilor, aprobirilor, altor semnaturi legale, dupa caz,
] pentru:
2.1. | - Actele justificative de la pet. 1.
2.2. | - Proiectul de contract
3 Incadrarea obiectului contractului in listi cuprinzind bunurile care, potrivit
] legii, pot fi concesionate/inchiriate
4. Contractul
4.1. | - Si respecte prevederile legale s1 procedurile privind concesionarea sau inchirierea
4.2. | - Si cuprindi datele de identificare a partilor contractante
4.3, | - 8 fie in concordanti cu cadrul normativ privind stabilirea termenilor contractuali
4.4, | - Si identifice bunul ce urmeaza si fie concesionat sau inchiriat




Anexanr. 9

[a Dispozitla nr.A¥2, / & Aec.. 2013

LISTA DE VERIFICARE (CHECK - LIST)

A VENITURILOR DIN IMPOZITE SI TAXE

COD D.1.
NF. Obiectivele verificirii
crt.
1. Existenta actelor justificative

- Hotdrarea autonitatii deliberative privind obligatia platii impozitului sau

I.1. :
relevarea taxel
1.2. | - Titlul de incasare (borderou debit, matricoli, etc.)
2 Existenta vizelor, certificirilor, aprobarilor, altor semniituri legale, dupa
' caz, pentru;
2.1. | - Actele justificative de la pct. 1.
2.2. | - Proiectul documentului de incasare
3 Incadrarea impozitului sau a taxei in lista cuprinzind obligatiile fiscale
' care, potrivit legii, sunt datorate
4, Documentul de incasare (OP, chitanti)
4.1. | - Sa respecte prevederile legale si procedurile privind plata sarcinii fiscale
4.2. | - 5a cuprinda datele de identificare a platitorului obligatiei
13 |- Sa fie in concordantd cu cadrul normativ privind stabilirea nivelului
| impozitelor si taxelor pentru pericada in care obligatia este datorata
4.4. | - 5a contina codul clasificatiei bugetare aprobate




Anexa nr, 10
la Dispozitlanr. [¥1 / & Aec 2013

LISTA DE VERIFICARE (CHECK - LIST)

A ACTULUI INTERN DE DECIZIE PRIVIND ORGANIZAREA

ACTIUNILOR DE PROTOCOL, A UNOR MANIFESTARI CU CARACTER
CULTURAL-STIINTIFIC SAU A ALTOR ACTIUNI CU CARACTER

SPECIFIC, INCLUSIV DEVIZUL ESTIMATIY PE CATEGORII DE

CHELTUIEL]

COD B.14.
Nr. Obiectivele verificirii
crt. _.
1. Existenta actelor justificative

1.1.

- Nota de fundamentare a actiunii de protocol a manifestarii sau a actiunii cu
caracter specific, dupa caz

1.2. | - Documente transmise de parteneri cu privire la participarea la actiune
2 Existenta vizelor, certificirilor, aprobirilor, altor semnituri legale, dupi
] caz, pentru:
2.1. | - Actele justificative de la pct. 1.
2.2. | - Actul intern de decizie, inclusiv devizul
3. Stabilirea corecti a valorii devizului
4. Incadrarea valorii devizului in;
4.1. | - Nivelul erditelor bugetare
4.2. | - Nivelul angajamentului bugetar
4.3. | - Limitele prevazute de normele legale
4.4. | - Nivelul previzut de actul normativ de aprobarea a actiunii (unde este cazul)




Anexa nr. 11
la Dispozitlanr. J12, 7 G hec . 2013

LISTA DE VERIFICARE (CHECK - LIST)

A ORDONANTARII DE PLATA EXTERNA PRIVIND ALTE PLATI DECAT

CELE AFERENTE IMPRUMUTURILOR EXTERNE

COD C.8.
N, Obiectivele verificarii
ert. (T
1. Existenta actelor justificative
1.1. | - Angajament bugetar global individual
1.2. | - Notad de fundamentare
1.3. | - Contractul de furnizare/servicii/lucréari
1.4. | - Factura externa
1.3. | - Documente de transport, vimuire, receptie, situatii de lucréri, dupé caz
16 | Documente specifice care rezulti din actul normativ ce reglementeazi

domeniul

Existenta vizelor, certificarilor, aprobdrilor, altor semnituri legale, dupi

2,
caz, pentru:
2.1. | - Actele justificative de la pet. 1.
2.2. | - Ordonantarea de plata externi )
3. Stabilirea corecti a sumei propuse pentru plati
4. Incadrarea sumei previzute pentru plata in:
4.1. | - Nivelul angajamentului bugetar
4.2. | - Nivelul angajamentului legal
4.3. | - Nivelul sumei datorate rezultat in urma operatiunii de lichidare
4.4, | - Disponibilul in cont
5 Corespondenta datelor din ordonantarea de plata externi cu cele din
] actele justificative pentru:
5.1. | - Natura plafii
5.2. | - Beneficiarul sumei
5.3. | - Banca beneficiarului sumei F




Anexanr. 12
la Dispozitlanr. /{1 / ¢ dec. 2013

LISTA DE VERIFICARE (CHECK - LIST)

A ORDONANTARII DE PLATA A SALARIILOR, ALTOR DREPTURI

SALARIALE ACORDATE PERSONALULUIL PRECUM SI A
OBLIGATIILOR FISCALE AFERENTE ACESTORA

COD C.14.
21; Obiectivele verificarii
1. Existenta actelor justificative

I.1. | - Centralizatorul lunar al statelor de salarii
1.2. | - Situatia privind repartizarea pe luni a cheltuielilor de personal
1.3. | - Situafia privind monitorizarea cheltuielilor de personal
1.4. | - Statul de functii
1.5. | - Bugetul aprobat
, Existenta vizelor, certificirilor, aprobarilor, altor semnaturi legale, dupa
) caz, pentru:

2.1. | - Actele justificative de la pet. 1.
2.2. | - Ordonantareca de plat

3. Incadrarea sumei propuse la plati in:
3.1. | - Nivelul angajamentului bugetar
3.2. | - Valoarea cheltuielilor lichidate
33 | ° Creditele bugetare deschise/repartizate sau existente in conturi de disponibil,

| dupd caz

4. |- Incadrarea numirului de personal din statul de salarii in
4.1. | - Numarul maxim de personal stabilit prin buget
4.2. | - Numdarul rezultat din statul de functii

5 Corespondenta datelor din ordonantarea de plati cu cele din actele
' justificative pentru:
5.1. | - Tipul platii
5.2. | - Beneficiarul sumei
5.3. | - Banca beneficiarului sumei




Anexanr. 13
la Dispozitlanr. {1) /& Noc. 2013

LISTA DE VERIFICARE (CHECK - LIST)

A ACTULUI INTERN DE DECIZIE PRIVIND DEPLASAREA iN
STRAINATATE, INCLUSIV DEVIZUL. ESTIMATIV DE CHELTUIELI

COD B.15.
Nr. Obiectivele verificiarii
crt.
1. Existenta actelor justificative

- Nota de fundamentare a deplasirii in strainitate

- Invitaii, comuniciri, alte documente de la partenerul extern

1.3. [ - Nota-mandat privind deplasarea

Existenta vizelor, certificirilor, aprobirilor, altor semnituri legale, dupi

2.
€az, pentru:
2.1. | - Actele justificative de la pct. 1.
2.2. | - Actul intern de decizie, inclusiv devizul
3. Stabilirea corectd a valorii devizului
4. - Incadrarea valorii devizului in:

4.1. | - Nivelul creditelor bugetare

4.2. | - Nivelul angajamentelor bugetare

4.3. | - Baremurile previzute de normele legale




Anexanr. 14

la Dispozitla nr. 1./ . !}QQ:. 2013

LISTA DE VERIFICARE (CHECK - LIST)

A ORDONANTARII DE PLATA PRIVIND ACHIZITIA DE
PRODUSE/SERVICII SAU LUCRARI

"

COD C.1.
Nr. Obiectivele verificirii
crt. ]
1. Existenta actelor justificative

~_L.1. | - Angajamentul bugetar global/individual
1.2, | - Contractu] de furnizare/servicii/lucriri
1.3. | - Factura fiscala
1.4. | - Situatia de lucrari/servici sau aviz de insofire a produselor
4. | - Procesul verbal de receptie sau Noti de receptie si constatare de diterente
5 Existenta vizelor, certificarilor, aprobirilor, altor semn:turi legale, dupa
' caz, pentru:
2.1. | - Actele justificative de la pet. 1.
2.2. | - Ordonantarea de plata
3. Stabilirea corectii a sumei propuse pentru plata
4. Incadrarea sumei propuse pentru plati in:
4.1. | - Nivelul angajamentului bugetar
19 | Nivelul angajamentului legal, respectiv in valoarea ofertei furnizorului/
71 prestatorulul/executantului castigator
4.3, | - Valoarea cheltuielilor lichidate
a4 | Creditele bugetarc deschise/repartizate sau existente in conturi de disponibil,
| dupicaz
5 Corespondenta datelor din ordonantarea de plata cu cele din actele
' justificative pentru:
5.1. | - Natura cheltuieln
5.2. | - Natura s1 data emiten facturil
5.2. | - Beneficiarul sumei
5.3. | - Banca beneficiarului sumes o -
6. Corespondenta dintre confinutul actelor justificative in ceea ce priveste:
6.1. | - Cantitatea de produse recepiionate
6.2. | - Volumul lucrarilor/serviciilor receptionate
6.3. | - Calitatea produselor/serviciilor/lucrarilor receptionate
6.4. | - Valoarea ofertei furnizorului/prestatorului/executantului cistigitor
6.3. | - Termenele de livrare
6.6. | - Modalita{i de plata




