ROMANIA

JUDETUL SALAJ
CONSILIUL JUDETEAN
PRESEDINTE

f

DISPOZITIA nr. {#F
din 21 IJLIE 2015
privind aprobarea Procedurii de decontare a cheltuielilor
efectuate de ciitre Asociatia “HANDBAL CLUB Zaliau”
din fondurile alocate de citre Judetul Silaj

Presedintele Consiliului Judetean Silaj;
Avind in vedere:

referatul nr. 10210 din 16 iulie 2015 al Directiei economice;

I.egea educatiei fizice si sportului nr. 69/2000, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Hotardrca Guvernului nr. 1447/2007 pentru aprobarea Normelor financiare in
aclivitatea sportiva, cu modificarile si completarile ulterioare;

Hotararca Consiliului Judetean Salaj nr. 79 din data de 30 tunie 2015 privind
aprobarca finantdrii unor activititi sportive de intercs national desfasurate de
Asociatia HANDBAL CLUB Zalau;

art. IV, din Contractul de finantare nr. 9625/06.07.2015 a
actiunilor/activitatilor de sclectic, pregitire s1 participare la competitiile
sportive desfasurate in anul 2015 in cadrul Campionatului national de handbal
feminin, incheiat intre Judetul Silaj si Asociatia "HANDBAL CLUB Zalau™;
art. 104 alin. (1) lit. ¢) si f) si alin. (4) lit. a) din Legea administratiei publice
locale nr, 215/2001, republicatd, cu modificdrile si completdrile ulterioare.

in temeiul art. 106 alin. (1) din Legea administratiei publice locale nr. 215/2001,
republicatd, cu modificarile si completdrile ulterioare,

DISPUN:

Art. 1. Se¢ aprobd Procedura de decontare a cheltuielilor efectuate de catre
Asociatia “"HANDBAI. CLUB Zaldu” din fondurile alocatc de cétre Judetul Silaj,
conform anexci, care face parte integranta din accasta.

Art. 2. Cu ducerca la indeplinire a prezentet dispozifii se incredinteaza:

Directia cconomica;
Asociatia “HANDBAIL CLUB Zaldu”.

Art. 3. Prezenta dispozitie sc comunici la:

PRESEDEMI] ;

Tiberiu'l i

Directia juridica si administratie locald;
Dircctia economica;
Asociatia “HANDBAIL CLURB Zalau”.

Contrasemneaza;
SECRETARUL JUDETULUI,




ANEXA
la Dispozitia nr. {£F /24 0¥ 2015

PROCEDURA DE DECONTARE
a cheltuielilor efectuate de citre Asociatia “HANDBAL CLUB Zaliu”
din fondurile alocate de citre Judetul Silaj

Art. 1. Depuncrea decontului de cheltuieli:

(1) In vederca depuncrii decontului de cheltuieli, Asociatia “HANDBAL CL.UB

Zaldu™ va prezenta Judetului Silaj urmétoarele documente:

Adresa de inaintare, ancxa nr. ! la prezenta;

Raportul de activitate cuprinzind activititile desfdsurate in luna pentru care se
depune decontul;

Documente justificative pentru finantarca acordata: facturi fiscale. contracte, state
d¢ plata, chitante, O.P., cte., dupd caz - In copie, stampilate si semnate cu
mentiunca “conform cu originalul™;

Diagrama de cazarc, daci cste cazul;

Listd de participanti $i /sau invitati ;

Tabel diurnd, daca este cazul.

(2) Pentru a fi aprobatd, o cheltuiald trebuie sa fie eligibild, respectiv sd fie in

conformitate cu prevederile Hotardrii Guvernului nr. 1447/2007 privind aprobarea
Normelor financiarc pentru activitatea sportiva si cu prevederile altor acte normative care
rcglementcard linantarca activitdtilor sportive de performanta.

(3) Daca, din motive obiective, pe pcrioada derularii proiectului, conditiile impun

modificari in structura si valoarea unei cheltuieli, Asociatia “Handbal Club Zalau™ este
obligatd sd informeze Judetul Sélaj in vederca obtinerii acordului pentru modificarea
survenitd, inainte de efectuarca cheltuielii respective.

Art. 2. Decontarea cheltuielilor se va face ludnd in considcrare urmatoarcle aspecte:

cheltuiala a fost realizatd pentru proicct (estc doveditd legatura directd cu
proicctul);

cheltuiala a fost cfectuatd pe perioada de desfagurare a proiectului, pentru activitati
rcalizate dupd semnarea contractului de finantare;

beneficiarul prezintd toate documentele justificative de platd, pentru fiecare tip de
cheltuiala, in copic, semnate si stampilate, cu mentiunea “conform cu originalul™;
beneficiarul a dovedit realizarca activitdtii pentru care a fost efectuatd cheltuiala in
cauza,

facturile sunt emise pe numcle beneficiarului finantarii;

facturile sunt completatc cu toate datele nccesarc din punct de vedere al
continutului - detalicrea cxactd a produselor sau serviciilor achizitionate;

facturile sunt completate cu toate datele necesare din punct de vedere al formei -
numarul si data emiterii, cmitentul documentului, beneficiarul. semnate  si
stampilate.



Art. 3. Modalitiiti de decont:
In vederca depunerii decontului financiar-contabil, Asociatia “Handbal Club
Zaldu” va prezenta urmitoarele documente justificative:

3.1) Pentru decontarea cheltuielilor cu personalul, inclusiv obligatii BS si BAS,
s€ vor prezenta;

« pontaj semnat si stampilat de cétre club;

« statul de plata;

« ordinele de plata privind virarea drepturilor salariale si a obligatiilor BS si BAS.

3.2) Pentru decontarea cheltuielilor privind acordarea unor premii sportivilor,
S¢ vVOr prezenta:
» procesul verbal al intrunirii de acordare a premiilor, contindnd juriul, clasamentul;
« lista persoanelor premiate si sumele alocate;
« stat dc platd cu viramentele aferente;
+ diplome sau clasamente oficiale - federatii de specialitate sau DJST.
Acordarea premiilor se va face respectidnd prevederile fiscale.

3.3) Pentru decontarca cheltutelilor privind acordarea unor premii pentru
antrenori/tehnicieni, sc vor prezenta;

« stat dc plata;
» diplome sau clasamente oficiale - federatii de specialitate sau DJST.
Acordarea premiilor se va face respectédnd prevederile fiscale

3.4) Pentru decontarea cheltuielilor zilnice de masa se vor prezenta:

= contractul, daci este cazul;

» factura fiscala (detaliat: nr. de persoane x numir de zile x valoarea/zi/persoana);

» chitantd sau ordinul de plata;

* lista de participanti, anexa nr. 2. la prezenta.

Cheltuielile zilnice de masi se diferentiazd pe categorii de actiuni conform
art.13 din Hotédrdrca 1447/2007 pentru aprobarea Normelor financiare pentru activitatea

_sportivd, dupd cum urmeaza:

Nr Limitd max.
) Actiune pe persoani

crt. .

I lei/zi

1. | Competitii sportive interne:

* de nivel comunal, ordsenesc sau municipal pana la 35

* de nivel judetean pani la 40

* de nivel zonal sau interjudetean pana la 50

B * dc nivel nafional pénd la 55
Limiti max.
Nr. . <
Actiune pe persoana

crt. .

L lei/zi

2. | Actiuni de pregitire sportivi desfasurate in tari, organizate
2




si sau finantate, dupi caz, de:

* cluburi sportive, asociatiile judetene si a municipiului Bucuresti | pand la 55
pe ramurd de sport, directiile pentru sport judetene si ale
municipiului Bucuresti;

» federatiile sportive nationale, alte organizatii sportive péand la 70
nationale, Comitetul Olimpic $1 Sportiv Romdn, institutii
publice de nivel national

3. | Competitii sportive si alte actiuni sportive internationale

desfisurate in tard, organizate si sau finantate de:

» cluburile sportive, asociatiile judetenc s1 directiile pentru sport pana la 60
judctenc si ale municipiului Bucuresti

» federatiile sportive nationale si alte organizatii sportive

nationale pana la 70
* Agentia Nationald pentru Sport, C.O.S R, ministerele si
B altc institutii publice de nivel national pani la 80

3.5) Pentru decontarea cheltuielilor de mese oficiale la incheierea competitiilor
sportive si a altor competitii sportive internationale, conform art. 13 alin.(2) din H.G. nr.
1447/2007, s¢ vor prezenta:

» contract, dupd caz;

» factura fiscald (detaliat: numér de persoane x nr. de zile x valoarea/zi/persoana);

» chitan{a sau ordin de plati;

+ lista de participanti (Anexa nr.);

3.6) Pentru decontarea cheltuiclilor de cazare, se vor prezenta:

* contract, dupd caz;

» factura fiscala;

» chitantd sau ordin de plati;

» diagrama de cazare cu semndtura §i stampila structurii de primire turistica a cirei
clasificare trebuie sa fie de maximum 3 stele sau flori. In cazul in care cazarea
s-a facut Tntr-o structurd de primire turisticd de confort superior celei de 3 stele,
se deconteazd numai 50% din tariful de cazare perceput;

» lista de participanti.

3.7) Pentru decontarea cheltuielilor de transport, s¢ vor prezenta:

» contract, dupa caz;

» factura fiscala;

» chitantd sau ordin de plata;

» biletele de cilitorie;

» ordine de deplasarc;

* bonuri taxe autostrada;

» bonuri trecere poduri, ctc.

Au dreptul la decontarca cheltuielilor de transport dus-intors, dupd cum urmeaza:
« cu avionul, pe orice distantd. clasa economicé;

+ cu orice fel de tren, dupa taritul clasei a -a, pe distante de pand la 300 km, si
3



dupd tariful clasei 1. pe distante mai mari de 300 km:

cu navele de cidlatori, dupa tariful clasei I:

cu mijloace de transport auto §i transport in comun, dupé tarifele stabilite
pentru aceste mijloace;

cu mijloace de transport auto ale unitatilor, dacd acestca au asemenea
potrivit legii;

cu autoturismul proprietate personali;

mijloace de transport auto inchiriate;

cheltuieli conexe transportului: taxce de acroport, autogard, port, taxe pentru
trecerca podurilor, taxe privind circulatia pe drumurile publice, ete, prevazute
de dispozititle legale in vigoare.

3.8) Pentru decontarea cheltuielilor privind inchirierea de spatii si/sau
aparaturd se vor prezenta:

» contractul de inchiriere;
» factura fiscala;
» chitantd sau ordinul de plata.

3.9) Pentru decontarea cheltuielilor de promovare si publicitate (afise, invitatii,
anunturi, bannere publicitare, bilete elc.) se vor prezenta:

* contract, dupi caz;

 factura fiscala,

+ chitantd sau ordin de plata;

» un exemplar din fiecare produs.

3.10) Pentru decontarea cheltuielilor privind realizarea de tipdrituri (cirti,
brosuri, cataloage, albume etc.) se vor prezenta:

contract, dupé caz;

factura fiscala;

chitantd sau ordin de plata;

intre 5 s1 10 exemplare din fiecare produs.

3.11) Pentru decontarea cheltuielilor privind prestirile de servicii in cazul
persoanelor juridice care colaborcazd la organizarea si desfasurarea proiectelor, sc vor

prczenta:

+ contractele incheiate conform dispozitiilor legale in vigoare;
» factura fiscali;
*» chitanta sau ordin de plata.

In cazul persoanelor fizice, se vor prezenta:

contractele;

statul de plata stampilat $1 semnat de reprezentantii legali;

actul de identitate insotit de declaratia privind statutul persoanei in raport
cu prevederile Codutui Fiscal;



« ordinul de platd privind virarca impozitului pe venit citre bugetul de stat,
precum $i a contributiilor sociale aferente.
In functic de modalitatea de plata se va prezenta ordinul de platd a sumei nete sau
statul de platd cu semnatura de primire a sumei in numerar.

3.12) Pentru decontarea de materiale consumabile, se vor prezenta:

« contract, dupa caz;

» factura fiscali;

* nola de receptie;

» referatul din care sa rezulte utilizarea materialclor in cadrul proicctului;
» chitanta sau ordin dc platé.

3.13) Pentru decontarca cheltuiclilor privind acordarea de materiale si
cchipamente sportive, se vor prezenta:

» factura fiscala;

* nota de receplic;

« chitanti sau ordin dc plata.

3.14) Pentru decontarca cheltuielilor privind acordarea de vitamine si
sustiniitoare de efort, medicamente si materialc sanitare, unguente pentru procesul de
refaccre §i recuperare, se vor prezenta:

» factura fiscala;

» chitanta sau ordin de plati;

* ponta] semnat si stampilat de cétre club.

3.15) Pentru decontarea cheltuielilor privind achizitionarea bunurilor,
serviciilor si lucririlor, se vor prezenta:

» conlract prestéri servicii, dupa caz,

» factura fiscali;

» nota de receptic §i bon de consum, in cazul bunurilor;

» referatul din care si rezulte utilizarea bunurilor, serviciilor si a lucrarilor in

cadrul proiectului;
» chitanta sau ordin de plata.

3.16) Pentru decontarea cheltuiclilor privind asistenta medicali si serviciile de
ambulanti, sc vor prezenta:

+ stat de plata (medici si/sau asistenti medicali);

+ ordinele de platé;

+ ordincle de platd privind virarea drepturilor banesti i a viramentelor aferente;

+ factura fiscald emisd dc scrviciul de ambulanta;

3.17) Pentru decontarea cheltuielilor privind asigurarea ordinii publice si
respectarea normelor de pazd la competitiile sportive nationale §i internationale, se vor
prezenta:

» factura fiscala;



+ chitanta sau ordin de plata.

3.18) Pentru decontarea cheltuielilor privind asiguririle pentru asiguriri auto
i persoane, sc vor prezenta:

» polifa dc asigurare;

+ chitanti sau ordin de plata.

3.19) Pentru decontarea cheltuielilor privind taxe de inscrierc si sau de
participarc la actiunile sportive, taxe de organizarc a actiunilor, in conditiile stabilite de
organizator, s¢ vor prezenta:

» factura fiscala;

+ chitantd sau ordin de plata.

3.20) Pentru decontarea cheltuiclilor privind indemnizatia de arbitraj si
arbitrajul la competitiile sportive interne si internationale, se vor prezenta:

« factura fiscald;

+ chitantd sau ordin de platd;

+ stat de platd sau delegatie din partea federatiei de specialitate.

NOTA:
1. Documentele justificative solicitate vor fi prezentate in copii stampilate si
certificate pentru conformitate cu originalul de citre reprezentantul legal al organizatiei.

2. Toate platile efectuate vor fi insotite de extrasul de cont sau fila registrului de
casi aferent.

Art. 4. Efectuarea platilor:

(1) Judetul Silaj va achita suma prevdzutd in contract, dupd desfasurarca
proiectului, in baza actelor de justificare a cheltuielilor si a facturii emise de citre
Asociatia “Handbal Club” Zaliu, respectiv dupd depunerea raportului de activitate, a
adresei de Tnaintare si a documentclor justificative, anexa nr. 3 la prezenta.

Validarea se va face in termen de maxim 10 de zile de la depunerea acestora.

(2) Asociatia “Handbal Club” Zaliu poate solicita obtinerea unui avans, in baza
unei cereri, in procent de maxim 20% din valoarea finantérii.

(3) In cazul in care acordarca avansului se efectucaza in mai multe transe, valoarea
insumatd a accstora nu poate depasi 20% din valoarea totald a contractului.

in cazul in care avansul se acordi in transe, acordarea unei noi transe de avans se
face numai dupa ce avansul acordat anterior a fost justificat integral sau dedus din sumele
datorate.

(4) In termen de cel mult 30 de zile de la finalizarca proiectului sportiv,
beneficiarul este obligat sd depund decontul final la Judetul Salaj.



Anexa nr, 1

Catre
JUDETUL SALAJ

Va inaintim alaturat decontul de cheltuieli al proiectului  sportiv
.......................................................... care a avut loc n (localitatea)........ococevvvvvccreeinnans

in perioada (data)........ccccoevrevirninn , In valoare de ................ lei, finantat in baza
contractuluinr........din............... , conform documentelor justificative anexate:

Nr. Document Emitent Denumirea Valoare T
crt. | Numir Data cheltuielii document

Decontul poate cuprinde, dupd caz, urmatoarele documente:

+ Listd de participanti cu serie gi numdr act de identitate, domiciliu, CNP (daci este
cazul);

+ Tabel diurna valoare si nr. de zile pentru care se acordi (daca este cazul);

» Diagramé de cazare (dacé este cazul);

» Contracte civile, de autor, premii, ordin de platd, stat de plata insotite de copie
act de 1dentitate (daci este cazul);

* Raport de evaluare.

Presedinte/director, Director economic (contabil),

Stampila,



LISTA DE PARTICIPANTI

laproiectul........oooviiiiii

carc a avul loc In. ... o .

Anexa nr.2

«..... In perioada

Nr.
crt.

Numcle si
prenumele

Carte de
identitate

Seria

Numiir

CNP

Adresa

Numir
de zile

Semnitura

Semnitura Presedintelui/Directorului

Stampila




Anexa nr. 3

SITUATIA
privind verificarea decontului de cheltuieli depus pe luna 2015
si suma propusi spre decontare
- lei -
Document Nivel maxim
Nr. Denumirea de decontat Suma
crt. | Tip | Numar | Data | Valoare cheltuielii conform H.G. decontata
nr. 1447/2007
Vizat, intocmit,
Director executiv, Consilier,
Leontina Marusca
(Semnitura) {Semnatura)

Luat la cunostinti,

Asociatia ,,Handbal Club Zalau”




