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ROMANTIA

JUDETUL SALAJ
CONSILIUL JUDETEAN

HDOTARAMREA NR. 7
din /3 Fepeuse/E 1999

orivind aprobarea organigramei, statului de functii si Reogulamentului
de organizare si functionare ale Bibliotecii judetene "IONITA
SCIPIOME BADESCU"™ SALAJ

Consiliul Judetean S3lai;

. Avand iIn vedere Expunerea cde motive a presedintelui Consi-
1iulul Judetean S3laj nr.412 din 2 februarie 1992 si Raportul de
speciglitate al Directiel oenerale economice nr.418 din 2 februarie
e

Vizand nrevederile art.

si 3 din Hotardrea Guvernulul
A42/1994 privind finantarea L
de

1
nstitutiilor publice de culturid si

o
t—

td de importantd Judeteand, ale municipiulul Bucuresti si locale,
art aelit "h" din Legea ar.65/1991, republicata;

In temeiul art.46 din Lecea nr.469/1991 privind administra-
tia publicid locald, republicatsd,

HOITARES [-E :

Art.1 Se aprobi oroaniagrama, statul de functii si Regula-
menful de organizare si functionare a Bibliotecii iudetene "IONITA
SCIPIONE BADESCU"™ SALAJ conform anexelor care fac narte integrant3
din prezenta hotdrédre.

Art.2 Cu ducerea la Indenlinire a nrezentei hotirari se
incredinteazi:

- Directia generals economicd - Serviciul resurse umane;

- Bihlioteca judeteand "TIONITA SCIPIONE BADESCU"™ SALAJ;

Art.3 Prezenta hotirire se comunicsd la:

—,

-k

irectia gencralid administratie, juridic si contencios:



- Directia generald economicd - Serviciul resurse umane;

- Biblioteca judeteand "JONITA SCIPTONE BADESCU" SALAJ.
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REGULAMENT

de organizare si functionare

Capitolul I
Dispozitii generale

Art. 1. Biblioteca Judeteana, indeplinind functii culturale si educational-
stiintifice, asigurdnd accesul liber §i fard nici o discriminare la informatie al tuturor
membrilor comunitatii este o bibliotecd publica.

Art. 2. Biblioteca Judeteana constituie, organizeaza si dezvoltd colectii
enciclopedice reprezentative de carfi, periodice si alte documente grafice si
audiovizuale, precum si alte materiale purtatoare de informatii.

Art. 3. Biblioteca Judeteana are personalitate juridicd si este finantata de
cétre Consiliul Judetean Salaj. -

Art. 4. Coordonarea metodologica a Bibliotecii Judefene este asigurata de
catre Ministerul Culturii prin intermediul Inspectoratului Judetean pentru Cultura.

Art. 5. Biblioteca Judeteana, functionind in municipiul Zaliu indeplineste si
functia de biblioteca publica pentru resedinta de judet.

Capitolul II
Colectiile bibliotecii

Art. 6. (1) Colectiile Bibliotecii Judetene, organizate si dezvoltate
permanent prin achizitii, donatii, schimb si alte surse, impreuna cu colectiiile
constituite istoric sunt formate din: carti, periodice, manuscrise, documente istorice,
corespondenfd, piese numismatice si alte documente grafice si audiovizuale
purtatoare de informafii, romanesti §i straine, fascicole de carti sau periodice,
calendare, almanahuri, partituri, reproduceri de arta (albume, stampe, gravuri,
portrete, tablouri, ilustratii, atlase, harti, foi volante, anunfuri, afise, proclamatii,
standarde, descrieri de inventii, norme tehnice, produse software, inregistrari
multimedia, discuri, microfilme, diafilme, diapozitive, casete audio si video, CD si
CD-Rom), publicatii §i materiale speciale pentru diferite categorii de persoane



defavorizate, reproduceri tiparite sau multiplicate in serie prin: fotografiere,
xilografiere, fotocopiere sau alte procedee.

(2) Biblioteca poate detine unele documente din categoria celor care
fac parte din fondul arhivistic national daca acestea sunt achizitionate ca fiind absolut
necesare in activitatea sa, cu aprobarea forurilor competente ale Arhivelor Nationale,
in conditiile legii.

(3) Biblioteca poate detine, cu respectarea legislatiei specifice, si
bunuri clasate ca apartindnd patrimoniului cultural national mobil.

Art. 7. Colectiile Bibliotecii Judetene se structureaza astfel:

a) colectiile de baza sunt conservate §i destinate utilizdrii numai in
spatii speciale §i se constituie din:

- cel putin un exemplar din cargile, periodicele si celelalte documente
grafice si audiovizuale, din productia editoriald curenta si retrospectiva,
romaneasca §i straind;

- exemplarele care fac parte din depozitul legal;

- colectiile de bunuri care pot fi clasate in patrimoniul cultural national,
formate din manuscrise, documente, cargi vechi, rare sau pretioase, stampe,
desene, gravuri, fotografii documentare, piese numismatice etc.

b) colectiile uzuale sunt destinate studiului in biblioteca si
imprumutului la domiciliul utilizatorilor si sunt constituite din carfi si din alte
documente grafice si audiovizuale din productia editoriald curentd roméneasca si
straind, in raport cu cerintele colectivitdtii careia i se asigurd cerintele de lectura,
informare si documentare, cu specificul enciclopedic al Bibliotecii Judetene si cu
resursele puse la dispozitie.

Art. 8. In functie de dimensiunile lor si de spatiul existent colectiile se
organizeazd dupa cum urmeaza:

- colectiile de baza: 1in spatiile puse la dispozitia salii de lecturd, dupa
criteriul sistematic-alfabetic;

- colectiile uzuale: pe sectii, cu accesul liber la raft la sectiile imprumut
pentru aduli si Tmprumut pentru copii, cu acces la cerere in cadrul
salii de lectura, dupa criteriul sistematic-alfabetic.
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Art.9. (1) Biblioteca Judeteana constituie colectii de bazad enciclopedice
reprezentative, necesare informarii, §i cercetarii, colecfioneaza si conserva lucrarile
de interes local si de referintd conform Legii nr. 111/1995 privind constituirea,
organizarea si functionarea Depozitului Legal de tiparituri si alte documente grafice
si audiovizuale.

(2) Normele de consultare a colectiilor sunt cele stabilite prin

Regulamentul serviciului ,,Relatii cu publicul”

Capitolul III
Atributii si activitati specifice

Art.10. (1) In calitatea sa de institutie culturald Biblioteca Judeteana
indeplineste urmatoarele atribufii:

- colectioneza, dezvolti, organizeazd colectii enciclopedice
reprezentative de carti, periodice, alte materiale purtatoare de informatii, in functie de
dimensiunile si structura socio-profesionala a populatiei din municipiul Zaldu si
judetul Silaj, de cerintele reale si potentiale ale acesteia;

- fintocmeste cataloage si alte instrumente de valorificare si
comunicare a colectiilor in sistem tradifional si informatizat, asigurd servicii de
informare bibliografica si documentare de interes local §i nafional;

- ofera utilizatorilor sai servicii pentru lectura, studiu, informare i
documentare la sala de lecturd cét si de imprumut la domiciliu; toate serviciile
bibliotecii sunt gratuite;

- efectueaza, In scopul valorificarii colectiilor, bibliografii, studii si
cercetiri bibliologice de sociologia lecturii, actionand pentru aplicarea in plan teoretic
si practic a cercetarilor proprii sau ale altor institufii de profil.

(2) Pentru unele activitati, cum ar fi: imprumutul bibliotecar de la .

institufii din fard si din strainatate, activitati bibliografice complexe, executate la
cererea unor persoane fizice sau juridice, copiere i multiplicare de documente etc.
pot fi incasate plati in suma echivalenta cu cheltuielile efectuate, sume ce vor fi
utilizate conform legii.

Art.11. (1) Pentru indeplinirea atributiilor si competentelor prevazute la
art.11, Biblioteca Judeteana realizeaza actiuni specifice prin care:

- completeaza curent §i retrospectiv colectiile, prin achizifii, abonamente,
schimb, transfer, donatii §i alte surse;
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- asigura evidenta biblioteconomica primara gi individuala a colectiilor
si a circulatiei acestora in relatia biblioteca - utilizator - biblioteca;

- organizeaza un sistem de cataloage pe fige sau in regim automatizat;

- elimind periodic din colectiile uzuale, cu respectarea prevederilor
legale in vigoare, publicatiile care nu au circulafie cétre utilizatori
sau care prezintd un grad avansat de uzura fizici;

- imprumuta utilizatorilor, pentru studiu si lectura la domiciliu,
documente din fondul uzual pe o perioada de 14 zile care poate fi
prelungita, cu acordul bibliotecarilor, pana la cel mult 30 de zile;

- asigura conditii pentru studiu si informare In sala de lectura;

- asigura, potrivit solicitarilor, imprumutul interbibliotecar, in confor-
mitate cu prevederile legale in vigoare;

- efectueaza, potrivit legii, operatiunile de recuperare fizica si a
contravalorii publicatiilor degradate ori nerestituite de catre cititori;

- organizeaza activitati de marketing si publicitate specifice activitafii
bibliotecilor publice.

Capitolul IV
Personalul, conducerea, orgnizarea §i structura organizatorica
a Bibliotecii Judetene

Art. 12 (1) Personalul Bibliotecii Judetene Silaj este structurat in: personal
de conducere, de specialitate, auxiliar si de intretinere in conformitate cu
Nomenclatorul functiilor din bibliotecile publice elaborat de Ministerul Culturii, asa
cum rezultd din Organigrama (Anexa nr.1 la prezentul Regulament).

(2) Criteriile de normare a personalului din bibliotecd sunt cele
prevazute in Anexa nr. 2 la prezentul Regulament;

(3) Ocuparea posturilor din Biblioteca Judeteana se face prin
concurs organizat de institutie in condifiile prevederilor legale in vigoare.

Art. 13 (1) Conducerea Bibliotecii Judetene se asigura de catre director;

(2) Directorul este ordonator de credite si reprezinta institutia in
relatiile cu persoane juridice sau fizice
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Art. 14. (1) Angajarea directorului Bibliotecii judetene, se face, potrivit legii,
prin concurs, organizat de Consiliul Judetean

(2) Din Comisia de examinare vor face parte, in mod obligatoriu,
reprezentantii desemnati de Consiliul Judetean $i de Ministerul Culturii prin
Inspectoratul pentru Cultura al Judetului Salaj;

(3) Numirea si eliberarea din functie a directorului se face de céitre
Consiliul Judetean cu avizul Inspectoratului pentru Cultura al Judetului Salaj.

Art. 15. In cadrul Bibliotecii Judetene functioneaza, ca organ de conducere,
Consiliul de administratie.

Art. 16. (1) Consiliul de administratie al Bibliotecii Judetene este format din
3 membri, astfel: directorul, contabilul sef, un reprezentant al Consiliului Judetean;

(2) Consiliul de administratie se intruneste trimestrial sau ori de cite
ori este necesar, la propunerea directorului;

(3) Consiliul de administratie adoptd hotéréari in prezenta a cel putin
doua treimi din numarul membrilor sai, cu votul majoritafii simple.

Art. 17. (1) In cadrul Bibliotecii Judetene funcfioneaza consiliul stiintific ca
organ de specialitate cu rol consultativ in domeniul activitatilor culturale, de cercetare
stiinfifica si de organizare sau structurare a serviciilor bibliotecii;

(2) Consiliul stiintific este alcatuit din 7 membri specialisti din toate
domeniile de activitate ale bibliotecii numiti prin decizia directorului bibliotecii.

Art. 18. (1) Structura organizatoricd si organizarea functionala a bibliotecii
se stabileste potrivit cerintelor rezultate din contractul de management, de catre
director, prin organigrami si regulamente de organizare §i functionare, care pot fi
actualizate anual si se aproba de Consiliul Judetean.

Art. 19. (1) Planurile anuale de venituri si cheltuieli ale bibliotecii se aproba
de Consiliul de administratie dupa care se supun spre aprobare Consiliului Judetean.
Dupa aprobare, directorul raspunde de executarea lor.

(2) Angajarea cheltuielilor, incheierea contractelor si celelalte
operatiuni financiar-contabile privind execufia bugetara se efectueaza de catre
director i contabilul sef.

Art. 20. (1) Activitatea Bibliotecii Judetene se desfiagoard pe baza de
programe anuale i proiecte culturale pe termen mediu si lung.
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(2) Proiectele programelor anuale de activitate sunt elaborate si
aprobate de catre Consiliul de administratie, cu consultarea consiliului stiintific, si
sunt supuse spre aprobare Consiliului Judetean pana cel mai tarziu in luna decembrie
a anului 1n curs pentru anul urmator. Directorul asigurd organizarea activititii pe
baza acestor programe $i raspunde de executarea lor.

Art.21. Atributiile si competentele personalului din Biblioteca Judeteana se
stabilesc de catre director la propunerea sefilor de serviciu si de birou, in conformitate
cu cerintele rezultate din prevederile contractului de management, ale programelor de
activitate anuale $i ale proiectelor pe termen mediu §i lung.

Art.22. (1) La angajarea personalului bibliotecii se va urmari incadrarea, cu
prioritate, in conditiile legii, a bibliotecarilor cu studii superioare de specialitate de
nivel universitar sau de scurta duratd, cu studii post-liceale i liceale de specialitate.

(2) Pot fi incadrati ca bibliotecari i absolventi ai unor institutii de
invatamant superior sau ai unor licee de alta specialitate, cu conditia perfectionarii i
atestarii lor prin cursuri sau prin alte forme de invdfamant profesional, potrivit
reglementarilor in vigoare.

Capitolul V
Dispozitii finale

Art. 23. Conducerea Bibliotecii Judetene intocmeste anual rapoarte de
evaluare a activitatii conform normelor Organizatiei Internationale de Standardizare
(I.S.0.) nr. 11.620/1997, care sunt prezentate consiliillor de administratie si
stiinfifice, Consiliului Judetean precum si, Directiei de specialitate din Ministerul
Culturii.

Art. 24. Programul de functionare pentru public al sectiilor bibliotecii se
stabileste de conducerea instituiei functie de interesele de lectura ale utilizatorilor.

Art. 25. Biblioteca Judeteana efectueazi inventarierea completa a colectiilor o
dati la 5 ani.

Art. 26. (1) Recuperarea pagubelor produse de catre cititori prin deteriorarea
ori pierderea cartilor, a publicatiilor si a celorlalte documente se face in baza
prevederilor contractuale convenite la inscriere, la valoarea reactualizata, in functie
de cursul pietii, ludndu-se in calcul valoarea materiald, culturala si de colectic a
bunului deteriorat ori pierdut.
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(2) Casarea cartilor, a publicatiilor sau a altor documente din
colectii, din motive de uzuri fizicid sau morala, se face de catre comisia de clasare-
declasare la propunerea gestionarilor, cu avizul conducerii Bibliotecii Judetene in
baza unor observatii directe asupra circulatiei publicatiilor.

Art. 27. Anexele 1si2 fac parte integranta din prezentul Regula_m_ent.

Art. 28. La data intrdrii in vigoare a actualului Regulament , elaborat pe
baza’ Regulamentului emis de Ministerul Culturii si publicat in Monitorul Oficial

nr.43 din 13.XI. 1998 se abroga Regulamentul Bxbhotecu Judetene din data de 1
ianuarie 1995.
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Anexa nr.2

EXTRAS

din Criterii de normare a resurselor umane in bibliotecile publice
(capitolul Biblioteci judetene)

Biblioteca iudgteana

- director general, director - 1 - 3 posturi;
- bibliotecar, bibliograf - 1 post la 7.000 de locuitori
- 1 post la 15.000 de volume consultate de cititori;
- 1 post la 50.000 de volume la bibliotecile cu peste
100.000 de volume;

- 1 post/unitate pentru activitatea de marketing §i programe
culturare;

- 1 post/unitate la 50.000 de locuitori pentru activitatea de
informatii comunitare locale §i europene;

- bibliotecar metodist - 1 post/unitate pentru asisten{i de specialitate pentru judetele
cu pana la 50 de comune;

- 2 posturi/unitate pentru judetele cu peste 50 de comune;

- cercetitor - 1 post/unitate in cazul bibliotecilor detiniitoare de colectii de
carte veche, rard, de patrimoniu etc.;

- sociolog - 1 post/unitate;

- analist, programator - 1 post la 50.000 de volume existente;
informatician

- inginer de sistem - 1 post/unitate pentru asisten{ de specialitate;

- conservator, restaurator - 2 posturi/unitate.

NOTA: Din aplicarea la situatia concreta a Bibliotecii Judetene Salaj
rezultd urmatoarele cifre:

Calculat conform normelor Existent in unitate
Director 1 1
Bibliotecar 31 19
Bibliotecar

metodist 2 1
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Sociolog 1 :

Analist

programator 3 1

Inginer de

sistem 1 -

Conservator

restaurator 2 -
Total calculat: 41 Total existent: ¥ 4




