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ROMANTIA
JUDETUL SALAJ
CONSILIUL JUDETEAN

HOTARAREA NR. %9
din _// AUGUJIT 2000

privind aprobarea modificarii si completdrii Reguiamentului de orga-
nizare si funbtionare al aparatului prooriu al Consiliului Judetean
Salaj

r‘Gnsﬂjul Judetean Silaji;

Avand in vedere Expunerea de motive a presedintelui Consi-
livlui Judetean Salaj nr.2319 din 25 1U118 2000 si Ranortul de sne-
cialitate al Biroului oroanizare, salarizare si resurse umane nr.
2318 din 26 iulie 2000;

nd prevederile CAP.V art.24 din Regulamentuol de oroa-
incfionare al aparatului oropriu al Consiliului Judetean
t prin HotAardrea nr.52 din 31 augusi 1999, modificat

]

le Conciliu1u1 Judete=an S3laj nr.5 din 25 februarie

In 28 aprilie 2000, Hmi?rﬁrli Censilluluj Judetean
7 iulie 2000 privind aprobarea modificirii organi-

]
1 Judetean Sn3aj, ca urmare a'reorgahizérii_acestuia si

in temeiul art.46 din Legea nr.49/1991 orivind administra-

tia qulzzi 10281“, rapublicatsa,

{ten)
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Art.1. Se aprob3d modificarea si completarea chu1am°nLulu1
de organizare si funct{ionare al aparatului propriu al Consiliului
Judetean SZlaj, conform anexei care face parte inteoranti din pre-
zenta hotdrare.
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Art.2. Cu ducerea la fndeplinire a nrezentel hotirari se:
ncredinteaz’
irectia administratie, jurldic sl contencios;

irectia economica
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] urhanisn. si amenajarea teritoriului;
_ﬁ3€»at1 nrganizare, salarizara si resyrse unane.

b) Hotarfrea si extrase din anexd- la:

- Censilieruyl nresedintelui;
Audit intern; : i
- Centrul-de informare a cet#dtenilor si institutiller.

PRESEDINTE
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Anexa

la Hotdrarea nr. 4% din y.08. 2000

CAPITOLUL I
DISPOZITII GENERALE

Art.1. In conformitate cu prevederile Legii nr.69/1991 privind
administratia publicd locald, republicatd, administratia publicd, in unitdtile
administrativ-teritoriale se intemeiazd pe principiile autonomiei locale,
descentralizarii serviciilor publice, eligibilitdtii autoritdtilor administratiei
publice judetene, legalitdtii si consultdrii cetdtenilor in probleme de interes
deosebit.

Autonomia locald este administrativd s1 se exercitd numai In
cadrul legii.

Autonomia judetului priveste organizarea si functionarea
administratiei publice judetene si reperezintd dreptul si capacitatea efectiva
a consiliului judetean de a rezolva si de a gestiona In nume propriu si sub
responsabilitatea sa, o parte importantd din treburile publice in interesul
cetitenilor judetului, respectdndu-se caracterul de stat national unitar a
Romaniei.

Art.2. Judetul este persoand juridicd, avand deplina capacitate, poseda
un patrimoniu si are initiativa In toate problemele ce privesc administrarea
intereselor publice judetene exercitdnd in conditiile legii autoritatea in judet.

Ca persoana juridicd civild, judetul are in proprietate bunuri din
domeniul privat, iar ca persoand juridicd de drept public este propietarul
domeniului public al judetului. :

Art.3.Consiliul judetean, ales potrivit legii, este autoritatea
administratiei publice judetene, care coordoneazd activitatea consiliilor
locale in vederea realizarii serviciilor publice de interes judetean si rezolva
in conditiile prevazute de lege, treburile publice din judet.

Raporturile dintre administratia publicd judeteand si cea locala
au la bazd principiile autonomiei, legalitdtii s1 colabordrii in rezolvarea
problemelor comune, fard sa existe raporturi de subordonare.

Autonomia se realizeazd prin elaborarea si aprobarea
bugetului de venituri si cheltuieli, instituirea si perceperea in conditiile legii
de impozite si taxe, precum si aprobarea prin referendum, in conditiile legii
de citre locuitorii judetului a problemelor de interes deosebit.



CAPITOLUL 11

ATRIBUTIILE CONSILIULUI JUDETEAN SI
DELEGATIEI PERMANETE A CONSILIULUI JUDETEAN

2.1. ATRIBUTIILE CONSILIULUI JUDETEAN

Art.4. Consiliul judetean este autoritatea administratiei  publice
judetene pentru coordonarea activitatii consiliilor locale si ordsenesti, in
vederea realizarii serviciilor de intres judetean, si exercita in acest sens,
urmatoarele atributii principale:

- coordoneaza activitatea consilitlor locale in vederea realizarii
serviciilor publice de interes judetean;

- organizeazd si conduce serviciile publice judetene, aprobd
regulamentul de organizare si functionare a acestora;

- acorda consiliilor locale si aparatului propriu al acestora, precum si
serviciilor publice ale comunelor, oraselor si municipiului sprijin si asistenta
tehnica, juridica si de orice altd natura la cererea acestora;

- analizeazd propunerile facute de comune, orase $1 municipiu in
vederea elabordrii de prognoze sau pentru refacerea si protectia mediului
inconjurdtor si hotdrdste in acest sens;

- adopta programe si prognoze de dezvoltare economico-sociald a
judetului si urmdreste realizarea lor;

- adopta bugetul judetean si contul de incheiere a exercitiului bugetar;

- stabileste orientdrile generale privind organizarea si dezvoltarea
urbanistica a localitatilor, precum si amenajarea teritoriului;

- administreaza domeniul public si privat al judetului;

- asigurd construirea, intretinerea si modernizarea drumurilor de
interes judetean, precum si a drumurilor de legdtura cu judetele vecine;

- alege dintre consilieri si elibereaza din functie, in conditiile legii, pe
presedinte,vicepresedinte s1 delegatia permanetd;

- adoptd propiul regulament de functionare;

- aproba, in limitele normelor legale organigrama si numadrul de
personal, din aparatul propriu;

- stabileste impozite si taxe judetene, precum si taxe speciale pe timp
limitat, in conditiile legii;

- hotaraste, in condtiile legii infintarea de institutii $1 agenti economici
de interes judetean, dobdndirea, concesionarea sau inchirierea de bunuri din
domeniul privat si de servicii publice de interes judetean,precum si
participarea cu bunuri si capital la societatile Lomercmle pentru realizarea de
lucréri si servicii de interes judetean;



- numeste si elibereazd din functie pe conducatorii agentilor
economici de sub autoritatea sa si a institutiilor publice de inters judetean;
urmareste s$i controleazd activitatea lor, analizand trimestrial rapoarte ale
acestora; .

- Instituie norme orientative pentru agentii economici pe care ii
infiinteaza;

- infiintarea institutii social-culturale si1 sanitare si asigurd buna lor
functionare;

- asigurd conditii pentru organizarea si desfdsurarea activitdtilor
stiintifice, cultural-artistice, sportive si de tineret;

- atribuie, in conditiile legii, la propunerea consiliilor locale, denumiri
de strazi, piete si de obiective de interes local;

- hotdrdste, in conditiile legii, asocierea cu alte autoritdti ale
administratiei publice locale sau judetene pentru realizarea unor lucriri si
servicii de interes public, precum si colaborarea cu agentii economici din
tard sau din strdindtate, in scopul realizdrii unor actiuni sau lucrdri de interes
comun.

Consiliul judetean indeplineste si alte atributii stabilite de lege.

2.2. ATRIBUTIILE DELEGATIEI PERMANENTE

Art.5. Delegatia permanenta a consiliului judetean, indeplineste
urmétoarele atributii principale:

- Intocmeste proiectul ordinii de zi a sedintei consiliului;

- analizeaza proiectele de hotdrari care vor fi supuse consiliului spre
dezbatere si adoptare si asigura fundamentarea acestora;

- pregiteste desfasurarea in bune conditii a lucrdrilor sedintelor-
consiliului, asigurand intocmirea in mod corespunzdtor a tuturor
documentelor supuse dezbaterii;

- propune presedintelui convocarea sedlntelor extraordinare;

- supune aprobarii consiliului regulamentul de functionare a acestuia;

- stabileste masurile necesare pentru aducerea la indeplinire a
hotdrarilor consiliului judetean si analizeazd periodic, stadiul indeplinirii
acestora.

Delegatia permanentd indeplineste orice atributii stabilite prin
lege sau regulamentul de organizare si functionare a consiliului judetean.



CAPITOLUL III

ATRIBUTIILE PRESEDINTELUI, VICEPRESEDINTILOR
SI SECRETARULUI JUDETULUI

3.1. ATRIBUTIILE PRESEDINTELUI CONSILIULUI JUDETEAN

- este seful administratiei publice judetene;

- raspunde de buna functionare a compartimentelor de specialitate din
aparatul propriu al consiliului judetean, precum si agentilor economici de
sub autoritatea consiliului;

- reprezintd judetul in relatiile cu celelalte autorititi publice, cu
persoane fizice si juridice din tard si strdindtate precum si In justitie;

- convoaca si conduce sedintele consiliului judetean s1 ale delegatiei
permanente;

- asigurd executarea legilor, ordonantelor, horararilor Guvernului, a
celorlalte acte normative, precum si ale hotdrarilor consiliului judetean si a-
deciziilor delegatie1 permanente;

- sprijina activitatea institutiilor de interes judetean;

- exercitd atributiile care revin judetului in calitate de persoand
juridica;

- exercitd functia de ordonator principal de credite;

- intocmeste proiectul bugetului propriu al judetului si contul de
incheiere a exercitiului bugetar si le supune spre aprobare consiliului
judetean;

- propune consiliului judetean spre aprobare organigrama, numarul de
personal si statul de functii pentru aparatul propriu;

- numeste, sanctioneazd si elibereaza din functie personalul din
aparatul propriu al consiliului judetean in conditiile legii;

- asigura prin compartimentul de specialitate, efectuarea auditului
intern la consiliul judetean si la unitétile aflate sub autoritatea sa;

- coordoneazd activitatea vicepresedintilor, secretarului judetului si
consilierului presedintelui;

- indrumd, coordoneazd si controleaza activitatea Directiei generale
pentru administrarea domeniului public si privat Sdlaj si Corpul Gardienilor
Publici Silaj;

- indruma si coordoneazd activitatea compartimentului organizare,
salarizare resurse umane, audit intern si centrului de informare a cetatenilor
si institutiilor;



- prezinta consiliului judetean, anual sau ori de céte ori este necesar,
rapoarte cu privire la starea si activitatea administratiei judetene, precum si
cu privire la starea economica si sociald a judetului;

- colaboreazi cu O.N.G. constituite in domeniile de activitate pe care
le coordoneaza;

- indeplineste si alte atributii prevdzute de lege sau incredintate de
consiliul judetean.

3.2. ATRIBUTIILE VICEPRESEDINTELUI CU PROBLEME
ECONOMICE

- indrumad, coordoneaza si1 controleazd activitatea Directiei
Economice, Muzeului Judetean de Istorie s1 Artda Zaldu, Bibliotecii Judetene
"1.S.Badescu"” Silaj, Scolii Populare de Arta Zalau, C.C.V.T.C.P. Silaj si
Directiei Judetene de Protectia Plantelor Salaj;

- raspunde de activitatea de elaborare a proiectului de buget, a
programelor si prognozelor de dezvoltare economica a judetului, urmareste
realizarea acestora, intocmirea $i supunerea spre aprobare a contului de
incheiere a exercitiului bugetar;

- asigurd elaborarea proiectelor de hotdrari si a normelor privind
asezarea impozitelor si taxelor judetene si locale, precum si controlul
respectarii aplicarii si incasdrii acestora; ~

- raspunde de creerea fondului de tezaur, activitatea de creditare,
obtinerea sau acordarea de imprumuturi, asigurarea mijloacelor de acoperire
sau rambursare, finantarea lucrdrilor publice pe baza documentatiilor
tehnico-economice aprobate;

- pregateste si propune infiintarea unor institutii si societati comerciale
de interes judetean, asocierea cu alte autoritdti ale administratiel publice
locale pentru realizarea unor lucréri si servicii de interes judetean;

- colaboreazd cu agentii economici din tara si straindtate in scopul
realizarii unor actiuni $i lucrdri de interes judetean;

- supravegheaza activitdtile de urmadrire $1 incasare a sumelor la
bugetul judetului;

- raspunde de achizitia publica a bunurilor materiale si mijloacelor
fixe, casarea si valorificarea acestora in conditiile legii;

- ia masurl pentru realizarea inventarierii anuale a patrimoniului
consiliului judetean;

- raspunde de realizarea si utilizarea bancii de date in domeniul pe
care-1 coordoneaza;

- coordoneazd activitatea de informatizare a serviciilor de specialitate
ale aparatului propriu;



- colaboreaza cu O.N.G. constituite in domeniile de activitate pe care
le coordoneazi;

- indeplineste orice alte atributii prevazute de lege, stabilite de
consiliul judetean si presedinte.

3. ATRIBUTIILE VICEPRESEDINTELUI CU PROBLEME DE
URBANISM AMENAJAREA TERITORIULUI SI LUCRARI
PUBLICE

- indrumi, coordoneaza si controleaza activitatea Directiei urbanism si
amenajarea teritoriului, S.C. "GOSPODARIE COMUNALA Silaj" - S.A. si
2 S.C. "DRUMIRI SI PODURI SALAJ" - S.A.

- coordoneazd activitatea de elaborare si aprobare a orientdrilor
generale privind organizarea si dezvoltarea urbanisticd si de amenajare a
teritoriului  judetului si localitdtilor, urmdrind realizarea programelor
aprobate in acest domeniu;

- coordoneazi activitatea de intocmire si eliberare a certificatelor de
urbanism, de autorizare pentru executarea sau desfiintarea de constructii si
exercitarea controlului privind disciplina In constructii;

- coordoneazd activitatea de elaborare si aprobare a programelor
urbanistice precum si a documentatiilor tehnico-economice;

- coordoneazd si urmdreste realizarea retelelor pentru furnizarea de
apd, gaze naturale si energie electrica;

- coordoneazi activitatea de gospodarie comunala;

-asigurd elaborarea in colaborare cu organele de specialitate a
proiectelor si programelor pentru protectia mediului ambiant, zonelor
turistice a monumentelor istorice si de arhitectura precum si a celor de
cultura si arta;

- colaboreaza cu O.N.G. constltmte in domeniile de activitate pe care
le coordoneaza,

-indeplineste si alte atributii stabilite de lege, consiliul judetean si
presedinte.

3.4. ATRIBUTIILE SECRETARULUI JUDETULUI

- indrum#, coordoneazd si controleaza activitatea Directiel
Administratie, Juridic si Contencios si a Directiei Generale pentru Protectia
Drepturilor Copilului Salaj; :

- exercitd atributiile ce revin potrivit legii judetului in domeniile stérii
civile, autorititii tutelare si protectiei drepturilor copilului;



- indeplineste functia de presedinte al comisiei pentru protectia
copilului;

- asigura convocarea consiliului judetean si a delegatiei permanente;

- asigurd pregdtirea materialelor pentru sedintele consiliului judetean
si ale delegatiei permanente si difuzarea lor;

- participd la sedintele consiliului judetean si delegatiei permanente si
asigurd efectuarea lucririlor de secretariat;
asigurd prin compartimentul de specialitate legalitatea actelor emise;
asigurd comunicarea la cei interesati a hotdrarilor si dispozitiilor;

- indrumd activitatea de cunoastere, aplicare si respectare a legii in
activitatea consiliului judetean;

- coordoneaza activitatea de contencios administrativ;

- asigurad prin compartimentele de specialitate, asistentd juridica pentru
aparatul propriu al consiliului judetean si la cerere pentru primariile locale;

- sprijind, indruma si controleaza prin compartimentul de specialitate,
activitatea de stare civild din judet;

- asigurd indrumarea si sprijinul activitatii consiliilor locale pe
probleme privind functionarea acestora, emiterea si adoptarea actelor
administrative, evidenta si circulatia actelor, completarea si conducerea
registrelor agricole, eliberarea actelor notariale, deschiderea procedurii
succesorale, organizarea pazei bunurilor, a activitdtii de prevenire si stingere
a incendiilor, stabilirea si sanctionarea contraventiilor;

- urmdreste organizarea licitatiillor si incheierea contractelor de
inchiriere, concesionare, vanzare-cumparare;

- coordoneaza activitatea de intocmire a proiectelor de acte normative
ce se Tnainteaza spre aprobare Guvernului;

- coordoneaza activitatea de elaborare, redactare si difuzare a
Monitorului oficial al consiliului judetean si a suplimentului acestuia- ziarul
Curierul administratiei Saldjene;

- coordoneazd la nivelul consiliului judetean, activitatea privind
circulatia actelor si urmareste rezolvarea corespondentei in termenul legal;

- tine legdtura cu organizatiile de cult si ia mdsuri pentru solutionarea
problemelor legate de buna lor functionare;

- colaboreaza cu O.N.G. constituite in domeniile de activitate pe care
le coordoneaza;

- indeplineste si alte atributii prevdzute de lege sau incredintate de
catre consiliul judetean si presedinte.

I



CAPITOLUL IV

ATRIBUTIILE COMPARTIMENTELOR DIN CADRUL
APARATULUI PROPRIU AL CONSILIULUI JUDETEAN

4.1. ATRIBUTIILE CONSILIERULUI PRESEDINTELUI

Art.6. Consilierul presedintelui indeplineste, in conditiile legii,
urmatoarele atributii principale:

- organizeazd activitatea de primire de cdtre presedinte a delegatiilor,
persoanelor juridice si fizice in functie de programul acestuia si poate
participa cand se considera necesar, la discutiile care au loc;

- elaboreazd unele lucridri si desfdsoara actiuni ce privesc activitatea
presedintelui pentru a asigura acestuia timpul necesar realizdrii unor atributii
s1 sarcini importante;

- asigurd un climat propice de munca in vederea realizirii sarcinilor ce
revin presedintelui;

- primeste si triazd apelurile telefonice si corespondenta, contacteazi
colaboratorii si sefii de compartimente in vederea participirii acestora la
intalnirile dlspuse de presedinte;

- elaboreaza si rdspunde la o parte din corespondenta adresdta
presedintelui, pe baza propunerilor si analizelor ficute de presedinte si in
numele acestuia;

- conduce colective de analiza si asigura coordonarea realizdrii unor
programe, rapoarte, analize si informari dispuse de presedinte;

- primeste si pdstreazd documentele secrete adresate presedintelui,
conduce evidenta actelor normative ce privesc activitatea consiliului
Judetean asigurand informarea in timp util a presedintelui cu prevederile
acestora, urmareste relizarea la termen a sarcinilor, atributiilor si obiectelor
stabilite prin hotdrarile consiliului judetean;

- indeplineste orice alte atributii incredintate de presedinte.

4.2. ATRIBUTIILE COMPARTIMENTULUI ORGANIZARE,
SALARIZARE SI RESURSE UMANE

Art.7. Compartimentul potrivit legii, indeplineste urmitoarele atributii
principale:

- elaboreazd in colaborare cu celelalte compartimente ale aparatului
propriu al consiliului judetean, Regulamentul de organizare si functionare al
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aparatului propriu al consiliului judetean, sprijind s$i urmareste modul de
elaborare a regulamentelor de functionare a consiliilor locale si statutul
oraselor s1 comunelor;

- raspunde de intocmirea organigramei pentru aparatul propriu al
consiliului judetean, verifica modul de intocmire si respectare a prevederilor
legale privind intocmirea organigramelor si statelor de functii de citre
institutiile din subordinea consiliului judetean;

- raspunde de intocmirea statului de functii pentru personalul
aparatului propriu al consiliului judetean in concordanta cu organigrama
aprobatd;

- colaboreazd cu compartimentul de informatica si tehnica de calcul in
vederea proiectarii $i implementdrii unor proiecte si lucrdri privind
organizarea, salarizarea si resursele umane;

- intocmeste rapoartele statistice privind activitatea de salarizare si
personal;

- raspunde, potrivit legii, de pregdtirea desfasurdrii concursurilor
organizate in vederea ocupdril posturilor vacante din aparatul propriu al
consiliului judetean, asigurind valorificarea rezultatelor acestora;

- raspunde de intocmirea programelor anuale privind perfectionarea
pregatirii profesionale a personalului din aparatul propriu al consiliului
judetean; colaboreaza cu institutile de 1invatdmant si centrale de
perfectionare; urmadreste participarea personalului la cursuri; Intocmeste
informari, note, analize si rapoarte statistice privind activitatea de calificare
si perfectionare;

- raspunde potrivit legii, de intocmirea actelor privind incadrarea,
transferul, delegarea, detasarea si desfacerea contractelor de muncd pentru
personalul din aparatul propriu al consiliului judetean si comunicd
salariatilor schimbarile intervenite;

- raspunde de intocmirea, completarea si pdstrarea carnetelor de
munca si dosarelor personale;

- intocmeste graficul privind efectuarea concediului de odihnd si
urmdreste modul de efectuare a acestuia;

- intocmeste potrivit legii, dosarele de pensionare pentru limitd de
varstd si invaliditate si rdspunde de depunerea lor in termen la organele de
specialtate;

- colaboreaza si sprijind primadriile din judet in aplicarea prevederilor
Legii nr.188/1999 privind Statutul functionarilor publici, cu modificarile
ulterioare;

- colaboreaza cu institutiile centrale si locale pentru realizarea
atributiilor privind organizarea, salarizarea si resursele umane ce revin
potrivit legii consiliului judetean;



- colaboreaza cu organele militare in vederea elabordrii lucririlor
privind obligatiile militare ale personalului si a altor documente:

- indeplineste potrivit legii, alte atributii incredintate de ciitre
presedinte si consiliului judetean;

- potrivit legii, compartimentul poate fi organizat la nivel de birou sau
serviciu.

4.3. ATRIBUTIILE COMPARTIMENTULUI AUDIT INTERN

Art.8. Compartimentul indeplineste in conditiile legii, urmatoarele
atributii principale:

- exercitd auditul intern asupra tuturor activitatilor desfasurate
de aparatul propriu al consiliului judetean, de unititile si institutiile din
subordine si asupra utilizdrii de catre terti, indiferent de natura juridicd a
fondurilor publice gestionate de acestia in baza unei finantdri din partea
consiliului judetean, unitdtilor si institutiilor din subordinea sa;

- trimestrial si anual, certificd si intocmeste raportul de audit, a
bilantului contabil si a contului de executie bugetara ale consiliului judetean,
verifica legalitatea, realitatea si exactitatea evidentelor contabile si ale
actelor normative fianciare de gestiune;

- examineaza legalitatea, regularitatea si conformitatea operatiunilor,
identifica erorile, risipa si gestiunea defectuoasa si frauduloasa urmand ca pe
baza constatdrilor facute sa propund masuri $i solutii pentru recuperarea
pagubelor s1 sanctionarea celor vinovati;

- supravegheaza regularitatea sistemelor de fundamentare a deciziei,
planificarea, programarea, organizarea, coordonaréa, urmdrirea si controlul
indeplinirii deciziilor;

- urmdreste si evalueazd economicitatea, eficacitatea si eficienta cu
care sistemele de conducere si de executie din cadrul unitidtilor si institutiilor
publice sau la nivelul unui program/proiect finantat din fonduri publice
utilizeazd resursele financiare, umane si materiale pentru indeplinirea
obiectivelor si obtinerea rezultatelor stabilite;

- identifica slabiciunile sistemelor de conducere si control si riscurile
pe care acestea le au si propun, dupd caz, mdsuri pentru corectarea acestora
si diminuarea riscurilor;

- raspunde de stabilirea planului de audit pe baza evaluarii riscurilor
asociate diferitelor structuri, activitdti, programe/proiecte sau operatiuni si
recomandarilor unitare elaborate de Ministerul Finantelor;

- participd la instruirile si activitdtile de perfectionare a auditorilor
intern1 organizate de Ministerul de Finante si colaboreazd cu structurile



ministerului pentru solutionarea problemelor ce apar In timpul activititii
desfasurate;

- poate incheia contracte cu institutiile si unititile care nu au
organizatd - activitatea de audit intern, pentru certificare trimestriald si
anuald a bilanturilor contabile si conturilor de executie bugetari;

- indeplineste, potrivit legii, si alte atributii incredintate de presedinte
s1 consiliul judetean;

- compartimentul poate fi organizat la nivel de birou sau serviciu.

4.4. ATRIBUTIILE CENTRULUI DE INFORMARE A
CETATENILOR SI INSTITUTIILOR

Art.9. Centrul de informare a cetdtenilor si institutiilor, indeplineste
potrivit legii, urmatoarele atributii principale:

- furnizeaza informatii cu caracter public privind activitatea si
competentele consiliului judetean, delegatiei permanete si aparatul propriu;

- oferd relatii privind modalitdtile de obtinere a documentelor
eleborate de compartimentele din cadrul apartului propriu;

- asigurd servicii de prelucrare a documentelor necesare rezolvirii
problemelor ridicate de persoanelor fizice si juridice;

- oferd informatii privind programul de audientd a functiilor din
conducerea consiliului judetean, programul de lucru cu publicul si modul de
contactare a persoanelor $i compartimentelor din cadrul aparatului propriu al
consiliului judetean;

- in functie de relatiile stabilite cu alte institutii publice, organizatii
guvernamentale $i neguvernamentale reprezentate la nivel de judet, oferd
informatii de interes public, ce privesc institutiile competente de-a solutiona
anumite probleme, adresa, programul de lucru, audientele si modalitatile de
contactare a acestora;

- pune la dispozitia cetatenilor informatii cu privire la viata publici,
agenda manifestarilor economice, culturale, sportive, etc.;

- asigura preluarea $i prelucrarea propunerilor cetitenilor privind
viata comunitdtilor si prezentarea lor autoritdtilor locale, precum si
persoanelor alese - senatori, deputati si consilieri;

- ofera informatii privind constituirea si functionarea autorititilor
locale;

- asigurd prin institutiile abilitate de lege, legédtura cu societatea
civila, pentru rezolvarea problemelor sociale;

- colaboreaza la redactarea ziarului Curierul administratiei Sildjene;



- participd la realizarea actiunilor, programelor si proiectelor ce
privesc comunitatile si care nu contravin competentelor si mijloacelor de
interventie ale consiliului judetean;

- contribuie la formarea si asigurarea unei bune imagini a institutiel,
prin serviciile oferite, prin colabordrile realizate cu partenerii in domeniul
schimbului de informatii;

- indeplineste potrivit legii si alte atributii incredintate de presedinte si
consiliului judetean;

- potrivit legii, centrul poate fi organizat la nivel de birou sau serviciu.

4.5. ATRIBUTIILE DIRECTIEI ADMINISTRATIE,
JURIDIC SI CONTENCIOS

4.5.1. ATRIBUTIILE DIRECTORULUI

Art.10. Directorul 1indeplineste, in conditiille legii, urmadtoarele
atributii principale:

- asigurd oraganizarea activitatii personalului din cadrul fiecdrui
comaprtiment;

- repartizeaza pe compartimente si salariati sarcinile primite din partea
consiliului judetean, delegatiei permante, presedintelui, vicepresedintilor, si
secretarului judetului, si urmdreste realizarea lor la termen;

- raspunde de respectarea programului de lucru si a disciplinel in
munca de citre personalul directiet;

- raspunde de realizarea la timp si corect a atributiilor s1 sarcinilor
proprii ce revin fiecarui compatriment;

- raspunde de reprezentarea consiliului judetean in fata instantelor
judecatoresti si de contencios ;

- coordoneazi activitatea de editare a Monitorului oficial al judetului;

- organizeazd activitatea de indrumare si coordonare a activitatii
consiliilor locale din judet, privind organizarea si functionarea acestora,
redactarea hotararilor si dispozitiilor, procedura de adoptare $1 emitere a
acestora, intocmirea procesului verbal si constituirea dosarului de sedinta,
organizarea activitdtii primdriei, eliberarea certificatelor s1 adeverintelor,
evidenta si circulatia actelor, eliberarea actelor notariale si1 deschiderea
procedurii succesorale, circulatia juridicd a terenurilor, administrarea si
folosirea pasunilor, organizarea pazei bunurilor, prevenirea s$i stingerea
incendiilor, activitatea targurilor si a pietelor, organizarea si folosirea
arhivei, intocmirea contractelor de inchiriere si concesionare;

- asigurd, la solicitare, reprezentarea in instantd a primariilor;

- raspunde de exercitarea atributiilor de stare civild ce revin potrivit



legii consiliului judetean;

- organizeazd activitatea de Indrumare si control al activitiitii de
stare civild la nivelul primdriilor si informeaza conducerea consiliului
judetean asupra celor constatate si a masurilor luate;

- asigurd efectuarea lucrdrilor de secretariat, pregdtirea sedintelor de
consiliu s1 delegatie permanentd, respectarea legalitdtii actelor, pdstrarea si
utilizarea fondului arhivistic al consiliului judetean, circulatia actelor,
activitatea de multiplicare si a serviciilor la cabinetele demnitarilor;

- raspunde de respectarea prevederilor legale privind atribuirea si
schimbarea de denumiri;

- raspunde de elaborarea la termen a analizelor, informarilor,
rapoartelor s1 a altor lucrdri, semenezd lucrdrile si documentele elaborate de
personalul si compatrimentele din cadrul directiei;

- colaboreazda cu Ministerul Functiei Publice, celelalte organe
guvernamentale, Prefectura judetului si cu serviciile publice descentralizate ,
in vederea realizarii atributiilor ce revin directie;

- indeplineste potrivit legii si alte atributii incredintate de consiliul
judetean, presedintele acestuia si secretarul judetului.

4.5.2. ATRIBUTIILE COMPARTIMENTULUI J URIDIC;
CONTENCIOS SECRETARIAT

Art.11. Compartimentul indeplineste, in conditiile legii urmatoarele
atributii:

- seful compartimentului este inlocuitorul de drept al directorului pe
perioada cand acesta lipseste din unitate si rdspunde de intreaga activitate a
directiei;

- studiazad si avizeazd de legalitate proiectele de hotarari si dispozitii;

- avizeazd legalitatea actelor care atrag rdspunderea patrimoniald a
consiliului judetean;

- reprezinta 1n fata instantelor judecatoresti consiliul judetean;

- redacteaza actiunile In 1nstantd pentru consiliul judetean;

- urmdreste aparitia actelor normative si rdspunde de conducerea
evidentel acestora, intocmeste note de sarcini pe care le prezintd
presedintelui , vicepresedintilor si secretarului;

- elaboreaza Monitorul Oficial al judetului Sidlaj si rdaspunde de
tiparirea si difuzarea acestiua;

- intocmeste proiectul ordinii de zi a sedintelor consiliului judetean si
delegatiel permanente;



- urmdreste pregdtirea lucrdrilor pentru sedintele consiliului judetean
s1 delegatiei permanente si asigurd convocarea acestora;

- colaboreazd cu celelalte compartimente din apartul propriu al
consiliului judetean in elaborarea proiectelor de hotiirari si dispozitii ;

- efectueazd lucrdrile de secretariat pentru consiliul judetean si
delegatia permanenta;

- sprijind activitatea comisiilor pe domenii de specialitate ale
consiliului judetean, asigurd asistenta de sepecialitate a consilierilor, tine
evidenta prezentei la sedinte si o transmite serviciului finaciar-contabil:

-conduce evidenta hotédrarilor si dispozitiilor si asigurd transmiterea
acestora persoanelor juridice si fizice interesate;

- raspunde de aducerea la cunostinta publicid a hotérarilor consiliului
judetean;

- asigurd inregistrarea, distribuirea si exepedierea corespondentei;

- raspunde de respectarea prevederilor legale privind circulatia actelor,
folosirea si evidenta stampilelor si sigiliilor;

- raspunde de preluarea pe baza de inventar a documentelor arhivistice
create de compartimentele din apratul propriu al consiliului judeten in cursul
anului, asigurd péstrarea, conservarea, selectionarea si predarea in conditiile
legii a acestora;

- raspunde de eliberarea, potrivit legii , a copiilor si extraselor de pe
documentele aflate in arhiva; :

- pune la dispozitia compartimentelor din cadrul apartului propriu al
consiliului judetean, pentru consultare documente aflate in arhiva, precum si
la dispozitia persoanelor juridice si fizice interesate, cu aprobarea
conducerii;
asigura serviciile la cabinetele demnitarilor si secretarului judetului;
raspunde de efectuarea operatiilor de multiplicare a actelor ;
asigurd dactilografierea materialelor redactate la nivelul directiei;

indeplineste potrivit legii si alte atributii incredintate de consiliul
judetean, presedinte, secretarul judetului si conducerea directiei.

Potrivit legii, compartimentul poate fi organizat la nivel de birou sau
serviciu.



4.5.3. ATRIBUTIILE COMPARTIMENTULUI STARE CIVILA SI
COORDONAREA ACTIVITATILOR CONSILIILOR
LOCALE

Art.12. Compartimentul indeplineste ,in conditiile legii, urméitoarele
atributii:

- Indruma si controleazd la nivelul consiliilor locale activitatea de
stare civild, avand ca obiective: inregistrarea actelor si faptelor de stare
civild, intocmirea, inscrierea $1 comunicarea cu cei in drept a mentiunilor de
stare civild, intocmirea documentelor cu privire la anularea, rectificarea sau
complectarea ulterioard a unor acte de satre civild reconstituirea tardiva ori
transcrierea actelor de stare civila 1n conditii speciale; solutionarea corectd a
unor aspecte deosebite ce apar in activitatea de stare civild, atribuirea
codurilor numerice personale s1 indreptarea erorilor constatate;

- constata si sanctionaeza faptele ce constituie contraventii la regimul
actelor de stare civild;

- pastreaza exemplarul al doilea al registrelor de stare civild de la
consiliile locale si inscrie mentiunile privind modificdrile intervenite in
statutul civil al persoanelor;

- elibereazd extrase pentru uzul organelor de stat la cererea scrisd a
organelor stabilite de lege;

- primeste si distribuie consiliilor locale listele codurilor numerice
personale si suplimentele acestora;

- informeazd persoanele fizice si juridice interesate cu privire la
problemele de stare civila;

- analizeazd si1 avizeazd cererile si documentele anexate privind
incuviintarea casatoriilor cu dispensa de varsta si grad de rudenie;

- colaboreaza cu organele de politie in vederea cercetarii
imprejurarilor privind dispartia certificatelor de stare civila ;

- Intocmeste rapoarte, informari si analize privind activitatea de stare
civila;

- organizeaza si urmadreste, potrivit legii , modul de evidentd, pastrare
si circulatie a documentelor de stare civild precum si a modului cum se
respecta dispozitiile legale privind circulatia actelor si documentelor cu
regim special;

- asigura imprimatele de stare civild necesare desfdsurarii acestei
activitati la nivelul consiliilor locale;

- reprezintd consiliul judetean 1in fata instantelor judecatoresti in
materie de stare civild ; '

- reprezintd, la solicitare, primadriile in fata instantelor judecdtoresti si
de contencios;



- coordoneaza si indruma consiliile locale pentru aplicarea corectad a
legilor si altor acte normative, precum si a hotdrarilor consiliului judetean
si ordinelor emise de prefectul judetului;

- sprijind, indrumad si coordoneaza consiliile locale pentru organizarea
si desfisurarea sedintelor acestora; activititii notariale si  deschiderea
procedurii succesorale; pastrarea ,circulatia si arhivarea actelor, conducerea
registrului agricol; paza bunurilor; prevenirea si stingerea incendiilor;
modul de constatare si aplicare a contraventiilor;

- sprijind, indrumd si acorda asistentd de specialitatea secretarilor
consiliilor locale noi numiti in functie, in vederea integrarii in activitate;

- intocmeste precizdri si recomanddri pentru autoritdtile deliberative si
executive ale administratiel publice locale si asigurd transmiterea
circularelor si precizarile primite de Ministerul Functiei Publice si altor
organe si institutii centrale;

sprijina autoritatile administratiei publice locale in procurarea
publicatiilor cu carcater juridic, a unor tipdrituri $Si imprimate necesare;

- sprijina autoritatile executive ale administratiei publice locale in
organizarea si desfasurarea referendului pentru consultarea locuitorilor
comunelor sau oraselor in probleme deosebite care privesc dezvoltarea
economica si sociald ale acestora;

- coordoneazd si verifica modul de elaborare si reactualizare a
regulamentelor, si dupd caz a statutelor proprii ale consiliilor locale;

- elaboreaza si prezintd informadri, situatii si rapoarte cu privire la
activitatea desfasurata;

- asigura asistenta de specialitate si pregdteste matereialele necesare
pentru desfasurarea lucrdrilor comisiel judetene pentru atribuirea sau
schimbarea de denumiri de strazi, piete, targuri sau a unor obiective de
interes judetean;

- conduce evidenta denumirilor atribuite;

- pregateste si organizeaza referendul pentru consultarea locuitorilor
judetului in probleme care se refera la dezvoltarea economicd si socialad a
judetului;

- pdstreaza biblioteca juridicd si se ingrijeste de completarea acesteia
cu lucrari de specialitate;

- indeplineste potrivit legii si alte atributii incredintate de presedinte,
secretarul judetului si condicerea directiei.

Compartimentul poate f1 organizat la nivel de birou sau serviciu.



4.6. ATRIBUTIILE DIRECTIEI ECONOMICE
4.6.1. ATRIBUTIILE DIRECTORULUI

Art.13. Directorul indeplineste,in conditiile legii, urmatoarele atributii
principale:

- raspunde de elaborarea, fundamentarea si urmdrirea realizirii
programelor privind dezvoltarea economico-sociala a judetului, precum si de
modul de asigurare a resurselor finaciare necesare realizdrii obiectivelor
prevazute in programele aprobate; coordoneazd actiunea de elaborare a
programelor economico-sociale de cdtre consiliile locale;

- organizeaza si urmadreste desfasurarea activitatii personalului si
compartimentelor repartizand  sarcinile primite din partea consiliului
judetean, presedintelui, veicepresedintelur si cele rezultate din actele
normative, in vederea realizarii atributiunilor ce revin directiei;

- raspunde in fata consiliului judetean, presedintelui  si
vicepresedintelui de modul cum directia isi indeplineste atributiile;

- raspunde, coordoneaza si urmareste modul de utilizare a fondurilor
aprobate prin buget, gospodarirea domeniului public si privat al judetului si
utilizarea fondurilor fixe;

- efectueaza impreuna cu compartimentele din aparatul propriu
al consiliului judetean si in colaborare cu agentii economici din judet,
serviciile publice judetene si autoritdtile publice locale, analize, studii,
programe si urmadreste asigurarea mijloacelor financiare necesare realizarii
lor;

- urmdreste in colaborare cu Prefectura si serviciile publice
descentralizate, modul de realizare a programelor de dezvoltare economico-
sociald a judetului si localitatilor, informand periodic asupra acestora;

- primeste si repartizeazd corespondenta primitd, verifica s1 semneaza
lucrdrile si actele elaborate de compartimentele din cadrul directiei;

- raspunde potrivit legii, de modul de elaborare a lucrarilor privind
concesionarea $i inchirierea bunurilor si serviciilor publice;

- raspunde de Intocmirea normelor cu caracter orientativ privind
activitatile economico-financiare pentru agentii economici infiitati precum si
de asigurarea functiondrii institutiilor social-culturale, sanitare, infiintate de
consiliul judetean;

- raspunde de modul de stabilire a impozitelor s1 taxelor locale;

- raspunde de elaborarea si aprobarea lucrdrilor privind bugetul
judetului , stabilirea de impozite si taxe locale si efectuarea cheltuielilor
prevazute in bugetul aprobat;

- raspunde de intocmirea lucrarilor necesare finantarii obiectivelor de
investitii $1 reparatii capitale;
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- verifica $i 1a masuri pentru respectarea disciplinei finaciare;

- raspunde de organizarea inventarierii patrimoniului public si
privat al judetului;

- raspunde de elaborarea programelor privind dezvoltarea economico-
sociald a judetului si avizeazd programele intocmite de consiliile locale
privind dezvoltarea economico-sociald a localitatilor;

- raspunde de proiectarea, implementarea si exploatarea programelor
informatice ce privesc compartimentele din aparatul propriu al consiliului
judetean,;

- intocmeste informari, rapoarte, analize privind activitatea directiei;

- indeplineste, potrivit legii, alte atributii incredintate de consiliul
judetean, presedinte si vicepresedinte.

4.6.2. ATRIBUTIILE COMPARTIMENTULUI BUGET, FINANTE
SI IMPOZITE SI TAXE

A.BUGET FINANTE

Atr.14. Compartimentul buget, finante indeplineste, in conditiile legii
urmatoarele atributii principale:

- organizeazd, indrumd, coordoneazd si1 controleazd actiunile
referitoare la elaborarea lucrdrilor privind bugetul propriu al consiliului
judetean si bugetul unitatilor finantate din acesta;

- analizeaza si propune repartizarea sumelor alocate de la bugetul de
stat pe ordonatoril principali de credite, in functie de ponderea veniturilor
proprii si a necesarului total de cheltuieli;

- raspunde de elaborarea documentatiilor privind bugetul de venituri si
cheltuieli si defalcarea pe capitole, titluri, articole si alineate, iar in cadrul
acestora pe trimestre, a bugetului actiunilor extrabugetare si de prezentarea
lor spre aprobare consiliului judetean;

- urmdreste veniturile din fondurile speciale, 1ar impreuna cu directiile
de specialitate efectueaza repartizarea acestora pe destinatii;

- urmdreste incasarea veniturilor din subventit primite de la alte
bugete s1 repartizarea lor;

-raspunde de transmiterea in scris si in termen la unitatile finantate
prin bugetul propriu al judetului, a bugetelor de venituri si cheltuieli
aprobate;

- raspunde de Intocmirea potrivit bugetului aprobat a lucrérilor lunare
privind necesarul de surse, in vederea acoperirii la finantare a cheltuielilor
aprobate;

- raspunde de intocmirea deschiderilor de credite in cadrul normelor si
creditelor aprobate, pe capitole si titluri de cheltuieli;
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- raspunde de tinerea la zi a evidentei creditelor aprobate pe capitole,
subcapitole, articole si alineate;

-raspunde de tinerea la zi a evidentei creditelor deschise pe capitole si
titluri si confruntd periodic evidenta cu Trezoreria Zalau;

- efectueaza periodic analize cu privire la stadiul executiei bugetului
judetului, a executiei bugetului unitdtilor finantate din bugetul propriu,
propunand, cand e cazul, masuri concrete in vederea respectdrii prevederilor
legale privind utilizarea surselor repartizate pe destinatiile aprobate;

- analizeaza propunerile facute de unitdtile finantate prin bugetul
propriu al consiliului judetean, privind rectificarea in cursul anului a
bugetelor si intocmeste documentatia necesard in vederea aprobdrii de catre
institutiile abilitate prin lege;

- analizeaza, verifica s1 intocmeste documentatia necesara pentru
virdrile de credite si modificarea creditelor la activitatile finantate prin
bugetul propriu al consiliului judetean;

- raspunde de intocmirea $1 aprobarea documentatielr privind
influentele aprobate prin legea rectificativd si repartizarea acestora pe
ordonatori, capitole, titluri, articole si alineate;

- exercita controlul financiar preventiv pentru operatiunile stabilite
prin hotdrare a consiliului judetean;

- colaboreazd cu compartimentul de informatica si tehnicd de calcul
pentru proiectarea si implementarea unor lucrdri privind bugetul propriu si
bugetul unitatilor subordonate;

- indeplineste potrivit legii si alte atributil incredintate de conducerea
consiliului judetean, presedinte, vicepresedinte si conducerea directiei;

- potrivit legii, compartimentul poate fi organizat la nivel de birou sau
serviciu.

B. IMPOZITE SI TAXE

Atr.15. Compartimentul impozite si taxe, potrivit legii, indeplineste
urmatoarele atributii principale:

- organizeazd si executd activitatea de constatare si stabilire a tuturor
categoriilor de impozite si taxe datorate bugetului propriu al consiliului
judetean;

- organizeazd si exercitd activitatea de urmdrire si Incasare a
impozitelor si taxelor ce constituie surse de venituri ale bugetului propriu al
consiliului judetean; '

- organizeazd si executa controlul respectdrii reglementarilor legale
privind calcularea evidentd s1 vdrsarea impozitelor s1 taxelor datorate
bugetului propriu, potrivit competentelor stabilite;
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- conduce evidenta impozitelor si taxelor datorate bugetului
consiliului judetean si asigurd organizarea sistemului informational privind
obligatiile fiscale si materia impozabild, precum si prelucrarea automatd a
datelor 1n vederea solutionarii si simplificdrii sistemului de evidenta fiscald;

- intocmeste si prezintd periodic conducerii consiliului judetean
situatiile statistice si rapoartele de analizd, prevazute de actele normative;

- tine evidenta debitelor din impozite si taxe si din modificdri de
debite initiale, analizeazd fenomenele rezultate din aplicarea legislatiei
fiscale si informeaza conducerea asupra problemelor deosebite, propunand
masurile ce se impun,;

- efectueazi analize si intocmeste informari in legaturd cu stabilirea
impozitelor si taxelor, rezultatele actiunilor de verificare $i impunere,
misurile luate pentru nerespectarea legislatiei fiscale;

- analizeazd si prezintd conducerii in limita competentei propuneri in
legiturd cu acordarea de amandri, esalondri, reduceri, scutiri si restituiri de
impozite si taxe, sau aplicarea de majordri pentru intarziere;

- urmireste permanent situatia sumelor restante pe contribuabil si
propune masuri pentru incasarea acestora;

indeplineste, potrivit legii si alte atributii stabilite de consiliul
judetean, presedinte, vicepresedinte si conducerea directiei;

- compartimentul potrivit legii, poate fi organizat la nivel de birou sau
serviciu.

4.6.3. ATRIBUTIILE COMIzARTIMENTULUI INTEGRARE
EUROPEANA SI PROGRAME

Art.16. Compartimentul indeplineste, in conditiile legii, urmatoarele
atributii principale:

- rispunde de elaborarea programelor si prognozelor ce privesc
dezvoltarea economico-sociald a judetului; coordoneazd, analizeazd i
avizeazi programele si prognozele elaborate de consiliile locale;

-colaboreazi cu serviciile publice descentralizate din judet pentru
rezolvarea problemelor ce privesc realizarea obiectivelor din programele si
prognozele economice aprobate;

- elaboreazi documentatia pentru infiintarea societdtilor sau altor
unititi cu capital social constituit prin aportul consiliului judetean si
persoanelor fizice si juridice interesate;

- participi la elaborarea de programe si prognoze de dezvoltare
economico-sociali a judetului (regiunii) si urmdreste realizarea acestora;
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- sprijind si indrumd consiliile locale in elaborarea de programe si
prognoze de dezvoltare pe diferite termene si domenii de activitate;

- participd la elaborarea unor proiecte de interes judetean, in vederea
finantarii lor partiale sau integrale din fonduri externe sau interne;

- face cunoscut si pune la dispozitia celor interesati, tematici pentru
intocmirea de proiecte in vederea obtinerii unor finantari interne sau
externe;

- initiazd si desfdsoard activitati de colaborare cu diverse organisme
(O.N.G.), In vederea realizdrii sarcinilor consiliului judetean in acest
domeniu;

- indeplineste, potrivit legii, alte atributii incredintate de consiliul
judetean, presedinte, vicepresedinte si conducerea directiet;

- potrivit legii, compartimentul poate fi organizat la nivel de birou sau
serviciu.

4.6.4. ATRIBUTIILE COMPARTIMENTULUI FINANCIAR,
CONTABILITATE

Art.17. Compartimentul indeplineste, in conditiile legii, urmatoarele
atributii principale:

- seful compartimentului este inlocuitorul de drept al directorului pe
perioada cand acesta lipseste din unitate si rispunde de intreaga activitate a
directiet;

- raspunde de organizarea si conducerea evidentei contabile a surselor
si cheltuielilor aprobate pentru activitatea proprie a consiliului judetean, prin
bugetele anuale si actele normative legate de modificarea acestora;

- fundamenteaza necesarul de cheltuieli si comunica serviciului buget
date privind executia bugetului propriu al consiliului judetean, in vederea
elaborarii proiectelor de buget sau influentelor ce apar pe parcursul executiei
bugetului;

- comunicd directiilor de specialitate ale consiliului judetean, centrului
militar, inspectoratului de protectie civila si grupului de pompieri, sumele
alocate din buget pentru cheltuieli materiale, investitii $1 urmareste Impreund
cu acestea incadrarea 1n limitele aprobate;

- exercita controlul financiar preventiv pentru operatiunile prevazute
de lege;

- raspunde de intocmirea corectd si la timp a documentelor privind
operatiunile de incasiri si pliti prin trezorerie si celelalte unititi bancare;

- urmdreste periodic corelatia intre creditele aprobate prin buget,
nivelul dispozitiilor de repartizare si cel al pldtilor nete de casa;
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- controleazd zilnic, cum se efectueazd operagiile prin caserie,
concordanta sumelor din registru de casa cu cele din actele si documentele
justificative;

- controleazad gestiunile de bunuri, verificdnd lunar concordanta dintre
evidenteie operationale, contabile si cantitativ valorice;

- urmdreste periodic corelatia intre creditele aprobate prin bugert,
nivelul dispozititlor de repartizare st cel al plitilor nete de casd;

- urmdreste componenta soldurilor sintetice 'vdnd masuri din timp
pentru lichidarea datoriilor si incasarea creantelor:

- raspunde de organizarea, desfasurarea $i verificarea poirivit legi
inventarierit patrimoniului, valorilor materiale, binesti si a deconturiior;

- organizaeaza s$i rdaspunde de Intocmirea documentelor financiar-
contabile privind ridicarea din trezorerie st achitarea salariilor personalului
aparatului propriu al consitiului judetean si indemnizatiilor pentru consilieri;

- conduce distinct executia bugetard pentru activitatile si actiunile
exirabugetare proprit ale consthwulul judetean, urmarind lunar Incasarea
venituriior aferente acestora;

- conduce evidenta contabild a investitillor urmirind pe fecare
obiectiv in parte, respectarea resurselor de finantare si incadrare in suma
totald aprobatd prin buget;

- asigurd mpreund cu serviciul buget, indrumarea $1 coordonarea
activitatii financiar-contabiie;

- la termeneie stabilite pentru depuncrea ddrilor de seamd contabile
primeste, verificd, analizeaz& ddrile de seama contabile depuse de
ordgonatorii securdari de credite si depune darea de seamd contabild
centralizata la Directia Generald a Finantelor Publice s1 Controluiu:
Financiar de Stat Silaj;

- comunica lunar la termenele stabilite executia platilor nete de casi
pentru bugetul consiliului judetean la Directia Generald a Finantelor Pubiic
st Controlului Financiar de Stat Sialaj;

- intocmeste note si rapoarte referitoare la activitatea desiasurata;

- colaboreazi cu oficiul de informatizare pentru proiectarea si
implementarea unor lucrari privind activitatea financiar-contabild;

- indeplineste potrivit legii, alte atributii Incredintate de constiliul
1udetean, presedinte, vicepresedinte si conducerea directiel;

- potrivit legii, compartimentul poate fi organizat la nivel de birou
sau serviciu.
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4.6.5. ATRIBUTIILE COMPARTIMENTULUI DE
INFORMATICA SI TEHNICA DE CALCUL

Art.18. Compartimentul de informaticd si tehnica de calcul
indeplineste, in conditiile legii, urmdtoarele atributii principale:

- elaboreaza in colaborare cu compartimentul aparatului propriu al
consiliului judetean, programul pentru lucrdrile si activitdtile ce se vor
executa cu ajutorul tehnicii de calcul si-1 supune aprobarii;

- elaboreazad, testeazd s1 exploateazd programele si aplicatille pe
tehnica de calcul din dotare;

- elaboreaza pentru fiecare aplicatie schema logica de prelucrare,
programul de calcul, instructiunile de operare, documentele de intrare si
iesire, modificarile aduse, concluziile privind rezultatele obtinute cu ocazia
implementdrii lucrérilor proiectate;

- initiaza proiecte de contracte pentru executarea lucrdrilor, prestarilor
de servicii s1 urmareste realizarea lucrdrilor la termenele convenite;

- intocmeste s1 supune aprobdrii programe de lucru, urmareste
realizarea corectd $1 la termen a acestora,

- verificd documentele primite spre prelucrare, din punct de vedere al
continutului, claritatii datelor si al respectdrii termenelor de predare a
acestora;

- stabileste ordinea de prelucrare a datelor, In concordantd cu
termenele de predare a lucrarilor;

- executd lucrari de asamblare a programelor, in succesiunea logica,
potrivit documentatiei de exploatare;

- colaboreaza cu unitatile specializate, in vederea proiectarii,
implementarii si exploatdrii programelor informatice precum si pentru
intretinerea, repararea si exploatarea tehnicii de calcul;

- face propuneri de dotare cu masini s1 echipamente de calcul, in
functie de volumul de activitate, de complexitate si termenele la care trebuie
realizate lucrdrile;

- organizeaza forme proprii de pregdtire profesionald a personalului si
asigura participarea acestuia la programele de perfectionare organizate in
alte unitati, in vederea Insusirii metodelor de analiza, programe si utilizare a
masinilor si echipamentelor de calcul;

- raspunde potrivit legii, de aplicarea normativelor si instructiunilor
privind protectia muncii, prevenirea si stingerea incendiilor in procesul de
exploatare a masinilor si echipamentelor de calcul;

- indeplineste, potrivit legii, alte atributii incredintate de consiliul
judetean, presedinte,vicepresedinte si conducerea directiei;

- potrivit legii, compartimentul poate fi organizat la nivel de birou sau
serviciu.
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4.7. ATRIBUTIILE DIRECTIEI URBANISM SI AMENAJAREA
TERITORIULUI

4.7.1. ATRIBUTIILE DIRECTORULUI

Art.19. Directorul indeplineste, in conditiile legii, urmatoarele atributii
principale:

- raspunde in fata consiliului judetean, presedintelui  si
vicepresedintelui de modul de organizare si desfasurare a activitdtii din
cadrul directiei;

- coordoneazd actiunile de elaborare a programelor, informadrilor,
analizelor, rapoartelor si studiilor legate de atributiile si sarcinile ce revin
directiet;

-verifica modul cum agentii economici care executd lucrdri de interes
judetean respectd documentatiile aprobate;

- asigura buna functionare a comisiei tehnice judetene de urbanism si
amenajarea teritoriului;

- coordoneaza activitatea de avizare si autorizare a documentatiilor
tehnico-economice care intrd in competenta de eliberare a consiliului
judetean;

- raspunde de constituirea comisiilor de receptie si urmareste modul
de desfasurare a activitatii acestora;

- coordoneaza activitatea de elaborare si avizare a normelor si
prescriptiilor tehnice privind calitatea lucrdrilor si serviciilor;

- raspunde de respectarea programului de lucru si a disciplinei in
munca de cétre personalul directiei;

- raspunde de realizarea la timp si corect a atributiilor s1 sarcinilor
proprii ce revin fiecaruia compartiment;

- raspunde de aplicarea prevederilor legale privind protectia mediului
s1 a zonelor turistice;

- coordoneazd activitatea de turism a judetului in sensul inventarierii
resurselor, transmiterii datelor locale si colaborarii cu Autoritatea Nationala
pentruTurism;

- primeste si repartizeaza corespondenta, semneaza lucrdrile si actele
elaborate de compartimentele directiet;

- intocmeste proiectul planului de proiectare in domeniul urbanismului
si amenajarii teritoriului;

- organizeazd evidenta monumentelor, ansamblurilor si siturilor
istorice de arhitectura, face propuneri pentru executarea lucrdrilor de
restaurare si a altor lucrdri de specialitate cat si pentru alocarea unor fonduri
banesti necesare executdrii acestor lucrari;



- urmdreste elaborarea planurilor de amenajare a teritoriilor zonale,
judetene, interordsenesti si intercomunale, municipale, ordsenesti si
comunale cat si a planurilor urbanistice generale, zonale si de detalii
apartinand municipiului, oraselor , statiunilor balneare, turistice si satelor;

- coordoneaza constituirea si actualizarea bancii de date urbanistice si
de amenajarea teritoriului,

- colaboreazd cu unitdtile abilitate in activitatea de introducere a
lucrarilor de cadastru pe teritoriul judetului;

- avizeaza documentatiile intocmite conform HG nr.834/1991;

- indeplinedte, potrivit legii, alte atributii incredintate de consiliul
judetean, presedinte si vicepresedinte;

4.7.2. ATRIBUTIILE COMPARTIMENTULUI URBANISM,
AMENAJAREA TERITORIULUI, GESTIUNEA
LOCALITATILOR SI PROTEJAREA ZONELOR

TURISTICE

Art.20. Compartimentul urbanism, amenajarea teritoriului, gestiunea
localitatilor si protejarea zonelor turistice indeplineste, in conditiile. legii,
urmatoarele atributii principale:

- seful compartimentului este inlocuitorul de drept al directorului pe
perioada cand acesta lipseste din unitate si raspunde de intreaga activitate a
directiei;

- elaboreazad orientdrile generale privind organizarea si dezvoltarea
urbanistica a localitatilor:

- analizeaza si avizeazd documentatiile de urbanism intocmite la
solicitarea consiliilor locale;

- asigura asistentd de specialitate consiliilor locale;

- intocmeste proiectul planului de proiectare in domeniul

urbanismului;

- verifica in termen si ia madsurile corespunzdtoare in vederea
solutiondrii sesizdrilor si reclamatiilor cetdtenilor privind problemele de
urbanism $i amenajarea teritoriului;

- tine evidenta monumentelor istorice si de arhitecturd, face
propuneri pentru asigurarea fondurilor necesare executdrii lucrdrilor de
restaurare;

- colaboreaza cu proiectantii de specialitate la intocmirea lucrarilor in
vederea stabilirii zonelor protejate;
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- colaboreazid cu unitidtile de proiectare in vederea elabordrii planurilor
urbanistice zonale si de detaliu si echiparea tehnico-edilitard a acestora;

- urmadreste si coordoneazd materializarea lor in practici;

- coordoneazd culegerea unor date din domeniul urbanismului pentru
incdrcarea bancii de date privind localitatile judetului si asigura actualizarea
periodicd a acestora;

- coordoneaza activitatea de elaborare a regulamentelor de urbanism
de catre consiliile locale si urméreste aplicarea lor;

- raspunde de elaborarea regulamentului judetean de amenajarea
teritoriului, urmareste aplicarea si respectarea prevederilor acestuia;

- colaboreaza cu unitdtile de proiectare in vederea elaborérii planurilor
de amenajare a teritoriilor zonale, judetene, interordsenesti sau
intercomunale, municipale, ordsenesti si comunale cdt si a planurilor
urbanistice generale apartinand municipiului, oraselor, statiunilor balneare,
turistice s1 ale satelor;

- colaboreaza cu proiectantul si executantul sistemului informatic al
bancii de date si cu celelalte compartimente ale directiei, cat si cu directia
judeteand de statisticd;

- colaboreazda cu unitdtile abilitate in activitatea de introducere a
lucrdrilor de cadastru pe teritoriul judetului;

- analizeaza si propune spre avizare documentatiile Tntocmite potrivit
HG nr.834/1991;

- inventarieaza resursele turistice care fac parte din domeniul public
sau privat al unitatilor administrativ-teritoriale, precum si a celor aflate in
proprietatea persoanelor fizice sau juridice de drept privat prin inscrierea
acestora in Registrul local al patrimoniului turistic;

- raspunde de evidenta planurilor de amenajare a teritoriului si de
actualizarea acestora;

- intocmeste informdri, rapoarte si analize privind activitatea
desfasuratd;

- indeplineste, potrivit legii, alte atributii incredintate de consiliul
Judetean, presedinte, vicepresedinte si conducerea directiei;

- potrivit legii, compartimentul poate fi organizat la nivel de birou sau
serviciu.

4.7.3. ATRIBUTIILE COMPARTIMENTULUI DISCIPLINA IN
CONSTRUCTII, AUTORIZARI SI LUCRARI PUBLICE

Art.21. Compartimentul indeplineste, in conditiile legii, urmitoarele
atributii:
- colaboreaz cu organele locale in stabilirea programelor de
dezvoltare s1 modernizare a localitdtilor;



- verificd documentatiile tehnico-economice in vederea eliberirii
autorizatiilor de construire;

- realizeazd controlul privind disciplina in constructii, aplicand
prevederile legale Tn cazul in care se constatd abatert;

- organizeazd 1 participd la receptia preliminara si finald a lucririlor
de investitii ale consiliului judetean, asigurd secretariatul comisiei de
receptie, intocmeste actele prevazute de lege, urmareste realizarea masurilor
stabilite de comisia de receptie si comportarea in timp a acestora;

- sprijinirea consiliilor locale in vederea dezvoltirii bazei tehnico-
edilitare a localitdtilor si acorda asistenta tehnica de specialitate;

- sprijind consiliile locale in aplicarea prevederilor legale privind
disciplina in constructii;

- asigura pregdtirea, organizarea si desfasurarea licitatiilor pentru
proiectare, executie de lucridri, achizitii de bunuri, inchirieri, concesiondri si
vanzari a cdrui organizator este consiliul judetean;

- colaboreaza cu celdlalt compartiment din cadrul directiei, precum si
cu primdriile in vederea respectdrii documentatiilor si regulamentelor de
urbanism;

- indeplineste potrivit legii, alte atributii incredintate de consiliul
judetean, presedinte, vicepresedinte si conducerea directiei;

- potrivit legii, compartimentul poate fi organizat la nivel de birou
sau serviciu.

CAPITOLUL V
DISPOZITII FINALE

Art.22. Prezentul regulament a fost modificat, completat si aprobat
prin Hotdrarea nr. din a Consiliului Judetean Silaj.

Art.23. Modificarea si completarea regulamentului se va face de
fiecare datd cand din actele normative apirute, dupid aprobarea acestuia
rezultda atributii si sarcini care nu au fost prevazute la data intocmirii
acestuia.

Art.24. In termen de o luni de la data aprobdrii regulamentului, sefii
compartimentelor (directorii, sefii de serviciu si birou) vor reactualiza fisa
fiecdrui post, din care un exemplar se va inmana persoanei care ocupi
postul, al doilea exemplar se pastreazd de seful compartimentului iar al
treilea exemplar se va depune de directia generald economica.



Art.25. Organigrama si numarul de personal se vor modifica si aproba
potrivit legii.

Art.26. Compartimentele din aparatul propriu al consiliului judetean
asigurd asistenta tehnicd de specialitate consilierilor judeteni si comisiiler de
specialitate ale consiliului judetean, in vederea realizarii atributiilor ce le
revin acestora;



