ROMANIA . )
JUDETUL SALAJ
CONSILIUL JUDETEAN

HOTARAREA NR. 3
din <2 FEBRUALIC 2001

privind aprobarea modificiri si completani Regulamentului de organizare §i
functionare al aparatului propriu al Consiliului Judetean Sila;

Consiliul Judetean Silaj;

Aviind In vedere Expunerea de motive a presedintelui Consiliului Judetean
Silaj nr.521 din 5 februarie 2001 si Rapontu] de specialitate al Biroului organizare,
salarizare si resurse umane nr.522 din 5 februarie 2001;

Vazdnd prevederile CAP.V art.23 din Regulamentul de organizare si
funciionare al aparatului propriv al Consilului Judetean Silaj, aprobat prin
Hotidrarca nr.45 din 11 aupust 2000 si ant.63 alin.(2) din Lcgea nr.69/1991,
republicati;

In temeiul art.66 din Legea nr.6/1991 privind administratia publicd locali,
rcpublicati;

HOTARASTE:

Art. 1. Se aprobd modificarca si completarea Regulamentului de organizare §i
functionarc al aparatului propriu al Consiliului Judeican Silaj, conform anexci carc
face parte integranta din prezenta hotarare.

Art.2. Cu ducerea la indeplinire a prezentei hotdrari se incredinfeaza:

- Directia administratie, juridic s1 contencios,

- Directia economici;

- Dircctia urbanism i amenajarea teritoriului;

- Biroul organizare, salarizare §i resurse umane;

- Compartimeniele: Consilierul presedintelui, Audit intern, Centrul de
informare a cetifenilor s1 nstitutiilor, Serviciul integrare europeand si
programe it Serviciul administrativ, transport.

Art.3. Hotérirea si anexa sc comunici dupi cum urmeazi;

a) Hotdrirea si ancxa la:

- Directia administratie, juridic si contencios,

- Directia economici;

- Directia urbanism $i amenajarea teritoriului,

- Biroul organizare, salarizare §i resurse umanc,



b) Hotérarea si extrase din anexd la:

- Consilierul presedintelui;

- Audit intern;

- Centrul de informare a cetitenilor §i institutiilor;
- Serviciul administrativ, transport.




Anexi

la Hotiirdrea nr._ 3 din €2 &2 2004

CAPITOLUIL |

DISPOZITII GENERALE

Art.l. In conformitate cu prevederile Legii nr.69/1991 privind
administrafia publicd locald, republicatd, administrafia publicd, in unitifile
administrativ-teritoriale s¢ intemeiazi pe principiile auwtonomiel localc,
descentralizéiril serviclilor publice, cligibilitdtii autonititilor administratiei
publice judetene, legalititil s1 consullini cetitenilor in probleme de intercs
deosebit.

Autonomia locald este  administrativd $i se exercitd numai in
cadrul legii.

Autonomia judciului priveste organizarea si functionarea
administragiei publice judetene si reperezintd dreptul §i capacitatea efectivi
a consilivlui judctcan de a rezolva §i de a gestiona in nume propriu  si sub
responsabilitatea sa, o parte importanti din treburile publice in interesul
cetdtenilor judetului, respectindu-se caracterul de stal national unitar a
Romdniet.

Art.2. Judetul este persoand juridicd, avand deplina capacitate, posedi
un patrimoniu si are initiativa in toate problemele ce privesc administrarea
intereselor publice judetene exercitind in conditiile legii autoritatea in judet.

Ca persoand juridicd civild, judetul are in proprietate bunuri din
domeniu]l privat, iar ca persoand juridicd de drept public este propictarul
domeniului public al judetului.

Ant.3.Consiliul  judefean, ales potrivit legii, este auloritatea
administraliei publice judetene, care coordoneazd activitatea consiliilor
locale in vederea realizirii serviciilor publice de interes judetean si rezolva
in conditiile previzute de lege, treburile publice din judet.

Raporturile dintrc administratia publici judefeand si cea locald
au la bazd principiile autonomiei, legalitdtii si colabordrii In rezolvarca
problemelor comune, [fird si existe raporturi de subordonare.

Autonomia se realizeazd prin elaborarea si  aprobarea
bugetului de venituri si cheltuieli, instituirea §i perceperea in conditiile legii
de impozite §i taxe, precum si aprobarea prin referendum, in conditiile legii
de ciitre locuitorii judefuiui a problemelor de interes deosebit.

-,
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CAPITOLUL 11

ATRIBUTIILE CONSILIULIH JUDETEAN §$1
DELEGATIE]l PERMANETE A CONSILIULUI JUDETEAN

2.1. ATRIBUTIILE CONSILIULUI JUDETEAN

Art.4. Consiliul judelcan este autoritatea administrajici  publice
judetene pentru coordonarea activitdtii consililor locale si oriisenesti, in
vederea realizirii serviciilor de intres judetean, si exerciti in acest sens,
urmatoarele atrbutii principale:

- coordoneazid activitatea consiliilor locale in vederea realizérii
serviciitor publice de interes judetean;

- organizeazd si conduce serviciile publice judetene, aprobi
regulamentul de organizare $1 functionare a acestora;

- acordi consiliilor locale si aparatului propriv al acestora, precum si
servicitlor publice ale comunelor, orasclor s1 municipivlui sprijin si asistentd
tehmicd, juridicd si de orice alt3 naturd la cererea acestora;

- analizeazd propunerile ficute de comune, orase §i municipiu in
vederea elaborfirii de prognoze sau pentru refacerea §i pmtectla mediului
inconjuritor si hotiriiste Tn acesl sens;

- adoplé programe §i prognoze de dezvoltare economico-sociali a
judetului si urméreste realizarea lor;

- adoptd bugetul judetean si contul de incheiere a exercitiului bugetar;

- stabilesie ortentinle gencrale privind organizarea si dezvoltarea
urbanisticd a localitétilor, precum 31 amenajarea teritoriviui;

- administreaza domeniul public si privat al judefului;

- asigurdl construirea, mtretinerca s modernizarea drumurilor de
imtercs judetean, precum si a drumurilor de legitard cu judetele vecine;

- alege dintre consilieri si clibercazi din funciie, in condiftile legii, pe
presedinte, vicepresedinte st delegatia permanetd,

- adopti propiul regulament de functionare;

- aprobd, in limitele normelor legale organigrama si numinl dc
personal, din aparatul propriu;

- stabilcste impozitc §i taxe judefene, precum $i taxe speciale pe timp
limitat, in conditiile legti;

- hotiiriste, in condtiile legii infintarea de institutii $1 agenti economici
de interes judetean, dobéindirea, concesionarea sau Inchirierea de bunuri din
domeniul prvat si dc servicii publice de interes judetean,precum si
participarea cu bunuri si capital la societiitile comerciale pentru realizarea de
lucrirt 5i servicii de interes judetean;



-

- numestc  si clibereazd din functie pe conducdlonii agentilor
cconomici de sub autoritatea sa si a institutiilor publice de inters judetean;
wrmircste §i controleazd activitatea lor, analizdnd trimestrial rapoarte ale
acestora;

- Instituie norme orientative pentru agentil economici pe care Ti
infiingeaza;

- infiinjarea institutii socialculturale §i sanitare si asigurd buna lor
functionare;

- asigurd conditii pentru organizarca §i desfisurarea activititilor
stiintifice, cultural-artistice, sportive si de tineret;

- atribuie, in conditiile legii, 1a propunerca consiliilor locale, denumiri
de striizi, piete si de obiective de interes local;

- hotirdsgtc, in condijiile lcgii, asocierea cu alte autoritati alc
administratiei publice locale sau judctene pentru realizarea unor luerdrni st
servicii de interes public, precum si colaborarea cu agentii economici din
tari sau din striindtate, in scopul realizirii unor actiuni sau lucriri de interes
camun.

Consiliul judetean indeplinesie §i alte atributii stabilite de lege.

2.2. ATRIBUTIILE DELEGATIEI PERMANENTE

Amn.5. Delegatia permanentd a consiliului judetean, indeplineste
urmitoarele atributii principale:

- intocmeste proiectul ordinii de zi a sedintei consiliulut;

- analizeazi proiectele de hotdréri care vor fi supuse consiliului spre
dezbatere §i adoptare si asigurdi fundamentarea acestora;

- pregiteste desfisurarea in bune condifii a Icriirilor sedintelor
consilivlui, asigurind intocmirea in mod corespunzitor a tuturor
decumentelor supuse dezbaterii;

- propune pregsedintclui convocarea sedintelor extraordinare;

- supune aprobirii consilinlui regulamentul de functionare a acestuia;

- stabilestc misurile necesare pentru aducerea la indeplinire a
hotérdrilor consiliului judetean si analizeazd periodic, stadiul indeplinirii
aceslora.

Delegatia permanemtd indeplineste orice atributii stabilite prin
lege sau regulamentul de organizare §i functionare a consiliului judetean.



CAPITOLUL III

ATRIBUTIILE PRESEDINTELUI, VICEPRESEDINTILOR
SI SECRETARULUI JUDETULUI

3.1. ATRIBUTIILE PRESEDINTELUI CONSILIULUI JUDETEAN

- este setul administratici publice judeiene;

- raspunde de buna functlionare a comparniimentelor de specialitate din
aparatul propriu al consiliului judetcan, precum s$i agentilor economici de
sub autoritatea consitiubui;

- reprezintd judetul in relatiile cu celclalte autorit#ti publice, cu
persoane fizice si juridice din 1ard §i strdindtale precum §i in justitie;

- convoacd si conduce sedintele consiliului judetean si ale delegatiei
permanente;

- asigurd exccutarea legilor, ordonantelor, hordriarilor Guvernului, a
cclorlalte acte normalive, precum si ale hotdrérilor consilinlul judetean si a
deciziilor delegatiei permanecnte;

- sprijind activilatea institttiilor de interes judetean;

- exercitd atributiile care rcvin judefului in calitate de persoand
juridici;

- cxercitid functia de ordonator principal de credite;

- intocmegte proiceiul bugetviui propriu al judetublni $i contul de
incheiere a exercitiulvi bugetur si le supune spre aprobare consiliului
judetean;

- propune consiliului judctean spre aprebare organigtama, numirul de
personat gi statul de functii pentru aparatul propriu;

- numesie, sanctioneazd si clibercazd din functie persenalul din
aparatul propriu al consiliufui judctean in conditiile legii;

- asigurii prin compartimentul de specialitate, efectuarea auditului
intern la consiliv] judefcan si la unitéile aflate sub auntoritatea sa,

- coordoneazi activitatea vicepresedintilor, secretarului judefului si
consilierului presedintclui;

- Indrumd, coordoncuzd §i controleazd activitatea Directiei generale
pentru administrarca domeniului public si privat Salaj si Corpul Gardienilor
Publici Silaj;

- Indrumi si coordoneazdt activilatea compartimentului organizare,

salarizarc resurse umane si audit intern.

- prezintd consiliului judetean, anuat sau ori de cite ori este neccsar,

rapoarie cu privire la starea st activitalea administrafict judefene,
precumn si cu privire la starea economici si sociali a judetului;

i)



- colaboreazd cu O.N.G. constituite in domeniile de activitate pe carc
lc coordoncaza;

- indeplineste si alte atribulii prevazule de lege sav incredintate de
consiliul judetean.

3.2. ATRIBUTIILE VICEPRESEDINTELUI CU PROBLEME
ECONOMICE

- Indrumd, coordoncazd st controlcazd activitatea Directiei
Economice, Centrului de informare a cetitenilor si institutiilor, Serviciul
integrarc europeand si programe, Muzeului Judetean de Istorie si Artd
Zaldu, Bibliotecii Judefene "I.S.Bidescu™ Silaj, Scolii Populare de Arta
Zalan, C.C.V.T.C.P. Silaj 51 Directiei Judetene de Protectia Plantelor Sila;j;

- raspunde de activilalca dc claborare a proiectului de buget, a
programelor si prognozelor de dezvoltare economici a judefului, urmireste
realizarea aceslora, inlocmirea §i supunerea spre aprobare a contului dc
incheiere a exercifiului bugetar;

- asigurd claborarca proiectelor de hotiriri 5i a normelor privind
asczarea impozitclor si taxelor judetene si locale, precum si controlul
respeclirii aplicirii si incasirii acestora;

- rispunde de creerca fondului de tezaur, activitatea de creditare,
ohfinerea sau acordarea de Tmprumuluri, asigurarea mijloacelor de acoperire
sau rambursare, finanlarea lucrdrifor publice pe baza documentatiilor
tehnico-economice aprobate;

- pregitestc si propune infiintarea unor institutii §i societidti comerciale
de interes judetean, asocierea cu alte autoritdli ale administratiei publice
locale pentru realizarea unor lucriini si servicii de interes judetean;

- colaboreaz# cu agemlil economici din tard si stridindtate in scopul
realiziirii unor actiuni si lucriri de interes judetean;

- supravegheazd activitdtile de urmdrire $1 incasare a sumclor la
bugetul judejului;

- raspunde de achizifia publici a bunurilor matcriale si mijloacelor
fixe, casarea §i valorificarea accslora in conditiile legii;

- ia mésuri pentru realizarea inventarierii anuale a patrimoniului
consilivlui judetean;

- raspunde de realizarea si utihzarea bincii de date in domeniul pe
care-] coordoneazi,

- coordoneazd activitatea de informatizare a serviciilor de spectalitaic
ale aparatului propriu,

- colaboreazd cu O.N.G. constituite in domeniile de activitate pe carc
le coordoneazi;



- indeplincste orice altc atributii previzute de lege, stabilite dc
consiliu] judetcan si pregedinte.

3.3. ATRIBUTIILE VICEPRESEDINTELUI CU PROBLEME DE
URBANISM, AMENAJAREA TERITORIULUI

- Indrumi, coordoncaza §i controleazi activitatea Directiei urbanism si
amenajarea_  teritorivlui,  Scrviciul = administrativ,  transport, S.C.
"GOSPODRARIE COMUNALA Sidlaj” - S.A. si a S.C, "DRUMIRI 81
PODURI SALAJ" - 8.A.

- coordoncazdl activitatea e claborare §i aprobare a ornentirilor
generale privind organizarea $i dezvollarea urbanisticd si de amenajarc a
leritoriuJui judetului si localitdtilor, urmarind realizarea programelor
aprobate in accst domeniu,

- coordoneazi activitatea de intecmire si eliberare a certificatelor de
urbanism, de autorizare pentru exccutarca sau desfiinjarea de constructii si
exercitarea controlului privind disciplina in constructii;

- coordoneazi activitatea de elaborare si aprobare a programelor
urbanistice precum $i a documentatiilor tehnico-economice;

- coordoneazd st urmireste realizarea retelelor pentru furnizarea de
apd, gaze naturale $i energic clectrici;

- coordoneazd activitatea de gospodérie comunali;

-asigurii elaborarea in colaborare ¢u organele de specialitate a
proiectelor i programelor pentru protectia mediulni ambiant, zonelor
turistice a monumentelor istorice si de arhitecturd precum si a celor de
cultura si and;

- colaboreazii cu O.N.G. constituiic in domeniile de activilate pe care
lc coordoneaza,

-indeplinesle st alte atributii stabilite de lege, consiliul judetean st
presedinte.

3.4. ATRIBUTIILE SECRETARULUI JUDETULUI

- indrom#, coordoneazd si controleazd  activitatea Directiei
Admmistratic, furidic $i Contencios §i a Directici Generale pentru Protectia
Drepturilor Copilului Silaj;

- exercild atributiile ce revin potrivit legii judetului in domeniile stirii
civile, autoritiitii tutelare i protectici drepturilor copilului;

- indeplineste funcfia de presedinte al comisiei pentru protectia
copilului;

- asigurd convocarca consiliului judetean si a delegatiei permanente;



- asigurd prcgétirea malcrialclor pentru sedintcle consiliului judejcan
si ale delegatiei permancnle si difuzarca lor,

- participdl la sedintele consiliului judctcan si delegatiei permanente si
asigurd efectuarea lucririlor de secretariat;

- asigurd prin compartimentul de specialitate legalitatea actelor emise;,

- asigurd comunicarca la cci interesafi a hotiririlor si dispozitiilor;

- indrumi activitatea de cuncastere, aplicare si respectare a legii in
activitatea consiliului judetean;

- coordoneazd activitatea de contencios administrativ;

- asigurii prin compartimentele de specialitate, asistenta juridica pentru
aparatul propriu al consiliului judetean si la cerere pentru primiiriile locale;

- sprijind, indrumd si controlcazi prin compartimentul de specialitaie,
activitaley de stare civild din judet;

- asigurd indrumarea §i sprijinul activitdtii consiliilor locale pe
probleme privind functionarea acestora, emiterea si adoptarca acteior
administrative, evidenta si circulatia actelor, completarea §i conducerca
rcgistrelor agricole, cliberarca actelor notariale, deschiderea procedurii
succesorale, organizarea pazei bunurilor, a aclivitaiil de prevenire §i stingere
a incendiilor, stabilirea $i sanctionarea contraventiilor;

- urmireste organizarea licitatiilor si Incheierea contractelor de
inchiriere, concesionare, vanzarc-cumpdrare;

- coordoneazi activitatea de intocmire a proiectelor de acte normative
ce se inainteazi spre aprobare Guvernului;

- coordoneaz#é activitatea de elaborare, redactare §i difuzare a
Monitorului oficial al consiliului judetean si a suplimentului acestuia- ziarul
Curierul administrajiei S&lijene;

- coordoneazid la nivelul consiliului judetean, activitatea privind
circulatia actelor si urmireste rezolvarca corespondentel in termenul legal;

- tine legatura cu organizatiile de cult $i ta misuri pentru solutionarea
problemelor legate de buna lor functionare;

- colaboreazil cu O.N.G. constituite in domeniile de activitate pc carc
le coordoneazi;

- indeplineste si allc atribulii previzutle de lege sau incredintate de
catre consiliul judetcan si presedinte.



CAPITOLUL IV

ATRIBUTIILE COMPARTIMENTELOR DIN CADRUL
APARATULUI PROPRIU AL CONSILIULUI JUDETEAN

4.1. ATRIBUTILLE CONSILIERULUI PRESEDINTELUIL

An.6. Consilierul presedintelui indeplineste, in conditiile legii,
urmdtoarele atributii principale:

- organizeazd activitalea de primire de citre presedinte a delegatiilor,
perscanelor juridice $i fizice in funciie de programul acestuia st poale
participa cand sc considerd nccesar, la discutiile care au loc;

- ¢laboreazi unele lucrari i desfiigoard actiumi ce privesc activitatea
prescdintelui pentru a asigura acestuia limpul neccsar realizirti unor atribuit
$i sarcini importante;

- asigurd un climat propice de munaci in vederea realizdrii sarcinilor cc
revin presedintelus,

- primeste §i triazd apelurile telcfonice §i corespondenta, contacteazi
colaboratorii §i sefti de compartimente in vederea participirii acesiora la
intdnirile dispuse de presedintc; '

- claboreazd si rispunde la o parte din corespondenta adresati
presedintclut, pe baza propunenlor si analizelor ficule de presedinte si in
numcle acestuja;

- conduce colective de analizd si asigurd coordonarea realiz#rii unor
programe, rapoarte, analize si informéri dispuse de presedinte;

- primeste §1 piistrcazd documentele scerete adresate presedintelui,
conduce cvidenfa uctelor normative ce privesc activitatea consiliului
judetean asigurind informarea in timp uiil a presedintelui cu prevederilc
acestora, urméreste relizarea la termen a sarcinilor, atribufiilor §i obiectelor
stabtlite prin hotiririle consiliului judetean;

- indeplineste orice alte atributif incredintate de presedinte,

4.2. ATRIBUTIILE COMPARTIMENTULUI ORGANIZARE,
SALARIZARE S1 RESURSE UMANE

Art.7. Compartimentul potrtvit legit, indeplineste urmétoarele atributit
principale:

- elaboreazi in colaborare cu celelalte compartimente ale aparatului
propriu al consilinlui judetean, Regulamentul de organizare gi func{ionare ai
aparatului propriu al consilivlui judefean, sprijind si uvrmireste modul de

o



claborarc a regulamentelor de functionare a consiliilor locale si statutul
oraselor si comunelor,

- raspunde de intocmirea organigramei pentru aparatul propriu al
consiliului judetean, verificd modul de intocmire si respectare a prevederilor
legale privind intocmirea organigramelor si statelor dc functii de cétre
institutiile din subordinea consiliului judctean; '

- rispunde de intocmirea stawlui de functii pentru personalul
aparatelui propriv al consilinlui judetean in concordanld ¢u organigrama
aprobati;

- colaboreazid cu compantimentul de informatica g1 tehnicd de calcul in
vederca proiectirti §i implementdni unor proiecte $1 lucrdri privind
organizarea, salarizarea si resursele umane;

- intocmeste rapoarielc statistice privind activitatea de salarizarc si
personal;

- réspunde, potrivit legii, de pregitirea desfasurdrii concursurilor
organizalc in vederea ocuparii posturilor vacante din aparatul propriu al
consiliului judetean, asigurand valorificarca rezultatelor acestora;

- rispunde de intocmirea programelor anuale privind perfectionarea
pregitirii profesionale a personalului din aparatul proprin al consiliului
judetean; colaboreazi cu institutiile de invitimanmt si centrale de
perfoctionare; urmireste participarea personalului la cursuri; intocmeste
informiiri, note, analize §i rapoarte statistice privind activitatea de calificare
si perfectionare;

- rispunde potrivit legii, de intocmirea actelor privind incadrarea,
ransferul, delegarea, detasarea si desfacerea contractelor de muncd pentru
personalul din aparatul propriu al copsiliului judetean si comunica
salariatilor schimbiirile intervenite;

- raspunde de inlocmirea, completarea §1 pastrarea carnetelor dc
munci si dosarelor personale;

- intocmeste graficul privind efcctuarea concedivlui de odihnd si
urméireste modul de efectuare a acestuia;

- intocmeste potrivit legii, dosarelc de pensionare pentru limitd de
vérstd si invaliditate si rdspunde de depunerea lor in termen la organele de
specialtate;

- colaboreazd si sprijind primdriile din judet in aplicarea prevederilor
Legii nr.188/1999 privind Statutul functionarilor publici, cu modificarile
ulterioare; '

- colaborcazd cu institutitle centrale §i locale pentru realizarca
atributiilor pnivind organizarca, salarizarca §i resursele umane ce revin
potrivit legii consiliului judctean;

- colaboreazi cu organele militare in vederea elabordrii hicrirtor
privind obligatiilc militare ale personalului $1 a altor documente;



- indeplingsic potrivit legii, alte aiributii incredintate de ciitre
presedinte $1 consiliului judetean;

- potrivit legii, compartimeniul poate fi organizat 1a nivel de birou sau
serviciu.

4.3. ATRIBUTIILE COMPARTIMENTULUL AUDIT INTERN

Art.8. Compartimentul indeplineste in condifiile legii, urmitoarcle
atributii principale:

- exercitd auditu] intern asupra tuturor activitdtilor desfisurate
de aparalul propriv al consiliului judetean, dec unitdtile si instituttile din
subordine si asupra utilizdrii de cétre terti, indiferent de natura juridicd a
fondurilor publice gestionatc de aceslia in baza unct {inantdri din partea
consiliului judetean, unitdtilor si institugiilor din subordinea sa;

- (rimestrial $i anual, certificd si intocmeste raportul de audit, a
bilanfului contahil g1 a contului de executie bugetard ale consiliului judetean,
verificd legalitatea, realitatea §1 exactilatea evidentelor contabile si ale
actelor normative fianciare de gestiune;

- examineazd legalilatea, regularitatea $1 conformitatea operatiunilor,
identifici crorile, risipa si gestiunea defectuoasi si frauduloasi urménd ca pe
baza constatirilor ficute si propunid misun si sohilii pentru recuperarea
pagubclor si sanctionarea celor vinovati,

- supravegheazd regularitatea sistemelor de fundamentare a deciziei,
planificarea, programarea, organizarea, coordonarea, urmirirea i controlul
indeplinirii deciziilot; '

- urmiregte si evalueazi economicilatea, eficacitatea si eficienta cu
care sistemele de conducere si de executie din cadrul unitéitilor si institutitlor
publice sau la nivelul unui program/proiect finantat din fonduri publice
utilizeazdi resursele financiare, wmane §i maleriale pentru indeplinirca
obicctivelor si objinerea rezultatelor stabilite;

- identificd slibiciunile sistemelor dc conducere si control si riscurile
pc care acestea le au §i propun, dupd caz, misuri pentru corectarea acestora
si dimmuarca riscurilor;

- riispunde de stabilirea planului de audit pe baza evaludirii riscurilor
asociate diferitelor structuri, activitdti, programe/proiecte sau operatiuni si
rccomandarilor unitare elaborate de Ministerul Finanielor;

- participi la instruirile si activitdtile de perfectionare a auditorilor
interni organizate de Ministerul de Finange si colaboreazd cu structurile
ministerului pentru solutionarca problemelor ce apar in timpul activitdii
desfAgurate;
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- poate incheia contracte cu institutiile $i vnitdgile care nu au
organizati - aclivilatea de audit interm, pentru certificare trimestriali si
anuald a bilanturilor contabile si conturilor de executie bugetard,

- indcplineste, potrivit legii, si aite atributii incredintate de presedinte
1 consilul judetean;

- compartimentu] poate fi organizat la nivel de birou sau serviciu,

4.4. ATRIBUTIILE CENTRULUI DE INFORMARE A
CETATENILOR ST INSTITUTIILOR

Art.9. Centrul de informare a cetitenilor s1 institutiilor, indeplineste
potavit legii, urmitoarele atributii principale:

- furnizcazd informatii cu caracter public privind activitatea si
competenicle consilivlui judetecan, delegatiei permanete si aparatul propriu;

- oferd relalii privind modahtitile de obuinere a documentelor
eleborate de compartimentiele din cadrul apartului propriu;

- asigurd servicii de prelucrare a documentelor necesare rezolvirii
preblemelor ridicate de perscanelor fizice $i juridice;

- oferd informatii privind programul de audienii a functiilor din
conducerea consiliului judelean, prograrmul de lucru cu publicul $i modul de
conlactare a persoanelor $1 compartimentelor din cadrul aparatului propriu al
consiliuluj judetcan;

- in functie de relajiile stabilite cu alte institujii publice, organizatii
guvernamentale 51 neguvernamentale reprezentaie la nivel de judet, oferi
informatii de interes public, ce privesc institutiile competente de-a solutiona
anumite probleme, adresa, programul de lucru, audientele si modalitifile de
contactare a acestora;

- pune la dispozifia cetdtenilor informatii cu privire la viata public,
agenda manifestirilor cconomice, culturale, sportive, eic.;

- asigurd preluarca si prelucrarca propunertlor cetitenilor privind
viala comunitdfilor si prezentarea lor autoritdfilor locale, precum $i
persoanelor alesc - senatori, deputafi $i consilier;

- ofcrd informatit privind constituirea si funcfionarea autorititilor
locale;

- asigurh prin institufiile abilitate de lege, legitura cu societatea
civild, pentru rezolvarca problemelor socialc;

- colaborcazi 1a redactarea ziarului Curierul administratiei Sil3jene;

- participd la realizarea actiunilor, programelor si proiectelor ce
prives¢ comunititile §i care nu contravin competentelor si mijloacelor de
interventie ale consiliviui judetean;
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- contribuje la formarea si asigurarea unei bune imagini a instituyici,
prin scrviciile oferite, prin colabordirile realizale cu partenerii in domeniul
schimbului de informagii;

- indeplineste potrivit legii i alte atributii incredintate de presedinte $i
consiliului judetean;

- potrivit legii, centrul poate fi organizat la nivel de birou sau serviciu.

4.5. ATRIBUTIILE COMPARTIMENTULUI INTEGRARE
EUROPEANA ST PROGRAME

Art.10. Compartimentul indeplineste, in conditiile Icgii, urmitoarele
atributii principale:

- raspunde de elaborarea programelor §i prognozelor ce privesc
dezvoltarea economico-seciala a judelului; coordoncazd, unalizeazd si
avizeaza programele §i prognozele elaborate de consiliile locale;

-colaboreazd cu serviciile publice descentralizate din jude{ pentru
rezolvarea problemclor ce privesc realizarca obiectivelor din programele §i
prognozele economice aprobate;

- pariicipd la elaborarea dc programe si prognoze de dezvoltare
economico-sociala a judetului (regiunii) §i urmiireste realizarca acestora;

- sprijind §i indrumi consiliile locale in elaborarca de programpe si
prognoze de dezvoltare pe diferite termene i domenii de activitate;

- participd la elaborarea unor proiecte de interes judetean, in vederea
finantirii lor partiale sav integrale din fonduri externe sau interne;

- face cunoscut si pune la dispozitia cclor interesali, tematici pentru
intocmirea de proiecte  in vederea obtinerii unor [inantiri intcme sau
exlerne;

- inifiaza si desfisoary activititi de colaborare cu diverse organisme
(O.N.G)), in vedereca realiziirii sarcinilor consilinlui judetean in acest
domeniu,

- indeplineste, potrivit legii, alte atributii incredintate de consiliul
judetcan, presedintc, vicepresedinte si conducerea directici;

- potrtvit legii, compantimentu] poate fi organizat la nivel de birou sau
serviciu.
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4.6. ATRIBUTIILE DIRECTIEI ADMINISTRATIE,
JURIDIC SI CONTENCIOS

4.6.1. ATRIBUTIILE DIRECTORULUI

Ar.l1. Directorul  indeplineste, in conditiile legii, urmétoarele
atributii principale:

- asigurd oraganizarea activititii personalului din cadrul ficcérui
comypriiment;

- repartizeazi pe compartimenie §1 salariali sarcinile primite din partea
consiliului judetean, delegatiei permante, presedintelus, vicepresedintilor, si
secretarulus judetulul, si urmdreste realizarea lor la termen;

- raspundc dc respectarea programului de lucru si a disciplinei in
munci de citre personalul directiei;

- raspundc de realizarea la timp si corcct a atributtilor §i sarcinilor
proprii ce revin fiecinu compatriment;

- rispunde de reprezentarea consilivlui judetean in fata instantclor
judecitoresli si de contencios ;

- coordoneazd activitatea de editare a Monitorului oficial al judefului;

- organizeazd activitatea de indrumarc si coordonare a activititi
consiliilor locale din judet, privind organizarea 1 functionarea aceslora,
redactarea hotiréritor $1 dispozitiilor, procedura de adoplare si emitere a
acestora, intocmirea procesului verbal si constitvirea dosarului de sedingi,
organizarea activititii primériei, eliberarca certificatelor si adeverintelor,
cvidenta si circulafia actelor, eliberarea actelor notariale $i deschiderca
procedurii succesorale, circulatia juridicd a terenurilor, administrarea si
folosirea pisunilor, organizarea pazei bunurilor, prevenirca si stingerea
incendiilor, aclivilatea targurilor §i a pictelor, organizarea §i folosirea
arhivei, Intocmirea contractelor de inchiriere $i conccsionarc;

- asigurd, la solicitare, reprezentarea in instantd a primériilor;

- riispunde de exercitarea atribugiilor de starc civild ce revin potrivit
legii consilivlui judctean;

- organizeazd activitatea de indrumare si controb al activitiijii de
starc civild la nivelul primfrilor si informeazd conducerea consiliului
judetean asupra celor constatate si a misurilor luate;

- asigurdl efectuarea lucrdrilor de secretariat, pregitirea sedintelor de
consiliu §i delegatie permanents, respeclarea legalititii actelor, p4strarea i
utilizarca fondului arhivistic al consiliului judefean, circulatia actelor,
aclivitatea de multiplicare $i a serviciilor la cabinetele demnitarilor;

- rispunde de respectarea prevederilor legale privind atribuirea si
schimbarea de denumiri;
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- raspundc de claborarea la tcrmen a analizelor, informirilor,
rapoartelor st a altor lucrin, semenezd lucriirile $1 documentele claborate dc
persanalul si compatrimentele din cadrul directier;

- colaboreazi cu Ministerul Funcliei Publice, cclelalie organe
guvernamentale, Prefectura judetulut si cu serviciile publice descentralizate |
in vederea realizinii atribufiilor ce revin directici;

- indeplineste potrivit legti si alle atnbutii incredintate de consiliul
judetean, presedintele acesiuia s1 secretant] judefului.

4.6.2, ATRIBUTIILE COMPARTIMENTULUI JURIDIC,
CONTENCIOS SECRETARIAT

Art.12. Compartimentul Indeplinestc, in cenditiile legii urmiétoarele
atributii:

- seful compartimentului este inlocuitorul de drept al directorului pc
perioada cand acesta lipseste din unitate si rispunde de intreaga activitatc a
directiel,

- studiazd §i avizeazi de legalitate proiectele de hotdrari si dispozitii;

- avizcazd legalitatea actelor carc atrag rdspunderca patrimoniald a
consiliului judetean;

- reprezinid in fata instantelor judecdtoresti consilivl judetean;

- redacleazi acfiunile in instantd pentru consiliul judetean;

- urmdreste aparilia actelor normative si rdspunde de conducerea
evidcntet acestora, intocmeste note de sarcini pe care le prezinti
presedintelui , vicepresedintilor si secrctanilui;

- claborcazd Monitorul Oficial al judetului Silaj si rdspunde de
tipirirea st difuzarea acestiua;

- intocmeste proiectul ordinii de 21 a sedinfelor consiliului judctean si
delegatiei pcrmanente;

- urméregle pregdtirea Jucrdnlor pentru sedintele consiliului judetean
i delegatiei permancnte i asiguri convocarea acestora;

- colaboreazd cu celelalte compartimente din apartul propriu al
consiliulri judefean in ¢laborarea proiecielor de hotirari §i dispozitii ;

- clectucazd lucriirile de secretanat pentru consilivl judetean  si
dclegajia permanenté;

- sprijind activitatea cormusiilor pe domenii de specialitate ale
consiliului judetean, asigurd asistenta de scpecialilate a consilierilor, tinc
evidenta prezenici la sedinte si o transmite serviciului finaciar-contabil;

14



¥

-conduce cvidenta hotdrdrilor §i dispozitidlor §i asigurdl transmiterea
aceslora persoanclor juridice si fizice interesatc;

- riaspunde de aducerea Ja cunostintdl publicd a hotdrérilor consiliului
judetean;

- asiguri inregistrarca, distribuirea si exepedierea corespondentel;

- rdspunde de respectarea prevederilor legale privind circulatia actelor,
folosirea st evidenta stampilelor 31 sigiliilor;

- tispunde de preluarea pe bazi de inventar a documentelor arhivistice
create de compartimentele din apratul propriu &l consiliului judeten in cursul
anului, asigurid pistrarea, conservarea, selectionarea si predarea in conditiile
legii a acestora;

- rispunde de eliberarea, potrivil legii , a copiilor si extraselor de pe
documentcle  aflate In arhivi;

- punc la dispozitia compartimentelor din cadml apartului propriu al
consiliului judeican, pentru consultare documente aflate in arhiva, precum si
la dispozitia persoanclor juridice $i fizice interesale, cu aprobarea
conducerii;

- asigurdl serviciile la cabinetele demnitarilor si secretarului judetului;

- rispundc dec efectuarea operatiilor de multiplicare a actelor ;

- asigurd dactilogralierea materalelor redactate la nivelul directier;

- indeplineste potrivit legii i alte atributii incredinfate de consiliul

judclean, presedinte, secretarul judetului si conducerea directiei.

Potrivit legii, compartimentul poate fi organizat la nivel de birou sau
serviciu.

4.6.3. ATRIBUTIILE COMPARTIMENTULUI STARE CIVILA $I
COORDONAREA ACTIVITATILOR CONSILIILOR
LOCALE

Ant.13. Compartimentul indeplinesie ,in conditiile legti, vrmitoarele
atributii:

- Indrumé si controleazd la nivelul consiliilor locale activitatea de
stare civild, avind ca obicctive: inregistrarea actelor si faptelor de starc
civila, intocmirea, inscricrea §i comunicarea cu cei in drept a mentiunilor de
stare civild, intocmirca documentelor cu privire la anularea, rectificarea sau
complectarea ulterioard a unor acte de satre civili reconstituirea tardivi ori
transcrierea actelor de stare civild in condifii speciale; solutionarea corects a
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unor aspecte deosebite ce apar in aclivitatea de starc civild, atribuirca
codurilor numerice personale si indreptarea erorilor constatate;

- constatd si sanclionaezé faptele ce constituie contraventit la regimul
actelor de starc civili;

- piistrcazd exemplarul al doilea al registrelor dec stare civild de la
consiliile locale §i Tnscric mentiunile privind modificrile intervenite in
slatuiu] civil al persoanelor;

- ehibercazd extrase pentru uzul organclor de stat Ia cercrea scrisi a
organelor stabililc de lege; '

- primestc §i distribuie consiliilor locale lisicle codunlor numerice
personale si suplimentele acestora;

- Informedzd persoanele fizice si jundice intercsate cu privire la
problemele de stare civila;

- analizcazd si avizeazd cercrile §1 documenicle ancxatc privird
incuviinlarea casiloriilor cu dispensd de varstd i grad de rudenic;

- colaboreazd cu organele de pollie in vederea cercetdril
imprejurdrilor privind dispartia centificatelor de stare civili ;

- intocmeste rapoarte, informér si analize privind activitatea de stare
civila;

- organizeaza yi urmiireste, potrivit legii , modul de evidentd, péstrarc
si circulatie a documentelor de stare civild precum $t 2 modului cum sc
respectd dispozitiile legale pnvind circulatia actelor si documentelor cu
rcgim special;

- asigurd mmpnimatele de stare civili neccsare desfisurlirii acestei
aclivititi la nivelul constliilor locale,

- reprezintd consiliul judetcan In fata instantelor judecitoresti in
materie de slare civild |

- reprezinld, la solicitare, primaritle in fata instantelor judecitoresti si
de contcneios;

- coordonecaza si indrumd consilitle locale pentru aplicarea corecta a
legilor st altor acte nommuative, precum si a hotirarilor consiliului judetcan
s1 ordinelor cmise de prefectul judefulut;

- sprifind, tndrumd si coordoneazi constliile Iocale pentru organizarea
si deslisurarea scdimtelor acestora; activititii notariale si  deschiderea
procedurii succesoralc; pastrarea ,circulatia §i arhivarea actelor, conducerca
registrujui agricol, organizarca pazei bunurilor, prevenirea §i stingerea
incendtilor; modul de constatare §i aplicare a contraventiilor; pregitirea si
desfisurarea concursurilor pentrz ocuparea unor posturi vacante;

- sprijind, indrumi §i acordd asistentd de specialitatea secretarilor
consiltilor locale not numiti in functie, in vederca integriirii in actjvitate;

- intocmeste precizdn si recomandin pentru autoritdfile deliberative i
exccutive ale administrafiei publicc locale si  asigur§ transmiterea
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circularelor si preciziirile primitc de Ministerul Functiei Publice si  altor
organe si institutii centrale;

- sprijind autoritdtile administratiet publice locale in procurarea
publicatiilor cu carcater juridic, a unor tipérituri i imprimate necesare,

- sprijind autorititile executive ale administratiei publice locale in
organizarea §1 desfisurarea referendului pentru consultarea locuitorilor
comunelor sau oragselor in probleme deosebite care privesc dezvoltarea
cconomici si sociald ale acestlora;

- coordoneazd si verifici modul de elaborare si reactualizare a
regulamentelor, §i dupd caz a statutelor proprii ale consiliilor locale;

- elaboreazd si prezintd informiri, situatii si rapoarte cu privire la
activitatea desfisurati;

- asigurd asistentd de specialilate 31 pregiteste matereialele necesarc
pentru  desfasurarea lucririlor comisiel judetene pentru atribuirea sau
schimbarea de denumiri de striizi, pictc, tfrguri san a unor obiective dc
interes judetcan,

- conduce evidenta denumirilor atribuitc;

- pregiteste si organizeazi referendul pentra consultarea locuitorilor
judetului in probleme care se referii la dezvoltarca economicii si sociald a
judetului;

- pistreazi biblioteca juridicd §i se ingrijeste de completarea acesteia
cu lucriiri de specialitate;

- indeplineste potrivit legii si alte atributii incredintate de presedinte,
secretary] judetului si condicerea dircctiei.

Compartimentu] poate fi organizat la nivel de birou sau serviciu.

4.7. ATRIBUTIILE DIRECTIEI ECONOMICE
4.7.1. ATRIBUTIILE DIRECTORULUI

Art.13. Directorul indeplineste,in conditiile legii, urmitoarele atributii
principale:

- raspunde de elaborarea, fundamentarea si urmirirca realizirii
programelor privind dezvoltarea economico-sociali a judefului, precum si de
modul de asigurare a resurselor fnaciare necesare realizdrii obiectivelor
previzute in programele aprobate; coordoneazdi actiunca de claborare a
programelor economico-sociale de citre consiliile locale;
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- organizeazd si urmirestc desfisurarca activildlii personalelui si
compartimentelor repartizind  sarcinile primite din partea consiliului
Judefcan, presedintelui, veicepresedinielui  si cele rezullate din actele
normative, in vederea realizérii atributiunilor cc revin directiei;

- raspunde in fata consiliului  judetean. presedintelui  si
vicepresedintelui de modul cum directia isi indeplinegte atributiilc;

- rispunde, coordoneazd si urmireste modul de utilizare a fondurilor
aprobate prin buget,

- cfectucazd impreund cu compartimentcle din aparatul propriu
al consilizlui judetcan si in colaborare cu agentii cconomici din judet,
serviciile publice judetenc si autoritifile publice locale, a#nalize, studii,
programe si urmarcste asigurarca mijloacelor financiare necesare rcalizirii
for;

- urméreste in colaborarc cu Prefectura si serviciile publice
descentralizale, modul de realizarc a programetor de dezvoltare cconomico-
sociali a judetului s1 localititilor, informénd periodic asupra acestaora;

- primesle §i repantizeazd corespondenta primitd, verificd si semneazi
lucrérile si actele claborate de compartimentele din cadrul directiei;

- rAspundc potrivit legii, de modul de elaborare a lucridrilor privind
concesionarea §i inchirierea bunurilor §i serviciilor publice,

- rispunde de Intocmirea nommelor cu caracter ofientativ privind
activitdfile economico-financiarc pentru agentii economici infii{afi precum si
de asigurarea functiondrii institutiilor social-culturale, sanitare, infiintalc de
consilivl judctean;

- rispunde de modul de stabilire a impozitelor si taxclor lucale

- rdspunde de claborarea $i aprobarea lucrirtlor privind bugetui
judetului , stabilirea de impozilc si taxe locale si efectuarea cheltuiclilor
previzute in bugetul aprobat;

- riispunde de inticemirea lucririlor necesare Fnanptdrii obicctivelor de
investifii si reparatti capitale;

- venficd $i ia misuri pentru respectarea disciplinei {inaciare;

- rdspunde de organizarea inventaricrii patrimoniului public si
privat al judefului;

- riispundc dc elaborarea programelor privind dezvoltarea economico-
soctald a judctului $1  avizeazd programele intocmite de consiliile locale
privind dczvoltarea economico-sociald a localititilor;

- rispunde de proiectarea, implementarea si exploatarea programelor
informatice ce privesc compartimentele din aparatul proprin al consiliului
judetean;

- imtocmeste informdri, rapoarte, analize privind activitatea directiei;

- indeplineste, potrivit legii, alle atributii incredintate de consiliul
Judetean, presedinte $i vicepresedinte.
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4.6.2. ATRIBUTIILE COMPARTIMENTULUI BUGET, FINANTE
S1 IMPOZITE SI TAXE

A. BUGET FINANTE

Atr.15. Compartimentul buget, finante indeplineste, in conditiile legii
urmitoarele atributii principale:

- organizeazd, Indmmé, coordoneazd si controleazd  aciunile
rcieritoare la elaborarea hicririlor privind bugetul propriv al consitivlui
judetean st bugetul unititilor finantate din acesta;

- analizcazd si propunc repartizarca sumclor alocate de la bugetul de
stat pc ordonatorii principali de credite, in functie de ponderea veniturilor
proprii §t a necesarului total de cheltuicli;

- riispundc de claborarea documentatiilor privind bugetul de venituri si
cheltuieli si defalcarea pe capitole, titlurl, articole si alineate, iar in cadrul
acestora pe trimestre, a bugetulut actiunilor extrabugetare si de prezentarea
lor spre aprobare consilinkui judetean;

- urmdresle veniturile din fondurile speciale, 1ar impreund cu dircctiile
de specialilale efeclueazd repartizarea acestora pe destinafii;

- urmdreste incasarea venituridor din subventii primite de la alte
bugete si repartizarea lor;

-rispunde de transmiterea in scris §i in termen la unitétile finantate
prin bugetul propriv al judetului, a bugetelor de venituri §i cheltuieli
aprobate;

- rispunde de intocmirea potrivit bugetului aprobat a Jucriirilor lunare
privind necesanil de surse, in vederea acoperirii la finantare a cheltuielilor
aprobate;

- rispunde de Tntocmirea deschiderilor de credite in cadrul normelor si
creditelor aprobale, pe capitole si titluri de cheltuieli;

- rdspunde de {inerea la zi1 a evideniei creditelor aprobate pe capitole,
subcapitole, articole i alineate;

-rispunde de tinerea la zi a evidentei creditelor deschise pe capitole si
titluri §i confrunta periedic evidenta cu Trezoreria Zaldu;

- efectueazi pertodic analize cu privire la stadiul execugiei bugetului
Judetului, a cxccutici bugetului unitftilor finantate din bugetul propriu,
propundnd, cand e cazul, misur concrete in vederea respectirii prevederilor
legale privind utilizarea surselor repartizate pe destinatiile aprobate;

- analizeazi propunerile ficute de unitdtile finantate prin bugetul
propriu al consiliului judetean, privind rectificarea in cursul anului a
bugetelor si intocmeste documentajia necesard in vederea aprobirii de citre
institutiile abilitate prin lege;
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- analizcazd, verificd si intocmegte documentatia nccesard pentru
vitdrile de credite §i modificarea creditelor la activitdtile finantate prin
bugcetul propriu al consiliului judetean;

- rispunde dc intocmirea si  aprobarca documentafiel privind
influcntele aprobatc prin legea rectificativd si repartizarea acestora pe
ordonatori, capitole, tithiri, articole si alincaic;

- excreitd controlul financiar prevenily pentru operaliunile stabilite
prin hotéirire a consiliului fudetean;

- colaborcazid cu compartimentwul de informatici §i tehnicd de calcu}
pentru proiectarca st implementarea unor lucréri privind bugetul propru si
bugetul unitiitilor subordonate;,

- indeplinestc potrivit legii si alte atributii Tneredintate de conducerca
consitiului judctean, presedinte, viceprescdinic si conducerea directiet;

- potrivit legii, compartimentul poate ft organizat la nivcl de birou sau
SCrVICiLL,

B. IMPOZITE §1 TAXE

Atr.16. Compartimentul impozite §i taxe, potrivit legii, Indeplineste
urmétoarele atributit principale:

- organizeazi $i cxecutd activitatea de constatare si stabilire a tuturor
calcgoriilor de impozite si taxe datorate bugetulul propriu al consifiului
Jjudetean;

- organizeazid $i cxercitd activitalca de urmirire $i incasare a
impozitclor si taxelor ce constitute surse de ventturi ale bugetului propriu al
consiliului judetean;

- organizeazd si executd controlul respeclirii reglementirilor legale
privind calcularca evidentd si varsarea impozielor si taxelor datorate
bugetului propriu, potrivit competenielor stabilite;

- conduce evidenta impozitclor si taxeler datorate bugetului
consilivlui judetean si asigurfl organizarea sistemului informational privind
obligatiile fiscale si materia impozabild, precum si prelucrarea automati a
datclor in vederea solutiondrit si simplificini sistemului de evidenti fiscali;

- intocmeste si prezintd periodic conducerii consilivlui judefean
situatiile statistice §i rapoartete de analizi, previzute de actele normative;

- tine evidenta debitelor din impozite §i taxe si din modificin de
dcbhite initiale, analizeazd fcnomenele rezultate din aplicarca legislatiei
fiscale si informeazi conducerea asupra problemelor deosebite, propunind
masurile ce s¢ impun;

- efectueazi analize §i intocmeste informiri in legdturi cu stabilirea
impozitelor $1 taxelor, rezultatele actiunilor de verificare $i impunere,
mésurile luate pentru nerespectarea legislatiel fiscale;
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- analizcazi si prezintd conduceni in limita competenter propuneri in
legdturd cu acordarea de améndri, esalondri, reducerd, scutiri si restituin de
impozite 1 taxe, sau aplicarea de majoran pentru Intérziere;

- urmdreste permanent situatia sumelor restante pe contribuabil si
propune mAsuri pemtru incasarca acestora,

-indeplineyte, potrivit legii si alte atributii stabilite de consiliul
judetean, presedinte, vicepresedinte si conducerea directiei;

- compartimentul potrivit legii, poate fi organizat la nivel de birou sau
serviciu.

4.7.3. ATRIBUTIHLE COMPARTIMENTULUI FINANCIAR,
CONTABILITATE

Art.}7. Compartimentu] indeplinestc, in conditidle legii, urmétoarele
atribufii principalc:

- seful compantimentului este inlocuitorul de drept al directorului pe
perioada cind acesta lipsegte din unitate si rispunde de intreaga activitate a
directiei;

- rispundc de organizarea §i conducerea evidentei contabile a surselor
si cheltuielilor aprobate pentru activitatea proprie a consiliului judetean, prin
bugetele anuale si actelc normative legate de modificarea acestora,

- fundamenteazi necesarul de chelieli i comunica serviciului buget
date privind exccutia bugetului propria al consiliului judetean, in vederea
elaboririi proiectelor de buget sau influentelor ce apar pe parcursul executiel
bugetuiui;

- comunicd directiilor de spectalitate ale consilinlui judetean, centrului
militar, inspectoratului de protectie civild § grupului de pompieri, sumele
alocate din buget pentru cheltuieli materiale, investitii si urmircste impreund
cu acestea incadrarea n limitele aprobate;

- exercitd controlul financiar prevenliv pentru operatiunile previizute
de lege,

- rispunde de Tntocmirea corectdl si Ia timp a documentelor privind
operatiunile de incasari si pléti prin trezorerte i celelalic unitdn bancare;

- unmireste periodic corelatia intre creditele aprobate prin buget,
nivclul dispozifiilor de repartizare s1 cel al platilor nete de casi;

- controleazii zilnic, cum se efectueazd operatiile prin caserie,
concordanta sumelor din registru de casi cu cele din actele si documentele
Justificative;

- controleazd gestiunile de bunuri, verificind lunar concordanta dintre
evidentele opcrationale, contabile si cantitativ valorice;
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- urmiregte periodic corelatia Intre creditcle aprobate prin buget,
nivelul dispozitiilor de repartizare si cel al plitilor nete de cas#;

- urmiircste componenta solduritor sintetice luand mésuri din timp
pentru lichidarca datoriilor $i incasarea creantelor,

- raspunde de organizarea, desfisurarea st verificarea potrivit legii a
inventarierii patrimoniului, valorilor materialc, banesti si a deconturilor;

- organizacazd §i rispunde de Intocmirea documentelor financiar-
contabtlc privind ridicarea din trezorerie si achilarea salanilor personalului
aparatului propriu al consiliului judetean s1 indemnizalitler pentru consilieri;

- conduce distincl cxecutia bugetard peniru activitdtile $1 actiunile
extrabugctarc proprit ale consiliului judetean, urmdrind lunar Incasarca
veniturilor afcrente acestora;

- conduce evidenla contabild a investitilor urmdnnd pe liecare
obicctiv in parte, respectarea resurselor de finantare si incadrare in suma
totald aprobalit prin buget, _

- asigurd impreund cub scrviciul buget, indrumarca si coordonarca
activitéitii financiar-contabile;

- la termencle stabilite pentru depunerea dirilor de seamd contabile
primesle, verificd, analizeazdi dirile de seamd contabile depuse de
ordonatorii sccundart de credile si depune darea de scamd contabilid
centralizatd la Directia Generald a Finantelor Publice si Controtului
Financiar de Stat Silaj;

- comunicéd lunar la termenele stabilite cxecutia plifilor nete de casi
pentru bugetul consiliulii judetean la Directia Generald u Finantelor Publice
s1 Controlului Financiar de Stat S3laj;

- intocmeste note $i rapoarte refentoare la activitatea desfasuratd;

- colaboreazd cu oficiul de informatizare pentru proiectarca si
implementarca unor lucréri privind activitatea financiar-contabili;

- indeplineste potrivit legt, alte atribulii incredintate de consiliul
judefean, presedinte, vicepresedinte si conducerea directien;

- potrivit legii, compartimentul poate fi organizat la nivel de birou
sau serviciu.,



4.7.4. ATRIBUTILE COMPARTIMENTULUI DE
INFORMATICA ST TEHNICA DE CALCUL

Art.18. Compartimentul de informatici si tehnici de calcul
indeplineste, in condifille legii, urmatoarele atributii principale:

- elaboreazi in colaborare cu compartimentul aparatelui propriu al
consilivlui judefean, programul pentru lucririle si activitafile ce se vor
executa cu ajuiorul tehnicii de calceul si-1 supune aprobdrii;

- elaboreazi, testeazd $i exploaleazd programele si aplicatiile pe
tehnica de calcul din dotare;

- elaborcazit pentru fiecare aplicatie schema logicd dc prelucrare,
programul dc calcul, instructiunile de operare, documentele de intrare si
iegire, modificanile aduse, concluziile privind rezultatele obtinute cu ocazia
implementérii lucrarilor proiectaic;

- initiazi proiecte de contracte pentru executarea lucrarilor, prestiinlor
de servicii 31 urmiireste realizarea lucririlor la termenele convenile;

- intocmestc §i supune aprobirit programe de lucru, urmireste
realizarea corecti si la termen a aceslora;

- verificid documentele primite spre prelucrare, din ptnct de vederc al
conpinutthai, ¢lartdii datelor si al respectirii termenelor de predare a
acestora,

- stabileste ordinea de prelucrare a datclor, in concordantd cu
lermenele do predare a lucririlor,

- execitd lucriiri de asamblare a programelor, in succesiunca logics,
potrivit documentatiei de exploatare;

- colaboreazii cu unmitiitile specializate, n vederea proiectirii,
implementirii si exploatdrii programelor informatice precum si pentru
intretinerea, repararea §i exploatarea tehnicii de calcul;

- face propuneri de dolare cu masini si echipamente de calcul, in
functie de volumul de activitate, de complexitate si termenele la care trebuie
realizate lucriinle;

- orgunizeazi forme proprii de pregiitire profesionald a personalului si
asigurii participarea acestuia la programele de¢ perfectionare organizate in
alte unitéti, in vederea insusirii metodelor de analiza, programe $i utilizare a
masinilor si echipamentelor de calcul,

- rdspunde potrivit legii, de aplicarea normativelor si instructivnilor
privind protectia muncii, prevenirea §i stingerea incendiilor in procesul de
cxploatare a maginilor $i echipamentelor de calcul;

- indeplineste, potrivit legii, alte atributii incredintate de consiliul
judetean, presedinte,vicepresedinte $1 conducerea directiei;

- poirivit legii, compartimentul poate fi organizat la nivel de birou sau
serviciu.

7



4.8. ATRIBUTIILE DIRECTIEI URBANISM SI AMENAJAREA
TERITORIULUI

4.8.1. ATRIBUTIILE DIRECTORULUI

Art.19. Directorul indeplineste, in conditnie legii, urmitoarele atributii
principale:

- rispunde in fata consiliului judetcan, presedintelui i
vicepresedintelui  de modul de organizare $i desfasurare a activitfitii ¢in
cadrul directier;

- coordoncazd activnile de elaborarc a programelor, informdrilor,
analizelor, rapoartelor $i siudiilor legate de atrimtjitle si sarctnile cc revin
directici; -

-verifica modul cum agentii economici care executd lucriri de interes
Judetcan respecta documemtatille aprobate;

- asiguri buna functionare a comisiei tehnice judetcne de urbanism si
amenajarea teritorivhu;

- coordoneazd activilatea de avizare $i autorizare a documentatiilor
tehnico-economice care inrd in competenta de eliberare a consiliului
judetean;

- rispunde de constittirea comisiilor de receplie si urmdreste modul
de desfisurare a activitiitti acestora,

- ¢oordoneazi activitatea de claborare si avizare a normelor si
prescripfiilor tehnice privind calitatea lucririlor i serviciilor;

- raspunde de respectarea programului de lucru si a disciplinei in
munci de citre personalul directiei;

- rispunde de realizarea la timp §i corect a atributiilor $i sarcinilor
proprii ce revin fiecimia compartiment;

- rispunde dc aplicarea prevederilor legale privind protectia medinlui
si a zonelor turistice;

- coordoncaza activitatea de turism a judefului n sensul inventarierii
resursclor, transmiterii datelor locale si colaboririi cu Autoritatea Nationald
pentruTunism;

- primesgie i repartizeazd corespondenta, semneazd lucrdirile si actele
elaborate de compartimentcle directici;

- intocmeste proicctul planului de proiectare in domeniul urbapismului
si amenajaril teritoriudui;

- organizcazd evidenta monumecntelor, ansamblurilor si  siturilor
istorice dc arhitecturi, face propuneri pentru executarea lucririlor de
restaurare §i a altor lucriri de specialitate cél 51 pentru alocarea unor fonduyi
banesti ncccsare executiirii acestor lucriri;
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- urmdreste elaborarea planurilor de amcnajarc a teritoriilor zonale,
judetenc, inlerordsenesti si  inlercomunalc, municipale, orfisenestl §i
comunale cit $i a planurilor urbanistice generale, zonale i de detalii
apartindnd municipiuiui, oraselor , stajiunilor balneare, turistice $i satelor,

- coordoneazd constituirea gi actualizarea bincii de date urbanistice §1
de amcnajarca teritoriului;

- colaboreazid cu unititile abilitate in activitatea de introduccrc a
lucririlor de cadastru pe teritoriul judefului;

- avizeazi documentatiile intocmite conform HG nr.834/1991,

- indeplineiite, potrivil legii, alte atribugii incredintate de consiliul
judetean, presedinte si vicepresedinte;

4.8.2. ATRIBUTIILE COMPARTIMENTULUI JRBANISM,
AMENAJAREA TERITORTULLI, GESTIUNEA
LOCALITATILOR ST PROTEJAREA ZONELOR

TURISTICE

Art.20. Compartimentul urbanism, amenajarea teritoriului, gestiunea
localitdfilor §i protejarea zonelor turistice indeplineste, in conditiile legii,
urmitoarele atributii principale:

- seful compartimentului este inlocuitorul de drept al directorului pe
perioada cind acesta lipseste din unitate §i rdspunde de intrcaga activilate a
directict;

- elaboreazd orientiirile generale privind organizarea si dezvoltarca
urbanistici a localitd(ilor:

- analizeazd si avizeazd documecniatiile de urbanism intocmite la
solicitarea consiliilor locale;

- asiguri asistentd de specialitate consiliilor locale;

- intocmeste projectul planului de proiectare in  domeniul

urbanismului;

- verificd in termen si ia masurile corespunzitoare in vederca
solutionidrii sesizérilor si reclamatiilor cetdienilor privind problemele dc
urbanism §i amenajarea tertoriuhui;

- fin¢ evidenta monumentelor istorice si de arhitecturd, face
propuncri penlru asigurarea fondurilor necesare execuldirii lucrdrilor de
restaurare;

- colaboreazi cu proicctantii de specialitate la intocmirea lucrinlor in
vederea stabilirii zonelor protejate;
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- ¢colaboreazd cu unititile de proiectare in vederea elaborirnii planurilor
urbanisticc zonalc si de delaliu si echiparca tchnico-cdilitard a accstora;

- urmdreste $i coordoneazd materializarea lor in praclici;

- coordoneazi culegerea unor date din domeniul urbanismulvi pentru
incarcarca bincii de date privind localititile judetuluj §i astgurd actualizarea
periodici a acestora,

- coordoneazd activilatca de elaborare a regulamentelor de urbanism
de ciitre consiliile locale si urmiireste aplicarca lor;

- raspunde de elaborarea regulamentului judetean de amenagarea
teritoriului, urméreste aplicarea si respectarca prevedenlor acestuia;

- colaboreazd cu umtitile de proiectare in vederea elaborérii planurilor
de amenajare a teritortilor zonale, judetene, interordsenesti sau
‘intercomunale, municipale, orfigsenesti $i comunale cit §i a planurilor
urbanistice generale apartindnd municipinlui, oragelor, staliunilor balneare,
luristice 51 alc satelor,

- colaboreazd cu proiectantul §i executantul sistemului informatic al
bancit de date $i cu celelalte compartimente ale directiei, cat §i cu directia
judeteand dc statisticli;

- colaboreazd cu unititile abilitate in activitatca de introducere a
lucrarilor de cadastru pe teritoriul judetului;

- analizeaza si propune spre avizare documentatiile intocmite potrivit
HG nr.834/1991;

- Inventaricazad resursele turstice care fac parte din domeniul public
sau privat al unititilor administrativ-teritoriale, precum si a celor aflate in
proprietatea persoanelor fizice sau juridice de drept privat prin inscricrea
accstora in Registrul local al patrimoniului turistic;

- rispunde dc cvidenta planurilor de amenajare a teritoriului si de
actuealizarea acestora;

- intocmestc  informdri, rapoarte si analize privind activitatca
destisurati,

- indeplinesic, potrivit legii, alle atributii incredintate de consiliul
judetean, presedintc, vicepresedinte si conducerea directiet;

- potrivit legii, compartimentul poate fi organizat la nivel de birou sau
serviciu,



4.8.3. ATRIBUTIILE COMPARTIMENTULUI DISCIPLINA IN
CONSTRUCTII, AUTORIZARI SI LUCRARI PUBLICE

An.21. Compartimentul indeplineste, in conditiile legii, urmitoarele
atributii:
- colaboreazi cu organecle locale in stabilirea programelor de
dezvoltare $i modemizare a localititilor;

- verificd documentatiile tehnicoeconomice in vederea eliberdrii
autorizatiilor de construire;

- realizeaza controlul privind disciplina in constructii, apiicind
prevederile Jegale in cazul in care se constatd abateri;

- organizeazd $i participd la receptia preliminard si finald a lucrdnlor
de investitit ale constlivlui judetean, asigurd sccretariatul comisiel de
receptie, intocmeste actele previzute de lege, urméreste realizarea méisurilor
stabilite de comisia de receptie si comportarea in imp a acestora,

- sprijinirea consilitlor locale in vederea dezvoltiri bazei tehnico-
edilitare a localititilor §i acordi asistentd tehnicé de specialitatc;

- sprijind consiliile locale in aplicarca prevederilor legale privind
disciplina in construciii;

- asigurd pregitirca, organizarea §i desfisurarea licitatiilor pentru
proiectare, execulie de lucriiri, achizifii de bunuri, inchinien, concesiondiri $i
vénzar a cirui organizator este consiliul judeiean;

- colaboreazd cu celdlalt compartiment din cadrul directiei, precum si
cu primiriifc in vedcrca respectirii documnentatidor si regulamentelor de
urbanism;

- indeplineste potrivit legii, alte atributii incredintate de consiliul
judctean, presedinte, vicepresedinte si conducerea directiei;

- potrivit legii, compartimentul poate fi organizat la nivel de birou
sau scrviciu.



4.9. ATRIBUTIILE COMPARTIMENTULUI ADMINISTRATIV,
TRANSPORT

Arn.22. Compartimentul indeplineste in principal potrivit legii
urrmitoarele atributii:

- rispunde de organizarea activitdfii personalutui, si de stabilirca
sarctilor pe fiecare salanat $i urmdreste realizarea acestora;

- rAspunde de respectarea programului de lucru st a  disciplinet in
caclrul compartimentului;

- rdspunde de Intocmirea propunerilor anuale privind cheltuielile
administrative;

- asigurd presele de schimb, cablurile si lubrifiantii pentru mastnile din
dotare;

- efectucazd receptia bunurilor si materialelor procurate si asiguri
dcpozitarea, conservarea, buna gospoddrire st gestionarc a lor;

- rAspunde dc organizarea §i desfisurarea activititli de intretinere,
reparare $i exploatare a mijloacelor auto din dotare;

- raspunde de Intocmirea actelor privind consumul de carburanii si
lubrifianti, de intocmirea fiselor activitdfilor zilnice pentru fiecare masind
din dotare si a fotlor de parcurs;

- rispunde de buna organizare st desfisurare a activititilor din
atelicrul de reparatii $1 garajul auto, asiguri efectuarea zilnicd a reviziilor
tchnice §i reparatiilor curente in limita fondunlor alocate prin buget cu
aceasti destinatie;

- elaboreuzd propunerile anuale privind reparatiilc capitalc si curente
pentru imobilele 3 mijloacele fixe din dotarea aparatului propriu al
Consilivlui Judetean; pregateste si organizeazi scoaterea la licitatie a
lucririlor de reparatii curente si capitale a imobilelor, urmireste executarea
si receptia lucedrilor;

- participd la inventanierile mjloacelor fixe si obiectclor de inventar si
a celor privind transmiterea mijloacelor fixe si obiectelor de inventar Ia alte
unit#fi;

- raspunde dc gospodirirea cnergiet clectrice, combustibililor si
matcrialelor;

- rAspunde dc organizarea activititilor de curdtcnie in birouri si alte
spatii, de intretincrea spatitlor verzi si ciilor de acces si de modul cum sc
realizeazd acestea;

- colaborcazd cu Jandarmii, Politia s1 Corpul Gardienilor Publict
pentru intocmirea planurilor de pard a institutie! §i rdspunde dupd caz, de
intocmirea §i urmiirirea contractelor incheiate cu aceste institutii;
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- rispunde de activitatea de prevenire $1 stingere a incendiilor $i
apirare civill, participd la activititile organizate in acest sens de institutiile
specializate;

- rispunde la nivelul aparatului propriv de activitatea de proteclia
muncii, indeplineste si alte alributii previzute de lege sau incredintate de
pregedinte §i vicepresedinte;

- potrivit legii compartimentul poate fi organizat la nivel de birou sau
serviciu.

CAPITOLUL V
DISPOZITI FINALE

Ail.23. Prezentul regulament a fost modificat, completat s1 aprobat
prin Hotérarea nr. din a Consiliului Judetean Silaj.

Ar.24. Modificarea i completarea regulamentului se va face de
fiecare datd cand din actele normative apdrute, dupid aprobarea acestuia
rezulti atributii si sarcini care nu au fost previzute la data Tntocmrii
acestuia,

Ar.25. In termen de o luni de la data aprobirii regulamentuhi, sefii
compartimentelor (directorii, sefii de serviciu si birou) vor reactualiza figsa
fiecirui post, din care un cxemplar se va inmina persoanei care ocupid
postul, al doilca cxcmplar se pistreazd de seful compartimentului ar al
treilea exemplar se va depune de direclia generald economici.

Art 26. Organigrama si numénul de personal se vor modifica §i aproba
potrivit legii.

Arn.27. Compartimentele din aparatul propriu al consiliului judetean
asigurd asistentd tehnica de specialitate consilierilor judeteni si comisitlor de
specialilate ale consiliului judetean, in vederca realizirii atributiilor c¢ le
revin acestora;



