ROMANIA
JUDETUL SALAJ
CONSILIUL JUDETEAN

HOTARAREA NR. ¢

din 95 sumie 2003

privind modificarea s completarea Regulamentului de organizare §i functionare al
aparatului propriu al Consiliului Judetean S3laj

Consiliul Judetean Silaj; -

Avind in vedere:

- Expunerea de motive a presedintelui Consiliului judetean nr.2225 din
10.06.2003;

- Raportul de specialitate al Biroulw Organizare, Salarizare, Resurse Umane si
Relatii Publice nr.2226 din 10.06.2003, |

- anexa nr.l ]a Hortirdrea Consiliului Judejean Salaj nr4l din 29.05.2003
privind aprobarea reorganizirii aparatului propriu al Consiliului Judetean Silaj;

- art.104 alin.(1) lit.b) din Legea nr.215/2001, cu modificédrile § completirile
ulterioare;

In temeiul art. 109 din Legea nr.215/2001 privind administratia publics locals,
cu modificdrile st completatirile ultericare,

HOTARASTE:

Art.1. Se aprobd modificarea §i completarea Regulzmentului de organizare gi
functionare al aparatului propriu al Consiliului Judefean Sailaj, conform anexei care
face parte integranti din prezenta hotirare.

Art.2. Hotirirea nr65 din 27.09.2002 si Hotarirea nr.16 din 26.02.2002,
precum gl anexa la aceasta i1 inceteazi aplicabilitatea.

Art3. Cu ducerea la indeplinire a prezentei hotiréri se incredinfeazi
compartimentele din aparatul propriu al Consiliului Judetean Silaj.

Art.4. Prezenta hotrirea se comunicd la compartimentele prevazute in anexa
ar.1 ia Hotérdrea Consilivdul Judetean Salaj nr.41 din 29.05.2003.
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Anexa
la Hotérdireanr. 46
din_24 FlsMie 2003

REGULAMENT

DE ORGANIZARE $I FUNCTIONARE A APARATULUI PROFRIU AL
CONSILIULUI JUDETEAN SALAJ

1. DISPOZITII GENERALF

Art.l. (1) In conoformitate cu prevederile Legii administratiei publice locale
nr.215/2001, administratia publicd Tn unititile administrativ-teritoriale se organizeazi gi
functioneazi in temeiul principiilor autonomiei locale, descentralizirii servicnlor publice,
eligibilitatii autoritifilor administratiei publice locale, legalitatii $i al consultirii cetitenilor in
solujionarea problemelor de interes deosebit.

{2) Aplicarea principilor prevazute la alin (1} nu poate aduce atingerea
caracterului de stat national, unitar §i indivizibil al Roméniet.

Art2. (1) Prin autonomia locald se injelege dreptul §i capacitatea efectivd a
autoritifilor administratiei publice locale de a solutiona si de a gestiona, in numele §i interesul
colectivitatii din judet, treburile publice, In condijiile legii.

(2) Acest drept se executd de Consiliul judetean, autoritate publici locala
aleasd pri vot universal, egal, direct, secret si iber exprimat.

(3) Dispoziiile alin.{2) nu aduc atingere posibilitdtii de a recurge la consultarea
locuttorilor judefului prin referendum sau prin orice alti formi de participare directd a
cetidenilor la trebuile publice, In conditiile legii.

(4) Prin colectivitate locald se intelege totalitatea locuitorilor din judet.

Art.3, (1) Autonomia localz este numai administrativa §i financiard, fiind exercitati pe
baza §i In limitele previizute de lege.

(2) Autonomia locald priveste orpanizarea, funcfionarea, competentele si
atributiile, precum si gestionarea resurselor care potrivit legii, apartin judetului.

Art.4. (1) Competeniele §i atributiile administratiei publice locale se stabiiesc numai
prin lege. Aceste competente sunt depline §i exclusive, cu excepiia cazurilor prevazute de
lege.

{2) Autonomia locald conferd autorititilor administraiei publice locale dreptul
ca, In limitele Jegii s3 aibi initiative Tn toate domeniile cu exceplia celor care sunt date in mod
expres in competenta altor autoritati publice.

Art.5. (1) Raporturile dinte autorit3file administrafiei publice locale din comune si
orage §i autoritatea administratiei publice de la nivel judetean, se bazeazd pe prncipiile
autonomiei legalitd{ii, responsabilitdfii, cooperirii §1 solidarititii in rezolvarea problemelor
intregului judet.

(2) In relatiile dinte autorititile administratiei publice locale §i Censiliul
judetean, pe de o parte, nu existi raportur de subordonare.

Art.6. (1} Exercitarez competentelor §i atribujiilor stabilite prin lege revine
auterit3tilor administraiel publice locale care se gisesc cel mai aproape de cetitean.
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(2) Autorititile administratiei publice centrale nu pot stabili sau impune nuci
un fel de responsabilitifi autoritijilor administratiei publice locale in procesul de
descentralizare a unor servicii publice cri al credrii de noi servicli publice, fird asigurarea
mijloacelor financiare corespunzitoare pentru realizarea respectivelor responsabilitati.

{3) Autoritdtile administratiel publice centrale- vor consulta, inainte de
adoptarea oricirer decizii, structunie asociative ale adounistrajiel publice judetene, in toate
problemele care le privesc in direct, potrivit legii.

Art7. In cadrul politicii economice nationale, judeful are dreptul la resurse proprii, pe
care le gestioneazi potrivit atribufiilor ce-i revin, in conditiile legii. resursele financiare
trebuie si fie proportionale cu competentele $i cu respensabilitatile previzute de lege.

Art8. Autoritatea administrafiel publice judetene, administreazi sau, dupi caz,
dispune de resursele financiare, precum §i de bunurile proprietate publicd sau privati, in
conformitate cu pringipiul autonomiei locale,

Art9. (1) Autoritarea administratiei publice judetene are dreptul ca, in limitele
competenielor sale, si coopereze i 53 s¢ asocieze cu alte autoritdyi ale administrafiei publice
locale din tar} sau striinitate, in conditiile legii

(2) Pentru protecfia §1 promovarea intereselor comune, autoritatea
administratiel publice judejene are dreptul de a adera la asociatii nationale g internationale, in
conditiile legii.

Art.10. Autoritatea administratiei publice judejene poate incheia cu alte autoritafi ale
administratiei publice locale, acorduri §i peate participa, inclusiv prin alocare de fonduri la
initierea si la realizarea unor programe de dezvoltare regionald, In conditiile legii.

Art.11. (1) Initiativa autorititii administratiei publice judejene de a coopera si de a se
asocia cu autorithti ale administratiei publice locale din striinditate, precum §i de a adera la o
asociaie intermationali a autoritdfilor administratiei publice locale va fi comunicatd
Ministerului Afacerilor Externe gi Ministerului Administratiei Publice.

(2) Autoritatea administratiei publice judetene va transmite ministerului
Afacerilor Externe spre avizare proiectele de acorduri sau convenfii de cooperare pe care
intentioneazd si le incheie cu autoritati ale administratiei publice loczle din alte fri, inainte de
supunerea lor spre adeptare de catre Consiliul judetean.

(3) Ministerul Afacerilor Externe trebuie s3 emitd avizu! in termen de 30 de
zile de la primirea solicitdrii, iar in caz contrar se va considera ci nu sunt obiectii si proiectu!
respectiv poate fi supus spre adoptare Consiliului judefean.

(4) Acordurile sau conventiile incheiate de autoritatea administratiei publice
judetene nu angajeazi decét responsabilitatea Consiliului judetean care este parte Tn acestea,
fiind supuse controlului de legalitate, iar actele emise in virtutea respectivelor acorduri sau
convenjii au To dreptul intern aceeayi valoare juridici §i aceleasi efecte ca actele
administrative adoptate in conformitate cu prevederile Legii 215/2001.

Art.12. Consiliul judetean poate hotari asupra participirii cu capital sau cu bunuri, in
numele gi in interesul locuitorilor judefului la constituirea de societiti comerciale sau la
infiinfarea uner servicii de interes judetean, Tn conditiile legii.

Art.13. Controlul admimstrativ §i controlul financiar al activitifii autorititii
administratiei publice judetene se exerciti in limitele §i in conditiile previzute de lege.

Art.14. Autoritatea administratiel publice judetene in raporturile cu cetitenii
apartindnd minoritifii najionale maghiare, va asigura folosirea limbii maghiare, in
conformitate cu prevederile constitufiei, ale Legii nr215/2001 g ale conventiilor
internationale la care Roméniz este aprte.,

Art.15. Judeful este unitate administrativ-teritoriald in care se exercitd autonomia
lacald i in care se organizeaza §i funciioneaza autoritatea administratiei publice judetene.

Art16. Fudeul este persoani juridicd de drept public, avind patrimoniu propric i
capacitate juridicd deplin3.
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Art.17. Delimitarea teritorial® a judefului se stabileste prin lege. orice modificare a
limitelor teritoriale ale acestuia se poate efectua numai prin lege §i numai dupd consultarea
prealabilZ a cetdtenilor din judef prin referendum, care se organizeaza potrivit legii,
Art.18. Consiliul judejean este autoritatea administratiei publice locale, constitvitd la
nivel de judef, pentru coordonarea activitdtii consilillor comunale §i origenegti, in vederea
realiziri{ serviciilor publice de interes judefean.

2. ATRIBUTIILE CONSILIULUI JUDETEAN SI DELEGATIEI PERMANENTE
2.1. ATRIBUTIILE CONSILIULUI JUDETEAN

Art.19. (1) Consiliul judejean ca autontate deliberativa a administrajiei publice locale,
constituitd la nive) de judet, indeplineste urmatoarele atributii principale:

a) alege din rndu! consilierilor un presedinte $i 2 vicepresedinti;

b) aprob3, la propunerea presedintelui, regulamentul de organizare i
funcfionare a Consiliulvi judejean, numirul de persopal in limitele normelor legale,
organigrama, statul de functil, regulamentul de orgamizare 5i funcfienare a aparatului propriu
de specialitate, a institugiilor §i serviciilor publice, precum i a regiilor autonome de interes
judetean;

¢) adoptd strategii, progncze i programe de dezvoltare econemico-sociali a
judefului sau a uner zone din cuprinsul acestuia pe baza propunerilor primite de la consiliile
locale, dispune, aprobi i urmireste, in cooperare cu autoritatile administratiei publice locale
comungle §i origenesti interesate, masurile necesare, inclusiv cele de ordin financiar, pentru
realizarea acestora,

d) coordoneazid activitatea consiliilor locale ale comunelor §i oragelor in
vederea realizirii serviclilor publice de interes judetean;

¢) aprobd bugetul propriu al judetului, imprumuturile, viririle de credite $i
modul de utilizare a rezervei bugetare; sprobi contul de incheiere a exercifiului bupetar,
stabileste impozite §i taxe, precum §i taxe speciale, In conditiile legii; hotiraste repartizarea pe
comune, orage §i municipii a cotei din sumele defalcate din unele venituri ale bugetului de stat
sau din alte surse, in conditiile legii,

fy administreazd domeniul public §i domeniu! privat al judefului;

g) hotaraste darea In administrare, concesionarea sau Inchiriersa bunurilor
proprietate publicd a judetului sau, dupd caz, a serviciilor publicre de interes judejean, in
conditiile legii, hodraste cu privire la vinzarea, concesionarea § Inchirierea bunurilor
proprietate privati a judefului, in coditiile legii;

h) hotragte infiinjarea de institufii publice §i de servicn publice de interes
judetean, in conditiile legii, numeste gi elibereazi din functie, in conditiile legii, conducitorii
institutiilor §i serviciilor publice pe care le-a infiintat §i le aplich, daci este cazul, sanctiuni
disciplinare, in condittile legii;

i} hotiraste asupra reorganiziril regiilor autonome de interes judetean; exercita
in numele unitdfli administrativ-teritoriale toate drepturile actionarului societitii comerciale
pe care le-a infiingat; hotirigte asupra privatiziirii acestor societiji comerciale;

1) stabileste, pe baza consultirii autoritdfilor administratiei publice locale
comunale gi origenesti, proiectele de organizare §1 amenajare a teritoriului judeului, precum
si de dezvoltare urbanisticR generalt a judepului §i a unititilor administrativ-teritoriale
componente, urmdregte modul de realizare a acestora In cooperare cu autoritifile
administratiei publice locale comunale §i oriisenesti implicate;



4

k) aprobd construirea, intrefinerea §i modemizarea drumunlor, podurilor,
precumn i a Intregii infrastructuri apartindnd ciilor de comunicatii de interes judetean; acorda
sprijin §i asistend tehnicd de specialitate autorit3jilor administratiei publice locale comunale
si orisenesti pentru construirea, intrefinerea §i modermzarea drumurilor comunale §i
origenestt; in acest sens Consiliul judetean poate infiinta servicii publice specializate;

1) aprobd documentatiile tehnice-economice pentru lucririle de investitii de
interes judejean, in limitele §i In conditiile legii;

m) asigurd, potrivit competentelor sale, condifiile matertale gi financiare
necesare in vederea bunei funciioniri a institufiilor de culturd, a institutiilor gi serviciilor
publice de educatie, ocretire sociali §i asistenta sociald, a serviciilor publice de transport de
sub autoritatea sa, precum si a altor activitdti, In condifiile legii;

n} asigurd sprijin financiar pentru actiuni culturale sau desfagurate de cultele
religioase, precuin §i pentru activitji educativ-gtiintifice § sportive;

o) infiinjeazd institufit sociale $i culturale, precum §i pentru protecpia
drepturilor copilului §i asigur buna lor funclionare, prin alocarea fondurilor necesare;

p) analizeazy propunerile ficute de autorititile administratiei publice locale
comunale si origenesti, in vederea elaboriri de prognoze si programe de dezvoltare
economice-socialZ sau pentru refacerea $i protechia mediului inconjuritor;

q) atribuie, in conditiile legii, denumiri de obiective de interes judetean;

1) hotiragte, in conditiile legii, cooperarea sau asocierea cu alte autorititi ale
administratiei publice locale din tari sau din striinitate, precum g§i aderarea la asociafii
nationale §i internationale a autoritdtii administrajiei publice locale, in vederea promovirii
Unor iGterese comune;

s) hotiriste, in conditiile legii, cooperarea sau asocierea cu persoane juridice
romine sau striine, cu organizajii neguvernamentale §i cu alti parteneri sociali, in vederea
finantiirii §i realizérii in comun a uncr actiuni, lucrari, servicii sau preiecte de interes public
judetean,

1) hotaraste, in conditiile legii, asocierea cu consiliile locale, pentru realizarea
unor obiective de interes comun, scop in care va infiintz impreund cu acestea institutii
publice, societiii comerciale $i servicii publice;

u} coordoneazi activitifile Corpului gardienilor publici, in conditiile legii;

(2) Consiliul judetean indeplineste §i alte atributii previzute de lege.

2.2, ATRIBUTIILE DELEGATIE] PERMANENTE

Art.20, (1) Pana la constituirea noului Consiliu judetean ca urmare a noilor alegeri
generale pentru autoritifile administratiei publice locale, in cadrul Consiliulul judetean este
aleasd §i functioneazi Delegatia permanentd, care indeplineste vrmitoarele atributii
principale:

a) intocmeste proiectul ordinii de zi a sedintei Consitiului judsfean;

b) analizeaz} proiectele de hotdrire care vor fi supuse Consilivlul judetean
spre dezbatere §i 2doptare §i asigur3 fundamentarea acestora,

¢) pregiteste desflisurarea in bune conditii a lucrérilor sedintelor Consiliului
judetean, asipurdnd intocmirea in tod corespunzitor & tuturor documentelor supuse
dezbateni; -

d) propune pregedintelut convocarea sedinteior extraordinare;

g) supune spre aprobare Constliului judetean regulamentul de functionare a
acestwia,
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f) stabileste misurile necesare pentru aducerea la Indeplinire a hotirdrilor
Consiliului judejean i analizeazi periodic stadiul Indeplinirii acestora.

{2) Delegatia permanenti indeplinegte orice alte atributii stabilite prin lege sau
de Consiliul judejean

3. ATRIBUTIILE PRESEDINTELUI 81 VICEPRESEDINTILOR CONSILIVLUI
JUDETEAN ST SECRETARULUI GENERAL AL JUDETUX.TI '

3.1. ATRIBUTITLE PRESEDINTELUI

Art.21. (1) Presedintele Consiliului judetean indeplineste in condiflile legii,
urmitoarele atribujn principale:

a) asiguri respectarea prevederilor Constitufiei, punerea in aplicare a legilor, a
decretelor Presedintelui Rominiei, a hotérdrilor § ordonantelor Guvernului, a hotéirdrilor
Consiliului judefean, precum §i a altor acte normative;

b) intocmeste proiectul ordinii de zi a gedintei Consiliului judefean;

¢) dispune misurile necesare pentru pregitirea §i desfagurarea in bune conditis
a lucrarilor Consiliului judetean;

d) intocmeste §i supune spre aprobare Censiliulul judetean regulamentul de
organizare §i functionare a acestuia, '

¢) asigurd aducerea la Tndeplinire a hotiririlor Consiliului judetean si
analizeazi periodic stadiul indeplinirii acestora;

f) conduce gedintele Consiliului judetean;

g} coordoneazi §i controleazd activitatea institufiilor §i serviciilor publice de
sub autoritatea Consilivlui judetean,

h} exercit¥ functia de ordonator principal de credite;

i) Intocmegte proiectul bugetului propriu al judefului §i contul de fncheiere a
exercitiului bugetar si le supune spre aprobare Consiliului judejean, in conditiile 5 la
termenele previzute de lege,

j) urmireste modul de realizare a veniturilor bugetare §i propune Censiliului
judetean adoptarea misurilor necesare pentru incasarea acestora la termen,

k) propune Consiliulyi judetean spre aprobare, in condigiile legii, organigrama,
statul de funcii, numérul de personal gi regulamentul de organizare §i functionare a aparatului
propriu de specialitate, a instituiilor §i serviciillor publice de sub autoritatea acestuia,

1) prezintd Consiliului judetean, anual sau la cererea acestuia, rapoarte cu
privire 1a modu! de indeplinire a atributiilor proprii §i a hotirérilor consiliului,

m) propune Consiliului judejean numirea §i eliberarea din functie, in condiflile
legii, a conducitorilor institutiilor publice i serviciilor publice de sub autoritatea acestuia,

n) emite avizele, acordurile §i autorizatiile date in competenia sa prin lege;

0) indrumé metodologic, urmireste §i controleazi activititile de stare civild si
autaritate tutelard, desfigurate in comune §i orage;

p) accordd, prin aparatul propriu §i serviciile de specialitate ale Consiliului
judeteary, sprijin §i consultantd tehnicd gi juridicd pentru autorititile administratiei publice
locale, comunale §i oragenesti, la solicitares acestora,

. [) coordoneazd, controleazi g§i rispunde de activitatea privind protectia
drepturilor copilufui.
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(2) Presedintele Consiliului judefean poate delega vicepresedingilar, prin
dispozitie, atributlile previzute la alin.(1) lit.g) i p).
(3) Prejedintele Consiliului judetean indeplineste $i alte atribujii previzute
de lege sau sarcini date de Consiliul judetean. .

{4) Presedintele Consiliului judetean reprezintad judeful in relajiile cu
celelalte autoritdl publice, cu persoanele fizice si juridice romane i striine, precum gi in
justitie.

(5) Pregedintele rispunde in faga Censiliului judetean de buna functionare
a administrajiei publice judetene. _

(6} Aparatul propriu al Consiliului judetean este subordonat pregedintelui
acestuia, Functionarii din aparatul propriv de specialitate se bucuri de stabilitate in funcyie,
conform legii. Numirea §i eliberarea din functie a personalului din aparatul propriu de
specialitate, administrativ §i deservire se fac de pregedinte, in conditiile legii.

Art.22. Presedintele Consiliului judefean rispunde de buna functionare a aparatulu:
propriu de specialitate pe care 1l conduce §i il controleazi §i coordoneazi compartimentele i
unitile stabilite prin organigrama. Coordonarea unor compartimente, din aparatul propriu de
specialitate va fi delegati vicepregedinfilor sau secretarului general al judetului, prin
dispozitie.

Art23. In exercitarea atribufiilor sale presedintele Consiliului judetean emite
dispozitii cu caracter normativ sau individual. Acestea devin executorii numai dupd ce sunt
aduse la cunogtintd publici sau dupd ce au fost comunicate persoanelor interesate, dupa caz.

3.2, ATRIBUTHILE VICEPRESEDINTELUI CONSILIULUI JUDETEAN CU
PROBLEME ECONOMICE

Art.24. (1) Vicepresedintele Consiliului judetean cu probleme economice,
indeplinegte in conditiile legii, urmatoarele atributii principale:

a) rispunde de activitatea de elaborare a proiectului de buget, a programelor si
prognozelor de dezvoltare economicd a judetului, urmaregte realizarea acestora, intocmirea gi
supunerea spre aprobare a contului de Incheiere a exercitiului bugetar;

b) asigurd elaborarea proiectelor de hotéiriri §i a normelor privind agezarea
impozitelor i taxelor judejene si locale, precum gi controlul respectdrri aplicirii si ncasrii
acestora;

¢) rispunde de creerea fondului de tezaur, activitatea de creditare, objinerea
sau acordarea de Imprumuturi, asigurarea mijloacelor de acoperire sau rambursare, finantarea
lucrérilor publice pe baza documentatiiler tehnico-economice aprobate;

d} colaboreaza cu agentil economici din tard §i striinitate in scopul realizini
unor actiuni §i lucriirl de interes judejear,

e) rispunde de activititile de umirire §i incasare & sumelor la bugetul judetului
§i ia masuri, in conditiile legii, pentru recuperarea creantelor;

f) rispunde de achizitia publicd a bunurilor materiale, lucriirilor §i mijloacelor
fixe, de casarea gi valorificarea mijloacelor fixe in conditiile legii;

g) rispunde de realizarea si utilizarea bincii de date in domeniul pe care-l
coordoneaza,

h) coordoneazd activitatea de informatizare a serviciilor de specialitate ale
aparatului propriu; '

'i) colaboreazi cu O.N.G. constituite in domeniile de activitate pe care le
coordoneazi;
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1) indeplineste §i alte atributii previzute de lege sau sarcini date de Consiliul
judefean sau pregedinte.
{2) Reprezintd judeful in relatiile cu celelaite autorititi publice, cu persoanele
fizice si juridice roméne $i striine, mass-media, cu alte institufii, precum 3 in justifie, in baza
mandatului dat de pregedintele Consiliului judetean. '

3.3, ATRIBUTIILE VICEPRESEDINTELUT CONSILIULUI JUDETEAN CU
PROBLEME DE TRBANISM, AMENAJA IACTIUNI TERITORIALE

Art.25. (1) Vicepregedintele Consilivlui judeiean cu probleme de urbanism,
amenajarea §i achiuni teritoriale indeplinegte in conditiile legil, urmitoarele atribufii-

a} coordoneazi activitatea de glaborare si aprobare a orientdrilor generale
privind organizarea §i dezvoltarea urbanistic® si de amenajare a teritoriului judetului i
localitéjilor, urménnd realizarea programeler aprobate in acest domeniu;

b} coordoneszd activitatea de intocmire §i eliberare a certificatelor de
urbanism, de autorizare pentru executarea sau desﬁm;area de constructii §i exercitarea
controlului privind disciplina In cnnstrucpl

¢) coordeneaz} activitatea de elaborare §i aprobare a programelor urbanistice,
precum si a documentagiilor tehnico-economice;

d) coordoneaza gi urmireste realizarea rejelelor pentru furnizarea de apl, gaze
naturale s5i energie electrick;

e) coordoneaza activitatea de gospodane comunala

f} asigura elaborarea in colaborare cu organele de specialitate & proiectelor §i
programelor pentry protectia mediului ambiant, zonelor turistice a monumentelor istorice si
de arhitecturd, precum si a celor de culturd si anti,

g) colaboreazi cu O.N.G. constituite in domeniile de activitate pe care le
coordoneazi,

h} riaspunde de achizifiile publice a bunurilor mateniale, Jucririlor i
mijloacelor fixe, de casarea §i valorificarea mijloacelor fixe in conditiile legii;

i} indeplineste i alte atribufii stabilite de lege, Consiliul judetean si presedinte.

(2) Reprezintd judeful in relatiile cu celelalte autoritisi publice, cu persoancle
fizice §i juridice, romdne §i striine, mass-media, cu alte institufii, precum §i In justitie, in baza
mandatului dat de pregedintele Consiliutui judeten.

3.4 ATRIBUTTILE SECRETARULUI GENERAL AL JUDETULUT

Art.26. (1} Secretarul general al judefului indeplineste in condipile legii, urmatoarele
atribugii principale: '

a) participi in mod obligatoriu la gedintele Consiliului jugdetean;

b} coordoneazi compartimentele §i activititile cu caracter juridic de stare
civild, autoritate tutelard gt asistentd sociald din cadrul aparatului propriu de specialitate al
Consiliului judetean, precum §i compartimentele gi unitifile stabilite prin organigrami;

. €} avizeazi proiectele de hotirdre ale Consiliului judefean, asuméndu-§i -
rispunderea pentru legalitatea acestore, contrasemnind hotdrdrile pe care le consideri fegale;

&) avizeazi pentru legalitate dispozitiile pregedintelui;



8

e) urmiregte rezolvarea corespondentei in termen legal;

f) asigurd indeplinirea proceduriler de convocare a Consilivlui judejean si
efectuarea lucririlor de secretariat,

£) pregiteste lucrarile supuse dezbaterii Consﬂ:ulm Jude;ean _

h) asigurd comunicarea citre autoritifile, institutiile si persoanele intergsate a
actelor emise de Consiliul judejean sau de pregedinte in termen de cel mult 10 zile, daci legea
nu prevede altfel;

1) esigurd aducerea la cunogtinii publici a hotirdrlor g dispozifiilor cu
caracter normativ,

j} elibereazii extrase sau copii de pe orice act din arhiva Consiliului judetean, in
afara celor cu caracter secret, stabilit potrivit legii;

k) legalizeazd semndturi de pe inscrisurile prezentate de pirfi §i confirmj
autenticitatea copiilor cu actele originale, in condifiile legii.

1} coordoneaza buna functionare a compartimentelor §i activitifilor cu caracter
functional din cadrul aparatului propriu al Consiliului judetean gi asigurd legitura operativa
dintre pregedinte §i conduciitorii compartimentelor din unititile subordonate;

m) colaboreazi cu compartimentele de specialitate din cadrul Ministerulul -
Administratiei Publice, cu secretarii penerali din ministere, precum st cu secretarii generali ai
judeelor §t cu secretarii generali de prefectur, in probleme de interes comun;

n) primeste §i transmite spre avizare ministerelor proiectele de acte normative
inifiate de Consiliul judetean gi asigurd avizarea actelor normative primite de la unitiile
subordonate; '

o) transmite Ministerului Administrajiei Publice proiectele de acte normative
initiate de Consiliul judetean, pentru a fi discutate in sedinta Guvernului;

p) urmareste §i asigurd finalizarea actelor normative aprobate de Guvern, care
au fost iniftate de Constliul judetean;

r) monitorizeazi gi controleazi elaborarea raportirilor periodice, previzute de
reglementérile in vigoare,

) coordoneazi gt controleazi activitatea personalului din cadrul aparatului
propriu, avizeazi si aprobd, in conditiile legii, Incadrarea personalului contractual, numirea
functionarilor publici, incetarea raporturilor de munci §i de serviciy, numérul de personal,
structurile organizatorice §i statele de funcfii pentru aparatul propriu, serviciile publice si
institugiile subordonate Consiliului judetean; rispunde de activitatea de elaborare a politicilor
de personal i de managementul resurselor umane din cadrul structurilor organizatorice ale
aparatlut propriu al Consiliulut judetean si unit3file subordenate.

t) organizeazi prin serviciile de specialitate indrumarea 5i controlul activitatii
de stare civili al autoritatilor administratiei publice din judet;

1) indeplineste si alte atributii sav sarcini previzute de lege.

4, COMISIA JUDETEANA CONSULTATIVA S| COMITETUL OPERATIV-
CONSULTATIV

4.1, COMISIA JUDETEANA CONSULTATIVA

Art,27.(1) In fiecare judet i in municipiul Bucurejti se organizeazi o comisie
consultativa,
(2) Comisia consultativi este formati din:



9

- prefect §i presedintele Consiliului judetean;

- subprefect §i vicepresedinfii Consiliului judejean;

- secretarul general al Prefecturi 5i secretarul general al judepulu,

- primarul mumcipiului;

- primarii oragelor §i comunelor din judet;

- gefil serviciilor publice descentralizate ale ministerelor gi ale celorlalhe
organe centrale crganizate la nivel de judet,

- 3efii compartimentelor din aparatul propriu de specialitate al Cunslhulm
Judetean;

- conducitoni sucursalelor regillor autonome de interes national si al
societdfii nationale din judef;

- conduc?terit altor structun organizate in judet.

{3) La lucrinle Comisiei consultative pot i invitate §i alte persoane a ciror
prezenjd se considerd necesard,

Art.28. (1) Comisia consultativi se convoci de prefect §i de presedintele Consiliului
judetean, o dati la doud luni sau ori de cite on este necesar.

(2) Lucririle Comisie1 consultative sunt conduse, prin rotatie, de prefect st de
presedintele Consiliului judefean.

(3) Secretaratul Comisiel consuitative este asigurat de 2 functionari din
aparatul propriu al Prefecturii gi de 2 functionari din aparatul propriu al Consiliului judetean.

Art.29.(1) Comisia consultativd dezbate §i gl insugeste prin consens programul anua!
orientativ de dezvoltare econcmici si soctald al judepului, pe baza programului de guvernare
acceptat de Parlament.

{2) Programul orientativ de dezvoltare econemici §i sociali al judetului, se
comunici serviciilor publice descentralizate ale ministerelor §i ale celorlalte organe centrale
filialelor din judet ale regiilor autonome sau societitilor nationale, regiilor autonome de
interes local st societitilor comerciale, serviciilor publice de interes local interesate, precum si
autoritdtilor administratiei publice locale §i judetene.

(3) In cadrul reuninnilor Comisiei consultative pot fi convenite §i alte actiuni
ce urmeaza s3 fie intreprinse de prefect §i de servicitle publice descentralizate ale tninisterelor
si ale altor autoritifi ale administratiei publice centrale de specialitate organizate in judet, pe
de o parte, 51 d¢ Consiliul judefean §i serviciile publice de sub autoritatea acestuia, pe de alta
parte, in scopul armonizirii mdsurilor previzute Tn Programul de guvernare cu activititile
desfigurate de autoritafile administrafiet publice locale §i judefene, in conformitate cu
atributiile § cu responsabilitafile ce le revan, potrivit legii.

4.2, COMITE OPERATIV-CONSULTATIY

Art,30,(1) Pentru dezbaterea §i elaborarea unor solufii operative, precum §i pentru
informarea reciproci cu privire la principalele actiuni ce urmeaza s3 se desfisoard pe tertonul
judepului se organizeaz} [a nivel de jude, Comitetul operativ consultativ, format din:

- prefect,

- presedintele Consiltului judetean;

- subprefect;

- vicepresedintii Consiliului judeean;

- secretaruf general al prefecturii;

- secretarul general al judegului;

- primarul municipiutui resedingi de judet.
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(2) Comitetul operativ-consultativ se tntruneste sdptimanal, de reguld in ziua
de luni, iar gedintele acestuia sunt conduse prin rotatie de prefect si presedintele Consiliului
judejean. :
(3) In cadru! Comitetului operativ-consultativ se poate stabili inijierea, de
comun acerd a unor proiecte de hotdrdre a Guvernului sau, potrivit competentelor decizionale
specifice fiecarei institutii §i autoritdfi, emiterea de ordine a prefectului, dispozitii ale
pregedintelut Consiliului judetean ori initierea de hotdrdn ale Consiliului judetean, care si
concretizeze masurile stabilite de comun acord.

5. ATRIBUTIILE COMPARTIMENTELOR DIN CADRUL APARATULUIL
PROPRIL DE SPECTALITATE, ADMINISTRATIV SI DESERVIRE ALE

CONSTLIULUI JUDETEAN

5.1. ATRIBUTITLE DIRECTIE! JURIDICA SI ADMINISTRATIE LOCALA

5.1.1. ATRIBUTHLE MRECTORULUI EXECUTIV

Art.31. Directorul executiv indeplineste, in conditiile legii, urmitoarele atributii

principale:

a) asigura oraganizarea activitifii personalului din cadrul fiecdrui
comaprtiment;

b) repartizeazi pe compartimente §i salariafi sarcinile primite din partea
Consiliului judetean, delegatiel permante, pregedintelui, vicepregedinfilor, §i secretarului
general al judetului, st urmireste realizarea lor la termen,

¢) raspunde de respectarea programului de lucru si & disciplinei in munci de
citre persanalul directiei,

) raspunde de realizarea la timp §i corect a atributiilor §i sarcinilor proprii ce
revin fiecrui compatriment;

e) raspunde de reprezentarea Consilivlul judetean In faja instantelor
judecitoresti 5t de contencios ;

f} coordoneaz3 activitatea de editare a Moniterului oficial al judetului;

g) organizeazi activitatea de indrumare si coordonare a activititii consiliilor
locale din judet, privind orgamzarea §t funciionarea acestora, redactarea hotirdrilor g
dispozitiilor, procedura de adoptare §i emitere a acestora, intocmirea procesului verbal i
constituirea dosarulisi de gedintd, organizarea activititii primiriei, eliberarea certificatelor si
adeverintelor, evidenta §i circulajia actelor, eliberarea actelor notarizle §i deschiderea
procedurii succesorale, circulatia juridicl a terenurilor, administrarea §i folosirea psunilor,
organizarea pazei bunurilor, prevenirea 5 stingerea incendiilor, activitatea tirgurilor §i a
pietelor, organizarea §i folosirea arhivei, intocmirea contractelor de inchinere §i concesionare;

h) asigurd asistentd jundicd la solicitarea primdriilor g le reprezintd in
instantd;

i} raspunde de exercitarea atributiilor de stare civild ce revin potrivit legii
Consiliului judetean;

j) organizeaz3 activitatea de indrumare gi control al activititii de stare civili la
nivelul primiriilor §i informeazi conducerea Consilinlui judetean asupra celor constatate i 4
misurilor luate;

k) asigurd efectuarea lucririlor de secretariat, pregitirea gedintelor de consiliu
si delegatie permanenti, respectarea legalitdii actelor, pistrarea §i utilizarea fondului
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arhivistic al Consilitlui judetean, circulajia actelor, activitatea de multiplicare §i a serviciilor
la cabinetele demmnitarilor;

[) raspunde de respectarea prevederilor legale privind atribuirea de denumiri
unor obiective de interes judetean;

m) raspunde de elaborarea !a termen a analizelor, informirilor, rapoartelor si a
altor lucriiri, semenez3 lucrdrile §t documentele elaborate de personalul 5i compatrimentele
din cadrul directiei;

n) colaboreazi cu Ministeru! Administratiei Publice, celelalte orpane
guvernamentale, Prefectura judefului §i cu serviciile publice descentralizate , in  vederea
realiZArii atribujiilor ce revin direciei;

o) indeplinegte potrivit legii i alte atributii incredintate de Consiliul judetean,
pregedintele acestuia §i secretarul general al judefului.

5.1.2. ATRIBUTTILE COMPARTIMENTULUY RIDIC, CONTENCIOS,
SECRETARIAT

Art.32. (1} Compartimentul indeplineste, in conditiile legii urmitoarele atributii:

2} yeful compartimentului este fnlocuitorul de drept al directorutui pe perioada
cdnd acesta lipsegte din unitate §i rispunde de intreaga activitate a direcgiei,

b) studiaz3 si avizeazi de [egalitate projectele de hotdrari si dispozifii;

c) avizeazi legalitatea actelor care atrag rispunderea patrimoniali a Consiliului
judetean,

d) reprezint} in fata instantelor judecitoresti Consiliul judetean;

e) redacteaza actiunile in instanii pentru Consilivl judetean;

f} urmlreste aparitia actelor normative §i rispunde de conducerea evidentei
acestora, intocmeste note de sarcini pe care le prezintd presedintelui, vicepresedintilor 5i
secretarului general al judefului;

g) elaboreazi Menitorul Oficial al judefului Silaj si rispunde de tipirirea $i
difuzarea acestuia;

h) intocmeste proiectu]l ordinii de 2i a sedinfelor Consitiului judetean si
delegatiel permangnte;

i) rispunde de legalitatea actelor care implicd rispunderea patrimoniala a
institutiei, a hotaririlor Consiliului judetean gi dispozifiilor pregedintelui;

j) urmareste pregitirea fugririlor pentru sedinfele Consiliului judejean si
delegatiei permanente i asigurd convocarga acestora,

k) colaboreazi cu celelalte compartimente din apartul propriu al Consiliului
judetean in elaborarea proiectelor de hotirdri i dispozitii ;

1) efectueaza lucrfirile de secretariat pentru Consiliul judetean §i delegatia
permanentd;

m) sprijind activitatea comisiilor pe domenii de specialitate ale consiliului
judetean, asiguri asistenfa de sepecizlitate a consilieriler, fine evidenta prezente la sedinte si
o transmite serviciului finaciar-contabil;

n) conduce evidenta hotAricilor gi dispozifiilor §i asigurdl transmiterea acestora
persoanelor juridice §i fizice interesate;

o) rispunde de aducerea la cunogtingt publich a hotiririlor Consiliului
judetean,

p) asigurd inregistrarea, distribuirea §i exepedierea corespondentei,

. q) rispunde de respectarea prevederilor legale privind circulatia actelor, .
folosirea §i evidenta gtampilelor i sigiliilor;
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1) raspunde de preluarea pe bazi de inventar a documentelor arhivistice create
de compartimentele din apratul propriu al Consiliului judeten in cursul anului, asiguri
pastrarea, conservarea, seleclionarea i predarea in conditiile legii a acestora;

s) rispunde de eliberarea, potrivit legii , a copiilor §i extraselor de pe
documentele aflate in arhivi;

t) pune l dispozifia compartimentelor din cadru! apartului propriu al
Consiliului judefean, pentru consultare, documente aflate in arhivi, precum 5 la dispozitia
perscanelor juridice si fizice interesate, cu aprobarea conduceni;

u) asigurd serviciile la cabinetele demnitarilor §1 secretarului general al
judepului,

v) raspunde de efectuarea operatiilor de multipticare a actelor ;

w) asigurd dactilografierea materialelor redactate la nivelu! directiei;

y} indeplinegte potrivit legii i alte atributii incredintate de Consiliul judetean,
presedinte, secretarul general al judetului §i conducerea directiei;

z) raspunde de realizarea activitijilor privind transparenta decizionald in
administrafia locala. '

(2) Potrivit legii, compartimentul poate fi organizat la nivel de birou sau
serviciu.

5.1.3. ATRIBUTIILE COMPARTIMENTULUI STARE CIVILA SI
COORDONARFEA ACTIVITATILOR CONSILIILOR LOCALE

Art.33. (1) Compartimentul indeplineste ,in conditiile legii, urmitoarele atributii:

a) indrumd 51 controleazd cel pujin o dati pe an activitatea de stare
civild,desfisuratd ta nivelul aotoritifilor publice locale avind ca obiective: inregistrarea
actelor si faptelor de stare civili, intocmirea, inscrierea §i comunicarea cu cei in drept a
men{iunilor de starz civila, intocmirea documentelor cu privire la anularea, rectificarea sau
complectarea ultericard a unor acte de satre civild reconstituirea tardivi ofi  transcrierea
actelor de stare civila in condifii speciale; solufionarea corecti a unor aspecte deosebite ce
apar in activitatea de stare civili, atribuirea codurilor numerice personale §i indreptarea
erarilor constatate;

b) constat} i sanctionaezd faptele ce constituie contraventii la regimul actelor
de stare civili;

¢) pistreazd exemplarul al doilea al registrelor de stare civild de la consiliile
locale si inscrie mentiunile privind modificirile intervenite Tn statutul civil al persoanelor,

d) elibereazd extrase de pe actele de nastere, clisitorie si deces pentru uzul
oficial, in condittile legii;

e} organizeazi instnirea anuali a ofiferilor de stare civily;

f) primegte §1 distribuie consiliilor locale listele codurilor numerice persanale i
suplimentele acestora,

g) informeazh persoanele fizice i juridice interesate cu privire la problemele
de stare civili;

h) primeste cererile pentru acordarea dispensiei de virsti sau de acord de
rudenic, le avizeazd yi propune pregedintelui spre aprobare sau respingerea motivati a
acestora, S

i} sesizeazi Inspectoratul Judetean de Politie §i participd la verificdrile i
cercetiirile ce se efectueazi in cazul suspendinii unor documente de stare civild;
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i}y asigur3 prezenta unui reprezentant la predarea-preluarea gestiunii de stare
civild, la schimbarea din functie a ofiferului de stare civilz sau cind din diferite motive,
ofiterul de stare civilz trebuie inlocuit pe ¢ pericadi mai mare de 30 de zile,

k} intocmaste rapoarte, informar 5i analize privind activitatea de stare civil;

1} organizeazd i urmdreste, potrivit lepii, modul de evidentd, pistrare si
circulatie a documentelor de stare civild precum §i 2 modului cum se respectd dispozitiile
legale privind circulatia actelor 5i documentelor cu regim special;

m) asigura imprimatele de stare civild necesare desfisuririi acestei activititi la
nivelul consiliilor locale;

n) reprezint} Consiliul judetean in fata instantelor judecatoresti in materie de
stare civili ;

o) reprezint}, la solicitare, primiriile in fapa instantelor judecitorest: si de
contencios; .
p) coordoneazi §i indrumd consiliile locale pentra aplicarea corect) a legilor si
altor acte normative, precum si a hotirirlor Consifiului judetean §i ordinelor emise de
prefectul judefului; :

q) sprijind, indrumd §i coordoneazi consiliile locale pentru organizarea si
desfigurarea sedintelor acestora; activitdfii notariale §i deschiderea procedurii succesorale;
plstrarea ,circulatia §i arhivarea actelor, conducerea registrului agricol, paza bunurilor;
prevenirea § stingerea incendiilor; modul de constatare si aplicare a contraventiilor,
eliberarea certificatelor de producitor agricol;

r) spryjind, Indrumi §i acordd asistentd de specialitatea secretarilor consiliilor
locale noi numifi in functie, in vederea integririi in activitate;

g) intocmegte preciziri §i recomandiri pentru autoritdfile deliberative si
executive ale administratiei publice locale §i asigurd transmiterea circularelor i precizirile
primite de Ministerul Administratiel Publice si altor organe $i institutii centrale,

t} sprijind autoritdile administrafiei publice locale in procurarea publicajiilor
cu carcater juridic, a unor tiparitun §i imprimate necesare;

u} sprijind autoritatile executive ale administrajie publice locale in organizarea
si desfigurarea referendului pentru consultarea ltocuitorilor comunelor sau oragelor in
probleme deosebite care privesc dezvoltarea ecenomicd §i sociali ale acestora;

v) coordoneazi § verifick modul de elaborare i reactualizare a
regulamentelor, §i dupd caz a statutelor proprii ale consiltilor locale;

w) elaboreazi si prezintd informdiri, situatii $i rapoarte cu privire la activitatea
desfisurati;

x) pregiteste §i organizeazi referendul pentru consultarea  locuitorlor
judefului in probleme care se referd la dezvoltarea economic3 gi sociald a judefului;

y) plstreazd biblioteca juridicd §i se ingrijeste de completarea acesteia cu
lucrari de specialitate;

z) indeplineste potrivit legii $i alte atribufii incredintate de pregedinte,
secretarul general al judejului i conducerea direchiei.

{2) Compartimentul poate fi organizat 1a nivel de birou sau serviciu,



5.1.4, ATRIBUTIILE COMPARTIMENTULUI ADMINISTRATIV, TRANSPORT

Art3d. (1) Cempartimentul indeplinejte in principal potnvit legii urmitoarele
atributii ;

a) rispunde de organizarea activitdti: personalului §i de stabilirea sarcinilor pe
fiecare salariat i urmiireste realizarea acestora,

b) rispunde de respectarez programului de lucra §i & disciplinei in cadrul
compartimentului;

c) raspunde de Intocmirea propunerilor anuale privind cheltvielile
administrative;

d) asigurd piesele de schimb, carburanti gi lubrifiangii pentru maginile din
dotare; '

¢) efectueazi receptia bununlor §i matenialelor procurate s asigury
depozitarea, conservares, buna gospodirire si gestionare a lor;

f) rispunde de organizarea g1 desfigurarea activitdtii de intrefinere, reparare §i
exploatare a mijloacelor auto din dotare,

g) rispunde de Intocmirea actelor privind consumul de carburanti i lubrifianti,
de intocmirea fiselor activitdtilor zilnice pentru fiecare magind din dotare si a foilor de
parcurs,

h) rispunde de buna organizare § desfigurare a activititilor din atelierul de
reparatii §i garajul auto, asigurd efectuarea zilnicd a reviziilor tehnice §i reparatiilor curente in
limita fondurilor alocate prin buget cu aceasta destinafie;

i) elaboreazi propunerile anuale privind reparatiile capitale §i curente pentru
imobilele §i mijloacele fixe din dotarea aparatului propriu al Censiliului judefean; pregitegte
si organizeazi scoaterea la licitajie a lucririlor de reparafti curente g capitale # imobilelor,
urmiregte executarea i receptia lucririlor,

j) participd la inventarienile mijloacelor fixe 5i obiectelor de inventar §i a celor
privind transmiterea mijloacelor fixe §i obiecteler de inventar fa alte unititi;

k) rispunde de gospodirirea energiei electrice, combustibililor si materialelor,

1} rispunde de organizarea activitifilor de curiiteme in birouri §i alte spati, de
intrejinerea spatiilor verzi gi clilor de acces §i de modul cum se realizeaz? acestea,

m)} colaboreazi cu Jandarmii, polifia si Corpul Gardienilor Publici pentru
intocmirea planurilor de pazi a institutiei §i rispunde dupd caz, de intocmirea gi urmirirea
contractelor incheiate cu aceste institupi;

n} rispunde de activitatea de prevenire si stingere a incendiilor si apdrare
civil, participd la activititile organizate in acest sens de institutiile specializate;

o) rispunde lz nivelul aparatului propriu de activitatea de protectia muncii,
indeplineste i alte atribufii previzute de lege sau Incredintate de conducerea Consiliului
judetean,

(2) Pouivit legji, compartimentul poate fi organizat la nivel de birou sau
serviciu,

52, ATRIBUTUOLE DIRECTIE] ECONOMICE

5.2.1. ATRIB K RULUI EXE

Art.35. Directorul executiv indeplineste, in conditiile legii, urmitoarele atributii
principale:
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a) rispunde de fundamentarea bugetului pe programe gi proiecte si de
asigurarea a resurselor finaciare necesare realizdrii obiectivelor prevdzute in programele §
proiectele aprobate; coordoneazl actiunea de elaborare a bugetelor de citre constliile locale;

b) organizeazd g§i urmiregte desfigurarea activitdfii personalului i
compartimentelor repartizind sarcinile primite din partea Consilivlui judetean, presedintelui,
velcepresedintelui §i cele rezultate din actele normative, in vederea realizini atribufiunilor ce
revin directiei; _

¢) rispunde n fata Constliului judetean, presedintelui $i vicepresedintelui de
modul cum directia Il Indeplineste atribuiiile;

d) rispunde, coordoneazi §i urmdreste modul de utilizare a fondurilor aprobate
orin buget, gospodirirea domeniului public i privat al judepului §i utilizarea fondurilor fixe;

e) efectueaza impreund cu compartimentele din aparatul propriu al Consiliutui
judetean si in colaborare cu agentii economici din judef, serviciile publice judejene gi
autoritafile publice locale, analize, studii, programe i urmireste asigurarea mijloacelor
financiare necesare realizarii lor,

f) armireste in colaborare cu Prefectura §i serviciile publice descentralizate,
modul de realizare a programelor §i proiectelor de dezvoltare economice-sociala & judepalui §i
localititilor, In concordan{i cu resursele bugetare aprobate pentru derularea acestora,
informénd penodic asupra acestora;

g) primeste $i repartizeazd corespondenta primitd, verifici §i semneazi
lucranle §i actele elaborate de compartimentele din cadrul direciei,

k) rispunde potrivit legii, ca Jucririle privind concesionarea, inchirierea
bunurilor gi serviciilor publice, s& constituie surse de venituri pentru bugetul Consiliuhui
judetean, '

i) rispunde de intocmirea normelor cu caracter orientativ privind activitafile
economice pentni agentli economici Infiifafi, precum ji de asigurarea fondurilor necesare
pentru funcjionarea institutiilor social-culturale, sanitare, infiintate de Consiliul judetean;

i) rispunde de modul de stabilire a impozitelor §i taxelor locale;

k) rispunde de elaborarea $i aprobarea lucrdrilor privind bugetul judetului ,
stabilirea de impozite §i taxe loczale gi efectuarea cheltuielilor previzute tn bugetu] aprobat;

1) rispunde de intocmirea lucrarilor necesare finanjarii obiectivetor de investitii
§i reparatii capitale;

m) verificd §1 12 masurt pentru respectarea disciplinei bugetare si rispunde de
aplicarea prevederilor legale privind bugetul, veniturile, impozitele si taxele;

n)y coordoneazi activitatea de elaborare a programelor privind dezvoltarea
economico-sociall a judefului 51 avizeazd programele Tntocmite de consiliile locale privind
dezvoltarea economico-sociald a localit3jilor, avind in vedere posibilititile financiare de
realizar¢ a acestora,

o) rispunde de organizarea g§i exercitarea controlulul financiar preventiv
propriuv in conformitate cu prevederile lepale;

p} raspunde de proiectarea, jmplementarea i exploatarea programelor
informatice ce privesc compartimentele din aparatul propriu al Consiliylui fudefean,

r) rispunde de organizarea $i conducerea evidentelor financiar, contabile,
rispunde §i urmireste ca plafile § cheltuielile aprobate prin bugetele anuale si se faci in
conformitate cu actele narmative in vigoare;

5} rispunde de fundamentarea necesarului de cheltuieli pentru activitatea
proprie¢ a Consilivlui judetean si ipstitutiile finanjate prin bugetul propriv, in vederca
elaboraril |a nivel de judet 2 proiectelor anuale de buget;

. 1) rispunde de Inmtocmirea corectd § la timp a documentefor privind
opersiiunile de Tncasari i plati prin trezorerie §i celelalte unitdti bancare;
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u) urmireste permanent corelatia dintre creditele aprobate prin buget, nivelul
dispozitiiler de repartizare § ce! al platilor nete de cass,

v) controleazk zilnic, cum se efectueazi operativunile prin caserie, concordana
sumelor din registru de casi cu cele din actele 3i documentele justificative;

x) rdspunde de gestiunea bunurilor §i verifici lunar concordanta dintre
eviden{ele operationale, contabile §i cantitativ-valorice,

y} rispunde de organizarea, desfigyurarea §i varificarea potrivit legii a
inventarierii patrimoniului, valorilor materiale, binesti §i a deconturilor;

z) organizeazi §i rispunde de intocmirea statelor de plati conform legii st a
documentelor financiar contabile pentn: plata salartilor;

a" rispunde de organizarea contabilitdfii investifiiler propdl urmirind pe
fiecare obiectiv in parte, respectarea documentafiilor §i incadrarea Tn valorile aprobate prin
buget;

b" rispunde de intocmirea §i depunerea la termenele stabilite a dirilor de
seami contabile;

¢} verificd §i semneazd documentele financiare (adeverinte de venit, fige
fiscale, contracte economice i de prestat servicii etc.), care angajeaz} institutia in efectuarea
de pliti i rispunde in fata organelor de contrel de modul de desfagurare a activitdgilor §i de
indeplinirea atributiilor direcjiei, precum §i fat de pregedintele Consiliului judetean,

d") intocmeste informéri, rapoarte, analize privind activitatea directiei;

") indeplineste, potrivit legii, alte atributii Tncredingate de Consiliul judefean,
presedinte §i vicepresedinte,

5.2.2. ATRIBUTIILE COMPARTIMENTULUI BUGET, FINANTE,
IMPOZITE ST TAXE

Art.36. (1) Compartimentul indeplinegte, in conditiile legii urmitoarele atribuiii
principale:

a) organizeazd, Indrumd, coordoneazi §i controleazi actiunile referitoare la
elaborarea lucrdrilor privind bugetul propriu al Consiliului judejean §i bugetul unititilor
finan{ate din acesta;

b) analizeazi g propune repartizarea sumelor alocate de la bugetul de stat pe
ordonatorit principali de credite, in funcfie de ponderea veniturilor proprii §i a necesarului
total de cheltuieli;

¢) rispunde de elaborarea documentatiiler privind bugetul de venituri §i
cheltuieli gi defalcarsa pe capitole, titluri, articole §i alineate, iar in cadrul acestora pe
trimestre, a bugetului acfiunilor extrabugetare §i de prezentarea lor spre aprobare Constlinlui
judetean, .
d) urmireste vemturile din fondurile speciale, iar impreund cu directiile de
specialitate efectueaza repartizarea acestora pe destinatii;

¢) urmireste incasarea veniturilor din subventii primite de la alte bugste si
repartizarea lor,

f) riispunde de iransmiterea in scris si in termen la unititite finanjate prin
bugetul propriu al judetului, a bugetelor de venituri §i cheltuieli aprobate;

£) rispunde de intocmirea potrivit bugetului aprobat a lucrarilor lunare privind
necesarul de surse, in vederea acoperirii 1a finantare a cheltuieliler aprobate;

h) rispunde de fntocmirea deschideriior de credite in cadrul normelor §
creditelor aprobate, pe capitole §i titluri de cheltuieli;
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i) rispunde de finerea la zi & evidentei creditelor aprobate pe capitole,
subcapitole, arficole ji alineate;

j} rispunde de finerea la zi a evidentei creditelor deschise pe capitole §i tithuri
51 confrunt3 periodic evidenta cu Trezoreria,

k) efectueazi pericdic analize cu privire la stadlul executiei bugetului
judefului, a executiei bugetului unititilor finantate din bupgetul propriv, propunind, cind
cazul, misuri concrete in vederea respecténii prevederilor legale privind utilizarea surselor
repartizate pe destinatiile aprobate §i repartizarea sumelor din cota de 16% a impozitului pe
venit la dispozitia Consiliului judetean pentru echilibrarea bugetelor locale;

1} analizeazi propunerile ficute de unititile finantate prin bugetul propriu al
consiliului judetean, privind rectificarea in cursul aoului a bugetelor § intocmeste
documentajia necesar in vederea aprobirii de citre institutiile abilitate prin lege,

m) analizeazi, verificd gi intocmeste documentajia necesard pentru vitirile de
credite si modificarea creditelor ia activititile finantate prin bugetul propriv al Consiliului
judetean; '

n) rdspunde de intocmirea §i aprobarea documentapiei privind influentele
aprobate prin legea rectificativa §i repartizarea acestora pe ordonatori, capitole, titlur, articole
si alineate;

0) exercitd controlul financiar preventiv pentru operafiunile stabilite prin
hotdrdre a Consilivlui judetean;

p) colaboreazi cu compartimentul de informatici §i tehnicd de calcul pentru
proiectarea §i implementarea uner lucrdni privind bugetul propriu §i bugetul unititilor
subordonate;

r) orgamizeazi §i executiy activitatea de constatare si stabilire a tuturor
categoriilor de impozite §i taxe datorate bugetului propriv al Consiliului judejean;

s} organizeazi si exerciti activitatea de urmirire §i incasare a impozitelor §i
taxelor ce constituie surse de venituri ale bugstului propriv al Consiliului judejean;

1} organizeazd gi executd controlui respectdrii reglementirilor legale privind
calcularea evidentd si viirsarea impozitelor §i taxelor datorate bugetului propriu, potrivit
competentelor stabilite; _

u) cenduce evidenfa impozitelor §i taxelor datorate bugetului consilivlui
judetean st asipurz organizarea sistemulut informational privind obligatiile fiscale gi materia
impozabild, precum si prelucrarea automatd a datelor In vederea solutiondrii g1 simplificrii
sistemului de evident3 fiscali;

v} intocmeste i prezioti periedic conducerit Consiliulul judetean situatille
statistice §1 rapoartele de analiz3, previzute de actele normative;

x) jine evidenta debitelor din impozite §i taxe si din modifickri de debite
initiale, analizeazd fenomenele rezultate din aplicarea legislatiei fiscale §i informeazi
conducerea asupra problemelor deosebite, propunind mésurile ce se impun,

¥} efectueazi analize gi intocmeste informiri in leglturdi cu stabilirea
impozitelor i taxelor, rezultatele activnilor de verificare i impunere, misurile luate pentru
nerespectarea legisiatiel fiscale;

z) analizeazi si prezintd ordonatorului principal de credite fn limita
competenjelor previzute de lege, propuneri privind acordarea de aminiri, egalonir,
reduceri, scutiri § restiteiri de impozite §i taxe sau aplicarea majoririlor pentru intérziere;

a7 urméreste permanent situatia sumelor restante pe contribuabil §i propune
misuri pentry incasarea acestora,

b") indeplineste, potrivit legii §i alte atributii stabilite de Consiliul rudejean sau
date de pregedinte, vicepresedinte §i directorul direcpiei;

“(2) Potrivit legii, compartimentul poate fi organizat la mivet de birou sau
serviciu.
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5.2,3, ATRIBU E COMPARTIMENTULUI FINANCIA
CONTABILITATE S CONTROL FINANCIAR PREVENTIV PROPRIU

Art.37. Compartimentuyl indeplineste, in conditiile legii, urmitoarele atributii
principale:

a) raspunde de crganizarez §i conducerea evidente: contabile 2 surselor si
cheltuielilor aprobate pentru activitatea proprie a Consiliului judetean, prin bugetele anuale si
actele normative legate de modificarea acestora;

b) fundamenteazi necesarul de chelfuieli §i comunic Direciiei, buget, venituri,
impozite §i taxe, date privind executia bugetului propriu al consiliului judejean, in vederea
elaboririi proiectelor de buget sau influentelor ce apar pe parcursul executiei bugetului;

¢} comunicd directilor de speciafitate ale Consilivlui judejean, Centrului
Militar, Inspectoratului de Protectie Civilg gi Grupului de Pompieri, sumele alocate din buget
pentru cheltuieli materiale, investifii si urmaregte impreund cu acestea incadrarea in limitele
aprobate;

d} exerciti controlul financiar preventiv propriu pentru ¢peratiunile previizute
de lege;

: e) rispunde de intocmirea corectdi gi la timp a documentelor privind
operativnile de Incasri i pliji prin trezorerie $i celelalte unitifi bancare;

f} urmireste periodic corelafia intre creditele aprobate prin buget, nivelul
dispozititlor de repartizare §i cel al platilor nete de cas3;

g} controleazi zilnic, cum se efectusazi operajiile prin caserie, concordanta
sumelor din registru de casi cu cele din actele §i documentele justificative,

h) controleazd gestiunile de bunuri, verificdnd lunar concordanta dintre
evidentele operationale, contabile §i cantitativ valorice,

i) urmireste periodic corelajia intre creditele aprobate prin buget, nivelul
dispozifitlor de repartizare 5i cel al platilor nete de casg;

j} urméreste componenta soldurilor sintetice luind midsuri din timp pentru
lichidarea datoriiler §i incasarea creantelor,

k) raspunde de organizarea, desfisurarea si verificarea potrivit legii a
inventarierii patrimoniului, valorilor materiale, binegti §i a decontunlor;

1) organizaeaza §i rdspunde de intocmirea documentelor financiar-contabile
privind ridicarea din trezorerie §i achitarea salariilor personalului aparatului propriu al
Consiliului judetean gt indemmizafiilor pentru consilieri;

m) conduce distinct execujia bugetari pentru activitdtile s actiunile
extrabugetare proprii ale Consiliului judetean, urmirind lunar incasarea veniturilor aferente
acestora,

n) conduce evidenta contabild a investitiilor urmarind pe fiecare obiectiv in
parte, respectarea resurselor de finantare si Tncadrare in sumna totali aprobati prin buget,

o) asigurd impreund cu serviciul buget, indrumarea gi coordonarea activitdtii
financiar-contabile;

p) la termenele stabilite pentry depunerea dirilor de seamd contabile primeste,
verificy, analizeaz3 dérile de seami contabile depuse de ordonatorii secundari de credite gi
depune darea de seamd contabild centralizat¥ [a Direcfia General3 a Finantelor Publice,

q} comunicd lunar la termenele stabilite executia plijilor nete de casd pentou
bugetul Consiliulyj judetean la Direcjia Generald a Finantelor Publice;

r) intocmeste note § rapoarte referitoare la activitatea desfigurati,

8) colaboreazdl cu oficiul de informatizare pentru proiectarea §i implementarea
unor jucriri privind activitatea financiar-contabili;
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t) raspunde de primirea, verificarea documentelor financiar contabile primite
de la seelile din judet beneficiare ale prevederilor O.U.G. nr.96/2002 §i achity c/v produselor
lactate §i de panificatie acordate elevilor din clasele I.IV pentru fiecare luna in curs;

u) conduce evidenta analitich §i sintetica a curierului "Administratiei Publice
Silajene”;

v} conduce evidenta analitick §i sinteticd a patrimoniului public g privat al
judepalu; . |

x) participd in cadrul unor comisii la predarea-preluarea institutiilor publice
descentralizate de la bugetul de stat in cel al Consiliului judetean sav la actiunile de transfere
cu tith: gratuit a unet bunuri din patrimoniul public si privat 2l judefului; :

y) conduce evidenta "COrdonatorilor de platd" si a "Angajamentelor bugetare si
legale” in baza prevederilor Ordinului Ministemlui Finantelor nr.1792/2002;

z) executd plata cheltuielilor ordonanate in limita creditelor bugetare deschise
si neutilizate prin intocmirea OPHT si semnarea acestora,

a’) intocmegte lunar Declaratia privind obligatiile de plata la fondul initial al
asiguririlor sociale de sinitate;

b’) intocmeste lunar Declaratia privind obligatiile de plat3 {a plata ajutorului de
somaj;

¢} intoctneste lunar Declarajia privind cbligatiile de platd la fondul de
asiguriri sociale;

d’) inteemegte Declaratia privind cbligatiile de plata la bugetul de stat;

¢’) indeplineste potrivit legii, alte atributii incredintate de Consiliul judejean,
presedinte i conducerea directiei;

(2) Potrivit legii, compartimentu! poate fi organizat !a nivel de birou sau

serviciu.

5.2.4. ATRIBUTIILE COMPARTIMENTULUE DE
INFORMATICA SI TEHNICA DE CALCUL

Art.38. (1} Compartimentul indeplineste, in condifiile legii, urmitoarele atribuiii
principale:

#) elaboreazi Tn colaborare cu compartimentul aparatului propriu al consiliului
judetean, programul pentru lucrdrile gi activititile ce se vor executa cu ajutorul tehnicii de
calcul si-! supune aprobrii;

b) elaboreaz, testeazd §i exploateazi programele i aplicafiile pe tehnica de
calcul din dotare;

c) tlaborgaz pentru fiecare aplicatie schema logic de prelucrare, programul
de calcul, imstructiunile de operare, documentele de intrare § iegire, modificirile aduse,
concluziile privind rezultatele objinute cu ocazia implementXrii lucririlor proiectate;

d) initiazd proiecte de contracte pentru executarea lucririlor, prestirlor de
servicii §i urmaregte realizarea lucririlor la termenele convenite;

¢) Intocmeste §i supune aprobdrii programe de lucru, urmirejte realizarea
corecti si la termen a acestora,;

f) verificd documentele primite spre prelucrare, din punct de vedere al
continutului, clarititii datelor si 2l respectiinii termenelor de predare a acestora;

. g} stabileste ordinea de prelucrare a datelor, in concordanti cu termenele de
predare a lucrérilor,
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h) executd lucrdri de asamblare a programelor, In succesiunea logicd, potrivit
documentatiei de exploatare,

i} colaboreaza cu unitdtile specializate, in vederea proiectarii, implementirii si
exploatérii programelor informatice, precum §i pentru intretinerea, repararea si exploatarea
tehnicii de calcul; §

j) face propuneri de dotare cu magini 3i echipamente de calcul, in funciie de
volumul de activitate, de complexitate §i termenele la care trebuie realizate lucrérile;

k) organizeazd forme proprii de preghtire profesionald a personalului gi asigurd
participarea acestuia la programele de perfectionare organizate in alte unitii, in vederea
insusiril metodeler de analiz, programe gi utilizare a maginilor gi echipamentelor de calcu!;

1) rispunde potrivit legii, de aplicarea normativelor si instructiunilor privind
protectia muncii, prevenirea §i stingerea incendiilor n procesul de exploatare a maginilor i
echipamentelor de calcul;

m} indeplinegte, potrivit legii, alte atributii incredinjate de Consiliul judejean,
presedinte, vicepresedinte §i conducerea directiei,

(2) Potrivit legii, compartimentul poate fi organizat la nivel de birou sau
serviciu.

5.3, ATRIB E DI 1 NISM. AMENAJAREA SI A 1
TERITORIALE

5.3.1 ATRIBUTIILE ARHITECTULUI SEF

Art.39, Arhitectu] gef indeplineste, in conditiile legii, urmatoarele atributii principate:

a) raspunde in fata consilivlui judetean, presedintelui §i vicepresedintelui de
modu! de arganizare §i desfasurare a activititii din cadrul directiei,

b} coordoneazd actiunile de elaborare a programelor, informirilor, analizelor,
rapoartelor gi studitlor legate de atribufiile §i sarcinile ce revin directiei;

¢) coordoneazd activitatez de amenajare a teritoriului §i de urbanism la nivel
judetean si acordd asistent® tehnica de specialitate Tn activitatea consilitlor locale;

d) asiguri preluarea prevederilor cuprinse in planurile de amenajare a teritoriului
national, regional §i zonal in cadrul documentatiilor pentru teritoriile administrative ale
localititilor din judef; propune realizarea uncr noi documentafii §i reactualizarea dupi caz a
celor existente;

e} urmireste reactyalizarea bincii de date urbanistice;

f} colaboreazi din punct de vedere tehnic cu reprezentaniii ministerelor,
organelor administratiei publice centrale gi locale pentru o cét mai buna dezvoltare urbanistica
a judefului;

g) verifici modul cum agentii economici care executi lucrini de interes
judetean respect documentatiile aprobate;

h) asigurd buna finctionare a comisiei tehnice judejene de urbanism i
amenajarea teriteriului; _

i} coordoneazii activitatea de avizare §i autorizare a documentatiilor tehnico-
economice care intrj in competenia de eliberare a Consiliului judetean;

- J) rispunde de constituirea comisiiler de receptie §i urméireste modul de
desfigurare a activitafii acestora;
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k) rispunde de respectarea programului de lucru §i a disciplinei in muncy de
citre personalul directiei,

1) raspunde de realizarea la timp §i corect a atnl:-upﬂcr §t sarcinllor proprii ce
revitl flecdrui compartiment;

m) raspunde de aplicarea prevedenlor legale prwmd protectia mediului §i a
zonelor turistice;

n) coordoneazd activitatea de tunism a judejulyi in sensul inventarierii
resurselor, transmiterii datelor locale si colabordrii cu Autoritatea Nafionald pentru Tursm;

) primegte §i repartizeazi corespondenta, semneaz} lucririle §i actele elaborate
de compartimentele directiei,

p) intocmeste proiectul planului de proiectare in domeniul urbanismului §i
amenajirti teritoriului;

1) organizeazi evidenfa monumentelor, ansamblurilor i siturilor istorice de
arhitecturd, face propuneri pentru executarea lucririlor de restaurare gi & altor lucriri de
specialitate cat §i pentru alocarea unor fonduri binesti necesare executirii acestor hucriri;

s) urmiregte elaborarea planurilor de amenajare a teritoriiior zonale, judetene,
interordsenesti §i intercomunale, municipale, ordsenegti §i comunale, cit §i a planurilor
urbanistice generale, zonale §i de detalii apartindnd municipiului, cragelor, statwmilor
* balneare, turistice si satelor;

t) coordoneazl constituirea i actualizarea blincii de date urbamstme g de
amenajarea teritorivlui;

u) colaboreazi cu unitifile abilitate in activitatea de introducere a lucr¥rilor de
cadastru pe teritoriul judetului;

¥) avizeazd documentatiile tehnice intocmite conform H.G.R. nr. 834/1991:

x) indeplineste, potnivit legii, orice alte atributii fncredintate de Consiliul
judetean, pregedinte §i vicepresedinte.

5.3.2, ATRIBUTIILE COMPAR NTULUI URBANISM
AMENAJAREA TERITORIULUIL GESTIUNEA

LOCALITATILOR S$I PROTEJAREA ZONELOR
TURISTICE, ACORDURI UNICE SI AUTORIZATII

Art.40. (1) Compartimentul indeplineste, in conditiite legii, vrmitoarele atributii
generale:
a) coordonatorul compartimentului este inlocuitoru! de drept al arhitectului sef pe
perioada cind acesta lipseste din unitate §i rispunde de intreaga activitate a directiei;

b) elaboreazi crientdrile generale privind organizarea i dezvoltarea urbanisticl a
localitdgilor;

c) analizeazii §i avizeazi documentatiile de urbanism Intocmite la solicitarea
consilitler locale;

d) asiguri asistent} de specialitate consiliilor locale;

e) intocmegte proiectul planulyi de proiectare in domenjul urbanismului;

f) verific In termen §i ia masurile corespunzitoare in vederea solutionirii
sesizdriilor §i reclamatiilor ceti;emlnr privind problemele de urbanism §i amenajarea
teritoriuiui;

g} tine evidenta monumentelor jstorice si de arhitecturd, face propuneri pentru
asigurarea fondurilor necesare executirit lucririlor de restaurare;
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h) colaboreazd cu proiectantii de specialitate la intocmirea lucriinilor in vederea
stabilirii zonelor protejate,

i) colaboreazi cu unititile de proiectare In vederea elaboriii planurilor
urbanistice zonale §i de detaliu §i echiparea tehnico-edilitari a acestora;

j) urmdregte §i coordoneazd materializarea lor in practicy;

k) coordoneaza culegerea unor date din domeniul urbanismului pentru
inchrcarea bincii de date privind localitijile judejului i asigurd actualizarea periodici a
acestara;

1) coordoneazi activitatea de elaborare a regulamentelor de urbanism de cétre
constliile locale i urmareste aplicarea lor;

m) ras.punde de elaborarea reg'ulamentulm Jjudetean de amenajarea teritoriului,
urmareste aplicarea §i respectarea prevederilor acestuia;

n} colaboreazd cu unititile de proiectare in vederea elabordrii planurilor de
amenajare a teritoriilor zonale, judefene, interoriigenesti si intercomunale, municipale,
origenesti §i comunale, ¢ét §i a planurilor urbanistice generale, zonale yi de detalii aparfinind
municipiului, cragelor, stafivniler balneare, turistice §i satelor;

0) colaboreazi ¢u proiectantul gt executantul sistemului informatic al bincii de
date si cu celelalte compartimente ale directiei, cit 5i cu directia judeteand de statisticd;

p) colaboreazi cu unititile abilitate In activitatea de introducere a lucririlor de
cadastru pe teritoriu} lede[:I.lILl!

f) analizeazi §i propune spre avizare documentatiile intocmite potrivit HGR
nr.834/1991;

§) inventariazi resursele turistice care fac parte din domeniul public sau privat al
unitatilor administrativ-tetitoriale, precum gi a celor aflate in proprietatea persoanelor fizice
sau juridice de drept privat prin Tnscrierea acestora in Registrul local al patrimoniului turistic;

t) raspunde de evidenta planurilor de amenajare a teritoriulul §1 de actualizarea
acestora;

u) asigurd elaborarea certificatelor de urbanisin prin verificarea confinutului
documentelor depuse, verificarea reglementirilor din documentatiile de urbanism respectiv a
dirtctivclur cuprinse in planurile de amenajare a teﬁtoriului legal aprobate §i nnalizarea

v} formuleazl conditiile s restricfiile specifice amplasamentulm ohl:gatnni
pentru proiectarea investifiei;

x) stabileste avizele si acordurile legale necesare autorizarii;

¥) solicita avizul primarulut uritafl administrativ-teritonale in 2 cirul razd se
&fla imobilul, in situatia In care emitentul actelor este pregedintele Consilinlui judetean;

z) redacteazd §i emite certificatele de urbanism In conditiile respectirii tuturor
prevederilor legale;

a") asigurd elaborarea autorizajillor de construire/desfiintare prin verificarea
confinutului documentelor (documentatiei) depuse sub aspectul prezentrii tuturor actelor
necesare autorizirii;

b7 in cazul documentajiilor incomplete se adreseazi in scris in termenu! legal
solicitantului cu men{ionarea datelor §i elementelor necesare pentru completare;

¢) obtine in numele investitorulul avizele 1 acordurile cerute prin certificatul
de urbanism in vederea emiterii acordului uni¢c prin asigurarea consultirii figelor tehnice de
citre administratorii respectiv furnizoni de utilitd}i 3 transmiterea catre organismele abilitate
pe plan local a figelor tehnice (documentatiilor) specifice §t obfinerea avizelor gi acordurilor
pentru: prevenirea §i stingerea incendiilor, apirarea civili, protectia mediului, igiena §i
sinitatea populatiei;

4" pregitegte §i prezinti documentatiile depuse spre analizd in Comisia de
Acorduri Unice;
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e") verifica exlstr:n;a documentelor de plati a taxelor legale;

f) redacteazi gi prezintd spre semnare in cazul indeplinirii tuturor conditiilor
legale, acordurile unice si autorizatiile de construire;

£") asigurd transmiterea citre primari spre stnn;ﬁ, a actelor emise in situaia in
care emitentill este presedintele Consiliului judejean;

k') verifick documentatiile tehnice §i intocmeste avizul structurii de specialitate
in cadrul Consiliului judetean in situatiile in care emiterea Certificatului de Urbanism §i 2
Autorizajiei de Construire este de competenta primarilor, potrivit situatiilor previzute de lege;

i) asigurd caracterul public prin afigarea lunard la sediu! Consiliului judefean a
listelor cuprinzind Certificatele de Urbanism §i Autorizatiile de Construire emise.

7 asigurd in conditii legale prelungirea valabilititii Autorizatiei de Construire
emise.

k’} intocmeste informiri, rapoarte gt analize privind activitatea desfaguraty;

I} indeplinegte, potrivit legii, alte atributii incredinfate de Consiliu! judetean,
presedinte, vicepregedinte 51 conducerea directiei;

(2) Potrivit legti, compartimentul poate fi organizat la nivel de birou sau
Serviciu,

5.3.3. ATRIBUTIILE COMPARTIMENTULUI DISCIFLINA IN

CONSTRUCTIL, PROGRAME DE INVESTITII DIN SURSE INTERNE SI
EXTERNE, LICITA

Art.41. (1) Compartimentul indeplineste in conditiile legii urmatoarele atribugii:

) colaboreazd cu organele locale in stabilirea programelor de dezvoltare §i
modernizare a localititilor;

b} sprijind autoritifile locale in pregitirea, promovarea si implementarea unor
proiecte §i programe cu finanjare externd (SAPARD, PHARE, SAMTID, efc.);

¢} realizeazl controlul privind disciplina tn constructii, aplicind prevederile
legale in cazul in care se constatd abateri;

d) organizeazi §i participd la receptia preliminary §i finali a lucrarilor de
tnvestifli ale Consiliului judetean, asigurd secretariatul comisiei de receptie, intocmeste actele
previzute de lege, urmireste realizarea masurilor stabilite de comisia de receptie si
cotportarea fn timp a acestora;

e) sprijind consilile locale in vederea dezvoltirii bazei tehnico-edilitare a
lecalititilor §i acordi asistenid tehnici de specialitate;

f) sprijind consiliile locale in aplicarea prevederilor legale privind disciplina in
constructii;

E) asigurd pregiitirea, organizarea §i desfagyurarea licitatiilor pentru proiectare,
executie de lucrdri, achizitii de bunuri, Inchirieri, concesioniini §i v&nziri ale cirui organizator
este Consiliul judetean;

h) colaboreazl cu celelalte compartimente din cadrul directiei, precum §i cu
primiriile Tn vederea respectirii documentatiilor §1 regulamentelor de urbanism,

i) indeplinegte, potrivit legil, alte atnbufti incredintate de Consiliul judetean,
presedinte, vicepregedinte gi conducerea directiei;

(2) Potrivit legii, compartimentul poate fi organizat la nivel de birou sau
serviciu,
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5.4. ATRIBY INLE COMPARTIMENTULUI AUDIT PUBLIC INTERN

Art.42. (1) Compartimentul indeplinegte, T conditiile legii, urmitoarele atribugii
principale:

a) exercitd auditul intern asupra tuturcr aclivitdjilor desfisurate de aparatul
propriu al Consilivlui judetean, de unititile si institutiile din subordine si asupra utilizirii de
ciitre terfi, indiferent de natura juridici a fondurilor publice gestionate de acegtia in baza unei
finantiri din partea Consiliului judetean;

b} trimestrial §i anval, certificd §i intocmeste raportul de audit, a bilanpului
contabil §i a contului de executie bupetard ale Consiliului judetean, verifich legalitatea,
realitatea i exactitatea evidentelor contabile si ale actelor normative fianciare de gestiune;

c) examineazi legalitatea, regularitatea §i conformitatea operatiunilor,
identificd erorile, risipa ji gestiunea defectuoasi §i frauduloasd urmiénd ca pe baza
constatirilor ficute si propund masuri §i solutii pentru recuperarea pagubelor ¢ sanctionarea
celor vinovati;

d) supravegheazi regulantatea sistemelor de fundamentare a deciziei,
planificarea, programarea, organizarea, coordonarea, urmirirea i controlul indeplinirii
deciziilor;

¢) umiregte § evalveazi economicitatea, eficacitatea §i eficienfa cu care
sistemele de conducere 5i de executie din cadrul unitatilor §i institutiilor publice sau la nivelul
unui program/proiect finantat din fonduri publice utilizeazi resursele financiare, umane si
materiale pentru indeplinirea obiectivelor §i obfinerea rezultatelor stabilite;

f) identificd slibiciunile sistemelor de conducere si control si riscurile pe care
acestea le au si propun, dup# caz, misuri pentru corectarea acestora §i dirninuarea riscurilor;

g} raspunde de stabilirea planuiui de audit pe baza evaludirii riscurilor asociate
diferitelor structuri, activitd}i, programe/proiecte sau operafiuni §i recomandirilor unitare
elaborate de Ministerul Finanjelor,

h) particip? la instruirile §i activitiple de perfeclionare a auditorilor interni
organizate de Ministerul de Finanje i colaboreazi cu structurile ministerului pentru
solutionarea problemelor ce apar In timpul activitafii desfagurate;

i} indeplineste, poirivit legii, i alte atributii §i sarcini date de presedinte g
Ceonsiliul judetean;

j} prezentele atribufii se completeazii cu cele din Regulamentul de organizare g
functionare a auditului public intern;

(2) Potrivit legii, compartimentul poate fi organizat la nivel de birou sau
serviciu.

55.A ARTIME LUI OR A SALARIZARE
RE E UMANE PUBLI

Art.43. (1) Compartimentu] indeplinegte in condifiile legii urmitoarele atribujii
principale:

* a) elaboreazj in colaborare cu celelalte compartimente ale aparatului propriu al

Consiliului judejean, Regulamentul de organizare si functionare al aparatului propriu al
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Consiliului judetean, sprijing §i urméreste modu} de elaborare a regulamentelor de funcfionare
a consiliilor focale gi statutul oragelor §i comunelor;

b) rispunde de Intocmurea organigramei pentry aparatul propriu al Consiliului
judetean, verificd modul de intocmire §i respectare 2 prevederilor legale privind intocmirea
organigramelor g statelor de funcii de citre institutiile din subordinea Consiliului judetean;

¢) réspunde de intocmirea statului de functii pentru personalul aparatuhui
propriu al Consiliului judetean in concordanti cu organigrama aprobati;

d) colaboreazi cu compartimentul de informatici §i tehnicd de calcul in
vederea proiectirii §i implementdrii unor proiecte gi lucriri privind organizarea, salarizarea i
resutsele umane;

e) intocmegte rapoartele statistice privind activitatea de salarizare §i personal;

f) raspunde, potrivit legii, de pregitirea desfisuririi concursurifor organizate in
vederea ocupdrii posturilor vacante din aparatul propriu al Consiliulul judefean, asigurand
valerificarea rezultatelor acestora,

g} rispunde de Tntocmirea programelor anuale privind perfectionarea pregatirii
profesionale a personalului din aparatul propriu al Consiliului judetean, colaboreazid cu
institutiile de invifamint gi centrale de perfeclionare, urmiregte participarea personalului la
cursuri; intocmeste informiri, note, analize §i rapoarte statistice privind activitatea de
calificare gi perfectionare;

h) rispunde potrivit legii, de Intocmirez actelor privind incadrarea, transferul,
deleparea, detasarea §i desfacerea contractelor de munc3 pentru personalul din aparatul
propriu al Consiliului judetean §i comunica salariafilor schimbirile intervenite,

1) rispunde de intocmirea, completarea sl piistrarea camnetelor de muncd §i
dosarelor personale;

j} intocmneste graficu] privind efectuarea concediului de odihnd § urmireste
modul de efectuare a acestuia;

k) intocmeste potrivit legii, dosarele de pensionare pentru limitd de vérstd si
invaliditate §i rispunde de depunerea lor in termen la organele de specialtate;

1) colzboreaza §i sprijind primériile din judet in aplicarea prevederilor Legii
nr.188/1999 privind Statutul functionarilor publici, precum §i cu Agentia Najonzli a
Functionariler Publici,

my colaboreazi cu institutiile centrale §i locale pentru realizarea atributiilor
privind organizarea, salarizarea, resursele umane, funciionarii publici §i perfecfionare, ce
revin potrivit legii Consilivlul judetean,

n) colaboreazi cu organele militare In vederea elaborini lucrdrilor privind
obligatiile militare ale personalului §i a altor documente;

o) furnizeazj informatii cu caracter public privind:

- actele normative care reglementeazi organizarea §i funciionarea Consiliului
judetean, Delegatiel permanente, precum §i activitatea $i competentele acestora;

- structura organizatorici, atributirle aparatului propriv, programul de
functionare; '

- programul de audiente a conducerii Consilinlui judetean, programul de lucru
s modul de contactare a persoanelor §t compartimentelor din cadrul aparatului propriu;

- cpordonatele de contact ale Censiliului judetean, respectiv: denumirea,
sediul, numerele de telefon, fax, adresa de e-mail §i adresa paginii de Internet;

- sursele financiare, bugetul i bilantul contabil;

- programele §i strategiile proprii;

- lista documentelor de interes public produse de institutie;

- modalititile de contestare a actelor administrative emise de institufiile in
situatia in care persoana se considerd vitdmati in privinja dreptului de acces la informatiile de
interes public solicitate,
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p)} primeste, inregistreazs, se Ingrijeste de rezolvarea petitiilor formulate in
scris seu e-mail de clitre cetifeni sau organizafii legal constituite si le va indruma pentru
solufiopare la compartimentele de specialitate cu precizarea termenului de trimitere a
rispunsurilor; .
q) urmirejte solufionares §i redactarea in termen a rdspunsului Ja petitiile
inregistrate, raspunde de expedierea solufiilor, de clasarea i arhivarea documentelor;

r) va prezenta conducerii Consilivlui Judetean Salaj, semestrial un raport
privind activitatea de solutionare 2 petitiilor,

s) oferd relatii privind modalititile de objinere a documentelor eieborate de
compartimentele din cadrul apartului propriu;

t) asigurl servicii de prelucrare a documentelor necesare rezolvirii problemelor
ridicate de persoanelor fizice si juridice;

u) in functie de relajiile stabilite cu alte institutit publice, organizafii
guvernamentale gi neguvernamentale reprezentate la nive! de judef, oferd informatii de interes
public, ce privesc institufille competente de-a solufiona anumite problete, adresa, programul
de lucru, audientele i modalitifile de contactare a acestora,

v) pune la dispozitia cetitenilor informatii cu privire [a viaja publicd, agenda
manifestirilor economice, culturale, sportive, etc;

x) asigurd preluarea § prelucrarea propunerilor cetafenilor privind viaja
comunitiitilor si prezentarea lor autorititilor locale, precum §i persoaneler alese - senaton,
deputati §i consilieri;

y) asigurd lepitura cu societatea civilf prin organizatiile neguvernamentale
existente in judet;

z) colaboreazi la redactarea ziarului Curierul Administratiei Salajene;

a) participi la reaﬁzarm actiunilor, programelor §i projectelor ¢e privesc
comunititile locale;

b7 centn‘buie la fortnarea gi asigurarea unei bune imagini a institufiei, prin
serviciile oferite, prin colaboririle realizate cu partenerii fn domeniul schimbului de
mnformafii;

¢’ raspunde de realizarea lucrinilor de secretariat pentru Autoritatea Localj de
Ordine Pubiici;

d% rispunde de realizarea activithjilor privind transparenta decizicnald in
administratia locali;

e") indeplinegte potrivit legii §i alte atributii §i sarcini date de pregedinte,
secretarul general al judetului i Consiliului judetean;

(2} Potrivit legli compartimentul, poate fi organizat la nive! de birou sau
serviciu.

3.6. A U E COMPAR N 1IN
EUROPEANA _SIPROGRAME

Art44. (1) Compartimentul indeplineste, in conditiile legii, urmitoarele atributii
principale:
a) rispunde de elaborarea programelor §i prognozelor ce privesc dezvoltarea
economico-sociali a judetulvi; coordoneazl, analizeazi si avizeazi programele gi prognozele
elaborate de consiliile locale;
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b} colaboreazdl cu serviciile publice descentralizate din judej pentru rezolvarea
problemelor ce privesc realizarea obiectivelor din programele § prognozele economice
aprobate;

¢) elaboreazi documentatia pentruy Infiinjarea societdjilor sau altor unitdti cu
capital social constituit prin aportul Consiliului judetean si persoanelor fizice si Jundlce
interesate;

d) participd la elaborarea de programe §i prognoze de dezvoltare economico-
sociali a judefului {regiunii) §i urmiregte realizarea acestora;

€) sprifind si indrumd consiliile Jocale in elaborarea de programe §i prognoze
de dezvoltare pe diferite termene §i domenii de activitate;

fy participa la elaborarea unor proiecte de interes judetean, in vederca
finantini lor parpiale sau integrale din fonduri externe sau interne;

g) face cunoscut i pune la dispozitia celor interesafi, teratici pentru
intocmirea de proiecte in vederea obfinerii unor finantiri interne sau externe;

h) initiazd i desfigoard activititi de colaborare cu diverse organisme (O.N.G.),
in vederea realizlirii sarciniler consiliului judetean in acest demeniu;

i} Indeplineste, potrivit legii, alte atributii incredintate de  Consiliul
judepean §i congducerea Consiliului judefean;

(2) Potrivit legii, compartimentul poate fi organizat la nivel de birou sau
Serviciu,

5.7, ATRIBUTIILE CABINETULUI PRESEDINTELUI PURTATOR DE CUVANT
SI RELATII CU MASS-MEDIA

Art.45. (1) Compartimentul indeplineste, in condifitle legii, vrmitigarele atribufii
principale:

a) organizeaz§ activitatea de primire de clitre pre;edinte A delcga;ii]-::ur
persoanelor juridice si fizice In funciie de programul acestuiz §i poate pammpa cind se
consideri necesar, la discutiile care au loc;

b} elaboreazi unele lucriri gi desfigoard acfiuni ce privesc activitatea
pregedintelui pentru a asigura acestuia timpul necesar realizirii unor atribupii §i sarcini
impertante,

¢) asigurdl un climat propice de muncd in vederea realizarii sarcinilor ce revin
presedintelui,

d} primeste 51 triazd apelurile telefonice si corespondenja, contacteazi
colaboratorii gi gefi1 de compartimente in vederea participini acestora la Intilnirile dispuse de
presedinte;

e) elaboreaza §i rispunde la o parie din corespondenia adresatd pregedintelui,
pe baza propunerilor §i analizelor ficute de pregedinte si fn numele acestuia,

f) conduce colective de analizd 4t asigurk coordonarea realizarii unor
programe, rapoarte, analize §i informari dispuse de pregedinte;

g) primegte §i pistreaz docurnentele secrete adresate pregedintelui, conduce
evidenfa actelor normative ¢¢ privesc activitateg Consiliului judefean asigurind informarea in
timp util a presedintelut cu prevederile acestora, urmiregte relizarea la termen a sarcinilor,
atributiilor §i obiectelor stabilite prin hotarédrile Consiliutui judetean;
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h) monitorizarea, informatiilor de once fel care apar in presa scrisi i
audiovizuald, locald sau centrali refertoare Iz judeful Silap; prezentarea acestora — a
informatiilor, articolelor, in rezumat, presedintelut Consiliului judetean;

i) documentarea §i redactarea de articole pentru presa locali 5i centrala,

j) efectuarea de sondaje care sa aibd direct obiect aspecte ale activitifii
Consilivlui judefean, consiliilor ieczle, pnmarilor §i consiierilor, pe baza cirora sa se
intocmeascd studii necesare in diferitele sectoare de activitate economice §i sociale;

k) patticiparex la sedintele Consiliului judefean i ale Delegatiei permanente;

1) fine legitura sau reprezinti Consifiul judetean in relafiile cu presa scrisa gi
vorbit}, cu reprezentaniii acesteia fn mAsurza imputemnicirilor date de pregedinte, vicepregedingi
§i secretar,

m) participi de drept, la mamfestinle organizate de Consiliul judetean,

n) pregitirez §i organizarea conferinfelor de presi stabilite de presedinte §
vicepregedinti;

o} intrefinereq refatiilor de colaborare cu compartimentele de Mass-Media ale
consiliilor judetene din alte judete, organizarea de sesium de referate pe tema "™Mass-Media g1
Administrajia Locali";

p) pregiteste intilniri, mese rotunde, cu participarea consilienlor consilitlor
locale, functionari publici 5i lideri de opinie din Iucahtﬁple judetului;

(2) Indeplineste, potrivit legii, orice alte atribufii Tncredintate de presedinte, .
precum §i cele stabilite prin legi sau alte acte normative.

6. DISPQZYTII ALE

Artd6. Presedintele, vicepresedinfii, secretanyl general al judefului, aparatul
propriu de specialitate, administrativ §i deservire constituie structura funclionala cu activitate
permanenti, care aduce la Indeplinire, botdririle Consiliului judetean, dispozitiile
pregedintelu) §i aplicarea actelor normative, solutiondnd problemele curente ale colectivititii
judetene.

Art.47, Prezentul regulament a fost modificat, completat §i aprobat prn
Hotarérea nr. din a Consiliului Judefean Salaj.

Art.48, Modificarea §i completarea regulameniului se va face de fiecare datd
cind din actele normative aparute, dupi aprobarea geestula rezultd atribugii gi sarcint care nu
au fost previizute [2 data intocimitii acestuia

Art49. In termen de o Juni de la data aprobirii regulamentului, efii
compartimentelor (director, sefii de serviciu i birou) vor reactvaliza figa fiechrui post, din
care un exemplar se va inména persoanei care ocupd postul, al dollea exetnplar se pistreazi
de seful compartimentului iar al treilea exemplar se va depune la Compartimentul Organizare,
Salarizace 5 Resurse Umane.

Art.50. Organigrama §i numirgl de personzl se vor modifica §i aproba potnvit
legii.

Art51, Compartimentele din aparatul propriu de specialitate al Consiltului
judetean asiguri asistent® tehnici de specialitate consilierilor judeteni §i comisiilor de
specialitate ale Consiliului judefean, in vederea realizirii atributiilor ce le revin acestora.

k
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