ROMANIA
JUDETUL SALAJ
CONSILIUL JUDETEAN

HOTARAREA NR. &
din 05 ywe 2003

privind aprobarea Regulamentului de organizare g1 funcfionare al Bibhiotecii Judetene
"Ionitd Scipione Badescu" Silaj

Consiliul Judetean Silay;

Avand in vedere:

- Expunerea de motive a pregedintelui Consilivlul Judetean Silaj nr.2267 din
11.06.2003;

- Raportul de specialitate al Biroutni Orgamzare, Salarizare, Resurse Umane si
Relatii Publice nr.2268 din 10.06.2003;

- art.54 alin.(3), 62 lit.n) i 73 alin.(1) din Legea bibliotecilor nr.334/2002;

- art. 104 alin.(1) lit.b) din Legea nr.215/2001, cu modificirtle §1 completarile
ulterioare;

- avizul Comisiei Nafionale a Bibliotecilor din 10.04.2003;

in temeiul art.109 din Legea nr.215/2001 privind administratia publica locala,
cu modificirile §i completatéinie ulterioare,

HOTARASTE:

Art.1. Se aprobd Regulamentul de organizare §1 funcfionare al Bibliotecii
Tudetene "Tonifd Scipione Bidescu" Salaj, conform anexet care face parte integranti
din prezenta hotardre.

Art.2. Anexa nr.3 la Hotirdrea Consiliului Judefean Salaj nr.5 din 25.01 2002,
isi inceteaz3 aplicabilitatea.

Art.3. Cu ducerea la indeplinire a prezentei hotiirfiri se incredinjeazi Biblioteca
Judetend "lonits Scipione Bédescu" Silaj.

Art.4, Prezenta hotirdrea se comunici la:

- Directia Juridic3 §i Administragie Locala;,

- Biblioteca Judetena "lonitd Scipione Bidescu” Salaj;

- Biroul Organizare, Salanizare, Resurse Umane i Relatii Publice.

PRESEDINTE,

Lmi?@;/

CONTRASEMNEAZA:
SECRETARUL GENERAL




Anexe

Jut Hﬁrcin'irqa nr. QE
din 26 janie_onh

REGULAMENT

de organizare si funcfionare

Capitolal 1
Dispozitii gencrale

Art. 3. Biblioteca Judejeana ..Tonifd Scipione Badescu’este o biblioteca de drept
public, de tip enciclopedic pusd in slujba comunititii lecale si judefene gi care pernite accesul
nelimilat gi gratuit la colectii, baze de date, alte surse proprii de informatii.

Art. 2. Biblioteca Judefeana asigura egalitatea accesului la mfonmatii & la documentele
necesare informarii, educafici permanente, petrecerii timpului liber gi dezvoltari personalitafii
ulilizaterilor, fird deosebire de statut social ori economic, virsid, sex, apartenen]a politica, religie
ori ctie.

Art. 3. Biblioteca Judefeana Jonitd Scipione Badescu'este bibliotect de drept public
cu personalitate juridicl, este finanfatd de  Consiliul Judetean Salaj si functioneazd polrivit
Regulamentului propriu de organizare gi functionare, aprobat de autoritatea finanfatoare.

Art. 4. Biblitoeca Judetfeana indeplineste si functia de Bibliotecd Municipald §i poate
fi sus{inuta financiar pe bazi de programe sau proiecte si de la bugetul Consilivlui Municipal, daci
s¢ angajeazd 53 aibd o aclivitale specifica bibliotecit de drept public.

Art. 5. Biblioteca Judeteand poate fi finantatd si de alte persoanc juridice de drept
public sau privat, precum gi de persoane fizice, prin donafii, sponsoriziri sau alie surse legale de
veniiur.

Art. 6. Biblioteca Judeteani ofera utilizatorilor, persoane juridice sau persoane fizice,
in condifiile Jegi §i cu avizel Consiliwlui Judetean Salaj uncle servicii pe bazi de larife stabilite
prin Regulamentul propriu de organizare si funclionare constind in principal din:  activitifi
bibliografice st documentare complexe, tehnoredactare, copiere s multiplicare de documente
indiferent de tipul de suport, ete.

Art. 7. Fondurile extrabugetare constituite din tarifele percepute conform art.5, art.6
siart. 55 (alin. 1-2} din prezeniul Regulament precum g1 contravaloarea materiald a tipizateler de
inscricre rAmin  la dispozitia  Bibliotecii Judetene fiind folosite, dupd caz, pentru amenajarea
spalillor de bibliotecd, dezvoltarea colectiiilor de documente, modernizarea §i autematizaren
serviciilor de biblioteca, atribuirea de premii iar disponibilul financiar provenit din aceste surse
si existent la sfargitul anuluj se reportenza in anul urmator cu nceeast destinajie.

Art. 8 Activitatea Bibliotecii Judetene se siructureazi st se dimensiongazi in rapont cu
populatia si necesitatile comunilitit judejene.

Art. 9. Biblioteca Judeteand are ol de coordonare metodologica pentru bibliotecile
publice de pe raza pudefului Silaj.



Capitolul [1
Colectiile Bibliotecii Judetene

A. Structura colectiilor Bibliotecii Judetene

Art. HL Colecliile Bibliotecii Judefene sunt formate din urmdoarele categerii de
documente:
- carfi
- publicatii scriale
- documenie cartografice
- documente de muzica tiparite
- documente audiovizuale (discuri, benzi magnetice. casele audio,
casete video, CD-uri)
- documente electroncie (CD-ROM-uri, baze de date
- documente fotegrafice
- documente multiplicate
- documente arhivistice

Art. L1, Biblioteea Judefeand poate cuprinde in colectiile sale sialte tipuri de
documenie nespecifice bibliotecii istoriceste conslituite in colectit sau provenite din donatit.

Art. 12 {1). In functie de vechime, raritate, unicitate, ptovenienta si valmrc culturnli
colectizle Bibliotecii Judetene au statut de:
a} bunuri culturale comune <care au regim de obiecte de inventar §i nu sunt

mijloace fixe;

b) bunuri culturale de patrimoniu care sunt mijloace fixe si sunt constituite in
colectii speciale sau in regim de Depozit Legal si sunt evidentinte i gestionate in conformitate cu
prevederile legale.

(2) In functie de accesul utilizatorilor la tipul de documente, organizarea
colectiilor si circulatia documentelor, colectiile de docwmente cu statut de bunuri culiurale comune
se structureaza astfel:

a) colectii destinate consultarii pe loc, in regim de sili de lecturd, de tnformare
§1 docummentare;
b) colectii destinate imprumutului la demicilin.

B. Constituirea, evidenta si cresterea colectiilor

Art. 13. {1} Colectiile Bibliotecii Judejene se constituie st se dezvoltd  prin
diverse forme de achizitie: cumpdrare, transfer, schimb interbibliotecar, donatii, legale, sponsonziri
sau activitdfi editoriale propnt st prin Depozit Legal Local.

(2 Colecjia Bibliotecii Judetene trebuie st asigure 1 - 2 exemplare din
documentele specifice pentru fiscare locuitor prin rapertare la populatia comunitatii judefene.

Art. 14. Evidenta documentelor de bibliotecd se face in sistein automalizat in
conformitate cu programul Integrat TINLIB.

Art. 15, Intrarea sau jesirsa documentelor din evideniele Bibliotec: Judeiene se
face numai pe baza unui act insofitor: facturd i specificafie,  proces-verbal de donalie,
chitaniamotd de comandi pentru abonamente, act de transler, proces-verbal de ensare, act de
itmputatie, chitanth de achitare, eic,

Art. 16, Pentru documentele primite de biblioteca fard act insefitor de
provenienii csle obligatorie intoctmirea unui proces-verbal de intrare, en borderou in anexa.
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Art. 17, Receptia canlitativ-valorica a documentelor intrale in bibliotecs se face,
indiferent de provenientd, in 48 de ore de ta data intrarii.  In caz de exemplare lipsi. plusuri,
deterioriri. alte neconcordani{e cu aclele insolitonre, se inlocincste un proces- verbal care se
inaintenzi impreuni cu documentele in cauza.

Art. 18, in cazul publicatiilor seriale pentiu care biblicteca a facut abenamenlte
§i care nu au fost onorate Bibliotecit fude(ene se inninteaza sesizare scrisa agentului ecomomic prin
care s-au ticut abenamentele, in caz conirar, rispunderea pentru lipsun revine bibliotecarilor
sestionari.

Art. 1% (1) Unitatea de evidenld a colecliilor de documente din categoria
publicatii esie  volumul de bibliotecd prin care se intelege fiecare exemplar de publicalie carle
indiferent de numarul de pagini sau publicatie seriala cu minimum 48 de pagini ce primeste un

numar de inventar.,
{2) Publicajiile seriale indeosehi cotidiancle se constituie in volume

de bibliotecd prin legarea mai multor numere la un loc, de regula lunar, frimestrial, semestrial sau
anual.

(3} Unilatea de evidentd a documentelor din categoria non-publicalii
inregisirate pe suport magenctic ori de altd naturd. este constituita de unitatea-suport: disc. banda
magnetica, CI, casetd, cte.

Art. 20. Evideniz documentelor de biblioteed se realizeazi in sistem automatizat
cu respectarea tuturor elementelor de structued si ilentificare previizute de RMF si RIL

Art. 21, Toale documentele imrate in patrimoniul  Bibliolecit Judetene se
marcheazd cu stampila acestein care se aplich: pe verso paginii de tittu. ultina pagina imprimata, la
sfacgitul textului, precum §i pe anexele cu harti, scheme, tabele, ilustralii si reproduceri detagabile.
Numirul unic de inventar al fiecirui document de biblioteca se inscrie in vecinatalea stampilei.

Art. 22, Biblioteea Judeteani isi dezvolta continuu colectiile prin achizitionarea
de titluri dn productia editoriald curenta si retrospectivi asigurind circa 25 documente specifice 1a

L0 de locuitori ai comunitafii judetului.

C. Clasificarea si cataloparea docnmentelor

Art. 23. In vederea asigurdrii accesului whihizatorilor la informatiile continule de
documentele Bibliotecii Judetene prelucrarea curenth i retrospectiva se realizeazi prin operatiuni
specifice de clasificare, catalogare §i indexare in regim automatizat.

Art. 24. Fiecare stoc de documente supus prelucririi trebuie pus la dispozifia
utilizatorilor in 30 de zile lueratoare de la infrarea acestuia in biblioteca.

Art. 25, Biblioteca Tudeteand conshituie catalogul elecironic care cumulenzi
functiile calaloagelor tradifionale:  alfabetic, sistematic, pe subiecte, catalogul pressi. at
documentelor audio-vizuale $i catalogul local.

Art. 26. Se menfin in sistem tradifional catalogul de serviciu si cataloagele-
Inventar cu regim de uz intern.

D. Orgapizarea i gestionares colectiilor

Art. 27, (1) Coleclide de documente cu statut de bunuri culturale comune
destinate imprvutului la domiciliv se pastreazd in sectiile bibliotecii, filiale sau puncte de
impramut {iind erdenate sistematic altabetic. Cirea 70% din coleclii se comunict in sistem de
acces liber Ia raft,



(2) Colectiile de documente cu statut de bunuri eulturale comune si destinale in
exclusivilate consultarii in sili de lecturd se pastreaza in inciperi speciale §i sunt de asemenen
ordonale sistematic alfabetic.

(3) Coleciile de docunente ¢u stalut de buniri cudlurale de pateimoniu sunt
constituite §i conservate in coleetii speciale §iin depozit legal local gi sunt pastrale in depozite
speciale.

Tn biblioleca fudejeana Salaj colectitle speciate cuprind:
- caste veche romiineascd pind la 1830,
- carte veche strainad pind la 1800;

- carte rard, determinati dupi eriteriile: vechime, valori de interes
local, bibliofile si raritate {carle romineasci pind la 1918, edifii lux
si bibliofilie, editii ilustrate de artisti consacrati, editit emagiale, cirfi cu antegrafe)

- fond de bibliofilie contemporana constituit din donatiile
personalitdtilor salajene;

- dictionare, lexicoane, enciclepedii vechi, literatura de referingi.

bibliografii retrospective;

- fotografii vechi si noi, de interes local;

- cirti postale ilusirate;

- afige, pliante, invitatii si programe cu caracter local;

- harti, atlase;

- periodice pini la 1918;

- graficd mici, ex-libriss-uci

« discuri, diafilme, diapozitive.

Art. 28. Bibliotecarii nu constituie garan{ii gestionare, dar raspund materiat de lipsurile
la inventar beneficiind in conditiile legii, de un coeficient de 0.3 % scadere din totatul Fondului
inventariat, reprezentind risc minimal de serviciu pentru colectitle aflate 1a acees liber.

Art 29, In cazuri de forfd majora, incendii, calamitdi naturale, alte situafii care nu
nmoplicd raspunderea  personald, conducsrea bibliotecii dispune  scoalerea din evidenfd a
docwmentelor distruse.

Art. 30. (1) Documentele din categoria bunuriler culturale comune uzate fizic sau
moral, pot fi eliminate din colecita Bibliotecii fudetens in conditiile legii, la minimum 6 luni de ia
achizifie dupa verificarea starii documentelor de citre comisia intetni de avizare a propunerilor de
casare.

(2} Publicatiile seriale din categoria documentelor bunuri culturate comume se
pot elimina din colectiile bibliotecii dupd minumwm 2 ani de Ia achizitic daca nu mai servesc
intereselor de informare ale utilizatonltor.

Art. 31. (1). Colectia de docwmente a Bibliotecit Judelene se supune tnventarierii,
conform legii, o dati Lz 10 ani.

(2). Verilicarea integrali a fondului de documentes din biblioteca judeteana
se realizeazd gi prin inventare de predare-primive in conditiife schimbarii membrilor echipei
gestionare.

(3) In conditiile in care schitnbarile de personal gestionar sunt parfiale.
pentru a evita incliderea bibliotecii sau a unor compartimente ale acestein, s¢ poate realiz
§1 integrarea in gestiune, cu consultarea pariilor si stabilirea perioadelor pentru care se caleuteazd
raspunderile gesticnare ale ficehrui bibliotecar.

Art. 32, (1), Documentele bumuri cultirale comune, lipsa din gesliune se recupereass
fizie, prin inlecuirea cu docnmente idenlice, san valoric, prin achitarea unei sume echivalenic cu Je
3 ol prejul mediu de achizitie al unui decument de biblioteca din anul precedent.
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(2). Documentele bunuyi culturale de patcimoniu, lipsh din gestiune se

recupereazd o prioritale fizic iar daca acest luern nu csle posibil se recuperenza valoric conform
legislatiei in vigoare.

Capitoluf III

Atribartii si activititi specifice

Art. 33, Biblioteca Judeteans ca institiie de culturd face parte integranti din sistenzul
informational national gi indeplinegte, corespunzator aivelului de organizare a resurselor alocate
$1 cerintelor comunitatic judetene, urmatearete atribugii:

a) constituie, orgmizeazad, prelucreazd, dezvoltd, conservi si pune la dispozitia
utilizatorilar colectii enciclopedice de documente;

b} indeplineste functia de Depozit Legal local la nivelul comunitai judeiene;

c) asiguri servicii de Tmprumut de documente la domiciliu gi de consultare pe loc
a colectitlor in sAli de lectwd, de informare comunitard, decunientare. lecturd i educalie
permanenti prin sectii. filiale §i puncte de informare si imprinnut;

d} achizifioneaz, constituie si dezvoltd baze de dnte. organizeaza cataloage si alte
instumente de comunicare a colectiilor Tn sistem attomatizat s tradifional, formeaza § indruma
utilizaterii in folosiren acester surse de informare;

e) desfdgoard sau oferd, la cerere, activitdfifservicii de informare bibliogratica
si documentare in sistem automatizat i tradifional. Biblioteca Judefeani ¢laboreaza, editeazd sau
conservd in baza de date bibliografia locald curenta.

) facilitenzid aceesul utilizatorilor sila alte colec|it sau baze de date prin
imprumut interbibliotecar intern §! international, ori servicii de accesare i cemunicare la distan)s;

B} inifiazd, organizeazd sau colaboreazi {a programe si acfivni de modemizare
§i automatizare a serviciilor de biblioteca, de valorificare a colectiilor de documente i a traditiilor
culturale, de apimatie culturala si de educatie permanenti;

h} efectueaza in scopul wvalorificiry celectiilor studii §i cercetari in domeniut
biblioteconomici, stiingei informarii §i a sociologiei lecturii, organizeazd reuniuni stiinfifice de
profil, redacteaz? g editeazs produse culturale necesare membrilor comunitifii.

1) intoctneste mpoarte periodice de autoevaluare a activititii.

Art. 34, Pentru indeplinirea atributiilor i competenielor ce il revin ca institufie de
culturs in concordantd cu ceripjele utitizatorilor activi st virtuali, precum §i in baza programelor de
dezvoltare pe termen mediu si luag, Biblioteca Judefeana realizeazi urmitoarele activitati:

a) colectioncazi documentele necesare organizirii in condifii optime a activitdtii de
informare, documentare i fecturd {a nivelul comunititii locale, realizind o completars curents
81 retrospectiva a colectiilor;

b} realizeaza evidenta plobald si individuali o documentelor in sistem automalizat cu
respeclaren standardelor bibliografice;

¢} efectucazy prelucrarea bibliograficd a documentelor in sistem automatizat cu
respectarea normelor standardizate de catalogare, clasificare, indexare;

d) efectueazid operatiuni de Imprumut al documentelor pentru studiv, informare
§1 lecturd 1a domiciliu saw in sili de lecturd, cu respectarea regimului de circulatie a documentelor
si a normelor de cvidenid a activitatit zilnice;

¢) completeazi, organizeazd, prelucreazd §i conservid bunurile culturale de patrimoniu
constituite in colectii speciale gi Depozit Legal local;

N elerd imformalii bibliogratice si intocmeste la cercre liste  bibliografice. hibliografii
tematice, indict bibliografici, simeze bibliografice si bio-bnbliografit si ghicuri;

) asipurd satisfacerex unor interese de stirdiu si informare prin practicarca, I cerere, a
imprumululng interbibliolecar de publicatii interne;



b} efectueaza activitifi de igienizare a spatiilor de biblioteca si de asigurare a conditiilor
microclimatice de conservare a colectiilor, precum si conditiile de protectie 5 paza a intregului
patrimoniw;

1} intreprinde operafiuni de avizare a restanlicrilor, de yecuperare fizicd a documentelor
deteriorate sau picrdute de utilizatori tn conditiile legii;

3} elimina periedic din colec}ii documentele uzate moral i fizic:

k) organizeazd acfiuni de formare si informare a ulilizatorilor prin prezentarea
colectiilor, a servicilor bibliotecii prin realizarea unor actiuni specifice de animalie culturala si de
comunicare a colectiilor;

1) organizeazd actiuni de sondare a intereselor de studiu, lectued, informare
si documentare a utilizateriler aclivi §i potentiali, alte activitdti de marketing sau de promovare 3
serviciilor de biblioteca:

m) inifiazi proiecte, programe gi forme de cooperare bibliotecard in vederea dezvoliarii
serviciilor de bibliotecd, formarea continud a personalului §i atragerea unor surse de Ananfare.

Capitelul 1V

Personalul, conducerea, organizares si structura organizaterica a
Bibliotecii Judetene

Art. 35, (1) Tn conformitate cu Legea Bibliotecilor nr. 334/2002, a Regulamentului
cadru de organizare §i funciionare a bibliotecilor publice, a Nomenclatorului functiilor din ANEXA
la regulament, personalul Bibliotecii Judetene se compune din:

a) persenal de specialitate: bibliotecar), bibliografi, analisti, manuitori carte,
alte functii de profil;

b} personal administrativ;

c) personal de intrefinere.

(2) Criteriile de normare a personalului Biblioteeii Judejene sunt cele previzute in
ANEXA la Legea Bibliotecilor nr, 334/2002.

Art. 36. (1) Angajarea personzlului de specialitate in Biblioteca Judeteand se
realizeazi prin concuss organizat de conducersa bibliotecii potrivit legii. Necesarul personalutni de
specialitate s stabileste prin raportare la populatia judefului conform Legii Bibliotecilor
ne.334/2002.

(2)- Recrutarea personalului din Biblioteca Judeteans se face cu prioritate
prin seleciia de specialisti cu studii superioare de specinlitate, de seuntd duratd sau cu studii
postliceale de profil

(3) Pot fiincadraji ca bibliotecari si absalventi ai altor institutih de invitdimant
superior, de invatamant de scurtf duratt sau licew, cu condifia absolvirii ulierioare a unor cursun de
specialitate.

Art. 37. Angajarea personalului administrativ i de intrefinere stabilit prin organigrama
Bibliotecii Judefene se realizeazit in conformitate cu prevederile legale in vigoare,

Art. 38, Atributiile §i competentele personalului Bibliolecii Judetene se stabilese prin
figa postului, conform orgampramei, programeior de activitate gi sarcinilor de servicin elaborate de
cdtre director, pe baza Regulamentului de Qrganizare si Funclionare a Bibliotecii.

Art. 39 Promovarea, sancfionarea, ¢libevaren din funefii $i desntwicea personalului din
Biblioteca Judeteani se realizeaza in conformitate cu prevedertle legale.



Art. 48. Conduceren Bibliotecii Judetene si ordonatorul prmcipal de credite siunl
obligati 53 asigure formarea profesionala initiala si continua a personalitlui de specialitate alocind
in acest scop minimum 3 % din totalul cheltuielilor de personal previzute in buget.

Art. 1. Cursunile de formare profesionala inifiala §i continud cuprind: management
gi marketing de bibliotecd, soociologia lecturii, pregitire melodicd. informare stuntificd de
specialitate, docurnentare in domeninl legislatiei generale gi specifice, activititt practice gi de
educatie permanenti.

Art. 42 (1). Personalul din Biblioteca Judefeans eare luereaza in depozite de carle. in
legditorie, precum si cel care efectueazs servicii de imprumut la demiciliu, in filiale, in puncte de
lecturd §1 imprumaut in spitale beneficizza in conformitate cu art. 51, alin.3 din Legea bibliotecilor,
pentru condifii periculoase sau vitimatoare ot care solicitd o incordare psihicd foarte nidicatd. de
un spor de pind la 15 % din salariui de bazs ol angajatului. De aceleasi drepturi benefictaza si cel
care utilizeazd caleulatorul tn regim de 8 ore pentru eperatiile de biblioteca sau efectueaza operatii
de multiplicare.

{2). Personalul din Biblioteca Judeleans beneficiaza de distinetii i premil , in
conditiile legii si la recomandarea cenducerii institufies.

Art. 43, Conducerea Bibliotecii Judetene se asiyuri de citre director.

Directorul bibliotecii asigurd conducerea curentd a unitdtii, duce la indeplinire
programele anuale 1 proiectele culturale pe termen mediv si lung elaborale de consiliile de
adnunistratie cu consullarea Consiliului Stiinjific si aprobate de Consiliul fudefean, precum si alte
servicli previzute de reglementarile in vigoare in care scop;

- organizeazd, conduce, controleazi st rispunde de inlreaga activitate 2
bibliotecii;

- stabileste sarcinile sefului de serviciu si a sefului de birow;

- 13 masuri pentru realizarea indicatorilor de performantia

- dispune de folosirea personalului bibliotecii potrivit nevoilor muncii gt
indeplinirn planului de activitate a unitifii;

- dispune de credite aprobate prin planul de chelluieli al bibliotecii potrivit
normelor in vigoare;

- stabileste cu aprobarea Consiliului de Administratie s cu consultarea
Consiliulm tungific orarul de funciionare a bibliotecit;

- 12 masuri penieu realizarea tutarer indicatorilor pentru cregterea calitativa in
toate compartimentele, peatru cresterea eficieniei activitatii, crearea cendifiilor corespunzatoare de
munecd pentru intregul personal.;

- aproba gi urmareste incadrarea cheltuiclilor in limitele bugetulut aprobat;

- coordoneazi activitatea de asistentd metodicd 1 de funcfionare a prepdtirii
profesionale a personalulwi din refes;

- rispunde de aplicarea legislatiei in vigoare privind administrarea, gestionarea
g1 apirarea integritatii bunurilor din patrimoniul biblioteeii; asigura recuperarea pagubelor;

- stabilegte atributiile de control ierarhic operntiv curent, conditiile de exercitare
a acestuia st tAspunderile ce revin fecairuia in funclia sa;

- numeste prin dispozific scrisi comisia de inventariere;

- stabileste pe baza struclurii organizatorice si a Regulamentului de Organizare
g1 Functionare, modul de lucru §i de colborare dintre compartimeniele de munca din structura
functionala si auxiliard;

- incadreazd gi elibereaza din functie personalul de execufie;

-asigurd  controlul indeplinirii sarcinilor si wemireste aplicarea  masunilor
aprobate;

- controleaza si analizenzh periodic activitatea compartimentelor de muned ale
ubliotecii §i hotiragte cc masuri s¢ impun peninu imbunataiicea muneit;



- asigrd masun coresplnzitoare pentru analizarea senisorilor. sesizanlor i
reclamatiiler;

- urmareste indeplinitea planuluy de invesutii. reparatin capitale 51 corenle ale
bibliotecii {cind este cazul).

(2) Dhrectorul este ordonater de crediie si reprezinld instituiia in relajiile cu
persoane juridice sau fizice,

{3) Ea realizarea conduceni curenle a institufiei mai participd seful de serviciu,
seful de birou, contabiitl-gef, dupa cum unneaza: - seful de serviciu pentru problemele relagizlor cu
publicul, impmmutul la domiciliv, sili de lecturd, mternet. recuperares publicatiilor. activitati
cultural educative, reprezinti institujin in legdturd cu aceste probleme: - seful de birou pentru
problemele de catalogare, clasificare, mdexare, baze de date, aministeare-intcetinere TINLIB,
informare biblioprafici, reprezinta institutia in legdturd cu aceste probleme; - contabilul-get asigura
{egalitatea angnjarii cheltwelilor materiale, masurile necesare pentru securitatea, integritaten
patrimeniului, raspunde de activitatea financiar-contabila, administrativa gl intrefinerea imobilelor,
a inventarului, raspunde de activitalea de reconditionare a documentelor de bibliotec: in absenia
directorului este inlocnitorul acestuin pentru preblemele unitatii legate de angajarea cheltuielilor iar
in colaborare cu sefit de compartimente pentru restul problemelor profesionale.

Art. 44, (1) Angajarea directorului Bibliolecii judetene. se face, potrivit legii. prin
concurs, organizal de Consiliul Judetean Salaj.

{2} Din Comisia de examinare vor tace parte, in mod obligalonu reprezentantin
desemnaii de Consiliul Judefean zi de Agentia Nationala a Funetionariler Publici;

(3) MNumirea si eliberarea din functie 2 directorilui s¢ face de catre Consilinl
Judetean cu avizul Agentiei Nationale a Functionarifor Publice;

Art. 45, In cadrul Bibliotecii Judetene functioneazi. Consiliul de administratie cu rol
consultativ,

Art. 46. (1) Consiliul de adpmunistrafie al Bibliotecii hulefene este tormat din 5§ menibi,
astfel: directorul, contabilul gef, un reprezentant al Consiliului Judetean, set serviciu, sef birou.
atributille Consiliului de Administratie se exercitd in conformitate cu prevederile
legislatiei in vigoare:

- elaboreaz3 §i aproba programele anuale de activitate cu respectarea nivelurilor
orientative 51 a normelor de plan cu privire la indicatorii activitatii specifice, incadrares in mivelul
cheltuielilor bugetare planificate, activitagii de marketing, a altor activitati ce revin institufiei;

- 2proba planurile anuale de completare a colectiilor in concordanti cu obiectivele
generale ale educafiei pgrmanente a utilizatorilor, cu profitul biblioteen $ colecfiilor sale, cu
profilul econemico-social curent al comumitajit, cu cerinjele de intormare ale beneficiariior reali si
potentiali ai bibliotecii;

- dezbale 51 aprobd defalcarea pe seciii a principolilor indicatoriz cititorn,
freeventa, carii difuzate, circulajia cirtii, ele.;

- stabiteste masurile cu priviee la programul de activitate a  diferitelor
comparlimente de munci, erganizarea turelor pentru servirea publicuius cititor, pentru folosirea
eficientd a coleclitlor, a serviciilor pe care biblioteca le asigura utilizatorilor;

- stabileste programul de activitate si graficele de deplasare peniru indremaren de
specialifate a bibliotecilor publice din judel;

- aprobd normele de consum [ materialele tebnice pentru prelucrarea si
organizarea colecttilor, la atelierul de legatorie, ia cnergie si combustibil, materiale de intrefinere,
elc.;

- aproba. potrivit legii, documentatiile telinico-economice §i achizifionarea de
utilaje pentru nccesaral instiluties,  pentru lverarile de modernizare, reunilizare, dezvoltare,
achizilionare de utilaje si obiccte de inventar din eategoria londurilor fixe;

- stabilegte mdsurl pentru imbunidifiven orgaizarti muncii §i asigird acesie)
achv i un caracter continuu 1 sistemalic:



- hotaragte infiinjarea bibliotecilor filiale, precum §i a altor Jorme de extindere a
actividafii bibliotecii;

- aprobd structura erganizatorich pe baza normelor unitare de  structura,
reparlizarea personalului de specialitate pe compartimente;

- organizeazd recrutaren, seleclionarea si promovaren personalului; raspunde de
organizarea §i buna desfagurare a activitafii de perfectionare a pregiticii protesionale:

- hotareste, in conditiile legti, incadrarea si eliberarea din funciie a gefulu de
birou 51 de serviciu;

- analizeazd modul cum se gestioneazi bunurile matertale, stabileste masuri
pendre asigurarea integritdfii patrimoniului s in linita competenielor legale, masuri penirw
recuperarea pagubejor:

- analizeazi periodic modul de reatizare a masuriler privind asipurarea condifiilor
de igiend personald gi colectiva, de combatere a poludrii mediului inconjuritor;

- indeplineste orice alte atribulii previzute de legi si acte normative, precum gi
sarcini stabilite de ciire ordonatorul principal de credite Consiliul Judetean sau de catre Direchia
peatru Caltucd, Culte si Patrimoniul Cubtural National.

(2} Consiliul de administrafie se intruneste trimsestrial sau ori de cite on este
necesar, la propunerea directonului;

(3) Consiliul de administragie adopta hotdriri in prezenta a cel putin doud 1reimi
din numarul membrilor sii, cu votul majoritafii simple.

Art. 47. (1} In cadrul Bibliotecii Judefene Functioneazi consiliul stiinlific ca organ de
specialitate cu rol consultativ in demeniul activitifilor culfurale, de cercetare stintificd s de
arganizare sau structurare a serviciilor bibliotecii;

(2} Consiliut stiintific este aledtuit din 7 membri specialisti din 1oate domeniile
de activitate ale bibliotecii numiti prin decizia directorului bibliotecii.

(3) Consilirl stuinpific acfioneaza pe linia ridicarii nivelului calitativ al muncii

desfagurate in biblioteci st in legitura cu urmatoarele probleme;

- elaboreaza proiecte de activitate pe linia imbunititirii muncii prafesionale,

- stabileste tematici pentru concursuri §i examene;

- redacteaza materiale de specialitate;

- slabileste etapele de informatizare;

- stabileste termatica buletinului semestrizl ,,Raftul liber';

- atgibvie responsabilitili in legdturd cu ¢laborarea materialelor de sintezid sau
pentru praiectele necesare sponsorizirii;

- siabileste temele de cercetare zle personalului de specialilate in vederea
premovirii in grade profesionale;

- contribuie 1a susfineren unei atmosfere de compelitie si interes profesional.

Art 48. (1) Structura organizatoricd gi organizarea Funcfionald a bibliolecii se stabileste
prin organigrama §i regulamente de organizare si funclionare, care pot {i actualizate anual i se
aprobi de Consilivl Judefean Silaj.

Ea cuprinde urmatoarele activitati:

a} completarea, evidenta si prelucrarea colectiilor, cercetarea si infermarea
bibliografica, colectii speciale, asistenta de specialitate, depozite sl legdtorie ;

b} relagii cu publicul;

¢) finaneciar-contabilitate, administrativ-secictariat



Activitdfile de la lit.a se organizeaza {a nivelul Biroului  Dezvollare. Evidenta
si prelucrarea colectiilor. Informatizare. Informare bibliogratica $i documentare™ iar cele de Ia
lit. v la nivelul serviciulu denumit ,Comunicarea celectiilor. Relatii cu publicul. Activitafi
culturale™.

Activitdjile de legdlorie, multiplicare s¢ orgamizeazd potrivit normelor de structura

stiinfifice g1 volumului de munca necesar.
Deapotrivil Lepii bibliotecilor nr. 3342002, activitaten Bibliotecii Judelene se

arganizeazi in urmiloarele compartimente:

a - serviciul ,Comunicaren colectiilor. Relafii cu publicul. Activititi culturale™.

b - birenl | Dezvoltare, evidentd, prelucrarea colectiilor, intormatizare, informare
bibliografica i documentare™.

¢ - compartimentul financiar-contabil, administrativ-intrefinere, atelier legdtoric

b - compartimental asistentd de specialitate pentru personalul din refea:

Serviciul ., Comunicarea colectiilor. Relatii en publicul. Activititi culturale. din care
fac parte: secita imprumut pentru adulii, pentru copii, sala de lecturd carte, sala de lecturd peniodice.
sald pentru INTERNET, are wrmitoarele sarcini generale: - organizarea dupi metoda accesului liber
la raft a documentelor; propun revizuiri, extinderi, meditican la nivel CZUL

- orientarea wtiiizateriler in colectiile bibliotecii i in folosires mijloacelor de infermare
{cataloage, boze de date, figiere auxihare, lucran de referinta, INTERNET);

= studicrea intereselor individuale de lecturs ale citilorilor:

- intocmirea si perfectionarea continud a unoer instruments de muncd necesare recomandirii
gi orientdrii intersselor de lecturd si studiug

- tndrumarea eficientd a lectuni cititorilor, recomandarea gi difuzarea cit mal larga a celor
niai valoroase publicatii;

- ghsirea celor man eficiente mijloace de Fargire a sferei st varietdti lecturii, pentru
cregterea circulafiei cirjii din toale domeniile.

- urmaresc restitutrea la termen a documentelor imprumutate gl intocmese formele de
recuperare conform legislatiel in vigoare

- efectusaza periodic wverificarea colectiiler gl propun scoatersa din circulatie a
documentelor uzate fizic sau moral

Pentru realizaren acestor sarcing, acestui serviciu 1i revin urmitoarcle:

- inscrie cititorii 21 it familiarizeazi cu modul de folosire al cataloagelor
traditionale §i automatizate, a altor mijleace de informare, intocmeste baza de dale a cititenlor,
intocmeste slatistica PROBIP;

- foloseste imprunntul interbibliotecar;

- urmiregte consolidarea lecturit, printr-o indrumare atenta a fiecann t:ltltm spre o
[ecturd intens3, selectiva si variata.

Biroul . Dezvoltare, evidentd, prelucrarea colecgiilor, informatizare, informire
bibliografica si documentare™ are urmatoarefe sarcini:

- prefigureazi completarea curenti a coleciiilor; in acest scop intocmeste impreena co
comisia de completare si cu secfiile pentru public, planul de completare pe baza analizei fondului
de publicatii existente in bibliotecd, o cunoasterii cerinjelor eitilorifor, a nevoilor de lectura si
studiu, situafiel demografice a colectivitalii servite de biblioteca, cit si a resurselor financiare
reparlizate pentru achizijii:

- urmdreste completarea ritmicd a colecliilor si selectenza din produciia curentd cele mm
valoroase lucrin potrivit cu profilul enciclopedic al bibliotecii, cerinfele cititorilor. actualitatea
publicatulor, valoarea lor informatica, ete;

- urmdreste elimiarea treptatd din cirenitnl leeturii a publicajiilor care nu mai corespand
cdin punct de vedere fizic sau moral;

- depisleaza lacunele din colecliile bibliotecii si urmareste achizifienarea prin anticarial,
Rezerva Nattonala de Carte, seliumburt interbibiiotecare:



- realizeazy Baza de date a bibliotecii prin descrierea §i prelucrarea stocurilor curenie si a
colectiilor relrospective atal pentru carts <t si peniru non-carte;

- se reatizenza administrarea refeler i se multiplicd diverse lucrdrt, se elaboreaza
documentele de gestiune;

- perfectioneazi §i diverstficd aparatul informativ $i de recomandare, sprijina activitatea de
documentare §i cercetare stiinfificd locala privind istorin. viatn economico-sociali. politica,
culturala, tradigiile municipiului si judelului;

- valorificd in folosul uttlizatorilor colectiile noi s vechi prin cereetare si eealizaren de
instrumente bibliografice;

- asigurd bibliografiile la cerere gi bibliografia locald curentd gi retrospectiva prin
completarca permanentd a acesteia cu informaliz cuprinse in publicatii rominesgti i striine, in
documente, manuserise, etc. referitoars la localitagile judefului si la persoanele nascuie pe teritoriul
Judetului.

- editeazi fucrdn proprii

- colaboreazi la luerari bibliografice de interes national

Compartimentul financiar-contabil, administrativ, intretinere
atelier lepitorie

- intoctmegte proiectud de buget al institufiel §1 urmaregte execatarea lni conform legiic -
avizeazd din punct de vedere financiar lucririle ce urmeazi s se realizeze prin evident{a conlabila i
statisticd, conform legii;

- intocmeste executia bugetard, dinle de seami contabile;

- verificd actele privind respectarea disciplinei financiare;

- verifici din punct de veders financiar evidenta primard si individualad a documentelor de
biblioteci, sesizind §i propunind conducerii remedicrea neajunsurilor;

~ organizeazd §i supravegheazad maniputarea fondurtlor §i valerilor binesti, a documentelor
de evidenta cu regim special;

“- intocmeste actele de casi si banci;

- efectueazi lucrdnle de personal-salanzare;

- conduce §t asigurd pastrarea carfilor de munca gi a dosarelor personale ale salariatilor;

- pistreazd cendica de prezentd, {ine evidenfa concediilor, inveirilor gi absentelor de la
program,

- efectueazi lucrarile de statistica {centralizare) PROBIP, LIBECON, CULT II;

- cfectucozd lucrdri de secrefariat; primeste, inregistreazi si expediazd corespondenta,
exccutd lueriri de dactilografiere;

- organizeazl gi pastreazd arhiva bibliotecii;

- efectueaza [ucrarile de casieric i gestioneaza cfectele postale:

- secretarul-dactilogeaf indeplineste afribujiile unui fupctionar administrativ;

- {ine §i gestioneazd magazia de materiale

- rezolvi problemele de intrefinere din punct de vedere tehnic a spatilor institufier;

- s¢ ingrijeste de asigurarea materialelor necesare recondifionarii publicatiilor uzate, facand
prepuneri de aprovizionare cu materiale la inceputul fiecarui an

- executd fucran de fegitorie si alte luerdri pentru sectiile bibliotecii;

- executi lucrdri de intretinere a curdieniet si igiena inciperilor institutiei.

Art. 49. (1) Bugeiul bibliotecii se aproba de Consiliul de administragie dupa care se
supune spre aprobare Consiliudui Judefean. Dupi aprobare, directorul raspunde de executarea lui.
(2} Angajarea cheltuiclilor, incheietea contractelor i celelaite operatiuni
financiar-contabile privind executia bugetars se efectucazi de citre director §i contabilul gef.

Art. 50, (1) Activitatea Bibliotecii Judefene se desfisoard pe bazi de programe anuale gi
proiccte culturale pe termen mediu gi lung.

{2) Proicctele programelor anuale de aclivitate sunl elaborate s aprobate de
ctre Consiliul de administratie, cu consultarea Counsilivlui stiingific, si sunt supuse spre aprobare
Consiliulwi Judejean panad cel mai tirziv in luna decembric a anulut in curs penten anul wmdtor.
Direclorul astgurd organizarea activilatii pe baza acestor programe s raspunde de excewtaren lor,



Art. 581, Atributiile si competentele personalului din Biblioteca Judeleana se stabilesc de
citre director la propunerea sefilor de serviciu gt de birou, in conlormitale cu cerintele rezuliate din
prevederile contractului de management, ale programeler de activitale anuale §i ale proiectelor pe
termen mediu si [ung.

Capitolu]l ¥
Drepturile 5i obligatiile utilizatorilor

Art. 582, Accesul utilizalorilor la colectiile si serviciile Bibliotecin Iudetene se face in
conformitate cu ROF, elaborat in corelatie cu prevederile Legin Bibliotecilor nr. 334/2002, cu
prevederile legale referitonre ln protechia patrimoniului cultural nafional, la dreptunle de autor
1 alte deepturi conexe.

Art. 53. Biblioteca Judeteans intocmeste g1 aduce la cunostinia utilizatoriler la inceputul
anului Regulamentul destinat relagiilor cu acegtia prin care se comunich:

a) serviciile oferite, tarifele percepute pentru unele servicii (anexi} g1 orarul de functionare
in relaia directd cu publicul, peniru fiecare compartiment al bibliotecii:

b) conditiile in care se elibereazi 51 vizeazd penmisul de aceces in bibliotech:

) conditiile n care se asigura accesul la colectiile bibliotecii st la serviciile acesteia:

d) responsabilitatile wiilizatorilor pentru pastrarea linigtii §i ordinii in biblioteca, precum
si fa}d de documentele imprumutate pentru consuliare in salile de lectura sau la domiciliu;

¢) categoriile §i numarul maxim de documente ce pot fi imprumuatate pentru a {i consultate
ta domiciliu, precum s pepricada maxima pentru care pot £ imprumutate;

f) sanctivnile ce se aplici utilizatorilor in cazul nerespectivii obligafiilor prevazute in
Regulamentul activitafii cu publicul.

Art. 54, (1). Relatiile Bibliotecii Judetene cu wlilizaterii fac parte integranti din
Regulamentul intern care trebuic adus la cunogtinta utilizatoridor in mementul inserierii la
bibliotec3, precum s prin alte forme de publicitate in interesul institufiei.

{2). La inscrierea utilizatorilor vor fi solicitate mnnai acele date referitoare la
persoand care sunt strict necesare, cu pAstrarea conftdentialitaiii acestora.

(3). Pentru utilizatorii minori rispunderca morald g mateniald  revine
reprezentantilor legal), seinnatarii contractelor de utilizaton principali.
{4). Contraciul de utilizare are rol de titlu executoriv.
{%). Utilizatorii raspund de prejudiciile generate de utilizarea abuzivd a
permisthw 3t de nereclamarea pierderii lui.

Art. 55, (1). Nerestituirea la termen a documentelor de bibliotecd de catre utilizatori se
sanctioneazd cu plata unsi sume aplicate gradual pentru fiecare document in functie de durata
intirzieri, caracterul de recidivd, pina la 50 % din valoarea medie de achizifie a documnentelor de
biblioteca din anul precedent.

(2). Detenorarea, distrugersa sau pierderea documentelor de biblioteca de catre
utilizotort se sanciioneazi prin recuperarea fizicd a unor documente identice sau prin achitarea unej
sume ecluvalente cu de 5 ori valoarsa medie de achizifie 2 documentelor de biblioteca din anul
precedent..

(3) Fondurile constituite din aplicarea fiecirel sancliuni nu s¢ impoziteazd §i se
evidentiazd c¢a surse extrabugetare ale Bibliotecii Judejene fiind folosite pentru dezvoltarea
colectiilar.
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Capitolol VI
Dispozitii tranzitorii si Nnale

Art. 56. Biblioteca Judefeand dispune de autonomie administrativd si profesionala in
raporl cu autoritatea tutelard, constind in:

a) dreptul de a conduce jnafara oriciror ingerenie politice, ideclogice sau
religioase;

b) elaborarea programelor $i proicctelor culturale propri;

c) stabilirea gt utilizarea surselor suplimentare de veniluri in vederea dezvoltarii
serviciilor oferite de biblisteca in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

d) incheierea protocoalelor de colaborare sau cooperare cu alte biblioteci sau
instituii culturale din {fard gi strdiindtate, conform obiectivelor si strategiei generale stabilite de
Consiliul Judetean Silaj;

¢) participarea ia reuniuni internationale de specialitate.

Art. 57. Biblioteca Judefean3 poate fi sustinutd financiar §i organizatoric §i prin Asociatia
.Prictenii Bibliotecii”, persoana juridicd romdnd, neguvernameniald, non profit si apeliticd, cu
caracter nepatrimenial constituitd in concordanid cu Ordinul Guvernului ne. 26/2000 la data de 3
iulie 2002,

Art. 58. Consilinl Judetean Sila) ca ordonator principal de credite are obligatia de a
finanta Biblioteca Judetearni potrivit standardelor de functionare stabilite in condstiile Legn on
334/2002 si a Regulamentului cadru de organizare si functionare a bitliotecilor publice.

" Art. 59, Tarifele de expedicre a tuturor documentelor de biblioteca destinate schimbului
si imprumutului intern gi international beneficiazi de o reducere de 50 % in condifitle legti.

Art, 60, Biblioteca Judefeani intocmeste anual un raport de evaluare a aclivitdfii care se
prezintd Consiliuiui de admimstragie $i Consiliului gtiingific, precum gi autontiti tutelare care este
Constlind Judetean Salaj.

Art 61. Situahiile statistice anuale se fransmit de catre Biblioteca Judeteana Institutalu:
National de Statisticd, Comisiei Nafionale a Bibliotecilor si Ministerului Culturii gi Colielor potrivit
prevederilor legale.

Art. 62. Schimbarea destinatiet spatiilor Bibliotecii Judefene se face numai in cazul
asigurdrii altor spatii cu respectarea standardelor optime de funcfionare in conditiile Legii nr.
33412002, auteritafile locale g judejene avind obligatia de a asigura continuitatea neintrerupts a
activitatii biblioteci.



