ROMANIA
JUDETUL SALAJ
CONSILIUL JUDETEAN

HOTARAREA NR._25
din %  ZBrowotue 2005
privind aprobarea Regulamentului de organizare i functionare al aparatului propriu al Consiliului
Judetean Salaj - reactualizat

Consiliul Judetean Salaj, intrunit in sedintd ordinara;

Avand in vedere:

- expunerea de motive a presedintelui Consiliului Judetean Sélaj nr.301 din 18.01.2005;

- raportul de specialitate al Serviciului Organizare, Salarizare, Resurse s1 Umane nr.302 din
18.01.2005:

- art.25  din Legea nr.477/2004 privind Codul de conduitd a personalului contractual din
autoritatile si institutiite publice:

. ar.104 alin(1) lith) din Legea nr.215/2001 privind administratia publicd locald cu
modificarile si completarile ulterioare;

in temeiul art.109 din Legea nr.215/2001 privind administratia publica locala, cu modificérile si
completérile ulterioare,

HOTARASTE:

Art.l — (1) Se aprobi Regulamentul de organizare si functionare al aparatului propriu al
Consiliului Judetean Salaj - reactualizat, conform anexei care face parte integrantd din prezenta
hotarare.

Art.2. Pe data intrarii in vigoare a prezentei, Hotdrdrea Consiliului Judetean Salaj nr. 73 din
25.08.2004. se abroga.

Art.3. Cu ducerea la indeplinire a prezentei hotaréri se incredinfeaza:

- presedintele. vicepresedintii si secretarul general al judetului;

_ compartimentele din cadrul aparatului propriu al Consiliului Judetean Salaj.

Art.4. Prezenta hotéarére se comunici la: 2

~ presedinte:

- vicepregedinti;

- secretaru general al judefului;

- compartimentele din cadrul aparatului propriu al Consiliului Judetean Salaj.

contrasemneaza:
SECRETARUL GENERAL

M

{_"Mireea Chisu




ROMANIA Anexa
JUDETUL SALAJ ' la Hotirdreanr. 2%

CONSILIUL JUDETEAN din 24 Bropnip 2005

REGULAMENT

DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE A APARATULUI PROPRIU AL CONSILIULUI
JUDETEAN SALAJ

1. DISPOZITII GENERALE

Art.l In conformitate cu prevederile Regulamentului de organizare si functionare al
Consitiului Judetean Silaj, aparatul de specialitate al consiliului judetean formeazd o structurd
functionla permanenta

Art. 2 (1) Prin aparatul propriu de specialitate al Consiliulut judetean se asigurd conditiile
necesare indeplinirii atributiilor ce revin Consiliului judetean S&laj si conducerii executive a
acestuia, scop In care se aduc la indeplinire hotdrérile adoptate de consiliul judetean si dispozifiile
emise de presedinte, in vederea solutionarii problemelor curente ale judetului.

(2) Aparatul propriu de specialitate al Consiliului judetean este condus de catre
presedintele acestuia. care raspunde de buna lui organizare si functionare. Coordonarea unor
compartimente din aparatul propriu de specialitate poate fi Incredintatd, prin dispozifie,
vicepresedintilor sau secretarului general al judetului.

Art. 3 Prezentul regulament de organizare si functionare cuprinde :

a) atributiile ce revin compartimentelor de specialitate ale aparatului propriu

b) relatiile functionale dintre compartimentele de specialitate si relafiile functionale cu alte
autoritafi sau institutii

¢) relatitle de conducere si coordonare ale compartimentelor de specilitate

Art. § Potrivit organigramei, aparatul propriu de specialitate a Consiliului Judetean Sila) are
urmatoarea structurd organizatorica:

a) Directia Juridica si Administrtie Locala

b) Directia Economica

c) Directia Tehnica

d) Directia Relatii Externe s1 Managementul Proiectelor

e) Arfitectul sef

f) Cabinetul pregedintelui, purtitor de cuvant $i relatii cu mass-media
g) Compartimentul relatii publice

h) Compartimentul audit public intern

1) Compartimentul resurse umane $i salarizare

)] Compartimentul informaticé

2. ATRIBUTIILE DIRECTIEI JURIDICE SI ADMINISTRATIE LOCALA

Art, 6 (1) Directia Juridicad si Administratie Locala este subordonatd secretarului general al
judetului, fiind condusé de un director executiv. '
(2) Directia este organizatd, in conformitate cu organigrama aprobata, astfel:
a) Serviciul juridic, contencios, coordonarea consiltilor locale, redactarea, editarea si
difuzarea Monitorului Oficial al judetului




b) Serviciul administrativ transport

2.1, ATRIBUTIILE DIRECTORULUI EXECUTIV

Art. 7 Directorul executiv indeplineste, in conditiile legii, urmétoarele atributii principale:

a) asigurd organizarea activitatii personalului din cadrul fiecérui compartiment;

b) repartizeaza, pe compartimente si salariati, sarcinile primite din partea Consiliului
judetean, presedintelui, vicepregedintilor si secretarului general al judetului, i urmareste realizarea
lor la termen;

¢) raspunde de respectarea programului de lucru si a disciplinel muncii de cétre personalul
directiei;

d) raspunde de realizarea la timp si corect a atributiilor si sarcinilor proprii ce revin fiecérui
compatriment;

e) raspunde de reprezentarea Consiliului judetean in fata instantelor judecatoresti si  de
contencios;

f} coordoneazi activitatea de editare a Monitorului Oficial al judetului;

¢) organizeaza activitatea de indrumare $i coordonare a activitifii consiliilor locale din judet;

h) asigurd asistentd juridicd §i de reprezentare 1in instantd a primariilor, la solicitarea
acestora;

i) organizeaza controlul modului de aplicare a Hotararii Guvernului nr.661/2001 si
informeaza conducerea Consiliului judetean asupra celor constatate si a masurilor luate;

i) asigura aplicarea prevederilor legale privind pregétirea si desfasurarea sedintelor de
consiliu judetcan si comisie consultativd, legalitatea actelor administrative, circulatia actelor,
pastrarea, conservarea si utilizarea fondului arhivistic existent la nivelul aparatului propriu al
Consiliului judetean;

k) raspunde de respectarea prevederilor legale privind atribuirea de denumiri unor obiective
de interes judetean;

1) participa la redactarea proiectelor de acte normative;

m)} coordoneaza activitatea administrativd si de transport la nivelul aparatului propriu al
Consiliului judetean;

n) rdspunde de elaborarea la termen a analizelor, informarilor, rapoartelor i a altor lucréri,
semneaza lucrdrile si documentele elaborate de personalul si compartimentele din cadrul directiei;

0) colaboreaza cu serviciile publice descentralizate, institutiile publice subordonate
Consiliului judetean, Prefectura judejului si cu serviciile publice deconcentrate, in vederea realizarii
atributiilor ce revin directiet;

p) indeplineste, potrivit legii, si alte atribufii incredintate de Consiliul judetean, presedintele
acestuia si secretarul general al judetului.

2.2, ATRIBUTIILE SERVICIULUI JURIDIC, CONTENCIOS, COORDONAREA
CONSILIIL.OR LOCALE, REDACTAREA, EDITAREA S] DIFUZAREA MONITORULUI

OFICIAL AL JUDETULUI

Art.8. (1) Serviciul indeplineste, in conditiile legii, urmatoarele atributii:

a) seful compartimentului este inlocuitorul de drept al directorului, pe perioada cind acesta
lipseste din institutie i raspunde de intreaga activitate a directiei;

b) analizeazd proiectele de hotdrdri si dispozitii sub aspectul legalitafii s1 al respectarn
conditiilor de fond si forma previzute de lege;

c) avizeazd de legalitate actele care atrag rdspunderea patrimoniald a Consiliului judetean;

d) redacteazi actiunile in instantd pentru Consiliul judetean, directia de protectie a plantelor,
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institutiile subordonate si consiliile locale;

e) reprezintd in fafa instantelor judecatoresti Consiliul judetean, Directia de protectie a
plantelor, institutiile subordonate si consiliile locale;

f) urmireste aparitia actelor normative si intocmeste note de sarcini i lista acestora, pe care
le prezintd presedintelui, vicepresedintilor si secretarului general al judetului;

g) intocmeste proiectul ordinii de zi a sedintelor Consiliului judetean;

h) pregateste sedintele Consilivjui judetean §i Comisiei consultative;

i) rispunde de legalitatea actelor care implicd raspunderea patrimoniald a institutiei, a
hotarérilor Consiliului judetean st dispozitiilor presedintelui;

j)colaboreaza cu celelalte compartimente din aparatul propriu al Consiliului judetean in
elaborarea proiectelor de hotdréri si dispozitii ;

k) acorda asistentd de specialitate consilierilor judeteni, presedintelui, vicepresedintilor $i
cetatenilor in procesul de elaborare a proiectelor de hotérari ale Consiliului judetean;

1} sprijind activitatea comisiilor pe domenii de specialitate ale Consiliului judetean, asigurd
asistenta de sepecialitate a consilierilor, tine evidenta prezentei la sedinte si o transmite Serviciului
finaciar-contabil;

m) conduce evidenta hotardrilor si dispozitiilor §i asigurd transmiterea acestora persoanelor
juridice si fizice interesate;

n) aduce la cunostint publicd hotararile Consiliului judetean;

o) asigurd inregistrarea, distribuirea §1 expedierea corespondenter;

p) raspunde de respectarea prevederilor legale privind circulatia actelor, folosirea gi evidenfa
stampilelor si sigiliilor;

q) preia. pe bazi de inventar, documentele arhivistice create de compartimentele din aparatul
propriu al Consiliunlui judetean in cursul anului, asigura pastrarea, conservarea, selecfionarea si
predarea, in conditiile legii, a acestora;

r) elibereazi, potrivit legii, copii $i extrase de pe documentele aflate in arhivé;

s) pune la dispozitia compartimentelor din cadrul apartului propriu al Consiliului judetean,
precum a persoanelor juridice §i fizice interesate, documentele aflate in arhiva, pentru consultare, cu
aprobarea conducerii;

t) rispunde de efectuarea operatiilor de multiplicare a actelor ;

u) asigurd dactilografierea materialelor redactate la nivelul directiei;

v) raspunde de realizarea activititilor privind transparenfa decizionald in admimstrafia
locala;

w) preia actele administrative transmise de catre autorititile publice si serviciile publice
descentralizate pe care le pregiteste in vederea publicarii;

x) efectueazi tehnoredactarea Monitorului Oficial al judetului,

v) asigurd multiplicarea si difuzarea Monitorutui Oficial al judetului;

z) intocmeste lunar situatia difuzarii monitorului oficial §i o prezintd compartimentului
finante- contabilitate in vederea facturérii;

a') redacteazi, asigurd tiparirea si difuzarea bilunard a suplimentului Monitorului Oficial al
judetului — *“Curierul administratiei saldjene”;

b} participa la intalnirile organizate cu presa in situafile in care se discutd probleme
specifice administratiel publice si tine legdtura cu primiriile din judef pentru a publica in ziar
aspecte din activitatea acestora;

¢') indeplineste potrivit legii si alte atributii incredintate de consiliul judetean, presedinte,
secretarul general al judetului si directorul direcpiei.

2.3. ATRIBUTHLE SERVICIULUI ADMINISTRATIV, TRANSPORT

Art.9 (1) Serviciul indeplineste in principal potrivit legii urmatoarele atributii:
a) seful compartimentului rispunde de organizarea activitifii personalului, stabilirea




sarcinilor pe fiecare salariat, urmarirea realizarii acestora, respectarea programului de lucru si a
disciplinei in cadrul compartimentului;

b} intocmeste propunerile anuale privind cheltuielile administrative;

¢) asigurd piesele de schimb, carburanti si lubrifiantii pentru masinile din dotare;

d) efectueaza receptia bunurilor si materialelor procurate $i asigurd depozitarea, conservarea,
buna gospodarire si gestionare a lor;

e) raspunde de organizarea §i desfasurarea activititii de intretinere, reparare si exploatare a
mijloacelor auto din dotare;

f) intocmeste actele privind consumul de carburanti si lubrefianti, intocmeste fisele
activitdtilor zilnice pentru fiecare masina din dotare si elibereaza foile de parcurs;

g) organizeaza si desfdgoard activitatile din atelierul de reparatii $i garajul auto,

h) asigura efectuarea zilnici a reviziilor tehnice si reparatiilor curente in limita fondurilor
alocate prin buget cu aceasta destinatie;

i) asigurd intretinerea instalatiilor de incalzire, alimentare cu apa si energie electrica din
sediul institutiel;

]} elaboreaza propunerile anuale privind reparatiile capitale si curente pentru imobilele si
mijloacele fixe din dotarea aparatului propriu al Consiliului judetean;

k) participa la inventarierea mijloacelor fixe si obiectelor de inventar si a celor privind
transmiterea mijloacelor fixe si obiectelor de inventar la alte unitati;

1) raspunde de gospodirirea energiei electrice, combustibililor si materialelor;

m) asigurd curdtenia st intrefinerea in incéperi, holuri, sdli de sedinta si alte spatii;

n) colaboreazd cu Jandarmii gi Politia comunitard pentru Intocmirea planurilor de pazi a
institutiei. intocmeste sau reactulizeaza contracte de prestari servicii i urmdreste derularea lor;

0} raspunde de activitatea de prevenire, stingere a incendiilor si apérare civild; participa la
activitdtile organizate n acest sens de institutiile specializate;

p) raspunde, la nivelul aparatului propriu, de activitatea de protectie a muncii;

q) indeplineste si alte atributii previzute de lege sau Incredintate de presedintele,
vicepresedintii Consiliului judetean, secretarul general al judetului si directorul directiei.

3. ATRIBUTIILE DIRECTIEI ECONOMICE

Art 10 Directia Economici este subordonatd vicepresedintelui de resort, fiind condusi de un
director executiv. Directia este organizatd in conformitate cu organigrama aprobati, dupd cum
urmeaza.

a) Compartiment buget finante impozite si taxe
b) Serviciul financiare contabilitate si control financiar preventiv propriu

3.1. ATRIBUTIILE DIRECTORULUI EXECUTIV

Art.11. Directorul executiv indeplineste, in conditiile legii, urmitoarele atributii principale:

a) rispunde de fundamentarea bugetului pe programe §i proiecte si de asigurarea resurselor
financiare necesare realizérii obiectivelor prevazute in programele §i proiectele aprobate;

b) organizeazi, indrumi §i coordoneazid actiunea de elaborare a bugetulut propriu al
Consiliului judetean si al ordonatorilor secundari si tertiari de credite din subordinea Consiliului
judetean pentru anul urmétor si face estimari pe urmdtorii trei ani;

¢) coordoneazi actiunea de elaborare a bugetelor de citre consiliile locale;

d) analizeazd §i propune repartizarea sumelor alocate de la bugetul de stat 1 a cotel
defalcate de 17% din impozitul pe venit, aflata la dispoztia Consiliului judetean pentru echilibrarea
bugetelor locale. in functie de criteriile stabilite prin O.U.G.nr.45/2003 privind finantele publice
locale si de critertile stabilite prin hotardrea Consiliului judetean;

e) organizeazad si urmireste desfasurarea activitdifii personalului §i compartimentelor,
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repartizind sarcinile primite din partea Consiliului judetean, presedintelui, veicepresedintelui si
cele rezultate din actele normative, in vederea realizdrii atributiunilor ce revin directiei;

f) raspunde in fata Consiliului judetean, presedintelui si vicepresedintelui de modul cum
directia isi indeplineste atributiile;

g) raspunde, coordoneaza si urmareste modul de utilizare a fondurilor aprobate prin buget;

h) organizeaza si urmireste conducerea evidentei patrimoniului public §i privat al
judetului;

1) efectueaza, impreund cu compartimentele din aparatul propriu al Consiliului judetean si in
colaborare cu agentii economici din judet, serviciile publice judetene si autoritatile publice locale,
analize, studii, programe $i urméreste asigurarea mijloacelor financiare necesare realizirii lor;

) urmireste in colaborare cu Prefectura si serviciile publice descentralizate, modul de
realizare a programelor i proiectelor de dezvoltare economico-sociala a judetului si localitatilor, in
concordanta cu resursele bugetare aprobate pentru derularea acestora, informéand ,periodic, asupra
acestora;

k) primeste si repartizeaza corespondenfa primitd, verifici §i semneazi lucrdrile §i actele
elaborate de compartimentele din cadrul directier;

1) rdspunde, potrivit legii, ca lucrarile privind concesionarea, inchirierea bunurilor si
serviciilor publice sa constituie surse de venituri pentru bugetul Consiliului judetean;

m) raspunde de intocmirea normelor cu caracter orientativ privind activititile economice
pentru agentii economici infiintati, precum i de asigurarea fondurilor necesare pentru functionarea
institutiilor social-culturale, sanitare, infiintate de Consiliul judetean;

n) organizeaza, indrumi st coordoneazi activitatea de stabilire, constatare, urmdrire $i
incasare a impozitelor si taxelor locale, ce constituie surse de venituri ale bugetului propriu al
Consitiului judetean;

o) raspunde de elaborarea si aprobarea lucrarilor privind bugetul judetului, stabilirea de
impozite $i taxe locale si efectuarea cheltuielilor prevazute in bugetul aprobat;

p) raspunde de intocmirea lucrérilor necesare finantérii obiectivelor de investitii $i reparatii
capitale;

q) verificd §i ia masuri pentru respectarea disciplinei bugetare $i raspunde de aplicarea
prevederilor legale privind bugetul, veniturile, impozitele si taxele;

1) coordoneaza activitatea de elaborare a programelor privind dezvoltarea economico-sociald
a judefului si avizeazd programele intocmite de consiliile locale privind dezvoltarea economico-

s) raspunde de organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv propriu asupra
proiectelor de operatiuni prevazute in anexa nr.2 la Dispozitia nr.150/2003 a presedintelul
Consiliului judetean, in conformitate cu prevederile legale;

t) raspunde de aplicarea Ordinulut M.F.P. nr.1792/2002 privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea §i plata cheltuielilor, precum gi organizarea, evidenta §i raportarea angajamentelor
bugetare si legale;

u) raspunde de proiectarea, implementarea $i exploatarea programelor informatice ce
privesc compartimentele din aparatul propriu al Consiliului judetean;

v) organizeaza si coordoneaza activitatea privind evidenta financiar contabild a surselor si
cheltuielilor aprobate pentru activitatea proprie a Consiliului judetean si a Centrului militar, prin
bugetele anuale §i rectificari;

w) organizeaza, indruma si verificd lucrérile privind activitatea financiar contabila si de
gestiune in vederea respectérii legii, respectiv platile si cheltuielile aprobate prin bugetele anuale s
se faca in conformitate cu actele normative in vigoare;

x) rispunde de fundamentarea necesarului de cheltuieli pentru activitatea proprie a
Consiliului judetean si institutiile finantate prin bugetul propriu, in vederea elabordérii, la nivel de
judet, a proiectelor anuale de buget;

y) raspunde de intocmirea corecti si la timp a documentelor privind operatiunile de incaséri
si plati prin trezorerie si celelalte unitéti bancare;

z) urmareste, permanent, corelatia dintre creditele aprobate prin buget, nivelul dispozitiilor




de repartizare si cel al platilor nete de casa;

a') controleazi, zilnic, cum se efectueazi operatiunile prin caserie, concordanta sumelor din
registru de casi cu cele din actele i documentele justificative;

b') raspunde de gestiunea bunurilor si verificd, lunar, concordanta dintre evidentele
operationale, contabile gi cantitativ-valorice,;

¢) raspunde de organizarea, desfasurarea si valorificarea, potrivit legit, a inventarierii
patrimoniulw, valorilor materiale, banesti si a deconturilor;

d) organizeazd §i rdspunde de intocmirea documentatiei centralizatoare privind plata
drepturilor salariale si a obligatiilor fata de bugetul de stat, asigurarilor sociale,de sanatate gi
somaj;

e") raspunde de organizarea contabilitidtii investitiilor proprii urmérind, pe fiecare obiectiv
in parte. respectarea documentatiilor §1 incadrarea in valorile aprobate prin buget;

') raspunde de intocmirea si depunerea la termenele stabilite a tuturor raportarilor
statistice cerute de lege , privind activitatea financiar - contabila;

g') primeste, verifica, centralizeazi situatiile financiare trimestriale depuse de ordonatorii
secundari si tertiari de credite, finantati din bugetul Consiliului judetean si depunerea Raportului si
a situatiei financiare centralizatoare, la D.G.F.P. Silaj;

h') efectueazd, periodic, analize privind executia bugetard si extrabugetard pentru
incadrarea in limita creditelor aprobate;

I') verifica si semneazd documentele financiare (adeverinte de venit, fige fiscale, contracte
economice i de prestari servicii etc.), care angajeazi institugia in efectuarea de plati si rdspunde in
fata organelor de control de modul de desfigurare a activititilor si de indeplinirea atributiilor
directiei, precum $i fata de presedintele Consiliului judetean.

j") intocmeste proiecte de hotdrdri, rapoarte pentru sedintele Consiliului judetean privind
activitatea financtar contabila;

k') indeplineste, potrivit legii, alte atributii incredintate de Consiliul judetean, presedinte i
vicepresedinte.

3.2. ATRIBUTIILE COMPARTIMENTULUI BUGET, FINANTE,
IMPOZITE SI TAXE

Art.12, (1) Compartimentul indeplineste, in conditiile legii urmatoarele atributii principale:

a) organizeazd §i indrumd actiunea de elaborare a proiectului de buget propriu al
Consiliului judetean s al ordonatorilor secundari si tertiari de credite finantati din bugetul
Consiliului judetean pentru anul curent si face estiman pentru urmatorii trei ani conform legislatiei
n vigoare;

b) analizeaza §i propune repartizarea sumelor alocate de la bugetul de stat din impozitul pe
venit 1 din T.V.A., pe ordonatorii secundari si tertiari de credite, in functie de ponderea veniturilor
proprii i a necesarului total de cheltuieli;

c) pregateste baza de date necesard in fundamentarea repartizdrii sumelor alocate de la
bugetul de stat din impozitul pe venit si T.V.A. §i a cotei de 17% din impozitul pe venit pe unitati
administrativ-teritoriale, in functie de criteriile stabilite prin O.U.G. nr.45/2003 privind finantele
publice locale si prin hotararile de Consiliu judetean;

d) raspunde de intocmirea documentatiilor privind elaborarea bugetului de venituri si
cheltuieli. defalcarea acestuia pe capitole, titluri, articole 1 alineate, iar in cadrul acestora pe
trimestre;

€) urmareste intrarea veniturilor din fondurile speciale, iar Tmpreund cu directiile de
specialitate efectueaza repartizarea acestora pe destinafii;

f) urmdreste incasarea veniturilor din subventii primite de la alte bugete §i repartizarea lor;

g) raspunde de transmiterea In scris §i n termen a sumelor alocate prin buget si rectificari,
la toti ordonatorii secundari si tertiari de credite finantati din bugetul propriu al judetulu;
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h) raspunde de intocmirea potrivit bugetului aprobat a lucrarilor lunare privind necesarul de
surse, in vederea acopertrii la finantare a cheltuielilor aprobate;

1) rispunde de intocmirea deschiderilor de credite in cadrul normelor §i creditelor aprobate,
pe capitole si titluri de cheltuieli;

j) raspunde de tinerea la zi a evidentei creditelor aprobate pe capitole, subcapitole, articole
si alineate. cu incadrarea in limitele aprobate prin buget;

k) raspunde de finerea la zi a evidentei creditelor deschise pe capitole si titluri §i confrunta
periodic evidenta cu Trezoreria;

l) efectueaza periodic analize cu privire la stadiul executiei bugetului judetului, al executiei
bugetului unitatilor finantate din bugetul propriu, propunand, cand e cazul, mdsuri concrete in
vederea respectirii prevederijor legale privind utilizarea surselor repartizate pe destinatiile aprobate
si repartizarea sumelor din cota de 17% a impozitulut pe venit la dispozitia Consiliului judetean
pentru echilibrarea bugetelor locale;

m) analizeaza propunerile ficute de unititile finantate prin bugetul propriu al Consiliului
judetean, privind rectificarea in cursul anului a bugetelor si intocmeste documentatia necesari in
vederea aprobarii de catre institutiile abilitate prin lege;

n) analizeazd, verificd si intocmeste documentatia necesard pentru virdrile de credite i
modificarea creditelor la activitatile finantate prin bugetul propriu al Consiliului judetean;

0) raspunde de intocmirea si aprobarea documentatiei privind influentele aprobate prin legea
rectificativa si repartizarea acestora pe ordonatori, capitole, titluri, articole si alineate;

p) exercitd controlul financiar preventiv pentru operatiunile stabilite prin hotdrire a
Consiliulut judetean;

q) colaboreazi cu compartimentul de informaticd si tehnicd de calcul pentru proiectarea si
implementarea unor lucrari privind bugetul propriu si bugetul unititilor subordonate;

r) conduce activitatea de constatare i stabilire a tuturor categoriilor de impozite §i taxe,
precum $i a altor venituri ce constituie surse ale bugetul propriu al Consiliului judetean;

s) conduce evidenta spatiilor inchiriate, a servicitlor concesionate, factureaza veniturile
aferente s1 urmareste incasarea acestora;

t) organizeaza §i exercitd activitatea de urmdrire $i incasare a impozitelor, taxelor si a altor
venituri ce constituie surse ale bugetului propriu al Consiliului judetean;

1) conduce evidenta debitelor din impozite si taxe, analizeazd fenomenele rezultate din
aplicarea legislatiei fiscale si informeazid conducerea asupra problemelor deosebite, propunand
masuriie ce se impun:

v) conduce evidenta inlesnirilor la plata, verifica respectarea conditiilor stabilite la acordarea
acestora $1 propune masurile ce se impun in situatia nerespectarii acestora;

w) primeste st inregistreaza declaratiile de impunere §i in cazul nerespectirii termenelor de
depunere, stabileste masurile corespunzatoare;

X) participd la actiunile de verificare a modulul de respectare a reglementarilor privind
calcularea. evidentierea §1 vérsarea impozitelor §i taxelor datorate bugetului propriu al Consiliului
judetean;

y) organizeazd $i executd controlul respectirii reglementarilor legale privind calcularea
evidentd i varsarea impozitelor si taxelor datorate bugetului propriu, potrivit competentelor
stabilite;

z) conduce evidenta impozitelor si taxelor datorate bugetului Consiliului judetean i asigura
organizarea sistemului informational privind obligatiile fiscale si materia impozabila, precum si
prelucrarea automati a datelor in vederea solutionani si simplificiri sistemului de evidenta fiscal;

a') intocmeste §1 prezintd, periodic, conducerii Consiliului judetean, situatiile statistice gi
rapoartele de analizi, prevazute de actele normative;

b) efectueazi analize si intocmeste informéri in legétura cu stabilirea impozitelor §i taxelor,
rezultatele actiunilor de verificare §i impunere, masurile luate pentru nerespectarea legislatiei
fiscale;

¢') analizeazd si prezintd ordonatorului principal de credite, in limita competentelor
previzute de lege. propuneri privind acordarea de améndri, esalonari, reduceri, scutiri §i restituiri
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de impozite gi taxe sau aplicarea majordrilor pentru intrziere;

d') urmdreste, permanent, situafia sumelor restante pe contribuabil si propune mésuri pentru
incasarea acestora;

¢'} indeplineste, potrivit legii §i alte atributii stabilite de Consiliul judetean sau date de
presedinte. vicepresedinte si directorul directiei;

3.3. ATRIBUTIILE SERVICIULUI FINANCIAR,
CONTABILITATE SI CONTROL FINANCIAR PREVENTIV PROPRIU

Art 13, (1) Serviciul indeplineste, in conditiile legn, urmitoarele atributii principale:

a) raspunde de organizarea si conducerea evidentei contabile a surselor si cheltuielitor
aprobate pentru activitatea proprie a Consiliului judetean, prin bugetele anuale si actele normative
legate de modificarea acestora;

b) fundamenteazad necesarul de cheltuieli §i comunicd Compartimentului Buget, finante,
impozite si taxe, date privind executia bugetului propriu al Consiliului judetean, in vederea
elaboririi proiectelor de buget sau influentelor ce apar pe parcursul executiei bugetului;

c) comunicd directillor de specialitate ale Consiliului judetean §i Centrului Militar Salaj
sumele alocate din buget pentru cheltuieli materiate, investitii si urméreste impreund cu acestea
tncadrarea in limitele aprobate;

d) raspunde de intocmirea corecta si la timp a documentelor privind operatiunile de incasari
si plati prin trezorerie si celelalte unitati bancare;

€) urmireste periodic corelatia intre creditele aprobate prin buget, nivelul dispozitiilor de
repartizare $1 cel al platilor nete de casa;

t) controleaza zilnic, cum se efectueazd operatiile prin caserie, concordanta sumelor din
registru de casi cu cele din actele si documentele justificative;

g) controleazd gestiunile de bunuri, verificind lunar concordanta dintre evidentele
operationale, contabile si cantitativ valorice;

h) urmireste componenta soldurilor sintetice ludnd mdasuri din timp pentru lichidarea
datoriilor si incasarea creantelor;

1) raspunde de organizarea, desfagurarea g§i verificarea potrivit legii a inventarierii
patrimoniulul, valorilor materiale, bénesti si a deconturilor;

§) organizaeazi si rispunde de intocmirea documentelor financiar-contabile privind ridicarea
din trezorerie si achitarea salariilor personalului aparatului propriu al Consiliului judetean si
indemnizatiilor pentru consilieri;

k) conduce, distinct, executia bugetard si extrabugetard privind activitatea proprie a
Consiliului judetean. urmiérind. lunar, incasarea veniturilor aferente acestora;

I) conduce evidenta contabila a investitillor, urmérind pe fiecare obiectiv In parte,
respectarea resurselor de finantare si incadrare in suma totala aprobatd, prin buget;

m) asigurd impreund cu Compartimentul buget, finante, impozite §i taxe, indrumarea
activitdtii de buget si financiar-contabtle de la nivelul autoritatilor administrativ locale;

n} trimestrial, primeste, verificd, centralizeaza darile de seami contabile depuse de
ordonatorii secundari si tertiari de credite finantati din bugetul propriu al Consiliului judetean si
depune situatia financiar contabila centralizat la Directia Generala a Finantelor Publice;

0} comunici, lunar $1 la termenele stabilite, executia platilor nete de casd pentru bugetul
Consiliului judetean la Directia Generald a Finantelor Publice;

p) raspunde de primirea, verificarea documentelor financiar - contabile primite de la gcolile
din judet beneficiare ale prevederilor O.U.G. nr.96/2002 si achitd c/v produselor lactate si de
panificatie acordate elevilor din clasele I-IV pentru fiecare luni in curs;

r) conduce evidenta analitici si sinteticd a "Curierului administratiei Salajene”;

s} conduce evidenta analitica si sinteticé a patrimoniului public si privat al judetului;

1) pune in aplicare prevederile Ordinului M.F.P. nr.1792/2002 privind angajarea, lichidarea,




ordonantarea si plata cheltuielilor si conduce evidenta angajamentelor bugetare si legale;

u) executd plata cheltuielilor ordonantate In limita creditelor bugetare deschise §i neutilizate
prin intocmirea OPHT si semnarea acestora;

v) Intocmeste, lunar, declaratia privind obligatiile de plata la fondul initial al asigurarilor
sociale de sinatate;

w) Intocmeste, lunar, declaratia privind obligatiile de plata la plata ajutorului de sgomaj;

x) intocmeste, lunar, declaratia privind obligatiile de plati la fondul de asiguréri sociale;

y) intocmeste declarafia privind obligatiile de plati la bugetul de stat;

z) indeplineste potrivit legii, alte atributii incredintate de Consiliul judetean, presedinte si
conducerea directiei;

a') colaboreazi cu Serviciul de informatica pentru proiectarea $i implementarea unor lucréri
privind activitatea financiar-contabila;

b'} participa in cadrul unor comisii la predarea-preluarea institutitlor publice descentralizate
de la bugetul de stat in cel al Consiliului judetean sau la actiunile de transfere cu titlu gratuit a unor
bunuri din patrimoniul public si privat al judetului;

¢') intocmeste note i rapoarte referitoare la activitatea desfégurata.

4. ATRIBUTHLE DIRECTIEI TEHNICE

Art 14. Directia tehnici este direct subordonata vicepresedintelui de resort, fiind condusa de
un director executiv. Directia este organizati, in conformitate cu organigrama aprobata, astfel:

- Serviciul administrarea patrimoniului public, privat si achizitii publice

- Serviciul pregétirea si urmdrirea realizarii executiei lucrérilor de drumuri

- Compartimentul pregétirea si urmérirea lucrérilor de constructii i alimentéri cu apa

- Biroul proiectare

- Compartiment asigurarea sistemului de calitate

4.1. ATRIBUTILE DIRECTORULUI EXECUTIV

Art.15. Directorul executiv indeplineste, in conditiile legii, urmétoarele atributii principale:

a) raspunde in fata Consiliului judetean, presedintelui si vicepresedintilor de modul de
organizare si desfagurare a activitatii din cadrul directiei;

b) repartizeaza sarcinile pe compartimente §i urméreste apoi rezolvarea la termen a acestora;

¢} raspunde de respectarea programului de lucru si a disciplinei in munca, de cétre
personalul direcfiei;

d) raspunde de realizarea la timp §i corectd a atributiilor si sarcinilor ce revin fiecarui
compartiment;

e) rispunde de elaborarea la termen a analizelor, informarilor, rapoartelor si altor lucriri si le
inainteaza spre semnare conducerii executive a Consiliului judetean;

f) colaboreaza, cu celelalte directit de specialitate din cadrul Consiliulul judetean, in vederea
fundamentarii bugetelor anuale sau trimestriale ale judetului;

g) colaboreazi, cu serviciille publice de specialitate din tard, cu serviciile publice
descentralizate ale ministerelor, cu organele guvernamentale, ministeriale, in vederea realizarii
atributiilor ce revin directier;

h) coordoneazi activitatea de administrare a domeniului public §i privat aflat in patrimoniul
Consitiului judetean;

i) coordoneazi activitatea de pregitire §1 urmirire a realizérii executiel lucririlor de
drumuri, constructil i alimentarii cu apa;

j) coordoneaza activitatea compartimentului de proiectare, urmirind elaborarea
documentatiilor la termenele stabilite atat pentru lucrdrile proprii cit si pentru alfi beneficiari
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{ constlii locale, institutii publice, etc.);

k) coordoneazd organizarea $i participd la licitatille privind achizitiile publice si
concesiondrile la care beneficiar este Consiliul judefean si asigura sprijin tehnic, consiliilor locale,
institutiiler publice etc., pentru derularea achizitiilor publice §i concesiondrt;

1) colaboreazi cu unitétile de proiectare §i cu constructorii in vederea realizérii la termen a
obiectivelor cuprinse in programul Consiliului judetean;

m) propune, conducerii executive a Consiliului judetean, componenta comisiilor de receptie
pentru lucrédrile proprii,

n) asigura sprijinul tehnic necesar primariilor din judet, in vederea promovirii, urmaririi sau
receptiondrii lucrarilor ce se executd pe drumurile comunale, la constructii si la alimentéri cu api;

0) urmdreste arhivarea §i pastarea tuturor documentelor apartindtoare directiei;

p) face propuneri pentru [ucrarile de investitii, reparatii i intretinere a domeniului public si
privat aflat in patrimoniul Consiliului judetean;

q) primeste corespondenta directiei, dispundnd mésuri de realizarea In termen a acesteia,

r) indeplineste, potrivit legii, alte atributiuni incredintate de Consiliul judetean, presedinte si
vicepresedinti,

4.2. ATRIBUTIILE SERVICIULUI ADMINISTRAREA PATRIMONIULUI PUBLIC,
PRIVAT SI ACHIZITII PUBLICE

Art.16. (1} Serviciul indeplineste, In conditiile legii, urmatoarele atributii principale:
I. ADMINISTRARE DRUMURI

a) gestioneaza reteaua de drumuri din administrare intocmind si conducénd la zi:

- evidenta drumurilor, podurilor si a altor lucrdri de arthd, a amenajarilor, a
accesorilor si parcérilor;

- starea de viabilitate a drumurilor si podurilor;

b) asigurd realizarea cadastrului rutier, prin agenti economici autorizafi, conform
programului annual, aprobat de conducerea Consiliului Judetean Silaj;

¢) asigurd intocmirea si gestioneazid banca de date cu privire la drumuri, poduri §i
luerari de arta, precum cartea tehnica a drumurilor $i podurilor;

d) asigurd intocmirea §i actualizarea evidentei plantatiilor din aliniamentele drumuluj
si gestioneaza fondul forestier, conform reglementérilor in vigoare;

¢) organizeazi si asigurd desfigurarea recensimantului traficului rutier pe drumurile
de interes judetean si mentine legitura cu CNADN — CESTRIN in vederea transmiterii si prelucririi
datelor primare. Asigura efectuarea de numaratori intermediare in vederea elaborarii de proiecte noi
de reabilitare sau modernizare a retelei de drumuri;

f) efectueaza revizii si controale pe reteauva drumurilor si podurilor, inregistreazi
evolutiile evenimentelor si a stérii tehnice a acestora, pe baza carora actualizeaza situatia privind
starea tehnica a retelei;

g) propune efectuarea de expertize tehnice la drumuri §i poduri in vederea stabilirii
conditiilor de circulatie (sarcina pe osie, masa totald i viteza), precum si pentru propunerea de
lucrari de intretinere, reparatil $i investifil,

h} propune reglementdri privind regimul circulatiei publice privind, masa totala,
sarcina pe osie, viteza de circulatie gi instituirea de restrictii in functie de starea tehnica a drumurilor
si podurilor;

1) asigurd semnalizarea rutierd, evidenta i intrefinerea echipamentelor destinate
acestui scop, in vederea desfasurarii traficului in condifit de siguranta;
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1) conduce evidenta §i urmdreste evolutia in timp a punctelor de risc (alunecéri de teren,
poduri si podete afectate, curbe si intersectii neamenajate, parapeti distrusi, etc.) §1 asigurd
semnalizarea si mentinerea semnalizérii pana la eliminarea riscului;

k) avizeazi, autorizeaza $i urmireste semnalizarea lucrérilor de orice fel care se executd in
carosabil sau in zona drumului;

1} intocmeste planuri de organizare a circulatiei pe drumurile publice si asigurd dirijarea
traficului. in conformitate cu planul aprobat de cétre organele competente;

m) reglementeaza regimul de acces, stationare §i parcare a vehiculelor pe drumurile din
administrare;

n) elibereazi autorizatii speciale de transport pentru autovehiculele ale céror tonaj pe osie
si/sau gabarit depasesc limitele legale, verifica respectarea autorizatiilor §i aplicd sanctiuni conform
legislatiei in vigoare;

0) identifica, evalueaza §i intocmegte documentele de recuperare a pagubelor produse retelei
de catre participantii la trafic sau de cétre executantii lucrérilor din zona drumului;

p) participd la receptii la terminarea lucrarilor si la expirarea termenului de garantie;

q) efectueazi studii gi prognoze privind modernizarea, dezvoltarea si sistematizarea
retelei rutiere, in functie de propunerile de dezvoltare economico- socialé a judefului sau a regiunii;

r) intocmeste §i propune, spre aprobarea Consiliului judefean, programul de pregétire
pentru iarni a retelei de drumuri din administrare.

s) actualizeaza taxe pentru utilizarea zonei drumului pentru depdsirea gabaritului 1 a
sarcinii pe osie la mijloacele de transport.

t) indeplineste potrivit legii, alte atributii incredintate de Consiliul judetean,
presedinte, vicepresedinti si conducerea directiel.

IF. ADMINISTRARE CLAD!RI, SERVICIT PUBLICE DE
ALIMENTARI CU APA

a) realizeaza si conduce evidenta tehnicd a cladirilor §i a serviciului de alimentare cu apa;

b) pastreaza si actualizeaza cartea tehnicd a cladirilor aflate In patrimoniui public §i privat
al judetului;

c) efectueazd revizii  §i  controale ale stdrii tehnice a cladirilor, conform
instructiunilor tehnice;

d) elaboreaza programele pentru intrefinerea si repararea cliadirilor, in functie de datele
culese din teren si prevederile normativelor in vigoare;

¢) incheie contractele de inchiriere, concesiune §1 comodat pentru cladirile aflate in
patrimoniul judetului §i pentru serviciul de alimentare cu apé;

f) reactualizeaza, anual, valoarea chiriei §i redeventei incasate, in functie de actele
normative in vigoare.

g) verificd lucrdrile de revizii §i reparafit curente prevazute a se executa in cadrul
serviciului de alimentare cu apd. ‘

h) propune spre aprobare Consiliulu judetean “Programul de lucrdri noi, moderniziri,
reparatii capitale gi inlocuiri™, care se executa din redeventa datorata de cétre operatorul serviciului
de alimentare cu api;

1) propune efectuarea de expertize tehnice la cladin, in cazul in care se executd reparatii
capitale la acestea,

j) pregateste documentele necesare licitatitlor pentru expertize gi participd in comisia de
licitatie . _

k) participa la recepfia lucrdrilor de reparatii la cladiri si la lucrdrile executate din
redeventa la serviciul de alimentare cu apé;

1) conduce evidenta contractelor §i a taxelor referitoare la inchirieri, comodat si concesiuni.

m) indeplineste potrivit legii, alte atributii incredintate de Consiliul judetean, presedinte,
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vicepresedingi si conducerea directiei.

III. ACHIZITII PUBLICE

a) asigurd pregitirea, organizarea si desfagurarca procedurilor de atribuire a
contractelor de achizitii publice efectuate de Consiliul judetean;

b) colaboreaza cu celelalte compartimente din cadrul directiei si Consiliului judetean,
in vederea elaboririi documentelor licitatiilor pentru fiecare licitatie al cidrui organizator este
Consiliul judetean;

¢) raspunde. impreund cu celelalte compartimente din directie, de incheierea contractelor de
achizitii publice;

d) intocmeste §i transmite, lunar (pentru [ucrdrile de constructii) si trimestrial (pentru
celelalte genuri de achizitii publice), citre Ministerul Finantelor Publice, rapoarte privind atribuirea
contractelor de achizittl publice;

e) acorda asistentd tehnica consiliilor locale si institutiilor publice in domeniul achizifiilor
publice si concesionarii;

f) participd ca secretar in comisiile de evaluare a ofertelor pentru atribuirea contractelor de
achizitii publice efectuate de Consiliul Judetean Silaj.

g) indeplineste, potrivit legii, g1 alte atributii incredinfate de Consiliul judetean, presedinte,
vicepresedinti si conducerea directiei.

4.3. ATRIBUTIILE SERVICIULUI PREGATIREA SI URMARIREA REALIZARII
EXECUTIEI LUCRARILOR DE DRUMURI

Art.17. (1) Serviciul indeplineste, in conditiile legii, urmatoarele atributii principale:

a) culege informatiile necesare si intocmeste proiectele programelor anuale si lunare de
lucrdri (pentru investitii, reparatii, intretinere), conform nomenclatorului, aprobat de Ministerul
Transporturilor;

b) intocmeste documentele si raspunde de obtinerea acordurilor §i aprobirilor necesare
pentru derularea programului de lucrari aprobat;

¢) asigurd documentele necesare organizarit licitatiilor pentru executia lucririlor de drumuri
cuprinse in programul Consiliului judetean;

d) participé la licitarea executiei lucririlor de drumuri cuprinse in programul Consiliului
judetean;

¢) intocmegte, iImpreund cu compartimentul juridic al Consiliului Judetean Silaj protectele
de contracte care revin in sarcina serviciului ;

f} asigura si raspunde de dirigentarea tuturor lucrdrilor rutiere pe care le finanteaz Consiliul
judetean si sprijind consiliite locale In acest sens pentru lucrdrile proprii, urmdrind si verificand
volumul, calitatea si valoarea lucrarilor executate de catre constructori, raportate la documentatiile
de executie existente, pand la punerea in funcfiune a acestora si predarea lor Serviciului
administrarea patrimoniului public si privat si achizitii publice;

g) organizeaza st participd la recepfia finald a lucranlor, asigurd secretariatul comisiei gi
urmareste realizarea masurilor stabilite cu ocazia receptiei;

h) asigurd, verifica si gestioneazi proiectele de drumuri, poduri i hucrari de artd, urmérind
ca acestea 54 satisfaca exigentele formulate de beneficiar si sd permita executarea lucrarilor n bune
conditit:

1) asigura legatura permanenti intre beneficiar (Consiliul judetean), protectanti, constructort
si Inspectia de Stat in Constructii, in vederea derularii normale a contractelor incheiate;
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J) colaboreaza cu consiliile locale, in vederea unei administrari eficiente a drumurilor de
mnteres local; '

k) analizeaza ofertele pentru lucrdrile care se incredinfeaza direct si pregéteste documentele
necesare negocierii intre Consiliul judetean si constructor sau proiectant;

1) reactualizeazi documentatiile tehnico-economice pe baza prevederilor actelor normative
in vigoare si pregiteste documentele necesare aprobdrii de citre Consiliul judetean a noilor valori;

m) verifica respectarea tehnologiilor de lucru, calitatea materialelor gi a lucrarilor executate
si face propuneri de oprire a lucrarilor, atunci cand este cazul, solicitdnd, la nevoie, colaborarea
compartimentului de asigurare a calitéii;

n) participa ca membrii in comisia de licitatie pentru achizitia proiectarii $t a executiei
lucrarilor de drumuri si poduri;

0) pregiteste si organizeazi receptia pentru lucrdrile de infrastructurd rutierd, executate prin
programele privind dezvoltarea rural4;,

p) asigurd asistenta tehnica si supravegherea lucrérilor aprobate prin programele privind
dezvoltarea rurala pentru infrastructura rutiera;

q) intocmeste si transmite la M. T.C.T. rapoartele privind stadiul executiei lucririlor de
pietruiri drumuri comunale;

r) indeplineste, potrivit legii, alte atributii incredintate de Consiliul judetean, presedinte,
vicepresedinti i conducerea directiel.

4.4, ATRIBUTIILE COMPARTIMENTULUI PREGATIREA SI URMARIREA
LUCRARILOR DE CONSTRUCTII SI ALIMENTARI CU APA

Art18. (1) Compartimentul indeplineste, in conditiile legii, urmatoarele atributii principale:

a) asigurd pregatirea lucrdrilor la obiectivele apartindnd domeniului public si privat al
judetului si raspunde de obtinerea aprobaérilor $i a autorizatiilor de construire;

b) urméreste si verificd executarea lucrdrilor la constructii si alimentari cu apa, verificand
respectarea proiectului tehnic a tehnologiilor de lucru, calitatea materialelor §i a lucrérilor executate
conform caietului de sarcini;

c) asigura legatura permanenta cu proiectantii, constructorii si Inspectia de Stat in Constructii
in vederea derularii normale a contractelor incheiate;

d) face propuneri pentru lucrrile de investitii, reparatii pentru constructit $i pentru serviciul
de alimentare publica cu apa (care se suporti din redevenia datorata de operatorul serviciului),

¢) participd, ca membri, In comisiile de licitafii organizate pentru licitafiile de servicii sau
lucriri de constructii $i alimentéri cu apé etc.;

f} reactualizeazi documentatiile tehnico-economice in baza actelor normative in vigoare §1
supune noile valori spre aprobare Consiliului judetean,

£) pregateste i organizeaza receptitle la terminarea lucrdrilor de constructii §i alimentiri cu

apa:

W) sprijind celelalte direcpit subordonate Consiliului Judetean Silaj, autoritiitile publice
locale si institutiile publice, daci sunt solicitari, in pregdtirea, urmdrirea si punerea in functiune a
lucrarilor de constructii i alimentiri cu apé; _
i) asigurd intocmirea cartii tehnice a constructiilor apartinand domeniului public sau privat al
judetului si le preda compartimentului administrarea patrimoniului public, privat i achizitii publice;
J) colaboreaza cu celelalte directii de specialitate din cadrul Consiliului judetean in vederea
realizaril sarcimior ce revin compartimentului;
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k) urmireste executarea lucrérilor noi, de modernizare, reparatii §i inlocuiri de mijloace fixe
executate din redeventa de la serviciul de alimentare cu api;
1) sprijind autoritdttle Jocale in pregitirea si derularea unor programe de dezvoltare a
infrastructuril rurale (alimentarea cu api etc.);
m) colaboreaza cu ministerele, alte organe centrale, guvernamentale, agenti economici din
judet si din tard in vederea realizarti sarcinilor ce revin compartimentuiui;
n) urmareste §i conduce evidenta realizirii lucrdrilor de alimentdri cu apa, finantate pe
diferite programe $i transmite aceste date ministerelor §i altor organe centrale care le solicita,
o) gestioneazd documentele si proiectele de orice fel care se referd la lucrdri de constructii,
alimentar cu apa etc.;
p) sprijind autoritdfile locale, dacd sunt solicitdri, in pregatirea actelor necesare pentru
receptia finala a lucrarilor pentru constructii $i alimentar! cu apé,
q) indeplineste, In conditiile legii, alte atributii incredintate de Consiliul judetean,
presedinte, vicepresedini si conducerea directiei.

4.5. ATRIBUTIILE BIROULUI PROIECTARE

. Art.19. (1) Biroul indeplineste, in conditiile legii, urmatoarele atributii principale:

a) intocmeste documentatiile tehnico-economice pentru lucrarile de intretinere,
reparatii curente st capitale, modernizin $i lucrdrt noi pentru lucririle de drumuri, constructii,
alimentari cu apa. etc.. apartinand domeniului public §i privat al judetului (studii de fezabilitate,
proiect tehnic, detalii de executie, caiete de sarcini st documentatii privind licitatia lucrarilor);

b) intocmeste documentatii tehnice, in faza de studiu de fezabilitate pentru obginerea
de fonduri pe diferite programe, pentru obiectivele aparfindnd domeniului public i privat al
judetului;

¢) sprijind alte directii din cadrul Consiliului judetean precum, si autoritatii locale n
elaborarea de documentatii tehnico-economice (la solicitare) in vederea obtinerii unor fonduri pe
diferite programe;

d) executa ridicérile TOPO pentru proiectele proprii precum si la solicitare pentru alti
beneficiart (consilii locale, institutii publice etc.);

¢) asigura asistentd tehnicé pe timpul executdrii lucrarilor proiectate;

f) participd, ca membru, in comisiile de licitatie pentru lucrdrile proprii Consiliului
judetean;

. g£) participa, ca invitat, la receptia finala la obiectivele proiectate intocmind Informari
de specialitate. conform actelor normative in vigoare;

h) indeplineste, potrivit legii, alte atributii Incredintate de Consiliul judetean,
presedinte, vicepresedingi si conducerea directiei.

4.6. ATRIBUTIILE COMPARTIMENTULUI ASIGURAREA SISTEMULUI DE
CALITATE

Art. 20. (1) Compartimentul indeplineste, in conditiile legii, urmétoarele atributii principale:

a) intocmeste planurile de asigurare si urmirire a realizérii calitigii lucrdrilor, in concordanti
cu prevederile actelor normative in vigoare si urméreste aplicarea lor;

b) verifica proiectele intocmite in directie san de cdtre alfi agenti economici pentru ca
acestea sd raspundd cerintelor de calitate impuse prin planul propriu de asigurare a calitatii,

propunind aplicarea sau refacerea lor;
¢} verificd i analizeazd, din punct de vedere calitativ, materialele semifabricate gi

prefabricate pe care constructorii le propun pentru a fi utilizate pe santier, de asemenea verifica si
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documentele care atesta calitatea si agrementarea acestora si se pronun{d asupra utilizirii sau nu a
acestora; .

d) veritica si analizeazi calitatea tehnologiei propuse de constructori la inceperea executiet
(calitatea si performantele utilajelor propuse) §1 se pronunté pentru utilizarea sau nu a acestora;

¢) analizeazd propunerile de modificare a tehnologiei, ficute de citre constructori pe
parcursul executiei, acceptandu-le in situatia in care acestea pot conduce la realizarea eficientd,
rapida si in conditii de calitate a lucrdrilor, in conformitate cu programul propus;

f) participa, impreund cu dirigintii de santier, cu reprezentantul [nspectiei de Stat in
Constructii. constructorul i proiectantul, la verificarea fazelor determinante, prevéizute in proiectul
tiecarei lucrart;

g) efectueaza incercart nedistructive asupra constructiilor realizate, pentru a verifica nivelul
calitativ asigurat de catre executant, iar in cazul in care valorile determinante nu se incadreaza in
limitele admisibile va propune conducerti directiei solicitarea unei expertize tehnice pentru
stabilirea solutiei de continuare a lucrérilor;

h) intocmeste planul de urmdérire si evolutie in timp a calitdfii lucrdrilor executate, in
conditiile specifice judetului Salaj;

1) efectueaza investigatiile necesare asupra retelei rutiere, a celorlalte constructii §i
retele si elaboreazid studii cu privire la comportamentul In timp al lucrarilor prin efectuarea de
masurdtori deflectometrice, incercari nedistructive sau preleviri de probe c¢énd este cazul, conform
prevederilor planului de urmdrire;

j) formuleaza, in permanenta, observatii cu privire la evolutia in timp a nivelului
calitativ al drumurilor, ca suprafatd de rulare si nivel de portanta, in vederea definirii strategiei
pentru perioada care urmeaza;

k) colaboreaza, in permanentd, cu Compartimentul administrarea patrimoniului
public, privat si achizitii publice, in cadrul activitatii de urmdrire a comportéarii In timp a lucrarilor
executate, a modulul in care drumul rdspunde exigentelor calitative emise de utilizator si prevazute
in actele normative in vigoare,

) tine legdtura, permanentd, cu centrele universitare, cu centrele de cercetare,
[aboratoarele de specialttate §i unitdfi de executie In domeniu, in vederea experimentdrii, a
implementarii §i a urmdririi unor solutii tehnice noi, eficiente din punct de vedere tehnic si
economic, avind in vedere conditiile specifice judetului Silaj;

m) informeaza, in permanentd, directorul directiei cu privire la aspectele constatate,
propundnd, totodata, §i masurile necesare pentru cresterea nivelului calitativ al lucrarilor,

n) analizeazi proiecte de acte normative i standarde si formuleazd punctul de vedere
al directiei;

0) participd la receptia lucrarilor;

p) indeplineste, potrivit legii, alte atribugii incredintate de Consiliul judetean,
presedinte, vicepresedinti $i conducerea directiel.

S. ATRIBUTIHILE DIRECTIEI RELATII EXTERNE SI
MANAGEMENTUL PROIECTELOR

Art 21. Directia este direct subordonati presedintelui Consiliului judetean, fiind condusa de
un director executiv. Directia este organizatd in conformitate cu organigrama aprobata, dupi cum
urmeaza.

¢ Compartimentul relatii externe §i integrare europeand

¢ Compartimentul managementul proiectelor, mediul de afaceri si dezvoltare regionala
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5.1. ATRIBUTIILE DIRECTORULUI EXECUTIV

Art.22, Directorul executiv Indeplineste, in conditiile legii, urmétoarele atributii principale:
a) organizeazd si urmdreste programul de lucru al compartimentelor, repartizind
sarcinile primite din partea Consiliului judetean, a presedintelui, vicepresedintilor si cele rezultate
din acte normative si activitatea specificé;

b) raspunde in fata Consiliului judetean, a Presedintelui, de modul in care directia isi
indeplineste atributiile;

c) participa la elaborarea strategiilor de dezvoltare durabili a judetului si a strategiilor
sectoriale;

d) in perspectiva dezvoltdrii regionale, identificd obiectivele, delimiteazd competentele si
stabileste instrumentele specifice si coerente de integrare in economia dezvoltarii regionale;

¢) asigura reprezentarea obiectivelor si intereselor economico-sociale ale judetului in Planul
de Dezvoltare Regionald, precum i functionalitatea relatillor de colaborare cu Agentia de
Dezvoltare Regionalda Nord-Vest., sprijind, prin compartimentele functionale, procesul de
fundamentare si elaborare a politicilor $1 strategiilor de dezvoltare durabila in orase si sate;

f) asigura identificarea nevoilor gi a obiectivelor de dezvoltare gi operationalizarea lor in
proiecte de finanjare nerambursabilad de interes judetean §i regional; asigurd, impreuné cu partenerii
derularea si implementarea programelor avind ca aplicant Consiliul judetean;

¢) asigurd informatii, asistentdi de specialitate si consultantd consiliilor locale, prin
compartimentele Directiei in scopul accesdrii fondurilor nerambursabile, facilitind contactele intre
parteneri;

h) initiaza si coordoneazi activitatea unei structuri funcfienale la nivel judetean, avand
rotul de a asigura identificarea nevoilor, resurselor, promovarea $1 gestionarea coerentd a fondurilor
nerambursabile, de preaderare §1 aderare;

i} asigurd realizarea bazei de date privind proiectele aflate in diverse stadii de promovare,
evaluare sau 1mplementare, monitorizdnd, lunar, situatia existentd in toate structurile
organizationale si ale societdti civile;

j) asigura relatiile informationale si de consultantd cu  Ministerul Integrarii Europene,
Ministerul Finantelor §i ale compartimentelor guvernamentale responsabile de gestiunea fondurilor
nerambursabile interne si externe;

k) in colaborare cu M.LE., Agentia de Dezvoltare Regionald Nord-Vest, Biroul de
Implementare a Programului SAPARD, Biroul de Implementare a P.D.R., institutii deconcentrate,
O.N.G.-uri. raspunde de organizarea unor actiuni de promovare si diseminare a informatiilor cu
privire la utilizarea si gestiunea fondurilor de dezvoltare locala si regionald;

1) asigurd si urmdireste Indeplinirea obligatillor Consiliului Judetean Salaj in domeniul
acquis-ului comunitar si aplicarea prevederilor din Strategia nationala de pregétire pentru aderarea
Romaniei la Uniunea Europeand;

m) inifiazd, conservd si dezvoltd relatiile de colaborare interregionald, partenerniatele cu
departamente sau structuri similare din afara {érii;

n) raspunde de relatia Consiliului Judetean Silaj cu Adunarea Regiunilor Europei
facilitdnd prezenta eficace si informati a reprezentantilor acestuia in comisiile de specialitate ale
acestul organism;

0} mentine si dezvolta relatii permanente, functionale cu organismele Uniunii Europene si
alte institutii comunitare, asigurind reprezentarea i punerea in valoare a intereselor judetului si
comunitatilor locale:

p) initiazd, impreund cu conducerea Consiliului judetean, incheierea de protocoale,
conventii, acte de infratire, partencriate, programe comune pentru operafionalizarea colaborérilor
externe;

q) mentine i dezvoltd legatura cu reprezentantele strdine, ambasadele si consulatele
acreditate in Romaénia, camere de comert, firme de consultantd in domeniul afacerilor, asigurdnd
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valorificarea tuturor canalelor si instrumentelor care concurd la consolidarea §i promovarea unui
concept de identitate a judetului Salaj;

r) asigurd serviciul de protocol si reprezentare pentru intdlnirile oficiale ale presedintelui i
conducerii Consiliului judetean;

s) raspunde de organizarea $i desfisurarea corespunzatoare a programelor vizitelor si
intilnirilor oficiale cu delegatii din tard si striindtate;

1) in colaborare cu Prefectura, institutiile deconcentrate, reprezentanti al societétii civile si
autorttdtilor locale, dezvoltd un concept de marketing si imagine a judetului, identificind
instrumentele necesare operationalizarii lui specifice in fiecare etapa;

u) asigurd initierea §1 implementarea unui sistem de comunicare si dialeg, intre Consiliul
judetean — presedinte si cetdteni, asociatii profesionale, culturale, sportive, de tineret, culte, fitnd
responsabil de conexiunea cu intreaga societate civila;

v) initiazd si coordoneaza activitatea unor structuri de consultare si dialog pe langa
presedintele Consiliului judetean care si faciliteze fluxul informational cu investitorii striini, cu
mediul de afaceri, cu organizatiile nonguvernamentale, si anume:

¢ GRUPUL DE DIALOG SI CONSULTARE AL INVESTITORILOR STRAINL.

¢ GRUPUL OPERATIV DE ANALIZA SI CONSULTARE PENTRU MEDIUL DE
AFACERI.

¢ CONSILIUL CONSULTATIV PENTRU O.N.G.-URI.

¢ COMITETUL JUDETEAN DE PLANIFICARE.

5.2. ATRIBUTIILE COMPARTIMENTULUI RELATII EXTERNE SI
INTEGRARE EUROPEANA

Art. 23. (1) Compartimentul indeplineste, in conditiile legii, urmatoarele atributii principale:

a) construieste si aplici o strategie coerentd s5i adecvati pentru dezvoltarea -

capacititii administrative §i comunitare - judetene si locale — de pregatire gi armonizare treptatd
cu standardele si mecanismele integrarii in Uniunea Europeand;

b) asigura coordonare st asistenti de specialitate consiliilor locale si comunitatilor in toate
problemele de dezvoltare economicd, sociald, culturald, educationald, de resurse, mentalitdti 51
climat comunitar. care concura direct la pregétirea pentru integrarea europeans;

¢) asigurd asistentd de specialitate in domeniul relatiilor internationale, urméirind
dezvoltarea si diversificarea acestora, atdt la nivelul Consiliului judetean cat si la nivel local si
international;

d) asigurd si elaboreaza programul vizitelor si al intdlnirilor oficiale din tard si strainatate;

¢) asigurd serviciul de protocol si reprezentare, pdstreazd insemnele i documentele de
prezentare §i promovare ale judetului;

f) initiaza si asigurd incheierea de protocoale, conventii, acte de infratire, parteneriate gi
programe comune pentru materializarea colaborarilor externe;

g) monitorizeaza si faciliteazd intregul sistem de relatii externe, infritiri, partencriate si
contacte externe de la nivelul autoritafilor [ocale, al institutiilor proprii si descentralizate;

h) mentine i dezvoltd relatiile de informare, colaborare i promovare cu reprezentantele
straine, ambasadele st consulatele acreditate in Romdnia, cu camerele de comert si alte organizatii
care pot deveni canale de promovare §i comunicare externa;

1} editeaza i difuzeazd Buletinul Informativ ai Comisiei Europene;

j) asigura permanenta contactelor informationale cu institutiile Uniunii Europene, cu
Ministerul Integrarii Europene, cu departamentele de profil din celelalte ministere;

k) raspunde de legatura cu Adunarea Regiunilor Europei, sustinand si pregatind, prin
asistentd de specialitate, participarea eficace si profitabila la reuniunile plenului i ale comisiilor
acestul organism;
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1) elaboreaza si editeazd C.D.-uri, dischete contindnd monografii la zi, materiale informative
necesare promovarii externe a judetului, comunelor §i oragelor din judet;

m) asigurd buna desfasurare a contactelor cu delegatiile straine, derularea corespondentel cu
partenerii externi, asigurind comunicarea §i traducerea necesare;

n) asigurd §i impulsioneazd indeplinirea responsabilitatilor Consiliului Judefean Silaj in
parcurgerea si finalizarea acquis-ului comunitar si a prevederilor din Strategia guvernamentala de
preaderare:

0) participa la reuniunile i manifestirile de documentare §i formare organizate la nivel local,
regional st national, pe problematica legata de pregétirea pentru integrare;

p) organizeaza. anual, “Zina Europei” §i alte evenimente asociate tematicil integrarii
europene; participd la organizarea st buna desfagurare a calendarului de evenimente al Consiliului
Judetean Salaj:

q) promoveazi mediatic toate informatiile, actiunile §i manifestirile presedintelui, ale
Consiliului judetean pe tematica specifica integrérii europene;

r) colaboreaza si sprijind compartimentele de specialitate ale Consiliului judetean, serviciile
si institutiile proprii in actiunile si proiectele care implicé sfera de interes a integrarii europene §i a
relatiilor externe;

5} intreprinde toate demersurile necesare impreund cu Directia economicd, pentru pregatirea
deplasarilor delegatiifor la diverse reuniuni internationale.

5.3. ATRIBUTIILE COMPARTIMENTULUI MANAGEMENTUL PROIECTELOR,
MEDIUL DE AFACERI SI DEZVOLTARE REGIONALA

Art. 24. (1) Compartimentul indeplineste, in conditiile legii, urmdtoarele atributii principale;

a) in perspectiva dezvoltdrii regionale, identificdi obiectivele, delimiteazi

competentele si stabileste instrumentele specifice unor politici specifice si coerente de integrare in
economia dezvoltirii regionale;

b) asigura reprezentarea obiectivelor si intereselor economico-sociale ale judetului in Planul
de Dezvoltare Regionald, precum si functionalitatea relagiilor de colaborare cu Agentia de
Dezvoltare Regionala Nord-Vest,

¢) se implicé §i coordoneazi procesul de elaborare a Strategiei de Dezvoltare Economica a
Judetulu Silaj, ca parte componentd a Strategiei de Dezvoltare Inovativd a Regiunii de Nord-Vest
in perspectiva anului 2007,

d} sprijind consiliile locale in procesul de fundamentare si elaborare a unor programe de
dezvoltare. pe diverse termene si domenii de activitate;

e) asigurd identificarea nevoilor si a obiectivelor de dezvoltare si operationalizarea lor in
proiecte de finantare nerambursabila, de interes judetean §i regional;

f) participa, alaturi de celelalte compartimente, la realizarea programelor de preaderare la
Uniunea Europeand. in care este implicat Consiliul Judetean Salaj;

g) asigurd informafii, asistentd de specialitate s1 consultantd consiliilor locale in scopul
accesarii fondurilor nerambursabile;

h) initiaza si coordoneazd activitatea unel structuri functionale la nivel judetean, avind rolul
de a asigura identificarea nevoilor, resurselor, promovarea si gestionarea coerentd a fondurilor
nerambursabile, de preaderare si aderare;

1) asigurd realizarea bazei de date privind proiectele aflate in diverse stadii de promovare,
evaluare sau Implementare, monitorizind, lunar, situatia existentd 1in toate structurile
organizafionale si ale societatil civile;
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j) asigurd relatiile informationale $i de consultantd cu Ministerul Integrarii Europene,
Ministerul Finantelor si alte structuri guvernamentale responsabile de gestionarea fondurilor
nerambursabile interne si externe;

k) in colaborare cu Ministerul Integrarii Europene, Agentia de Dezvoltare Regionald Nord-
Vest. Biroul de Implementare al Programului SAPARD, Biroul de Implementare al Proiectului de
Dezvoltare Rurald, O.N.G.-uri, raspunde de organizarea unor acfiuni de promovare si diseminare a
informatiilor cu privire la uttlizarea si gestiunea fondurilor de dezvoltare locala $i regionali;

) in conformitate cu Programul de Guvernare pe perioada 2005-2008 evidentiazi
prioritatile judetului Silaj referitoare la administratia publica locala, relatiile interetnice, politica
externa si promovarea imaginii reale a judetului;

m) indeplineste potrivit legil, orice alte atributii incredintate de Consiliul judetean,
presedintele $1 vicepresedintil acestuia, comisiile pe domenit de specialitate, precum si cele rezultate
din legi si acte normative.

6. ARHITECT SEF

Art, 25. Arfitectul sef are in subordine, potrivit organigramei aprobate, urmétoarele
compartimente:
¢ Compartimentul urbanism, amenajarea teritoriului, gestiunea localitétilor, banca de date
urbane, monumente, turism $i mediu
¢ Compartimentul certificate de urbanism, autorizatit de construire, acorduri unice,
disciplina in constructii.

6.1. ATRIBUTIILE ARHITECTULUI SEF

Art.26. Arhitectul sef indeplineste, in conditiile legii, urmétoarele atributii principale:

a) raspunde, in fata Consiliului judetean, pregedintelui si vicepresedintelui de modul de
organizare si desfagurare a activitatii din cadrul Directiei;

b) coordoneaza actiunile de elaborare a programelor, informérilor, analizelor, rapoartelor si
studiilor legate de atributiile i sarcinile ce revin Directiei;

¢) coordoneazi activitatea de amenajare a teritoriului §i de urbanism la nivel judetean si
acorda asistentd tehnica de specialitate in activitatea counsiliilor locale;

d) asigura preluarea prevederilor cuprinse in planurile de amenajare a teritoriulul national,
regional si zonal in cadrul documentatiilor pentru teritoriile administrative ale localitatilor din judet;

e) propune realizarea unor noi documentatii i reactualizarea dupd caz a celor existente;

f) colaboreaza, din punct de vedere tehnic, cu reprezentantii ministerelor, organelor
administratiei publice centrale si locale, pentru o cat mai buni dezvoltare urbanisticd a judetului;

g) verificd modul cum agentii economici, care executd lucrri de interes judetean, respectd
documentatiile aprobate;

h) asigurd buna functionare a comisiei tehnice judetene de urbanism §i amenajarea
teritoriului:

i} asigura buna functionare a Comisiei de Acorduri Unice;

j) verificd documentatiife tehnice §1 semneaza avizul structurii de specialitate in cadrul
Consiliului judetean, in situatiite in care emiterea Certificatului de Urbanism $i a Autorizatiei de
Construire este de competenta primarilor, potrivit sttuatiilor prevazute de lege;

k) coordoneazi activitatea de avizare si autorizare a documentatiilor tehnico-¢conomice care
intrd in competenta de eliberare a Constlinlui judetean;

) raspunde de respectarea programului de lucru si a disciplinei in munci, de cétre personalul
Directiei:

m) raspunde de realizarea la timp si corect a atributiilor $i sarcinilor proprii ce revin fiecarui
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compartiment;

n) raspunde de aplicarea prevederilor legale privind protectia mediului §i a zonelor turistice;

0) coordoneaza activitatea de turism a judetului in sensul inventarierli resurselor, transmiterii
datelor locale si colaborarii cu Autoritatea Nationala pentru Turism;

p) primeste si repartizeazi corespondenfa, semneazd lucrdrile §i actele elaborate de
compartimentele directiei;

q) intocmeste proiectul planului de proiectare in domeniul urbanismului §i amenajirii
teritoriului;

r) organizeazi evidenta monumentelor, ansamblurilor si siturilor istorice de arhitecturd, face
propuneri pentru executarea lucrdrilor de restaurare §1 a altor lucriri de specialitate, cit $i pentru
alocarea unor fonduri banesti necesare executarii acestor lucrirt;

s) urmireste elaborarea planurilor de amenajare a teritoriilor zonale, judetene, interorasenesti
si intercomunale, municipale, orsenesti §i comunale, cit si a planurilor urbanistice generale, zonale
s1 de detalii aparfindnd municipiului, oragelor, statiunilor balneare, turistice $i satelor;

t) coordoneazi constituirea §i actualizarea béncii de date urbanistice $i de amenajarea
teritoriului:

u) colaboreaza cu unitdtile abilitate in activitatea de introducere a lucrarilor de cadastru pe
teritoriul judetului;

v) avizeazd documentatiile tehnice intocmite conform H.G.R. nr.834/1991;

w) colaboreaza cu Directia Relatii Externe si Managementul Proiectelor privind accesarea de
fonduri externe pentru dezvoltarea administratiei publice;

x} indeplineste, potrivit legii, alte atributii incredintate de Consiliul judetean, presedinte si
vicepresedinte.

6.2. ATRIBUTIILE COMPARTIMENTULUI URBANISM, AMENAJAREA

TERITORIULUIL GESTIUNEA LOCALITATILOR, BANCA DE DATE URBANE,
MONUMENTE, TURISM S1 MEDIU

Art.27. (1) Compartimentul indeplinegte, in conditiile legii, urmitoarele atributii principale:

a) elaboreazid orientdrile generale privind organizarea si dezvoltarea wurbanisticd a
localitatilor;

b) asigura aplicarea prevederilor legale privind protectia mediului §i a zonelor turistice;

¢) analizeaza §i avizeazd documentatiile de urbanism, intocmite la solicitarea consiliilor
locale:

d) asigurd asistentd de specialitate consiliilor locale;

¢} intocmeste protectul planului de proiectare in domeniul urbanismului;

f) verifica in termen si ia masurile corespunzitoare in vederea solutiondrii sesizérilor si
reclamatiilor cetdtenilor privind problemele de urbanism si amenajarea teritoriului;

g) tine evidenta monumentelor istorice §i de arhitecturd, face propuneri pentru asigurarea
tondurilor necesare executarii lucrarilor de restaurare;

h) colaboreazd cu proiectantii de specialitate la intocmirea lucrarilor in vederea stabilirii
zonelor protejate;

1) colaboreaza cu unitdtile de proiectare in vederea elaborarii planurilor urbanistice zonale si
de detaliu si echiparea tehnico-edilitard a acestora; urmireste $i coordoneazi materializarea lor in
practica;

j) coordoneazi culegerea unor date din domeniul urbanismului pentru reactualizarea bancii
de date privind localitatile judetului si asigurd actualizarea periodica a acestora;

k) coordoneaza activitatea de elaborare a regulamentelor de urbanism de catre cons:lnle
locale gi urmareste aplicarea lor,

1) raspunde de elaborarea regulamentulul judetean de amenajarea teritoriului, urméreste
aplicarea si respectarea prevederilor acestuia;
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m) colaboreazd cu unitatile de proiectare in vederea elaborarii planurilor de amenajare a
teritoriilor zonale, judetene, interordgenesti si intercomunale, municipale, oridgenesti $i comunale,
cdt §i a planurilor urbanistice generale, zonale si de detalii apartindnd municiptului, oragelor,
statiunilor balneare, turistice $i satelor;

n) colaboreaza cu proiectantul §i executantul sistemului informatic al bancii de date si cu
celelalte compartimente ale directiei, ct si cu directia judeteans de statistica;

0) colaboreaza cu unitifile abilitate In activitatea de introducere a lucrarilor de cadastru pe
teritoriul judetului;

p) colaboreaza cu organele locale in stabilirea programelor de dezvoltare si modernizare a
localitatilor;

q) analizeazd si propune spre avizare documentatiile intocmite potrivit HGR nr.834/1991;

r) inventariaza resursele turistice care fac parte din domeniul public sau privat al unitatilor
admintstrativ-teritoriale, precum si al celor aflate in proprietatea persoanelor fizice sau juridice de
drept privat prin inscrierca acestora in Registrul local al patrimoniului turistic;

s) raspunde de evidenta planurilor de amenajare a teritoriului §i de actualizarea acestora;

t) colaboreazd cu celelalte compartimente din cadrul Directiei, precum §i cu primariile in
vederea respectarti documentatiilor $i regulamentelor de urbanism.

e

6.3. ATRIBUTHLE COMPARTIMENTULUI CERTIFICATE DE URBANISM,
AUTORIZATII DE CONSTRUIRE, ACORDURI UNICE,
DISCIPLINA IN CONSTRUCTII

Art. 28. (1) Compartimentul indeplineste, in conditiile legii, urmatoarele atributii principale:

a) seful compartimentului este inlocuitorul de drept al directorului pe perioada cind acesta
lipseste din unitate $i rispunde de intreaga activitate a directiei;

b) realizeazd controlul privind disciplina in constructii, aplicind prevedertle legale in cazul
in care se constatd abatert;

¢) sprijina consiliile locale in aplicarea prevederilor legale privind disciplina in constructii;

d) asigurd elaborarea certificatelor de urbanism prin verificarea continutului documentelor
depuse, verificarea reglementarilor din documentatiile de urbanism, respectiv a directivelor cuprinse
in planurile de amenajare a teritoriulut legal aprobate §i analizarea compatibilitafii scopului declarat
pentru care se solicitd emiterea certificatelor de urbanism;

e) formuleazd condifiile si restrictiile specifice amplasamentului, obligatorii pentru

.'- proiectarea investitiei,

f} stabileste avizele si acordurile legale necesare autorizarii;

g) solicita avizul primarului unitatii administrativ-teritoriale in a cérui razi se afla imobilul,
in situatia in care emitentul actelor este presedintele Consiliului judetean;

h) redacteazd si emite certificatele de urbanism n conditiile respectarit tuturor prevederilor
legale;

i) asigurd elaborarea autorizatiilor de construire/desfiintare prin verificarea confinutului
documentelor (documentatiei} depuse sub aspectul prezentirii tuturor actelor necesare autorizirii;

j) in cazul documentatiilor incomplete se adreseazd, in scris, in termenul legal, solicitantului
cu mentionarea datelor st elementelor necesare pentru completare;

k) obtine, n numele investitorului, avizele si acordurile cerute prin certificatul de urbanism,
in vederea emiterii acordului unic prin asigurarea consultarii figelor tehnice de cétre administratorii,
respectiv furnizorii de utilitafi si transmite catre organismele abilitate pe plan local figele tehnice
(documentatiilor) specifice §i obtinere avizele si acordurile pentru: prevenirea §i stingerea
incendiilor, apararea civild, protectia mediului, igiena gi sénditatea populatiei;

1) pregateste si prezintd documentatiile depuse spre analizd in Comisia de Acorduri Unice;

m) verifica existenta documentelor de plata a taxelor legale;

n) redacteazd st prezintd spre semnare, in cazul indeplinirii tuturor conditiilor legale,
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acordurile unice si autorizatiile de construire;

o) asigurd transmiterea ctre primari, spre stiintd, a actelor emise in situatia in care emitentul
este presedintele Consitiului judetean;

p) verificd documentatiile tehnice §i intocmeste avizul structurii de specialitate in cadrul
Consiliului judetean in situatiile in care emiterea Certificatului de Urbanism s1 a Autorizatiei de
Construire este de competenta primarilor, potrivit situatiilor prevazute de lege;

q) asigurd caracterul public, prin afisarea lunara, la sediul Consiliulul judetean, a listelor
cuprinzdnd Certificatele de Urbanism si Autorizatiile de Construire emise.

r} asigurd in conditii legale prelungirea valabilitafii Autorizatiei de Construire emise.

s) intocmeste informari, rapoarte §i analize privind activitatea desfasurati;

1) indeplineste. potrivit legii, alte atributii incredinfate de Consiliul judetean, presedinte,
vicepresedinte si conducerea directiei.

7. ATRIBUTIILE SERVICIULUJ INFORMATICA

Art.29 Serviciul informatica este subordonat presedintelui Consiliului judetean, fiind condus de
un sef serviciu.

a) stabileste strategia de informatizare a administratiei publice locale a judetului Silaj , méasurile
pentru implementarea acesteia, monitorizeaza, evalucazd masurile de implementare si stadiul de
realizare a acestora;

b} revizuie periodic strategia de informatizare in functie de realitati si orientdrile curente In
tehnologia informatica in conformitate cu prioritatile locale, nationale si tendintele mondiale in
domeniu realizeaza analiza sistemelor informationale existente in cadrul Consiliului Judetean Sala,
coordoneaza programele cu specific de informatica pentru regiile, serviciile si institutiile publice aflate
sub gutoritatea Consiliului judetean, in vederea realizarii unui sistem informatic unitar la nivelul
administratiei publice locale a judetului Salaj;

¢) administreazd §i gestioneaza resursele implicate In realizarea obiectivelor informatice
{(hardware, software si comunicatii);

d) propune proceduri inteme pentru optimizarea fluxului de date, asigura protectia datelor;

e) asigurd respectarea prevederilor legale privind publicarea de date publice si protectia datelor
personale;

f) coordoneaza, indrumai si testeazi, din punct de vedere informatic, resursele umane implicate
in realizareaggbiectivelor informatice din orice compartiment al Consiliului Judetean Salaj (personalul
care define echipamente de tehnica de calcul sau exploateaza aplicatii informatice);

g) raspunde de derularea programului de specializare in informatica in conformitate cu Ordinul
MAP nr.252/2003 si colaboreaza cu responsabilul desemnat pentru instruirea primara in informaticd a
personalului din administratia publica locala a Consiliului judetean;

h) reglementeazd cadrul de desfagurare a activitdtii informatice si participid la elaborarea
procedurilor informationale si operationale la nivelul Consiliului judetean;

1) prezinta propuneri privind distribuirea si redistribuirea echipamentelor informatice in functie
de necesitatile concrete si de prioritati,

j} comunica cu celelalte structuri ale administratiei publice locale si centrale, precum §i cu
furnizorii de produse si servicii IT (tehnologia informatiet), pe domeniul sdu de activitate,

k) initiazd si promoveazd teme de studiu, note de fundamentare, referate de specialitate, in
domeniul sdu de activitate;

1) analizeazd pentru fiecare activitate a unui compartiment, fluxurile informationale, punind in

22




evidentd totalitatea informatiilor necesare desfasurarii in conditii optime §i cu maximum de eficientd a
activitatil, destinatia si punctele intermediare parcurse de acestea ;

m) elaboreaza si/sau dupd caz, avizeazi regulile si procedurile pentru asigurarea circulatiei
continue a informatiilor in sistem;

n) analizeaza fluxurile informationale pentru eliminarea redundantelor;

0) analizeazi propunerile si solicitdrile in domeniul informatic, transmise de compartlmentele
aparatului propriu al Consiliului judetean si stabileste modul de rezolvare a acestora in conformitate cu
planul de informatizare;

p) asigura dezvoltarea unitard a sistemului informatic conform planului de informatizare:

r) intocmeste materialele de descriere a organizarii informatice a Consiliului judetean si
auditeaza functionarea sistemelor de comunicare, retele, hardware, calitatea, eficienta de utilizare;

s) realizeaza procedurile de back-up/stocare/siguranté date;

s) stabileste masurile de securizare a datelor si asigur# accesul la informatie pe grade si paliere
de competenta;

1) asigura integritatea bazelor de date si acordarea drepturilor de acces in functie de competente;

t) participa cu propuneri la elaborarea bugetului anual pentru informatizare;

. u} contribuie la elaborarea normelor, normativelor tehnice din domeniul utilizarit sistemelor
informatice in ceea ce priveste securitatea, siguranta de functionare;

v) asigurd securitatea accesului la serviciile electronice;

x) dezvoltz si actualizeaza pagina de web a Consiliului Judetean Salaj www.cjsj.ro, asigurand
caracterul public al informatiilor si transparenta in Administratia Publica Locala;

y) participa la realizarea infrastructurit de comunicatii la nivelul administratiei locale din judetul
Salaj (INTRANETUL JUDETEANY);

8. ATRIBUTIILE SERVICIULUI ORGANIZARE,
SALARIZARE 51 RESURSE UMANE

Art, 30. Serviciul Organizare, salarizare si resurse umane este subordonat presedintelui
Consiliului judetean. fiind condus de un sef serviciu.

(1) Serviciut indeplineste, in condititle legii urmatoarele atributii principale:

a) elaboreazi in colaborare cu celelalte compartimente ale aparatului propriu al Consiliului

. judetean, Regulamentul de organizare §i funcfionare al aparatului propriu al Consiliului judetean,
sprijind i urmareste modul de elaborare a regulamentelor de functionare ale consiliilor locale si statutul
oragelor si comunelor;

b} raspunde de intocmirea organigramei pentru aparatul propriu al Consiliului judetean, verificd
modul de intocmire si respectare a prevederilor legale privind intocmirea organigramelor, statelor de
functil §i regulamentelor de organizare si functionare, de cétre institutiile din subordinea Consiliului
Judetean;

¢) rispunde de Intocmirea statului de functii pe categoriile de functii din cadrul aparatului
propriu al Consiliului judetean, in concordantd cu organigrama aprobatd, si calculul salariilor;

d) colaboreaza cu compartimentul de informaticd in vederea proiectdrii §i implementérii unor
programe, proiecte si lucrari privind organizarea, salarizarea §i resursele umane;

l e) intocmeste rapoartele statistice privind acttvitatea de salarizare §i resurse umane;

f) raspunde. potrivit legii, de pregdtirea desfisurdrii concursurilor organizate in vederea ocuparii
posturilor vacante din aparatul propriu al Consiliului judefean, asigurdnd valorificarea rezultatelor
acestora;

g) urmdreste participarea la programele de perfectionare, intocmeste informari, note, analize si
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rapoarte statistice privind activitatea de calificare si perfecfionare;

h) raspunde. potrivit legii, de intocmirea actelor privind incadrarea, transferul, delegarea,
detasarea. incetarea contractelor de muncd §i incetarea rapoartelor de serviciu pentru personalul din
aparatul propriu al Consiliului judetean si comunicé salariatilor schimbarile intervenite;

1) riaspunde de intocmirea, completarea i péstrarea carnetelor de muncd i dosarelor
profesionale si personale:

j) intocmeste, impreund cu compartimentele din cadrul aparatului propriu al Consiliului
judetean. graficul privind efectuarea concediului de odihna si urméareste modul de efectuare a acestuia;

k) intocmeste. potrivit legii. actele necesare pentru salariatii si functionarii publici care solicitd
pensionare:

[} colaboreaza si sprijina primériile din judet in aplicarea prevederilor Legii nr.188/1999 privind
Statutul functionarilor publici. precum si cu Agentia Nationald a Functionarilor Publici;

m) colaboreaza cu institutiile centrale si locale pentru realizarea atributiilor, ce revin potrivit
legii Consiliului judetean, privind organizarea, salarizarea, resursele umane s§i perfecfionarea
functionarilor publici;

n} indeplineste, potrivit legii. i alte atributii §i sarcini date de presedinte, secretarul general al
judetului si Consiliul judetean.

9. ATRIBUTIILE COMPARTIMENTULUI AUDIT PUBLIC INTERN

Art.31. Compartimentul Audit public intern este subordenat direct presedinteltui.

{1) Compartimentul indeplineste, in conditiile tegii, urmatoarele atributii principale:

a) exercitd auditul intern asupra tuturor activitdfilor desfagurate de aparatul propriu al
Consiliului judetean, de unitafile si institutiile din subordine §i asupra utilizirii de citre terti, indiferent
de natura juridici a fondurilor publice gestionate de acestia in baza unei finantdri din partea
Consiliului judetean;

b) trimestrial ¢i anual, certificd $i Intocmeste raportul de audit, al bilantului contabil si al
contului de executie bugetard ale Consiliului judetean, verifici legalitatea, realitatea §i exactitatea
evidentelor contabile si ale actelor normative financiare de gestiune;

c) examineaza legalitatea, regularitatea i conformitatea operatiunilor, identifica erorile, risipa si
gestiunea defectuoasi si frauduloasd, urménd ca, pe baza constatirilor ficute sa propuni mdsuri §i
solutii pentru recuperarea pagubelor $i sanctionarea celor vinovati,

d) supravegheazi regularitatea sistemelor de f\famentare a deciziei, planificarea, programarea,
organizarea, coordonarea, urmarirea $i controjul indeplinirii deciziilor;

e) urmaireste si evalueazd economicitatea, eficacitatea si eficienta cu care sistemele de
conducere $i de executie. din cadrul unitatilor i institutiilor publice sau la nivelul unui
program/proiect finantat din fondw publice, utilizeaza resursele financiare, umane i materiale pentru
indeplinirea obiectivelor si obtinerea rezultatelor stabilite;

f) identifica slabiciunile sistemelor de conducere $i control si riscurile pe care acestea le au si
propun, dupa caz. misuri pentru corectarea acestora si diminuarea riscurilor;

g) raspunde de stabilirea planului de audit pe baza evaluarii riscurilor asociate diferitelor
structuri, activitati. programe/proiecte sau operatiuni §i recomandarilor unitare elaborate de Ministerul
Finantelor:

h) participi la instruirile si activititile de perfectionare ale auditorilor interni organizate de
Ministerul de Finante i colaboreaza cu structurile ministerului pentru solutionarea problemelor ce apar
in timpul activitdti desfasurate;




i) indeplineste, potrivit legii, 51 alte atribugii si sarcini date de  presedinte gi Consiliul judetean,
}) prezentele atributii se completeaza cu cele din Regulamentul de organizare si functionare al
auditului public intern;

10 ATRIBUTHLE COMPARTIMENTULUI RELATII PUBLICE

Art 32. Compartimentul Relatii publice este subordonat direct pregedintelui.

(1) Compartimentul indeplineste, In conditiile legii, urmétoarele atribufii principale:

a) furnizeaza informatii de interes public privind:

- actele normative care reglementeaza organizarea si functionarea Consiliului judetean,
precum §i activitatea §i competentele acestuia;

- structura organizatoric, atributiile aparatului propriu, programul de funcfionare;

- programu! de audiente al conducerii Consiliului judetean, programul de lucru si modul

.e contactare a persoanelor si compartimentelor din cadrul aparatului propriu;

- coordonatele de contact ale Consilinlui judetean, respectiv: denumirea, sediul,
numerele de telefon, fax, adresa de e-mail si adresa paginii de internet;

- sursele financiare, bugetul si bilantul contabil;

- programele §i strategiite proprii;

- lista documentelor de interes public produse de institutie;

- modalitatile de contestare a actelor administrative emise de institufie in situafia in care
persoana se considerd vitdmata in privinta dreptulut de acces la informatiile de interes public solicitate.

b) primeste, inregistreaza si se ingrijeste de rezolvarea petiftilor formulate, in scris sau e-mail,
de catre cetiteni sau organizatii legal constituite §i le Indruma spre solutionare la compartimentele de
specialitate, cu precizarea termenului de trimitere a rdspunsurilor;

¢) urmireste solutionarea si redactarea in termen a raspunsului la petitiile inregistrate, raspunde
de expedierea solutiilor, de clasarea si arhivarea documentelor;

d) asigura implementarea programului de méasuri pentru combaterea birocrajiel in activitatea de
relafii cu publicul, conform H.G.nr.1723/2004;

e) ofera refaii privind modalitatile de objinere a documentelor elaborate de compartimentele din

.adrul aparatului propriu;

f) asigurd servicii de prelucrare a documentelor necesare rezolvérii problemelor ridicate de
persoancle fizice §1 juridice;

g) in functie de relatiile stabilite cu alte institutii publice, organizatii guvernamentale si
neguvernamentale, reprezentate la nivel de judef, oferd informafii de interes public ce privesc
institutiile competente de a solutiona anumite probleme, adresa, programul de lucru, audienfele $i
modalitifile de contactare a acestora,

h) pune la dispozitia cetdtenilor informatii cu privire la viata publicd, agenda manifestirilor
economice, culturale, sportive, etc;

i) asigurd preluarea si prelucrarea propunerilor cetdjenilor adresate autoritifilor locale, precum
si persoanclor alesc (senatori, deputati si consilieri);

) asigurd legitura cu societatea civila prin organizatiile neguvernamentale existente in judet;

k) colaboreazi la redactarea ziarutui ‘Cunierul administratier salajene’; '

1) contribuie la formarea i asigurarea unei bune imagini a institufiei, prin serviciile oferite si
prin colaborarile realizate cu partenerii in domeniul schimbului de informatii;

m) raspunde de realizarea lucrarilor de secretariat pentru Autoritatea Teritoriald de Ordine
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Publici;

n) raspunde de realizarea activitatilor privind transparenta decizionald in administratia locala;

0) efectueaza lucrarile de secretariat pentru Consiliuf judetean;

p) asigurd inregisirarea, distribuirea si expedierea corespondentei;

g) raspunde de respectarea prevederilor legale privind circulafia actelor, folosirea si evidenta
stampilelor si sigiliilor;

1) asigurd serviciile la cabinetele demnitarilor;

s) primeste si triazd apelurile telefonice si corespondenta, contacteaza colaboratorii si sefii de
compartimente in vederea participérii acestora la intalnirile dispuse de presedinte;

t) indeplineste, potrivit legii, orice alte atributii incredintate de presedinte, precum si cele
stabilite prin legi sau alte acte normative.

11. ATRIBUTIILE CABINETULUI PRESEDINTELUI PURTATOR DE CUVANT
SI RELATII CU MASS-MEDIA

. Art.33 Compartimentul Cabinetul presedintelui, purtator de cuvént gi relatii cu mass-media
este subordonat direct presedintejui.

(1) Compartimentul indeplineste, In conditiile legii, urmétoarele atributii principale:

a) organizeazi activitatea de primire de catre presedinte a delegatiilor, persoanelor juridice si
fizice, in [unclie de programul acestuia si poate participa, cdnd se considerd necesar, la discutiile care
au loc;

b) elaboreazi unele lucrdri si desfasoard actiuni ce privesc activitatea presedintelui pentru a
asigura acestuia timpul necesar realizdrii unor atributii §i sarcini importante;

¢) asigurd un climat propice de muncié in vederea realizérii sarcinilor ce revin presedintelui;

d) primeste $i triaza apelurile telefonice §i corespondenta, contacteazi colaboratorii si sefii de
compartimente in vederea participarii acestora la intalnirile dispuse de presedinte;

e) elaboreazd si rispunde la o parte din corespondenta adresatd presedintelui, pe baza
propunerilor i analizeior facute de presedinte si in numele acestuia;

f) conduce colective de analiza si asigurd coordonarea realizirii unor programe, rapoarte, analize
st informari dispuse de pregedinte;

Q g) primeste si pastreazd documentele secrete adresate presedintelui, conduce evidenta actelor
ormative ce privesc activitatea Consiliului judetean, asigurdnd informarea in timp util a presedintefui
cu prevederile acestora. urmareste realizarea la termen a sarcinilor, atributiilor si obiectelor stabilite
prin hotardrile Consiliului judetean,

h) monitorizeaza informatiile, de orice fel, care apar in presa scrisd si audiovizuali, locald sau
centrald, referitoare la judetul Silaj; prezentarea acestora — a informatiilor, articolelor, in rezumat,
presedintelui Consiliului judetean;

1} documentarea $i redactarea de articole pentru presa local si central;

J) efectuarea de sondaje care sd aibd direct obiect aspecte ale activitatii Consiliului judetean,
consifiilor locafe, primarilor st consilierilor, pe baza cdrora si se Intocmeasca studii necesare in
diferitele sectoare de activitate economice si sociale;

k) participarea la sedintele Consiliului judetean;

) tine legitura sau reprezintd Consiliul judetean in relagiile cu presa scrisd si vorbitd, cu
reprezentanfii acesteia, in mésura imputernicirilor date de pregedinte, vicepresedinti si secretar;

m) participd de drept, la manifestarile organizate de Consiliul judetean;

n) pregétirea §i organizarea conferintelor de presa stabilite de presedinte si vicepresedingi;
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o) intretinerea relatiillor de colaborare cu compartimentele de mass-media ale consiliilor
judetene din alte judete, organizarea de sesiuni de referate pe tema "Mass-Media §i Administratia
Locald";

p) pregéteste intdlniri, mese rotunde, cu participarea consilierilor locali, functionari publici i
lideri de opinie din localitétile judetului.

(2) Indeplineste, potrivit legii, orice alte atributii incredintate de presedinte, precum si cele
stabilite prin legi sau alte acte normative.

DISPOZITILI FINALE

Art.34. Presedintele, vicepresedintii, secretarul general al judetului, aparatul propriu de
specialitate, duc la indeplinire hotdrdrile Consiliului judetean, dispozitiile presedintelui si aplicarea
actelor normative, solutionand problemele curente ale colectivitatii judetene.

Art.35. Prezentul regulament a fost aprobat prin Hotérérea nr. din a Consiliului
.ude;ean Silaj.

Art.36. Modificarea si completarea regulamentului se va face de fiecare dati cénd din actele
normative aparute, dupd aprobarea acestuia, rezultd atributii §i sarcini care nu au fost previzute la data
intocmirii acestuia.

Art.37. In termen de o lund de la data aprobirii regulamentului, sefii compartimenteior
(directorii, sefii de serviciu i birou) vor reactualiza figa fiecdrui post, din care un exemplar se va
inmana persoanei care ocupd postul, al doilea exemplar se pastreazi de seful compartimentului, iar al
treilea exemplar se va depune la Serviciul Organizare, salarizare §1 resurse umane.

Art.38. Organigrama $i numirul de personal se aproba potrivit legii.

Art.39. Compartimentele din aparatul propriu de specialitate al Consiliului judetean asigurd
asistentd tehnica de specialitate consilierilor judeteni §i comisiilor de specialitate ale Consiliului
judetean, in vederea realizdrii atributiilor ce le revin acestora.
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